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Wie erfasse ich im Formular "Erfassen 
Aufträge" einen Kaufvertrag?



Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthält urheberrechtlich geschützte Informationen. Ohne ausdrückliche 
schriftliche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH, 
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte 
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu übertragen, zu 
vervielfältigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH übernimmt für den 
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschäftliche Vorgänge 
keinerlei Garantie. Das gilt auch für hierin enthaltene Fehler und möglicherweise dadurch 
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die 
bewidata GmbH behält sich vor, ohne vorherige Ankündigung dieses Handbuch von Zeit zu 
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Änderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns 
ebenfalls vor. 

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen 
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt. 
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH 
Isaac-Fulda-Allee 9
55124 Mainz
Telefon 06131 63920
Telefax 06131 639266

Geschäftsführer: Hans-Jürgen Röhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern 
Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227

Fax: 06131 611618
E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten
Montag bis Donnerstag 9.00 – 17.30 Uhr
Freitag 9.00 – 16.30 Uhr
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Auftragskopf anlegen

Formular: Erfassen Aufträge

Formularreiter: Auftragskopf und Information

Öffnen Sie, wie bereits an anderer Stelle beschrieben, zunächst das Kunden-
Stammblatt und rufen Sie sich dann das Formular Erfassen Aufträge auf. Danach 
legen Sie zunächst den Auftragskopf an. Wechseln Sie bei Bedarf zur 
Registerkarte Information, um ggf. Hinweise für Ihr Auslieferpersonal 
einzupflegen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Information.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferhinweis.

Geben Sie 30 Minuten vor Anlieferung anrufen im Feld Lieferhinweis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Positionen erfassen.
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Auftragsposition mit Katalogartikel erfassen

Formular: Bearbeiten Auftragspositionen

Formularreiter: Artikel

Starten Sie die Erfassung eines Katalogartikels mit der Eingabe der 
Lieferantennummer. Bei Bedarf, können Sie die Nummer auch mit Hilfe der im 
Feld eingebauten Suchfunktion herausfinden.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferant.

Geben Sie 70022 im Feld Lieferant ein.

Geben Sie Sideboard im Feld Artikelbezeichnung ein.
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Geben Sie Faro 6.0 im Feld Modellbezeichnung ein.

Geben Sie Kernbuche massiv, natur geölt im Feld Kundentext ein.

Beginnen Sie nun mit der näheren Beschreibung des Artikels. Hierfür steht Ihnen 
das Feld Kundentext als unbegrenztes Textfeld zur Verfügung. Der hier 
eingepflegte Text wird beim Verlassen des Feldes automatisch in das 
nachfolgende Feld als Bestelltext übernommen und kann dort ggf. noch 
angepasst werden.

Geben Sie 1 Tür mittig mit Holzfüllung links im Feld Kundentext ein.

Geben Sie 4 Schubkästen mittig im Feld Kundentext ein.

Geben Sie 1 Tür mit Holzfüllung rechts im Feld Kundentext ein.

Geben Sie 2 Holzböden im Feld Kundentext ein.

Geben Sie ca. B 185 cm, T 48 cm, H 84 cm im Feld Kundentext ein.
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Geben Sie 3642 im Feld Verbands-WGS ein.

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.
Bei der Erfassung eines Katalog-Artikels setzt MÖBELPILOT die Warenherkunft 
automatisch auf Bestellung. 

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Bestellung via.

Das Auswahlfeld Bestellung via ist mit der im Lieferanten-Stammblatt 
hinterlegten Vorgabe belegt. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag E-Mail.

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.

Geben Sie 2498 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

Die Erfassung eine Katalog-Artikels ist hiermit abgeschlossen. Wenn Ihnen an 
dieser Stelle aber bereits die Einkaufs-Konditionen bekannt sind, dann sollten Sie 
die Werte im nächsten Schritt einpflegen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Artikel-Konditionen.

Formular: Artikelkonditionen pro Lieferant

Formularreiter: Allgemein

Pflegen Sie in diesem Formular, soweit bekannt, die Artikelkonditionen ein. Das 
erleichtert im weiteren Verlauf die AB- und Rechnungskontrolle. Zudem wird die 
Aussagekraft der Statistiken von Anfang an zuverlässiger.

Geben Sie 1155 im Feld Netto-Netto-EK ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück.

Beginnen Sie mit der Erfassung einer weiteren Position und öffnen Sie sich hierfür 
ein neues Formular.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu.
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Auftragsposition mit angelegtem Artikel erfassen

Formular: Bearbeiten Auftragspositionen

Formularreiter: Artikel

Geben Sie 75155,3 im Feld Artikelnummer ein.

Ist Ihnen die hausinterne Artikelnummer nicht bekannt, dann können Sie diese 
über die im Feld integrierte Suchfunktion herausfinden.

Nachdem Sie das Feld Artikelnummer verlassen haben, pflegt MÖBELPILOT alle 
im Stammblatt hinterlegten Informationen in die entsprechenden Felder ein. Sie 
können die Vorgaben, bei entsprechender Berechtigung, ändern. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge.

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

In diesem Teil des Formulars können Sie jetzt noch, mit entsprechender 
Berechtigung, beispielsweise den Verkaufspreis anpassen oder ggf. einen 
Positionsnachlass einräumen. 
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Warenherkunft definieren

Klicken Sie auf die Schaltfläche Warenherkunft definieren.

In unserem Beispiel nutzen wir einen im System angelegten Artikel. Deshalb ist es 
erforderlich, dass für diesen Artikel die Warenherkunft festgelegt wird. Bei einem 
Katalogartikel setzt MÖBELPILOT die Warenherkunft automatisch auf 
Bestellung. 

Formular: Warenherkunft festlegen 

MÖBELPILOT bietet Ihnen in diesem Formular die möglichen Varianten an, die Sie zur 
Bestimmung der Warenherkunft auswählen können. Im abgebildeten Beispiel kann der 
Artikel beim Lieferanten bestellt, oder vom Bestand der Filialen 0 oder 2 abgebaut werden. 
Die Möglichkeit ihn in einer laufenden Lagerbestellung vorzumerken besteht in diesem 
Beispiel-Szenario nicht, da es keine laufende Lagerbestellung zu diesem Artikel gibt. 

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Lagerbestand Fil. 0 / Zentrallager.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu.

Beginnen Sie mit der Erfassung einer weiteren Position und rufen Sie sich hierfür 
ein leeres Formular auf.



Auftragskopf anlegen

Seite 17

Auftragsposition mit Katalogartikel und Unterpositionen erfassen

Formular: Bearbeiten Auftragspositionen

Formularreiter: Artikel
Starten Sie die Erfassung eines Katalogartikels mit der Eingabe der Lieferantennummer. Bei 
Bedarf, können Sie die Nummer auch mit Hilfe der im Feld eingebauten Suchfunktion 
herausfinden.

Geben Sie 70131 im Feld Lieferant ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung.

Geben Sie Tischgruppe im Feld Artikelbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Modellbezeichnung.



Auftragskopf anlegen

Seite 18

Geben Sie Barcelona / Como im Feld Modellbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Verbands-WGS.

Geben Sie 6240 im Feld Verbands-WGS ein.



Auftragskopf anlegen

Seite 19

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
Da es sich bei dieser Position wieder um einen Katalogartikel handelt, hat MÖBELPILOT die 
Warenherkunft automatisch auf Bestellung gesetzt.
 

Zur Erfassung der Unterpositionen wechseln Sie jetzt zum Formular Bearbeiten 
Auftragspositionsunterteile.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Unterpositionen bearbeiten.
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Formular: Positionsunterteile 

Formularreiter: Artikel

Geben Sie Stuhl im Feld Artikelbezeichnung ein.

Geben Sie Grau Kunstleder im Feld Kundentext ein.
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Drücken Sie die Taste .

Geben Sie Freischwinger Edelstahl im Feld Kundentext ein.

Drücken Sie die Taste .

Geben Sie ohne Armlehnen im Feld Kundentext ein.

Drücken Sie die Taste .

Geben Sie ca. B 46 cm x T 56 cm im Feld Kundentext ein.

Die Eingabe eines Warengruppenschlüssels ist an dieser Stelle nicht erforderlich. 
MÖBELPILOT übernimmt für die Unterposition automatisch die 
Hauptwarengruppe.

Geben Sie 6 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.

Geben Sie 259 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein.

Ist Ihnen der Einkaufspreis des Artikels bekannt, dann empfehlen wir Ihnen, 
diesen in der Rubrik EK-Preise zu hinterlegen

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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Wollen Sie eine weitere Unterposition einpflegen, dann fordern Sie vom Server ein 
neues Formular an.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu.

Geben Sie Esstisch im Feld Artikelbezeichnung ein.
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Geben Sie Platte: Zement Montana im Feld Kundentext ein.

Drücken Sie die Taste .

Geben Sie Grau, Keramik im Feld Kundentext ein.

Drücken Sie die Taste .

Geben Sie Säule Edelstahl im Feld Kundentext ein.

Drücken Sie die Taste .

Geben Sie ca. L 160 cm x B 100 cm x H 77 cm im Feld Kundentext ein.



Auftragskopf anlegen

Seite 24

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzel-Verkaufspreis.
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Geben Sie 2195 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

Wenn Sie keine weiteren Unterpositionen erfassen wollen, dann kehren Sie zur 
Hauptposition zurück.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück.
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Formular: Bearbeiten Auftragspositionen 

Formularreiter: Preise

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.

Mit der nachfolgenden Aktion entscheiden Sie, ob und wenn ja welche Werte aus 
den Unterpositionen in die Hauptposition übertragen werden sollen.
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Klicken Sie auf das Auswahlfeld Set-Preise aus Unterteilen zusammenstellen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag VK und EK.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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Um eine weitere Position zu erfassen, fordern Sie bitte vom Server ein neues 
Formular an.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu.
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Optimierte Positionserfassung 

Formular: Bearbeiten Auftragspositionen

Formularreiter: Artikel
Im Bereich der Fachsortimente ist es üblich, dass Artikel bestimmten Lagerplätzen 
zugewiesen werden. Die Bestandsveränderungen (Zu- und Abgänge) können dann vom 
Programm automatisiert vorgenommen werden. In diesem Übungsteil erfahren Sie, wie 
MÖBELPILOT hierbei vorgeht.

Geben Sie 70130,1 im Feld Artikelnummer ein.

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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MÖBELPILOT hat den Artikel direkt vom vordefinierten Lagerplatz abgebucht.
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Auftragserfassung abschließen

Formular: Erfassen Aufträge

Sollen keine weiteren Auftragspositionen erfasst werden, dann wechseln Sie bitte 
jetzt zurück zum Auftragskopf. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Auftragskopf.
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Beenden Sie die Erfassung des Auftrages indem Sie beispielsweise jetzt die Bestellung 
auslösen, eine Kunden-AB oder den Kaufvertrag drucken, oder beginnen Sie mit der 
Erfassung eines weiteren Vertrages. 


