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Wie hole ich die Rechnungen (Posten) bei der Zentralregulierung ab? 

Wurden die neuen, bei der Zentralregulierung erfassten Rechnungen bisher nur im 
14tägigen Rhythmus im Rahmen einer B-Liste zur Bearbeitung übermittelt, so besteht heute 
die Möglichkeit diese Rechnungen täglich abzurufen und so die Bearbeitungszeit zu verlän-
gern. 
 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Posten laden. 

 Legen Sie bitte individuell fest, ob die Standardvorgaben richtig gesetzt sind. Ggf. 
können Sie diese über das Customizing anpassen. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 
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 Warten Sie bitte die Meldung "Hintergrundjob ist abgeschlossen" ab. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 

 

 Nach dem Bestätigen der Meldung können Sie das Formular verlassen. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche zum Willkommen Bildschirm. 
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Methode 1: Wie bearbeite ich einzelne übernommene Rechnungen (Posten)? 

Wir beschreiben eine in der Praxis angewandte Methode der Rechnungsübernahme und -
bearbeitung. 
 

Einleitung  
Die bisherige B-Listenbearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT war auf 
das Formular "B-Listen" fokussiert und lief in der Regel wie folgt ab.  
Alle Umsätze eines Anschlusshauses mit Verbandsvertragslieferanten werden über die Zent-
ralregulierung abgerechnet.  
Das Anschlusshaus bestellt – wie gewohnt – direkt bei seinen Lieferanten.  
Diese liefern an das Anschlusshaus. Die Rechnungen werden auf das Anschlusshaus als 
Rechnungsempfänger ausgestellt und diesem von den Lieferanten im Original zugesandt. 
Das Haus pflegt die Rechnungen in das Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT ein.   
Der Zentralregulierer erhält eine Kopie dieser Rechnung bzw. Regulierungsdaten per DFÜ 
vom Lieferanten. Auf der Grundlage dieser Rechnungskopie erstellt der Zentralregulierer 14-
tägig eine Auflistung aller Rechnungen für das Anschlusshaus. Erfassungszeitraum für diese 
Rechnungen ist der 1. – 15. eines Monats bzw. der 16. bis ultimo eines Monats.  
Mit dieser Rechnungsliste, im Folgenden Bestätigungsliste genannt, prüft das Anschluss-
haus erst jetzt, die beim Zentralregulierer eingebuchten Rechnungen auf ihre buchungstech-
nische und inhaltliche Richtigkeit. In einem weiteren Arbeitsschritt wird die Rechnung zum 
Zwecke der Nachkalkulation den entsprechenden Auftragspositionen manuell zugeordnet. 
Das Anschlusshaus entscheidet für jede Rechnung, ob diese zur Zahlung freigegeben wer-
den kann oder nicht. Nur wenn das Anschlusshaus eine Rechnung zur Zahlung freigibt (be-
stätigt), wird sie vom Zentralregulierer zur vereinbarten Fälligkeit beim Lieferanten bezahlt, 
womit eine entsprechende Zahlungsverpflichtung des Anschlusshauses gegenüber dem 
Zentralregulierer entsteht.   
Bisher stand für den Prüfungsvorgang nur ein kurzes Zeitfenster zur Verfügung.  
Der neuen Lösung liegt zwar auch weiterhin das 14-tägige B-Listenverfahren zu Grunde, al-
lerdings bietet das neue Verfahren des täglichen Rechnungs- (Posten) Abrufs für die meisten 
Rechnungen ein größeres Bearbeitungs-Zeitfenster an. Im Idealfall beschränkt es sich sogar 
nur noch auf die Freigabe-Entscheidung. D.h., dass die Arbeitsschritte "Erfassen Eingangs-
rechnung" und "(Auftragsposition-)Zuordnung" vom System übernommen werden können. 
Wie das programmtechnisch umgesetzt wird und welche Voraussetzungen zu beachten sind, 
zeigen wir Ihnen in diesem Kurs. 
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Szenario:  

Rechnung (Posten) suchen 
   
In der Testphase hat sich für den Pilotbetrieb die nachstehend beschriebene Vorgehenswei-
se als die pragmatischste Lösung herausgestellt: 

1. Die Original-Rechnungsbelege werden von den Lieferanten direkt an das Möbelhaus 
geschickt. 

2. Das Möbelhaus ruft täglich die neuen Posten ab. 
3. Anhand des Papierbelegs wird geprüft, ob für die (Papier-) Rechnung bereits eine 

ZR-Rechnung vorliegt. 
4. Liegt die ZR-Rechnung vor, dann wird mit Hilfe der neuen Programmfunktion aus 

dem Datensatz (Posten) der ZR eine Rechnung in MÖBELPILOT erzeugt und da-
nach geprüft, ob eine automatische Zuordnung zu den Auftragspositionen möglich ist. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten bearbeiten. 
■ Legen Sie fest, welche Posten angezeigt werden sollen. Im Beispiel soll sich 

die Anzeige auf "nicht zugeordnete", "nicht bearbeitete Posten" für die noch 
keine "B-Liste/Gutschrift" vorliegt, beschränken.  
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■ Nutzen Sie Filter, um die Suche einzuschränken. 
Tipp: die Suche nach einer Rechnungsnummer kann noch präziser erfolgen, 
wenn die Nummer des Lieferanten mit eingepflegt wird. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Rechnungsnummer. 

 

Geben Sie 671657 im Feld Rechnungsnummer ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Filter anwenden. 

Rechnung automatisch in MÖBELPILOT erstellen  

 

 Ist die Suche erfolgreich, dann wird das Ergebnis in der Tabelle angezeigt. 
Im Beispiel wird ein, von der Zentralregulierung übernommener Rechnungs-
Datensatz (Posten) angezeigt, der in der Warenwirtschaft noch keinem Vor-
gang (Rechnung / Auftrag- und Auftragsposition) zugeordnet wurde.  
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Klicken Sie in der Tabelle auf das Kontrollkästchen, um so die Rechnung zu markieren. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche automatische Bearbeitung. 

Rechnung zuordnen und bearbeiten 

 

Soweit nicht bereits vorhanden ist die Rechnung nun in der Warenwirtschaft ange-
legt. Hat MÖBELPILOT dabei auch eine passende Auftragsposition gefunden, dann 
kann der Vorgang wie nachfolgend beschrieben weiterverfolgt werden.   
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Klicken Sie auf das Auswahlfeld Zugeordnete Posten mit Auftragspositionsrechnung. 

 

 Der Status "Einer Rechnung zugeordnet" sagt zunächst aus, dass es zu die-
sem ZR-Posten eine entsprechende Rechnung in der Warenwirtschaft gibt. 
Diese Rechnung wurde, wie im Beispiel, entweder automatisch vom System 
erstellt, oder ggf. auch im Vorfeld manuell erfasst. Darüber hinaus gibt es 
den Hinweis, dass der Posten bereits einer Auftragsposition zugeordnet 
wurde.  

Klicken Sie auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen. 

 

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 Die Rechnungsdaten aus der Zentralregulierung, die auch für die weitere 
Rechnungsbearbeitung notwendig sind, wurden automatisch eingepflegt. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 

 Das Programm hat die Rechnung automatisch der passenden Auftragsposi-
tion zugeordnet. 
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Methode 2: Wie bearbeite ich einen Rechnungsstapel? 

Wir beschreiben eine weitere, in der Praxis angewandte Methode der ZR-Listenbearbeitung. 
Der beschriebene Organisationsablauf orientiert sich hierbei an der vorgesehenen Pro-
grammlogik. 
 

Szenario  
Wie schon im vorausgegangenen Kurs (Methode 1) beschrieben, wird auch in diesem Bei-
spiel wieder davon ausgegangen, dass die Original-Rechnungsbelege von der Industrie di-
rekt an das Möbelhaus geschickt werden. 
Entgegen der bisher üblichen Methode werden die Daten der Rechnungen aber nicht manu-
ell in die Warenwirtschaft eingepflegt und im Anschluss danach vom Anwender den entspre-
chenden Auftragspositionen zugeordnet. Man setzt vielmehr auf die neue Lösung der wei-
testgehend programmunterstützten Erfassung und Bearbeitung.  

Formular aufrufen  

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten bearbeiten. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 20 
 

Auswahl selektieren 
■ Legen Sie fest, welche Posten angezeigt werden sollen. Im Beispiel soll sich 

die Anzeige auf "nicht zugeordnete", "nicht bearbeitete Posten" für die noch 
keine "B-Liste/Gutschrift" vorliegt, beschränken.  

 

■ Nutzen Sie Filter, um die Suche einzuschränken. 
Im Beispiel sollen nur Rechnungen (Posten) eines Lieferanten angezeigt wer-
den, die den zuvor vorgegebenen Selektionskriterien entsprechen. 
 

Klicken Sie im Auswahlfeld Lieferant auf die Schaltfläche Öffnen 
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Klicken Sie auf den Hyperlink 07189. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Filter anwenden. 
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Rechnungen automatisch in MÖBELPILOT erstellen  

 

Klicken Sie im Tabellenbereich auf den Hyperlink Alle anwählen . 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche automatische Bearbeitung. 
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Zuordnungen prüfen und Rechnungen bearbeiten 

 Soweit nicht bereits vorhanden, sind die Rechnungen nun in der Warenwirt-
schaft angelegt. 
 

 

 Die ZR-Posten besitzen jetzt den Status "Einer Rechnung zugeordnet" 
und wurden vom Programm entweder der Rubrik "Zugeordnete Posten mit 
oder ohne Auftragspositionsrechnung" zugewiesen. 

Klicken Sie zunächst auf das Kontrollkästchen Zugeordnete Posten ohne Auftragspositi-
onsrechnung und prüfen Sie so, ob Posten dieser Rubrik zugeordnet wurden. 
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Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Zugeordnete Posten mit Auftragspositionsrech-
nung. 

 Findet das Programm entsprechende Rechnungen (Posten), dann werden 
diese in der Tabelle mit dem Status "Einer Rechnung zugeordnet" angezeigt. 

 

 Zur weiteren Bearbeitung der einzelnen Rechnungen, klicken Sie nun bitte in 
der Tabelle den jeweiligen Eintrag an.  
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Klicken Sie in der Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen. 

 Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular "Erfassen Eingangs-
rechnung" aufgerufen.  
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Das Formular beinhaltet bereits alle für die weitere B-Listen- und Warenwirtschaftsbe-
arbeitung erforderlichen Informationen. 
Der Merker "Vorgabe für B-Liste" ist standardmäßig auf "JA - Rechnung bestätigen" 
gesetzt. D.h., dass diese Rechnung in der B-Liste idealerweise nicht noch einmal "an-
gefasst" werden muss. 
Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 
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 Für den Fall, dass Sie die automatische Zuordnung zur entsprechenden Auf-
tragsposition noch überprüfen wollen, gehen Sie bitte wie beschrieben vor. 

Führen Sie in der Rubrik Rechnungspositionen einen Doppelklick auf die Auftragsnummer 
503861 (2) aus. 

 

 Das Programm hat zur weiteren Kontrolle/Bearbeitung das Formular "Erfas-
sen Auftragspositionsrechnung" aufgerufen. Das Formular und die weitere 
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Bearbeitung haben wir ausführlich in der gleichlautenden Dokumentation 
beschrieben. 
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Wie bearbeite ich automatisch angelegte Rechnungen ohne Zuordnung auf 
Auftragspositionen? 

Posten, die sich nicht durch die neue Programmlogik bearbeiten lassen, müssen nach wie 
vor manuell gepflegt werden. In diesem Kursteil beschreiben wir Ihnen, wie man mit diesen 
Posten umgeht. 
 

Einleitung  
Die in den Kursen "Wie bearbeite ich einzelne übernommene Rechnungen" und "Wie bear-
beite ich einen Rechnungsstapel" beschriebenen Szenarien, gehen von dem "Idealzustand" 
aus. Dieser setzt voraus, dass unter anderem alle Aufträge, also auch beispielsweise die La-
ger- und Ausstellungsware über MÖBELPILOT bestellt werden und es so auch die entspre-
chenden Vorgänge zur Rechnungszuordnung in der Warenwirtschaft gibt.  
Weiter setzen diese Beispiele darauf, dass die im System eingepflegten Auftragspositionen 
bereits annähernd die Werte der Rechnungspositionen aufweisen. 
Dies wird aber in der Praxis nicht immer der Fall sein. Werden z.B. die AB-Daten nicht ein-
gepflegt, dann wird die Programmlogik selten greifen können und der bisherige manuelle 
Aufwand bleibt bestehen. 
Daher sollte es das Ziel sein, die betriebsinterne Organisation so auszurichten, dass man 
mittelfristig den Idealzustand annähernd erreicht und die manuelle Nachbearbeitung auf ein 
Minimum beschränkt werden kann. 
Im nachfolgenden Kurs beschreiben wir Ihnen an einem Beispiel, wie eine solche Nachbear-
beitung durchgeführt wird. 
   

Formular aufrufen  

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten bearbeiten. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 31 
 

Auswahl selektieren 

 

Klicken Sie im Auswahlfeld Lieferant auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink 07189. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Filter anwenden. 

Rechnungen automatisch in MÖBELPILOT anlegen 

 

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 
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Klicken Sie im Tabellenbereich auf den Hyperlink Alle anwählen . 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche automatische Bearbeitung. 
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Zuordnung prüfen und Rechnungen bearbeiten 

 

Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Zugeordnete Posten ohne Auftragspositionsrech-
nung. 

 Soweit nicht bereits vorhanden, sind die Rechnungen jetzt in der Warenwirt-
schaft angelegt. 

 Die ZR-Posten besitzen nun den Status "Einer Rechnung zugeordnet" und 
wurden vom Programm entweder der Rubrik "Zugeordnete Posten mit oder 
ohne Auftragspositionsrechnung" zugewiesen. 
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 Zur weiteren Bearbeitung der einzelnen Rechnungen, klicken Sie bitte in der 
Tabelle den jeweiligen Eintrag an. 

Klicken Sie in der Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen. 
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 Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular "Erfassen Eingangs-
rechnung" aufgerufen. 

Das Formular beinhaltet bereits alle in der Posten-Datei enthaltenen Informationen. 
Hierzu gehören neben den Werten auch, wenn vorhanden, der Verweis auf die Auf-
tragsnummer. 
Der Merker "Vorgabe für B-Liste" ist standardmäßig auf "JA-Rechnung bestätigen" 
gesetzt. D.h., dass diese Rechnung ohne weitere Anpassung mit diesem Hinweis in 
die B-Liste einfließt! 
Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 
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Rechnung manuell einer Auftragsposition zuordnen 
 

Lösungsweg 1 

 

Obwohl im ZR-Posten auch die Auftragsnummer mitgeliefert wurde, konnte das Pro-
gramm diese Rechnung keiner Auftragsposition automatisch zuordnen. 
 
Gründe hierfür können z.B. sein: 
- die Auftragsnummer ist nicht korrekt, oder nicht vorhanden 
- die Werte liegen außerhalb der vorgegebenen Toleranzgrenze 
 
MÖBELPILOT blendet daher zur manuellen Zuordnung alle aktuellen Aufträge ein, die 
Positionen des Lieferanten beinhalten. 
  
Klicken Sie in der Rubrik offene Aufträge auf die Auftragsnummer 504100 (2). 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular "Erfassen Auftrags-
positionsrechnung" aufgerufen. Dieses Formular enthält die Werte, die die-
ser Position zuletzt, z.B. durch die Eingabe der AB, zugewiesen wurden. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 
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Mit der nachfolgenden Aktion "Speichern" wird der hinterlegte EK-Wert der Positi-
on mit dem Rechnungswert abgeglichen, aber nicht korrigiert! 
Ergibt sich eine positive oder negative Differenz zwischen dem hinterlegten Wert und 
dem Wert der Rechnung, dann muss im Folgeschritt entschieden werden, wie diese 
Abweichung behandelt werden soll. 
 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R). 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

Entscheiden Sie nun, wie mit der Differenz zwischen dem Rechnungswert und dem 
der Position zugeordneten Wert weiter verfahren werden soll. 
 
Wollen Sie den Differenzwert einer weiteren Position, oder einem weiteren Auftrag zu-
ordnen? 
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Wollen Sie den Differenzwert nicht weiter zuordnen, weil er ggf. den Wareneinkauf 
nicht berührt?  
 
Wollen Sie den Differenzwert der vorliegenden Auftragsposition noch zuordnen? In 
diesem Fall bietet sich nachstehende Lösung an. 
  
Klicken Sie auf den Hyperlink →19,00 verteilen. 

 

 Durch die vorausgegangene Aktion wurde der komplette Rechnungsbetrag 
der Position zugeordnet. Damit verbunden ist auch die Korrektur der erreich-
ten Ist-Kalkulation. 
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Lösungsweg 2  
 
Ausgangslage: 
Obwohl im ZR-Posten auch die Auftragsnummer mitgeliefert wurde, konnte das Pro-
gramm diese Rechnung keiner Auftragsposition automatisch zuordnen und hat die 
Rechnung daher in die Rubrik "Zugeordnete Posten ohne Auftragspositionsrechnung" 
eingeordnet. 
 
Gründe hierfür können z.B. sein: 
- die Auftragsnummer ist nicht korrekt, oder nicht vorhanden 
- die Werte liegen außerhalb der vorgegebenen Toleranzgrenze 
 

 

Klicken Sie in Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen. 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Zuordnung. 
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Gründe für die nicht automatisch durchgeführte Positions-Zuordnung sind in 
der Regel bei den im Formular "Posten" hinterlegten Vorgaben zu finden. Für den Ein-
zelfall kann man diese Vorgaben noch einmal korrigieren und den Zuordnungslauf er-
neut starten. 
Klicken Sie auf das Eingabefeld Zulässige Wertabweichung in Prozent. 

 

Geben Sie 5 im Feld Zulässige Wertabweichung in Prozent ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 

 

 Im soeben erneut gestarteten Suchlauf hat MÖBELPILOT nun, mit den geän-
derten Vorgaben, die entsprechende Auftragsposition gefunden. 

Klicken Sie in der Rubrik Rechnungsposition auf die Auftragsnummer 504100 (2). 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R). 
Im Gegensatz zum Lösungsweg 1 hat das Programm in diesem Fall den kompletten 
Rechnungsbetrag der Auftragsposition zugeschrieben und hierbei bis dahin vorhan-
dene Werte überschrieben. 
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Welche Vorteile bietet mir die neue Lösung, wenn ich Rechnungen manuell 
einpflegen will? 

Einleitung  
  
Wie bereits in den vorausgehenden Kursen beschrieben, liegt der Vorteil der neuen Pro-
grammlogik unter anderem darin, dass der Erfassungs- und Bearbeitungsaufwand für den 
Anwender minimiert wird. Wir empfehlen daher, die eigene Ablauforganisation zu überden-
ken, um die neuen Lösungen nutzen zu können. 
Anwender, die nach wie vor die Eingangsrechnungen manuell einpflegen wollen, können je-
doch zumindest ein wenig von der Neuentwicklung profitieren. In welchem Umfang dies 
möglich ist, beschreiben wir in diesem Kurs. 
  

Posten abrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten. 

 Wir empfehlen, die neuen Posten täglich bei der Zentralregulierung abzuru-
fen. 
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 Achten Sie bitte darauf, dass das Kontrollkästchen "ER (Eingangsrechnung) 
Erfassungshelfer" aktiviert ist. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Posten laden. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 
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 Warten Sie bitte, bis die Meldung "Hintergrundjob ist abgeschlossen" eingeblendet 
wird. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 

 

 Im Info-Feld "Posten abgerufen bis" sollte nun das aktuelle Tagesdatum ste-
hen. 
Sie können das Formular jetzt verlassen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche zurück zum Willkommen Bildschirm. 

 

Eingangsrechnung erfassen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Eingangsrechnungen. 

 

Geben Sie 74272 im Feld Lieferanten-Nr. ein. 

 Das Auswahlfeld "Vorgabe für B-Liste" ist standardmäßig auf "JA - Rech-
nung bestätigen" gestellt. 
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Drücken Sie die Taste . 

 

 Wurde der Lieferant einer Umsatzgruppe zugeordnet, so werden hier zu-
nächst alle Lieferanten der Gruppe zur Auswahl vorgeschlagen. 

Klicken Sie auf 74272. 
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Drücken Sie die Taste . 

 

Geben Sie 671657 im Feld Rechnung/Gutschrift-Nr. ein. 
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Drücken Sie die Taste . 

 

Geben Sie 290120 im Feld Rechnungsdatum ein. 
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 Beim Verlassen des Feldes "Rechnungsdatum" prüft MÖBELPILOT, ob es zu 
den soeben erfassten Daten bereits einen Posten aus der ZR gibt. 
Findet das System einen Posten, dann werden die vorhandenen Informatio-
nen (Auftragsnummer und Werte) direkt eingepflegt. 

Drücken Sie die Taste . 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

MÖBELPILOT konnte die Rechnung automatisch einer Auftragsposition zuordnen. 
Voraussetzung hierfür war, dass die Zuordnungsparameter wie beispielsweise der AB- 
und WE-Merker, aber auch die bisherigen Positionswerte und Abweichungstoleranzen 
eingehalten wurden. 
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 Für den Fall, dass Sie die Rechnung noch auf Positionsebene weiterbearbei-
ten wollen, rufen Sie sich jetzt das Formular "Erfassen Auftragspositions-
rechnung" auf. 

Führen Sie einen Doppelklick auf 503861 (2) aus. 
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Wie rufe ich die B-Liste ab? 

Wie bereits an anderer Stelle erwähnt, ersetzen die neuen Programmlösungen nicht das be-
kannte B- und F-Listen-Verfahren. Vielmehr wollen wir Ihnen mit diesen zusätzlichen Mög-
lichkeiten, mehr Transparenz und Flexibilität zur Bearbeitung der ZR-Rechnungen einräu-
men. Das bedeutet aber auch, dass sich am ursprünglichen ZR-Verfahren insoweit nichts 
ändert. Sie erhalten weiterhin im festgelegten Zeitrhythmus die B- und F-Listen. Wie diese 
dann zu behandeln sind, erläutern wir Ihnen in den nachfolgenden Kursen. 
 

Empfang der B-Liste per Mail 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails empfangen. 

 

Die vorausgegangene Aktion sorgt nun dafür, dass die für Ihr Haus vom ZR-System bereit-
gestellten E-Mails abgerufen werden. Steht beispielsweise nur eine B-Liste bereit, dann wird 
hier der Hinweis "Messages 1" angezeigt. 
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 Konnte das Programm die Verbindung zum Mailserver nicht herstellen, dann wird 
eine Fehlermeldung eingeblendet. In diesem Fall, starten Sie den Abruf bitte noch 
einmal.  

 

Wurde beispielsweise eine B-Liste empfangen und erfolgreich eingelesen, dann pflegt MÖ-
BELPILOT die entsprechenden Informationen automatisch im Formular ein (Abb. ähnlich). 
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Die zuletzt empfangene E-Mail wird in der Liste an oberster Stelle angezeigt. 
Weitere Informationen zum Inhalt der Liste entnehmen Sie bitte der Dokumentation "Das 
Formular: e-Mails".   
  
Die B-Liste kann nur einmal abgerufen werden, da die Daten bei Ihrem Provider (t-
online, 1&1, etc.) nach dem Abruf automatisch gelöscht werden. Die vorhandene Datei 
kann also nicht durch das erneute Anklicken des Buttons "e-Mails empfangen" über-
schrieben werden. 
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Ich arbeite nach der neuen Ablauforganisation. Wie bearbeite ich jetzt die emp-
fangene B-Liste? 

Nachdem die B-Liste mit Hilfe des Formulars "e-Mails" abgerufen wurde, muss sie idealer-
weise nur noch punktuell bearbeitet werden. Dies wird durch den neuen Komfort des tägli-
chen Posten-Abrufs ermöglicht. Daher beschreiben wir im Kurs zunächst diesen organisato-
rischen Ablauf. 
 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 66 
 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink B-Listen. 
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Passende Rechnungen im MÖBELPILOT finden 

 

 Bisher nahm man an dieser Stelle den Ordner "offene Rechnungen" zur 
Hand, um die Belege herauszusuchen. Da die meisten Rechnungen aber be-
reits im Rahmen des neuen Verfahrens geprüft und im System hinterlegt 
sein sollten, kann man diese Aufgabe dem Programm überlassen. 

Klicken Sie auf den Hyperlink Passende Rechnungen im MÖBELPILOT finden. 
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Passende Rechnungen zuordnen 

 

 Durch die bereits geleisteten Vorarbeiten sollte der überwiegende Teil der 
Rechnungen bereits den Merker "bestätigen" bzw. "nicht bestätigen" tragen. 
Daher kann man sich nach der nächsten Aktion nur noch den noch zu klä-
renden Fällen widmen.  

      Klicken Sie auf den Hyperlink Gefundene passende Rechnungen zuordnen und 
"Vorgabe für B-Liste" berücksichtigen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 

Offene Vorgänge bearbeiten  

Nicht gefundene Rechnungen 

 

In unserem Beispiel enthält die B-Liste 117 Rechnungen. Bei der vorausgegangenen Aktion 
hat das Programm hierzu 111 Rechnungen im System gefunden. Von diesen 111 Rechnun-
gen weisen 110 eine 100 % Übereinstimmung auf. Durch die vorweg durchgeführte Bearbei-
tung wurde bereits bei 105 Rechnungen der Merker "bestätigen" gesetzt. Demnach sind nur 
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noch 12 Rechnungen "unklar".  
 
Gründe hierfür können sein: 

■ die Rechnung wurde noch nicht bearbeitet 
■ die Rechnung weist keine 100 % Übereinstimmung auf 
■ die Rechnung trägt den Merker "nicht bestätigen" 
■ die Rechnung wurde nicht im System gefunden 

 
 

Berücksichtigt man die empfohlene Ablauforganisation, dürfte der Hauptgrund wohl darin zu 
suchen sein, dass zur B-Listen-Rechnung noch keine passende MÖBELPILOT-Rechnung 
eingepflegt wurde. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche B-Liste Rechnungen, die keine entsprechende MP-

Rechnungen haben. 

Selektion festlegen  

 

 Legen Sie fest, welche Rechnungen sie sich anzeigen lassen wollen. 

Klicken Sie im auf die Schaltfläche Öffnen / Auswahl der Rechnungen. 
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 Die (Vor-) Auswahl der Rechnungen kann auf  
1 = bestätigte (Rechnungen) 
2 = nicht bestätigte (Rechnungen) 
3 = bearbeitete (Rechnungen) 
4 = nicht bearbeitete (Rechnungen) 
5 = alle (Rechnungen) 
eingegrenzt werden. 
 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - nicht bestätigte. 
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 Legen Sie danach fest, wie sich das System nach einer Aktion verhalten soll: 
-1 = zur vorausgegangenen Rechnung wechseln 
 0 = bei der gleichen Rechnung bleiben 
 1 = zur nächsten Rechnung wechseln 
 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - nächste RG. 
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Rechnung automatisiert erzeugen  

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung im MÖBELPILOT erzeugen. 

 

 Liefert die Zentralregulierung auch einen Verweis auf die Auftragsnummer 
mit, dann wird diese vom System automatisch im Feld "Auftrag immer an-
zeigen" eingepflegt. Wenn das nicht möglich ist, sollte die Auftragsnummer 
manuell eingepflegt werden. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Auftrag immer anzeigen. 

 

Geben Sie 502611 im Feld Auftrag immer anzeigen ein. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Zuordnung. 

 

 Im Beispiel konnte das Programm die Rechnung bereits einer Auftragsposi-
tion zuordnen.  
Ist eine programmunterstützte Zuordnung nicht möglich, weil beispielsweise 
die Parametervorgaben dies nicht zulassen, kann auch eine manuelle Zu-
ordnung vorgenommen werden. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück. 

Rechnung zuordnen und bestätigen  

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Passende Rechnungen im MÖBELPILOT finden. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen. 
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Ich möchte meine bisherige Ablauforganisation beibehalten, geht das? 

Die Vorteile des täglichen Rechnungsabrufs und der programmunterstützten Rechnungsan-
lage sind sicherlich nicht von der Hand zu weisen. Trotzdem wird es Anwender geben, die 
nach wie vor am bisherigen Verfahren festhalten wollen. Die Umsetzung beschreiben wir 
Ihnen in diesem Kurs. 
 

Einleitung  
Wie bereits an anderer Stelle beschrieben, erhalten alle Teilnehmer am ZR-Verfahren zu 
den bekannten Terminen nach wie vor die jeweilige B-Liste. Ob diese dann komplett, oder 
nur noch punktuell bearbeitet werden muss, hängt von der jeweiligen Ablauforganisation ab.  
 
In unserem Szenario gehen wir davon aus, dass 

■ die Eingangsrechnungen nicht von der ZR übernommen werden 
■ die Erfassung der Eingangsrechnungen wie bisher manuell zeitnah zum Rechnungs-

eingang über die Erfassungsmöglichkeiten im MÖBELPILOT erfolgt 
■ die B-Liste wie bisher im bekannten Rhythmus abgerufen wird 
■ die Zuordnung der B-Listen-Rechnungen zu den bereits in der Warenwirtschaft er-

fassten Rechnungen fallweise erfolgt 
■ die Entscheidung, ob eine Rechnung bestätigt oder nicht bestätigt wird, erst im Rah-

men der Zuordnung getroffen wird 

Empfang der B-Liste per Mail 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails empfangen. 

 

Die vorausgegangene Aktion sorgt nun dafür, dass die für Ihr Haus vom ZR-System bereit-
gestellten e-Mails abgerufen werden. Steht beispielsweise nur eine B-Liste bereit, dann wird 
hier der Hinweis "Messages 1" angezeigt. 
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 Konnte das Programm die Verbindung zum Mailserver nicht herstellen, dann wird 
eine Fehlermeldung eingeblendet. In diesem Fall, starten Sie den Abruf bitte noch 
einmal.  

 

Wurde beispielsweise eine B-Liste empfangen und erfolgreich eingelesen, dann pflegt MÖ-
BELPILOT die entsprechenden Informationen automatisch im Formular ein (Abb. ähnlich). 
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Die zuletzt empfangene e-Mail wird in der Liste an oberster Stelle angezeigt. 
Weitere Informationen zum Inhalt der Liste entnehmen Sie bitte der Dokumentation "Das 
Formular: e-Mails".   
  
Die B-Liste kann nur einmal abgerufen werden, da die Daten bei Ihrem Provider (t-
online, 1&1, etc.) nach dem Abruf automatisch gelöscht werden. Die vorhandene Datei 
kann also nicht durch das erneute Anklicken des Buttons "e-Mails empfangen" über-
schrieben werden. 
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Aufruf der B-Liste 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink B-Listen. 

 

 Um die zuletzt eingegangene B-Liste aufzurufen, klicken Sie einfach den Button 
"letzter Datensatz" an. Alternativ können Sie auch die Suchfunktion (Lupe) nutzen. 

Klicken Sie auf den Hyperlink letzter Satz. 
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Passende Rechnungen suchen 

 

 Ausgehend von der angenommenen Vorgehensweise, sollten zum jetzigen 
Zeitpunkt die meisten Rechnungen bereits im Warenwirtschaftssystem ein-
gepflegt worden sein. Daher empfehlen wir, nun zunächst eine Suche mit 
Hilfe des Programms durchzuführen.  

Klicken Sie auf den Hyperlink Passende Rechnungen im MÖBELPILOT finden. 

 Zusätzlich zu der elektronischen B-Liste, die Sie im MÖBELPILOT bearbeiten, er-
halten Sie mit der e-Mail eine PDF-Datei. Diese Datei entspricht einer unbearbei-
teten Papierfassung. Mit einem Klick auf den Link öffnen Sie die PDF-Datei und 
können diese bei Bedarf danach ausdrucken. 
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In unserem Beispiel enthält die B-Liste 117 Rechnungen. Bei der vorausgegangenen 
Aktion hat das Programm hierzu 111 Rechnungen gefunden. Von diesen 111 Rech-
nungen weisen 110 eine 100% Übereinstimmung auf. 
Zu 6 B-Listen-Rechnungen wurde keine passende Rechnung im System gefunden.  
Alle 117 Rechnungen gelten aktuell als "nicht bearbeitet" und "nicht bestätigt". 
 
Klicken Sie auf die Schaltfläche B-Liste Rechnungen, die entsprechende MP-
Rechnungen haben. 
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Selektion festlegen 

 

 Legen Sie zunächst fest, welche Rechnungen Sie sich anzeigen lassen wol-
len. 

Klicken Sie in der Rubrik "Auswahl der Rechnungen" auf die Schaltfläche Öffnen. 
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Die (Vor-) Auswahl der Rechnungen kann auf  
1 = bestätigte (Rechnungen) 
2 = nicht bestätigte (Rechnungen) (Standardvorgabe) 
3 = bearbeitete (Rechnungen) 
4 = nicht bearbeitete (Rechnungen) 
5 = alle (Rechnungen) 
eingegrenzt werden. 
Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - nicht bestätigte. 
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Klicken Sie im rechten Feld der Rubrik "Auswahl der Rechnungen" auf die Schaltfläche 
Öffnen. 
Legen Sie danach fest, wie sich das System nach einer Aktion verhalten soll. 
-1 = zur vorausgegangenen Rechnung wechseln 
 0 = bei der gleichen Rechnung bleiben 
 1 = zur nächsten Rechnung wechseln (Standardvorgabe)  

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - nächste RG. 
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Passende Rechnungen bearbeiten  

 

Wurde eine passende Rechnung in MÖBELPILOT gefunden, wird diese Rechnung der 
B-Listen-Rechnung gegenübergestellt. 
Handelt es sich um die richtige Rechnung, entscheiden Sie, ob Sie die Rechnung "zu-
ordnen und bestätigen", "zuordnen und nicht bestätigen", oder nur "zuord-
nen" wollen.  
Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen. 

 Treffen Sie Ihre Entscheidung immer auf der MÖBELPILOT-Seite. Werden die 
Schaltflächen auf der ZR-Seite genutzt, erfolgt keine Zuordnung und damit 
keine Verknüpfung der RZ-Nummer zur Rechnung im MÖBELPILOT. Bei 
Nutzung der FiBu-Schnittstelle kann der Zahlungsausgleich dann nicht ge-
bucht werden. 
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 Für den Fall, dass Sie sich zunächst die in MÖBELPILOT erfasste Rechnung 
aufrufen wollen, klicken Sie einfach den Link an. 

Klicken Sie auf den Hyperlink MP-Rechnung anschauen. 

 

 Aus diesem Formular heraus gelangen Sie bis zur entsprechenden Auf-
tragsposition und können so alle, für Ihre Entscheidung erforderlichen In-
formationen abrufen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück. 

 

 Wird eine Rechnung nicht bestätigt, ist zwingend eine Begründung zu hin-
terlegen. Bitte beachten Sie, dass die Gründe vorgegeben und nicht änder-
bar oder durch eigene Texte ersetzbar sind. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag NS - Rechnung ist sachlich falsch. 

 

 Nachdem die Zuordnung getroffen wurde, hat das Programm automatisch 
die RZ-Nr. der B-Listen-Rechnung der MÖBELPILOT-Rechnung zugewiesen 
und so die Belege miteinander verknüpft. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 93 
 

Sonderfälle 

Mehrere MP-Rechnungen passen zur B-Listen-Rechnung 

 

Es kann vorkommen, dass verschiedene, in MÖBELPILOT erfasste Rechnungen, zu einer B-
Listen-Rechnung passen können. Grundsätzlich wird Ihnen das Programm immer die Rech-
nung zur Zuordnung anbieten, die die größte Übereinstimmung aufweist. Alle weiteren, ggf. 
in Frage kommenden Rechnungen, können dann über den Link am unteren Bildschirmrand 
eingeblendet werden.   
Klicken Sie auf die Schaltfläche weitere ähnliche Rechnungen einblenden/ausblenden. 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

 Im Fall, dass eine andere MÖBELPILOT-Rechnung, als die zunächst vom 
System vorgeschlagene, die zutreffende ist, klicken Sie bitte an dieser Stelle 
die entsprechende Schaltfläche an. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 
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Nicht zugeordnete Rechnungen bearbeiten 
Hat die Aktion "passende Rechnungen suchen" zu keinem Ergebnis geführt, können 
Sie mit Hilfe eines Buttons nach nicht zugeordneten Rechnungen suchen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink nicht zugeordnete Rechnungen in MÖBELPILOT suchen. 

 Um das Suchergebnis einzugrenzen können die Felder "Rech-
nung/Gutschrift-Nr. und "Rechnungsdatum" mit Informationen vorbelegt 
werden. Bleiben die Felder wie im Beispiel leer, werden alle Rechnungen 
dieses Lieferanten ab dem vorgegebenen Rechnungsdatum ("Anzeigen 
Rechnungen ab Datum"), angezeigt. 
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 Wird Ihnen im Suchergebnis die richtige Rechnung angezeigt, klicken Sie 
bitte den entsprechenden Datensatz an. 

Klicken Sie auf den Hyperlink Datensatz auswählen. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Als Vorschlag übernehmen. 
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 Entscheiden Sie nun, wie Sie mit der Rechnung weiter verfahren wollen und 
nutzen Sie hierbei die Informationen aus dem Abschnitt "Passende Rech-
nungen bearbeiten". 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen. 
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Wie übermittle ich meine bearbeitete B-Liste an die ZR? 

Grundsätzlich gilt, das Senden der B-Liste und das Senden der Gutschriften bzw. Belastun-
gen erfolgt getrennt voneinander. In diesem Kurs beschreiben wir Ihnen das B-Listen-
Verfahren. 
 

Senden der B-Liste 

 

Zwingende Voraussetzung für die Übermittlung der B-Liste an das Zentralregulie-
rungssystem ist, dass alle B-Listen-Rechnungen bearbeitet wurden. D.h., die Rech-
nungen wurden entweder mit dem Merker "bestätigen" oder "nicht bestätigen" verse-
hen. Man kann dies leicht auch im Formular prüfen. Vergleicht man die Felder "Rech-
nungen" und "Bearbeitete Rechnungen", so müssen beide Felder den selben Wert 
ausweisen. 
Die Übermittlung der B-Liste erfolgt sofort mit dem Klick auf den Button "Senden". 
Grundsätzlich gilt, dass die Liste im offenen Zeitfenster, s. Vorgabe im Feld "Zusatz-
text", mehrfach gesendet werden kann. Hierbei ist zu beachten, dass die letzte Liste 
alle vorherigen Listen ersetzt. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Senden. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Schließen. 
Nachdem Sie den Button "Senden" angeklickt haben, blendet das Programm einen 
kurzen Hinweis ein. Dieser sagt zunächst lediglich aus, dass die B-Liste zur Übertra-
gung vorbereitet wurde. Ein entsprechender Vermerk wird im Feld "Bearbeitungspro-
tokoll" hinterlegt. Ob und wann die B-Liste an Ihren Mail-Server übergeben wurde 
können Sie in der Regel zeitnah dem Feld "An Mail-Server übergeben" entnehmen. 

 Sollte es aus technischen Gründen nicht möglich sein, die B-Liste terminge-
recht an Bewidata zu senden, drucken Sie bitte die Liste aus. Informieren Sie 
uns dann bitte telefonisch und faxen Sie die Liste an die Fax-Nr.: 06131 - 
6392 44. 

Ablaufdiagramm: Sende-Verfahren  

 

Wurde die B-Liste gesendet, erhalten Sie von der Zentralregulierung eine Rückmeldung, 
dass die B-Liste bei der ZR eingetroffen ist. Es kann in seltenen Fällen, bis zu einem Tag 
dauern, bis Ihnen die Rückmeldung vorliegt.  
Die Rückmeldung der Zentralregulierung erfolgt wieder per Mail. MÖBELPILOT erinnert Sie 
mit einer Wiedervorlage daran, die E-Mail einen Tag nach Versendung der B-Liste wieder 
abzurufen. Nachdem Sie die Mail abgerufen haben, hinterlegt das Programm einen entspre-
chenden Hinweis im Feld "Bearbeitungsprotokoll", s. Abbildung. 
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Wie erstelle ich eine Rechnungskorrektur auf eine bereits bestätigte und be-
zahlte Rechnung? 

 In unserem Beispiel starten wir zunächst mit der Rechnungssuche. 

 

Geben Sie die Rechnungsnummer 92693480 im Feld Suchen ein. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen. 

 

 MÖBELPILOT zeigt Ihnen nun alle Datensätze an, die die gesuchte Nummer 
beinhalten. 
Wählen Sie den entsprechenden Datensatz aus. 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnung. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 104 
 

 

 Rufen Sie sich jetzt die B-Liste auf, die diese Rechnung beinhaltet. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche B-Liste Rechnung anschauen. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Selbstgutschriften/Selbstbelastungen. 
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 MÖBELPILOT hat bereits wichtige Angaben, wie beispielsweise die Rech-
nungskopfdaten und die RZ-Nummer, im Formular eingepflegt. Geben Sie 
nun die noch erforderlichen Informationen ein. 

Klicken Sie im Auswahlfeld "Begründung" auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 22 - Reklamation. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Betrag (nach Skontoabzug). 

 

Geben Sie 45 im Feld Betrag (nach Skontoabzug) ein. 
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 Das Textfeld "Begründung" kann bei Bedarf für zusätzliche Erläuterungen 
genutzt werden. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Begründung. 

 

Geben Sie wie mit Frau Peil vereinbart im Feld Begründung ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R). 
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 Erfassen Sie jetzt ggf. weitere Rechnungskorrekturen und /oder Selbstbelas-
tungen oder wechseln Sie, wie nachfolgend beschrieben, zum "Sende-
Button". 

Klicken Sie auf den Hyperlink Letzte B-Liste. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Gutschriften/Belastungen senden. 
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 Mit dem Klick auf den "Sende-Button" werden die Rechnungskorrekturen 
und Selbstbelastungen sofort an die ZR per E-Mail übertragen. Rechnungs-
korrekturen und Belastungen können auf diesem Weg jederzeit an die ZR 
übermittelt werden. Wir empfehlen, die Korrekturen und Belastungen nicht 
einzeln, sondern möglichst gesammelt zu senden. 

 

 Warten Sie diese Bildschirmmeldung ab und bestätigen Sie die Meldung wie 
beschrieben. Danach können Sie das Formular verlassen. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Schließen. 
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Wie erfasse ich eine nicht zugeordnete Rechnungskorrektur oder Selbstbelas-
tung? 

 
 

 

Nicht zugeordnete Rechnungskorrekturen bzw. Selbstbelastungen können jederzeit 
im Formular "B-Liste Kopf" erfasst werden. 
Klicken Sie auf den Hyperlink B-Listen. 
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 Zur schnellen Erfassung rufen Sie sich idealerweise die letzte B-Liste auf. 

Klicken Sie auf den Hyperlink letzter Satz. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Gutschriften/Selbstbelastungen. 



B-Listen-Bearbeitung mit dem Warenwirtschaftssystem MÖBELPILOT  

 

Seite 113 
 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferant ZR-Nummer. 

 

Nicht zugeordnete Rechnungskorrekturen oder Selbstbelastungen beziehen sich auf 
keine bestimmte Rechnung, sondern nur auf einen bestimmten Lieferanten. Für die 
Verarbeitung ist es wichtig, welcher Konditionsart der Vorgang unterliegt. Daher ist 
diese immer im Pflichtfeld "Konditionsbezeichnung" zu hinterlegen. 
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Wichtig: Bonusgutschriften (Kennziffer 10 und 12) sowie Konventionalstrafen und 
Schadenersatz (Kennziffer 30 und 34) werden automatisch der Konditionsbezeichnung 
"0 - Bonusgutschrift" zugewiesen. 
Geben Sie 03004 im Feld Lieferant ZR-Nummer ein. 

 

Klicken Sie im Auswahlfeld "Begründung" auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 12 - Sonstiges (Bonus). 
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Geben Sie 200 im Feld Betrag (vor Skontoabzug) ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Betrag (vor Skontoabzug). 

 Wird im Auswahlfeld "Begründung" das Kennzeichen 10, 12, 30 oder 34 akti-
viert, setzt MÖBELPILOT die Felder Betrag vor bzw. nach Skontoabzug 
gleich. In diesem Fall ist es also egal, in welches Feld Sie den Betrag ein-
pflegen. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S). 

 

 Erfassen Sie jetzt ggf. weitere Rechnungskorrekturen und/oder Selbstbelas-
tungen oder wechseln Sie, wie nachfolgend beschrieben, zum "Sende-
Button". 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R). 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Gutschriften/Belastungen senden. 

 Mit einem Klick auf den "Sende-Button" werden die Rechnungskorrekturen 
und Selbstbelastungen sofort an die ZR per E-Mail übertragen.  
Rechnungskorrekturen und Belastungen können auf diesem Weg jederzeit 
an die ZR übermittelt werden. Wir empfehlen, die Korrekturen und Belastun-
gen nicht einzeln, sondern gesammelt zu senden. 
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 Warten Sie diese Bildschirmmeldung ab und bestätigen Sie dann die Mel-
dung wie beschrieben. Danach können Sie das Formular verlassen. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Schließen. 
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Wie rufe ich die F-Liste ab und wie übergebe ich die Daten an die FiBu-
Schnittstelle? 

Zu im Vorfeld festgelegten Terminen, in der Regel zum 12. und 27. eines Monats (zwischen 
14.00 und 15.00 Uhr), werden alle bestätigten Rechnungen, die zudem auch fällig sind, in 
der Fälligkeitsliste zusammengestellt und für das jeweilige Möbelhaus bereitgestellt. 
Anwender, die das in MÖBELPILOT integrierte Verfahren zur ZR-Listenbearbeitung nutzen, 
können die F-Liste auf gleichem Wege wie die B-Liste bei der Zentralregulierung abrufen.  
Nachdem die Liste in das eigene System übernommen wurde, kann sie dort am Bildschirm 
angezeigt, ausgedruckt und bei angeschlossener FiBu an diese zur Weiterverarbeitung über-
tragen werden. 
 

Empfang der F-Liste per Mail 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 
Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails empfangen. 
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Die vorausgegangene Aktion sorgt nun dafür, dass die für Ihr Haus vom ZR-System bereit-
gestellten e-Mails abgerufen werden. Steht beispielsweise nur eine F-Liste bereit, dann wird 
hier der Hinweis "Messages 1" angezeigt. 

Aufruf der F-Liste 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen. 
Klicken Sie auf den Hyperlink F-Listen. 

 

 Um die zuletzt abgerufene F-Liste aufzurufen, klicken Sie einfach auf den 
Button "letzter Datensatz". 
Alternativ können Sie aber auch die Suchfunktion (Lupe) nutzen. 

Klicken Sie auf den Hyperlink letzter Satz. 
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F-Liste an FiBu übergeben 

 

Klicken Sie im Auswahlfeld Buchungsdatum für FiBu auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 12.08.2019 - Listendatum. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche an FiBu übertragen. 

 

 Achten Sie darauf, ob alle Rechnungen und Rechnungskorrekturen überge-
ben wurden. Wenn nein, dann beachten und bearbeiten Sie bitte den Hinweis 
im Bearbeitungsprotokoll. 
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