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Urheberrecht und Haftung 
 
Dieses Handbuch enthält urheberrechtlich geschützte Informationen. Ohne ausdrückliche 
schriftliche Genehmigung der Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH, 
Erthalstraße 1, 55118 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte daraus 
zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu übertragen, zu vervielfältigen 
oder zu verbreiten. 
 
Die Firma Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH übernimmt für den In-
halt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschäftliche Vorgänge 
keinerlei Garantie. Das gilt auch für hierin enthaltene Fehler und möglicherweise dadurch 
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die Be-
widata GmbH behält sich vor, ohne vorherige Ankündigung dieses Handbuch von Zeit zu 
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Änderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns 
ebenfalls vor.  
 
 
Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit dem Microsoft In-

ternet Explorer erstellt. Abweichungen bei anderen Browsern behalten wir uns vor.  
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Marketing - Exportieren und verarbeiten einer csv-Datei unter Excel 
2010 

Einleitung  
In diesem Kursabschnitt erfahren Sie, wie man eine im MÖBELPILOT im csv-Format erzeug-
te Adressdatei in Excel zur Weiterverarbeitung einließt und öffnet. 
 
Hinweis: In unserem Beispiel kommt die Excel-Version 2010 zum Einsatz.    

Excel 2010  

 Öffnen Sie zunächst das Programm Excel.  

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Daten. 



Marketing - Exportieren und verarbeiten einer csv-Datei unter Excel 2010  

 

Seite 5 
 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Aus Text. 

Textdatei importieren 

 Die in MÖBELPILOT erzeugte csv-Datei wurde von Ihnen auf einem lokalen 
Laufwerk oder auf einem Netzlaufwerk abgelegt. Suchen Sie jetzt, wie in un-
serem Beispiel, das entsprechende Verzeichnis oder ggf. sofort die Datei.  

 

Führen Sie einen Doppelklick auf den Listeneintrag Dateiname aus. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag (Datei-) Name. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Importieren. 

Textkonvertierungs-Assistent  

 

 Achten Sie darauf, dass das Kontrollkästchen "Getrennt " aktiviert ist. 

Klicken Sie auf die Dropdown-Schaltfläche . 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Bildlauf nach unten. 
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 Scrollen Sie nun bis zum Eintrag 65001 : Unicode (UTF-8).  

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 65001 : Unicode (UTF-8). 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Weiter >. 



Marketing - Exportieren und verarbeiten einer csv-Datei unter Excel 2010  

 

Seite 8 
 

 

Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Semikolon. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Fertig stellen. 

 

 In der Regel werden die Daten in das aktuelle, leere Datenblatt eingefügt.  

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Registerkarte "Datei". 

 Vergessen Sie bitte nicht, die Datei im Excel-Format zu speichern!  

 

Klicken Sie auf den Menüeintrag Speichern unter. 
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