


Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthalt urheberrechtlich geschitzte Informationen. Ohne ausdrickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu
vervielfaltigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt flir den
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschaftliche Vorgange
keinerlei Garantie. Das gilt auch fur hierin enthaltene Fehler und mdglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die
bewidata GmbH behalt sich vor, ohne vorherige Ankiindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt.
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920

Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Roéhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Inhaltsverzeichnis
URHEBERRECHT UND HAFTUNG .....ooiiiiiiiiiiiiiiiciiiiiic e 2
IMPRESSUM ....cottitiiieeeieeetetiieee e e e e eeetee e e e e e e et eee e e e e e e e sesaa e eeeeeesessaranaaeeaeessssstannaaeeesssesnnen
BRIEFVORLAGEN.......cctttiitiieiiieiiiteteeeeeeeeeeeeeeaaabaeeeeeaaaeeaaasesassssssssaeaaeesasassnsssssssseaaaeeeanans 4
Formular QufTULEN........c.ooiiiiiii et
Briefvorlage SUCRHEN .........coouiiiieieeee ettt ettt sttt ettt ae et e e

Seite 3




Briefvorlagen

Briefvorlagen

Formular aufrufen

et Manager
BELPILOT ]
Systemvorgaben MOBELPILOT

__ Bedienungsanieitung u.
Dokumentation

vy
 Personalbereich
. Lieferantenverwaltung

Artikelverwaltung

Kundenverwaltung

Formi

> @net_Manager
+ MOBELPILOT ]
» Systemvorgaben MOBELPILOT

» Datenbank und
Dienstprogramme o sEwiDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement- Datum
System 10.07.2023 15:07:11
07.07.2023 13:07:51
Jje Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38

dienungsanleitung u. 19.06.2023 12:08:20
kumentation 1408 2093 100805

ESB

Sonstige Stammdaten

H Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

MOBELPILOT ]

& Systemvorgaben MOBELPILOT
> Datenbank und
Dienstprogramme: BY B

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/

Versicherung
Dokumentenmanagement-

System 10.07.2023 15:07:11

07.07.2023 13:07:51

Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 12:06:53
19.06.2023 12:06:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvorlageneigenschaften 14.06.2023 10:06:05

ESB

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvoriagen

H Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlagen

Briefvorlage suchen

Erfassen Briefvorlagen Ui Flottmann 5) w
\/ R R 7 4 QK< >D "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

ﬂ Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Suche Ui Flottmann

V <« =
:

Sortierung Suche nach Anzahi O Aufsteigend

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

® Absteigend

5 X N TR

Bezeichnung
AB-Anmahnung
301 WE-Anmahnung Lieferant

H Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Sortierung.

Jede angelegte Briefvorlage erhalt eine Briefnummer. Diese Nummer sorgt nicht nur fir die
eindeutige Zuordnung, sondern ist auch der Schlissel fir den spateren Aufruf der Vorlage im
Tagesgeschaft. Um sich die Nummern leichter merken zu kénnen, empfehlen wir lhnen, die
Vergabe nach Themen zu organisieren. So kénnten z.B. alle Briefe, die Sie im Rahmen der
Auftragsabwicklung fir Anmahnungen vorgesehen haben, eine Nummer im 300er Kreislauf
erhalten, wahrend Vorlagen die fir Texte im Reklamationsbereich vorgesehen sind evtl. im
500er Nummernkreis angesiedelt werden. Letztendlich erhalt aber jede Vorlage neben der
Nummer noch eine Bezeichnung, Uber die Sie selbstverstandlich Ihre Vorlage auch
identifizieren kénnen.

Sobald Sie q!as abgebildete Formular aufrufen, werden die Briefe nach Nummern sortiert
aufgelistet. Uber die Funktion "Sortierung"” kénnen Sie die Auflistung aber auch nach
Bezeichnung sortieren.

Wurden bereits viele Briefvorlagen hinterlegt, beschrankt MOBELPILOT die Anzeige auf die
Standardvorgabe 25 Zeilen. Mit einem Klick auf die Schaltflache "Gehe zur ndchsten Seite"
2 n 4 Ikénnen Sie zwischen den Seiten blattern.

Suche Ui Flottmann

y =i
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend

@ Absteigend

Briefnummer

L "
B h
Ergebnisse: | E l

Briefnummer Bezeichnung
300 AB-Anmahnung
an1 WF-Anmannunn | isfarant

H Klicken Sie auf den Listeneintrag Bezeichnung.
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Briefvorlagen

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

v ol oo |

Sortierung suche nach Anzani O Aufsteigend
@ Absteigend 8 BEWIDATA

D ; I DR

MOBELPILOT

— ]
Briefnummer Bezeichnung
KD-Avis
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

E Klicken Sie auf das Eingabefeld Suche nach.
Sobald Sie die Sortierung umgestellt haben, aktualisiert MOBELPILOT die Anzeige.

In der nun neu sortierten Liste kdnnen Sie selbstverstandlich auch wieder die Funktion
Suche nach nutzen. Bitte berticksichtigen Sie aber dabei, dass sich die Suche an der
Sortierung orientiert. D.h., suchen Sie in unserem Beispiel jetzt nach einer Briefnummer,
werden Sie kein Ergebnis erhalten.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

v ol oo |

Sortierung suche nach Anzani O Aufsteigend
@ Absteigend

o ; I DR

— ]
Briefnummer Bezeichnung
KD-Avis
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

H Geben Sie *Teile im Feld Suche nach ein.

In unserem Beispiel suchen wir nach einer Vorlage, die innerhalb der Bezeichnung den
Begriff "Teile" beinhaltet. Da der gesuchte Begriff ggf. nicht am Anfang der Briefbezeichnung
steht empfehlen wir, den Suchtext wie in der Anweisung beschrieben einzupflegen.

Suche Ui Flottmann

V <« =
:

Sortierung Suche nach Anzahi O Aufsteigend
@ Absteigend o

MOBELPIL

Ergetnisse 25 [RERE
Briefnummer Bezeichnung
401 KD-Avis

403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

E Driicken Sie die Taste 5.

ﬂ Sie kénnen die Suche, wie im Anweisungstext beschrieben, starten. Alternativ
kénnen Sie aber auch die [Enter_Taste driicken oder einfach mit der linken
Maustaste in das Formular klicken.
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Suche uii Flottmann

v ol oo |

Sortierung suche nach Anzani O Aufsteigend

@ Absteigend
FR—

Briefnummer Bezeichnung
KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt

H Klicken Sie auf das Tabellenfeld.

Findet das Programm eine den Suchkriterien entsprechende Vorlage, wird diese angezeigt
und Sie kénnen die Vorlage mit einem Kilick 6ffnen.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

V R G ?7<¢<Q<K<>>epBAMRE

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 403
>
Querformat O
Bezeichnung KD-Zwischennachricht / Teile sind bestelit
Adressen mit Ortsteil 1-Ja hd

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Platzhalter einfligen ||
| —font— v |—sme— v ‘ |

[[ANSCHRIFT ZEILEA]] ~
[[ANSCHRIFT_ZEILE]]
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_DRTSNAME]].den [TAGESDATUM]]

Zwischeninformation / Ihre Bestellung vom [[AUFTRAG SDATUM]],
Kaufvertrag-Nr. [[AUFTRAG SNUMMER]] v

[[BRIEFANREDE]]
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