1 Erfassen-/ Andern Mitarbeiter-
Stammdaten

1.1 Formular aufrufen

u
MEBELPILOT

II Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

L
MOBELPILOT

Klicken Sie auf den Hyperlink
Mandanten/Personalstamm.

MEBELPILOT

Klicken Sie auf den Hyperlink Mitarbeiter-Stammdaten.
1.2 Mitarbeiter-Stammdaten erfassen

Mitarbeiter-Stammdaten v

\/In?

EECIECTl Anscreft  Zelefassung  Lobn/Gehat  Prifung

Hame Spracne v
terschritszus: Biddalel

Unser Zekhen Wisrbererkategore -
Passus

Berechigungen und Moduie den Mtarbelt ~

Geben Sie BK im Feld Bedienerkennung ein.

Wie lege ich in MOBELPILOT einen neuen Mitarbeiter*in an?

Mitarbeiter-Stammdaten u

n
MOBELPILOT

a

Unterscnanszusatz v Bidatel

Mitarbeiter-Stammdaten v

RA? <Q < > = E u
MOBELPILOT

Skl /st Zetefassung  Lom/Gehsk  Prifung

>
Hame: srgtte ko

Unser Zekhen

Passwort
Baracniigungen und Mocue den Utarbater Zusetsen ~
it susgewinie ]

Ao adin
46 - Achen Grunma -

Klicken Sie Im Auswahlfeld Sprache auf die Schaltflache
Offnen.
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Mitarbeiter-Stammdaten v Fiow

MOBELPILOT

Name Brigtie Kern Sprache v

ersCARSZuSal ~ Bl

2 - tchuchiseh

Unses Zehen Miarbeterkateganc
Passwort

Berechiigungen und Module den Miarbeter versen

.
* i \/
L iy P — ;

E Klicken Sie auf den Listeneintrag DE - deutsch.

Mitarbeiter-Stammdaten ui fiotimann

n
MOBELPILOT

Bediensrkennung (3
5
Hane Brgtte ke 06 - doutach ~
Unterschifszusai -
L
=] e v
A Moie den Matamer ~
cht ausgawint: n
Aot~ s
46 - chm Gruncs v

Klicken Sie im Auswahlfeld Unterschriftszusatz auf
die Schaltflache Offnen.

Mitarbeiter-Stammdaten v Fiouman;

n
MOBELPILOT

Name ergtie kern Spracne oe - setsch v
Unterscramszusatz v Biaatei

Unser Zekhen Mitarbetercaegone v
Passwort

ﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag i.A. - Im Auftrag.



Mitarbeiter-Stammdaten un Fotmann

VALLIEESEE

MGBELPILOT

Zetefassung  Lom/Gehalt  Prifung

B
Name Brigtts Kem Spracne 0F - ceutsch -
Unlerschifiszusate L. m Aufrag v Bilsdatel
Unser Zekhen Wimbuteriategorn .
Passuort
Berechtigungen und Moduie den Mtareter uwesen . ., ~
it ausgewdti u
AQMIN- adenin
A6 - Achien Grunamae v

Bl Kiicken Sie auf das Eingabefeld Unser Zeichen.

Mitarbeiter-Stammdaten v Fitimans

VALLEESEE R

YRUPOECR aoscit Zetefasswg  LowiGehat  Profung

Badienerkennung B
>
Hame: st tem Spracne 0F - deutsch -
terschisasatz L m ey v Bidatei
Unser Zecnen ttarbesenategone v
passusrt
Berecrigunge: " R i
ADMII- e
A5 - Achn Grueaenorn v

Geben Sie bk im Feld Unser Zeichen ein.

Mitarbeiter-Stammdaten ui

Zetefassung  Lom/Gehatt  Profung

=
Berechiigungen und Lweisen ~
| |

EECACUEl Anscrft Zetefassug  LobwGehat  Prufung

Bedienerkennung B
Name Brigt Kern Spracne o5 - deutsch v
Alerschrifszusatz LA m Aufrag v Bikdatel
Unser Zechen tarbeterkategorie v

Passwort

Berechtigungen und

A Bitte pflegen Sie hier zunachst nur ein temporares
Passwort ein. Dieses Passwort sollte vom
Mitarbeiter*in nach der ersten Anmeldung im
Programm "Andern eigenes Passwort” neu
festgelegt werden.

Geben Sie BK123 im Feld Passwort ein.

Wie lege ich in MOBELPILOT einen neuen Mitarbeiter*in an?

Mitarbeiter-Stammdaten i Fiorman

\/ ] . 7?7 €, Q
R ccrin eistossing  Lobweht Frtung

¥ ARTIELESEN - Arckel ur Losen
v ARTIELVERWALTUNG - Artihervatng v

C Nur Leseberechtigung
Keine Wenfachanmekiungen

5
Automtiche Vorbekgung e 0 15
Berechiigle Mandantes ~ Berechiigle Filksen Al
Gaspexcharts Auswah! l = Micht usgewsnt [
S et s
e sementar - fii .
a
g .

v Zusamicn eraubie Miamelier A

Mt susgema

i Klicken Sie im Auswahlfeld Aktuelle Filiale auf die

Schaltflache Offnen.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiotmann

VALLEEEE B > .
MOBELPILOT

DY o sietmar oo poang

[ s Leseberechigung
Keine Venrtachanmelcungen
>
0- antiente Grching + Akiugle Filale 2ol ~a
Automatsene Vorbeegung cer
Berect = Berechiiie Filaien 0- Zenvatager
Ges L | |
0- Ambdents Enrichung B
- v 2ol

1 Klicken Sie auf den Listeneintrag Kiichenstudio

Holzgerlingen.

Mitarbeiter-Stammdaten

\/ RR? Q@K

C ) Lesaberecntiqung
Keine: Mehfachanmekungen

3
Atuster Mandant 0- Antiente Enrichtung v Aktueie Filale 4+ Kichensudio Hozger v O
Automatiscne Vorbekegung der. . O
Berechigte Mandanter o Berexniite Filisen ~
sespochrtemusatt [ Mich ausgewintt ]
[ — o Zomrstager
[r— - 1- Kichen v
Q
~ Obersetzer -
“ ausaticn enautne MiarDeter
Hicht ausgemil
e At -
Startomuar v

;
e | — TR \V4

17 Klicken Sie auf das Eingabefeld E-Mail Anschrift.
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Mitarbeiter-Stammdaten v Fietmann

n
MOBELPILOT

AschRl  Zetefassung  LohwGehat  Prifung

C ur Leseberechtigung
keine Menrfachanmekungen

At Mandant o arvene Faronng ~  Aklusle Filde 4 oensuao woagert = &
Aulomatsche Vorberegung oer . [

= Berechiigie Filaien

ompachate doemstt__ I Nicht ausgev3iit [}
0~ Ambients Enricttung 0- Zentrooger
[— v 1 - wichan -
Q
A ~  Unersetzer v
~ zusatzien enaubie Mtarbelt; A
Rt ausgervabie
Menu-Art ~
Startromuiar v

s [ |
EZ  Geben Sie bk@studioambiente.de im Feld E-Mail
Anschrift ein.

Mitarbeiter-Stammdaten 1 Fieuman;

vV MoBPLOT

] Zetefsssing  LomiGehat  Profung
s
o

O tur Lssaberecragung

e
Auor W [ ve— R ——rY
P——
Berechiigie Mandanter = Berechiigle Filialen d
sompiterte vt [ e Hicht susgersbe u
o Aviiens ot oo
et " .
a
- [ 5
R —— -
e g
Veniat y
— .
. \/
p—

L Klicken Sie auf die Registerkarte Anschrift.

Mitarbeiter-Stammdaten v Fietmann

\/ BB ? cQ@«K(<
R = S

L]
MOBELPILOT

Systemzugang [RUCAN Zeterfassung  LobniGehat  Prifung

Bedienerkennung B

anrece =
Familenname

vomane

Adresszusatz

Staie

Land v
Fosbeizani Orisbezeichaung

5

Teleton privat Teleton diensil

Teleion sonstige

E-hai Privat
Teketac

5

Staatsangenanghet v

Geburisort Geburisname
z wnou R VW61 YPARA=  VBED.. ORENT= BYSORT= EVOPEH= 2B - whs - 8INSTE= ST

EEl  Kiicken Sie im Auswahlfeld Anrede auf die
Schaltflaiche Offnen.



Mitarbeiter-Stammdaten ui Fiotmann

e -

Bedienerkennung B

Anrese v
Famiiennams -
vomame

Adresszusatz

suate

Lang

Posteitzant
>

Teseton pavat
Teieton sonsige

E-Miat Privat
Teitan

Staatsangeharighet " \/
Gepunsort 15 - An das - .

m Klicken Sie auf den Listeneintrag Frau.

Mitarbeiter-Stammdaten ui Fiotmann

— ey Lot g

Bedienerkennung B
Anrede 2-Fru v
Famtienname

E  Kicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12).
1.3 Erweiterte Mitarbeiterparameter
erfassen

g LohwGehalt

Prifung

w
Sprache - -
v Bidatel
Wiamenertategone v
wcht susgaswinie ]
i

Klicken Sie auf den Hyperlink Erweiterte
Mitarbeiterparameter.

Erweiterte Mitarbeiterparameter un riormann

\/ll 7 €. Q@ « .

MOBELPILOT

Talighes

Verkautermummer

Klicken Sie auf das Eingabefeld Bedienerkennung.

Wie lege ich in MOBELPILOT einen neuen Mitarbeiter*in an?

Erweiterte Mitarbeiterparameter

Klicken Sie Im Auswahlfeld Tatigkeit auf den

Listeneintrag 1 - Verkaufer.

Erweiterte Mitarbeiterparameter Ui Fotmanr

n
MOBELPILOT

Bedisnerkennuny

Tatghett

verkautemunmer
Komementar
Gl et Ertassung ais

Fit % Provision for Auslicterer
ViG-Bezngene Prowonsstafiel fur Austelerer

I - 1
Ewmum.mwmr\m nFBy

In Auswatieder deakthieren

auf den Listeneintrag 10 - Verkaufer.

Verkautemunmer
Komementar
il be1 Erfassung as

EZl  Kiicken Sie im Auswahlfeld Zugriff auf

verkauler-Kenrzeihen n FiBu

1 In Auswahseicer deaktveren

Klicken Sie im Auswahlfeld Gilt bei Erfassung als

Wiedervorlagen von auf den Listeneintrag BLO - Britta

Lorenz.
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Erweiterte Mitarbeiterparameter v

MOBELPILOT

verautemummer
Kammentar
it e Ertassung s -
E icht ausgewshlt u
10" Verduter
Verkauter. Kenrasichen 1 FBu

O In Auswanieider deaktivieren

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Erweiterte Mitarbeiterparameter un Fiommans

\/ AR 7 €.Q @ « <

verkautemummer

E Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Erweiterte Mitarbeiterparameter

V RR G 7 ¢cQ@« <
et

Bediensrkennung K- rigta Keemy v

Efl  Kiicken Sie auf die Schaltflache Zuriick zum letzten
Datensatz.

Erweiterte Mitarbeiterparameter

vV :

B

Taakeit

Verkdutemunmer

EZ  Kicken Sie auf den Hyperlink BK.
1.4 Berechtigungen ubertragen

Mitarbeiter-Stammdaten v Fiotmann

Y
PRETTVTTE SV

Sl I B AR Sl RO

Hae Srgte sem 0e - deutsch ~
ekt ausgewint: ]

Aov - aa
46 - Achun Grunma -

EEl  Kiicken Sie auf die Schaltflache Neu.



Mitarbeiter-Stammdaten ui Fiomman

v AR <Q

Anschefl  Zetefassung  LohGehalt

u
MOBELPILOT

Zetefassung  Lom/Gehat  Prifung

o
Hame Sprache v
lersennnsausau v Bl

Miarbeterkategonr v

Unser 2echen

B Driicken Sie die Taste .

Mitarbeiter-Stammdaten v

\/ AR ? <Q & > Y Y "
MOBELPILOT
$RE

Zotefassung Lom/Gehatt  Profung

Bedienerkennung
53
Name Guato Han Sprache 05 - doutseh v
v Bikdatel

Unlerschrfiszusatz

Unser zeknen
Passuot [ETTTTTT T

Berechtigungen und Module den Mtareter zuwesen

- 2 Dotmbase-adminiarator

il
E Klicken Sie im Auswahlfeld Berechtigungen und
Module zuweisen auf den Listeneintrag BK - Brigitte

Kern.

Mitarbeiter-Stammdaten v Fiotmann Y
y BB 20« PRYV2E OV
A=

Anschit  Zetefassung  LobGehatt  Prifung

L]
MOBELPILOT

Begienerkennung @
T

Klicken Sie auf den Hyperlink Speichern.

Wie lege ich in MOBELPILOT einen neuen Mitarbeiter*in an? Seite 4



