\%% Wie lege ich in MOBELPILOT einen

— neuen Mitarbeiter*in an?



Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthalt urheberrechtlich geschitzte Informationen. Ohne ausdrickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu
vervielfaltigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt flir den
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschaftliche Vorgange
keinerlei Garantie. Das gilt auch fur hierin enthaltene Fehler und mdglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die
bewidata GmbH behalt sich vor, ohne vorherige Ankiindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt.
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920

Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Roéhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Erfassen-/ Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Formular aufrufen

> (@net_Manager
+ MOBELPILOT |

Systemvorgaben MOBELPILOT

__ Bedienungsanieitung u.
Dokumentation

Formular suchen

> (@net Manager
+ MOBELPILOT
« Systemvorgaben MOBELPILOT
Datenbank und
Dienstprogramme o sEwiDATA

Benutzerparameter

Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben

Mandanten/Personalstamm

Formular suchen

> (@net Manager
+~ MOBELPILOT

s Systemvorgaben MOBELPIL
> Datenbank und
Dienstprogramme oY BEWIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben

Mandanten/Personalstamm
Erfassen Mandanten

Mitarbeiter-Stammdaten

H Klicken Sie auf den Hyperlink Mitarbeiter-Stammdaten.

Mitarbeiter-Stammadaten erfassen

Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

\/ RR? Q@KL >

MOBELPIL

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung
Bedienerkennung nl I
>

Name Sprache v
Unterschrifiszusatz v Bilddaiei
unser Zeichen Mitarbeiterkategorie v
Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen ~
Nicht ausgewahlt | |
ADMIN - admin

AG - Achim Grundmann

ﬂ Geben Sie BK im Feld Bedienerkennung ein.

ﬂ Weisen Sie jedem Mitarbeiter*in eine eindeutige Bedienerkennung zu. Wir
empfehlen Ihnen, hierbei Buchstaben und keine Ziffern zu verwenden.
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Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

V AR ? Q@K < > »

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prufung

Bedienerkennung BK|
>
Name B| | sprache
unterschriftszusatz ~  Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie
Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen Nicht ausgewshlt

ADMIN - admin

AG - Achim Grundmann

H Klicken Sie auf das Eingabefeld Name.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiettmann

\/ RR? Q@K > P

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

Bedienerkennung BK
>
Name n| | sorache
Unterschrifiszusatz v Bilddaiei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie
Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen Nicht ausgewshit

ADMIM - admin

AG - Achim Grundmann

H Geben Sie Brigitte Kern im Feld Name ein.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

\/ RR 7 <cQ@KC>»

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung

Bedienerkennung BK
>
Name Brigitte Kem| Sprache
Unterschriftszusatz ~ Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkaiegorie
Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen hicht ausgewshit

ADMIN - admin

AG - Achim Grundmann

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

| B

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

[ B

50 .
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

E Klicken Sie Im Auswahlfeld Sprache auf die Schaltfliche Offnen.
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Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

Vi AR ? Q@K < > »

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Bedienerkennung

>

Name Brigitte Kern

Unterschriftszusatz ~
Unser Zeichen

Passwort

Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen

>

Erlaubte Berechtigungen

Erlaubte Module

Prufung
BK
Sprache

Bilddatei

CZ - tschechisch
H DE - deutsch
EE - estnisch

EN - englisch

Mitarbeiterkategorie

Nicht ausgewahlt
ADMIN - admin

AG - Achim Grundmann B

FR - franzésisch
GR - griechisch
- Systemadmin HU - Ungarisch
- Database-Ad
- Technik-Admi

- Abteilungsleit
- Gruppenleiter| LT - littauisch

IT - italienisch
KO - Korean

-4t

- Personal-Adn LU - luxemburgisch
ABSCHLUSSPRO( v/ - Jattisch
ADMINISTRATOR
ADMINS - Admin
AKTUALISTEREN | PL - polnisch
ARTIKELESEN - 4 PT - portugiesisch

> <

«¥F 1t

ML - hollandisch

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

H Klicken Sie auf den Listeneintrag DE - deutsch.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

\/ RR ?<c.Q@K < >»

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Bedienerkennung

>

Name Brigitte Kern
Unterschriftszusatz

Unser Zeichen

Passwort

Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen

Hv

Prafung

BK

Sprache DE - deutsch
Bilddatei

Mitarbeiterkategorie

Nicht ausgewahlt
ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann

| B

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

H Klicken Sie im Auswahlfeld Unterschriftszusatz auf die Schaltflaiche Offnen.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

V RR? <.Q@<« <

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Bedienerkennung
>
Name Brigitte Kern
Unterschriftszusatz v

Unser Zeichen

Passwort m i.A. - Im Auftrag
Berechtigungen und Mol 1V. - Handlungsvollmacht

ppa. - Prokura

Prufung

BK

Sprache DE - deutsch
Bilddatei

Mitarbeiterkategorie

Nicht ausgewahlt
ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann

m Klicken Sie auf den Listeneintrag i.A. - Im Auftrag.

| B

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

\/ln?é.Qa<<<>>\.- : -

MOBELPILOT

oY B

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

Bedienerkennung BK
>
Hame Brigitte Kern Sprache DE - deutsch hd
Unterschrifiszusatz i.A. - Im Auftrag v  Bilddatei

Unser Zeichen ml I Mitarbeiterkategorie v
Passwort

Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen i . ~
Nicht ausgew3hlt | |

ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann v

m Klicken Sie auf das Eingabefeld Unser Zeichen.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

\/ln?e.Qa<<<>>> .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prufung

Bedienerkennung BK
>
Name Brigitte Kern Sprache DE - deutsch v
Unterschriftszusatz i.A. - Im Auftrag ~ Bilddatei

Unser Zeichen m I | mitarbeterkategorie v
Passwort

Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen ~
Nicht ausgewshlt | |

ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann A

m Geben Sie bk im Feld Unser Zeichen ein.

ﬂ Der hier hinterlegte Eintrag kann bei Ausgangsbelegen (AB's, Lieferscheine,
Rechnungen, etc.) mit ausgegeben werden.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiettmann

\/ln?e-Qa<<<>>\ _ .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

Bedienerkennung BK

>

Name Brigitte Kern Sprache DE - deutsch b

Unterschrifiszusatz i.A. - Im Aufirag v Bilddatei

Unser Zeichen by Mitarbeiterkategorie v

Passwort m| |

Berechtigungen und Mo Mitarbeiter zuweisen ~

Nicht ausgewdahlt | |

ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann v

m Klicken Sie auf das Eingabefeld Passwort.
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

\/ RRA? c<.Qd@KK

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

Bedienerkennung BK

>

Hame Brigitte Kern Sprache DE - deutsch hd

Unterschrifiszusatz i.A. - Im Auftrag v Bilddatei

Unser Zeichen bk Mitarbeiterkategorie v

Passwort || I

Berechtigungen und Mo Mitarbeiter zuweisen | . ~

Nicht ausgew3hlt | |

ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann v

A Bitte pflegen Sie hier zunachst nur ein temporares Passwort ein. Dieses Passwort
sollte vom Mitarbeiter*in nach der ersten Anmeldung im Programm "Andern
eigenes Passwort" neu festgelegt werden.

m Geben Sie BK123 im Feld Passwort ein.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

\/ RR? Q@KL >

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

¥ ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen

v ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverwaltung v
>
0O O Nur Leseberechtigung
keine Mehrfachanmeldungen
>
Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung v Aktuelle Filiale 2 - Mobel m O\
Automatische Vorbelegung der... [
Berechtigte Mandanten ~  Berechtigte Filialen ~
Gespeicherte Auswahl I Nicht ausgewahlt | |
0 - Ambiente Einrichtung 0 - Zentrallager
Nicht ausqewshit hd 1 - Kiichen v
Aktuelie Abtellung ~  Ubersetzer v
Mitarbeitergruppe ~  zusétzlich erlaubte Mitarbeiter..
Nicht ausgewahlt
Menua-Art v

Startformular v V
>

In diesem Teil des Formulars werden weitere Vorgaben fiir den erfassten Mitarbeiter*in, wie
z.B. die Stamm-Filiale, hinterlegt.

ﬂ Klicken Sie im Auswahlfeld Aktuelle Filiale auf die Schaltflache Offnen.

Verwalten Sie mit MOBELPILOT mehrere Mandanten, dann achten Sie in diesem Teil des
Formulars bitte darauf den Mitarbeiter*in dem richtigen Mandanten zuzuordnen.

Steuern Sie Uber die Vorgabe Berechtigte Filialen, in welcher Filiale ein Mitarbeiter*in
Umsatze tatigen kann. Diese Vorgabe prift auch, ob der Mitarbeiter*in filialibergreifende
Warenverlagerungen durchfiihren darf. Wenn Sie hier keine Vorgabe definieren, gilt die
Berechtigung fur alle Filialen.
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

MOBELPILOT

\/ln?e.Qa<<< .

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

¥ ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen

v ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverwaltung v
>
0O O Nur Leseberechtigung
keine Mehrfachanmeldungen
>
Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung ~  Aktuelle Filiale 2 - Mobel ~ Q

Automatische Vorbelegung der. ..

>

Berechtigte Mandanten Berechtigte Filialen 0 - Zentrallager

Gespeicherte Auswahl I

0 - Ambiente Einrichtung 1 - Kichen
Nicht ausgewsahit hd 2 - Mobel
— Rautique
Aktuelle Abtellung v Ubersetzer 4 ArerEi e
Mitarbeitergruppe ~  zusatziich erlaubte Mitarl -
Nicht ausgewshlt
v
Menua-Art v

Startformular v v
>

ﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag Kiichenstudio Holzgerlingen.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

MOBELPILOT

Vi AR ? Q@K < .

BY BEWIDATA

O O Nur Leseberechtigung
keine Mehriachanmeldungen

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung
>
>

Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung v Aktuelle Filiale 4 - Kiichenstudio Holzgerli ¥ &

Automatische Vorbelegung der. . (]

Berechtigte Mandanten ~  Berechtigte Filialen -
Gespeicherte Auswahil I Nicht ausgewahlt | |
0 - Ambiente Einrichtung 0 - Zentrallager
Nicht ausgew3hit v 1 - Kiichen v
Aktuelle Abteilung v  Ubersetzer v
Mitarbeitergruppe ~ zusatzlich erlaubte Mitarbeiter ~
Nicht ausgewahlt
v
Meni-Art v
Startformular v
>

E-Mail Anschrift | | E-mail Kontenname \/
E-Mail Kennwort

ﬂ Klicken Sie auf das Eingabefeld E-Mail Anschrift.
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Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

MOBELPILOT

\/ln?e.Qa<<< -- .

BY BEWIDATA

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prifung

0O O Nur Leseberechtigung
keine Mehrfachanmeldungen

V vI

Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung v Aktuelle Filiale 4 - Kichenstudio Holzgerli v

Automatische Vorbelegung der... [

Berechtigte Mandanten ~  Berechtigte Filialen ~
Gespeicherte Auswahl Nicht ausgewahlt | |
0 - Ambiente Einrichtung 0 - Zentrallager
Nicht ausqewshit hd 1 - Kiichen v
Aktuelle Abteilung ~  Ubersetzer v
Mitarbeitergruppe v zusdiziich erlaubte Mitarbeiter.. ~
Nicht ausgewahlt
v
Menua-Art v
Startformular v
>

E-Mail Anschrift ml I E-Mail Kontenname v
E-Mail Kennwort

ﬂ Geben Sie bk@studioambiente.de im Feld E-Mail Anschrift ein.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiettmann

MOBELPILOT

VALLEREER .

BY BEWIDATA

Systemz 1'9 Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung
>

O J Nur Leseberechtigung
keine Mehrfachanmeldungen
>
Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung ~  Alduelle Filiale 4 - Kiichenstudio Holzgerli v
Automalische Vorbelegung der... [
Berechtigte Mandanten ~  Berechtigte Filialen ~
Gespeicherte Auswahl I Nicht ausgewshlt | |
0 - Ambiente Einrichtung 0 - Zentrallager
Nicht ausgewahit v 1 - Kiichen v
Aktuelle Abteilung ~  Ubersetzer -
Mitarbeitergruppe v zusalzlich erlaubte Mitarbeiter.. ~
Nicht ausgewahlt
v
Menu-Art ~
Startformular v
>
E-Mail Anschrift bk@studioambiente.de| E-Mail Kontenname: V
E-Mail Kennwort
v

m Klicken Sie auf die Registerkarte Anschrift.
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Mitarbeiter-Stammdaten uii Ficttmann

B?<cQd«<

Systemzugang Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Bedienerkennung
>

Anrede
Familienname
Vormmame
Adresszusatz
Straike

Land

Postleitzahl
>

Telefon privat
Telefon sonstige
E-Mail Privat

Telefax
>

Staatsangehorigkeit

Geburtsort

5o .
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Prifung

BK

Ortsbezeichnung

Telefon dienstl.

: Vv

Geburtsname:

192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. ZEN.GenericAtNet.cls7EP=WWWSAVE&YFORM=WWWO13&YPARA= &YBED... ORIENT=&YS0ORT=&YOPEN=28&5aved|dKey= 8 YNUMMER=8YBUTTON= &Y INSEITE= &Y SEI TE= 28V TRAKT=3&YEND =17

v

m Klicken Sie im Auswahlfeld Anrede auf die Schaltflache Offnen.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiettmann

B co@d« <

hrift

\/ |

Systemzugang

Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Bedienerkennung

>

Anrede
Familienname
Vomame
Adresszusatz
Straike

Land

Postleitzahl
>

Telefon privat
Telefon sonstige
E-Mail Privat

Telefax
>

Staatsangehdrigkeit
Geburtsort

ahirdednatim

> > 9 RY n

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Prifung

BK

0 - frei

1- Herrn

2 - Frau

3 - Frl.

4 - Familie

5 - Frau und Herrn
6 - Herrn Prof.

7 - Herrn Dr.

8- Firma

9 - Handelsagentur
10 - Herrn Architekt
11 - Herrn Dipl. Inf.
12 - Frau Dr.

13 - Architekturbiiro
14 - Hotel

15- An das

EI Klicken Sie auf den Listeneintrag Frau.
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Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

22 Vv AR ?<co@K< > » ivi .
I
> R H

Systemzugang Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung

Bedienerkennung BK

>

Anrede 2 - Frau v

Familienname

ﬂ Es ist nicht zwingend erforderlich, die Privatanschrift sowie die privaten
Kontaktdaten hier einzupflegen. Letztendlich kénnen diese Informationen im
Tagesgeschaft aber hilfreich sein.

E Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12).

Erweiterte Mitarbeiterparameter erfassen

Uli Flottmann S
)
Erfassen Provisionsstaffein Q E << < > >\_ % a -\r \r -: % @ W

Erfassen Provisionstabelle fur MOBELPILOT
Auslieferer ¢

BY BEWIDATA
Erfassen Provisionstabelle far

Verkdufer

Erfassen Provisionstabelie ng  Lohn/Gehalt
Warengruppe

Prifung

Enweiterte Provisionstabelle

Warengruppe Lt

Erfassen Provisionstabelle

Lieferant

e Kern Sprache DE - deutsch hd
Erfassen Provisionstabelle

Auftragskalk. Im Auftrag v Bilddatei

Enweiterte Provisionstabelle Mitarbeiterkategorie v
Auftragskalk.

Erweiterte
Mitarbeiterparameter

[ B

Nicht ausgew3hlt
Datensatzbezogene ADMIN - admin

E Klicken Sie auf den Hyperlink Erweiterte Mitarbeiterparameter.

Erweiterte Mitarbeiterparameter ui riettmann ) w
\/II ? Q@KL <> n

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Bedienerkennung ml v I
>

- . .
Tatigkeit Nicht ausgewahlt u
1 - Verkaufer
2 - Einkéufer hd
Verkdufernummer

m Klicken Sie auf das Eingabefeld Bedienerkennung.
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Erweiterte Mitarbeiterparameter uii Ficttmann <) w
\/II 7 Q@K < > D "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Bedienerkennung -
? A
Tatigkeit AB - Andreas Buhl
ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann
Verkaufernummer ml BK - Brigitte Kemn
Kommentar BL - Bea Bruckmann

E Klicken Sie auf den Listeneintrag BK - Brigitte Kern.

Erweiterte Mitarbeiterparameter uii Fiottmann Suchen (Alt+s)

\/l. 7 .Q@K < >

Bedienerkennung BK - Brigitte Kemn v
>

Tatigkeit

~
m 1 - Verkaufer I

2 - Einkéufer v

O

O Legen Sie in diesem Formular zunachst fest, welchen Tatigkeitsbereich Sie dem
Mitarbeiter*in zuweisen. Mehrfachnennungen sind hier moglich.

E Klicken Sie Im Auswahlfeld Tatigkeit auf den Listeneintrag 1 - Verkaufer.

Erweiterte Mitarbeiterparameter uii Fiottmann Suchen (Alt+s)

\/I. 7 c.Q@K < >

MOBELPIL

BY BEWIDATA

Bedienerkennung BK - Brigitte Kemn v
>
Tatigkeit ~
L Nicht ausgewahlt [ |
2 - Einksufer h
Verkaufernummer
Kommeniar
Gilt bei Erfassung als . . i
I 10 - Verkaufer I
11 - Ansliefarer v
Fix % Provision fur Auslieferer Verkaufer-Kennzeichen in FiBu
WG-Bezogene Provionsstaffel fir Auslieferer v
[ In Auswanifelder deaktivieren

m Klicken Sie im Auswahlfeld Gilt bei Erfassung als auf den Listeneintrag 10 -
Verkaufer.

Q Die hier hinterlegte Vorgabe (Mehrfachnennung maéglich) nimmt Einfluss auf die
Auswahlfelder in vielen Formularen. Beispiel: Ein als Auslieferer gekennzeichneter
Mitarbeiter wird bei der KV-Erfassung nicht als méglicher Verkaufer zur Auswabhl
stehen.
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Erweiterte Mitarbeiterparameter uli Fiottmann

\/ln 7 €.Q@K LK >

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

TSR Tes
1 - Verkaufer
2 - Einksufer v
Verkaufernummer
Kommentar
Gilt bei Erfassung als. . . ~
Nicht ausgewahlt [ |
10 - Verkaufer
11 - Ansliefarer A
Fix % Provision fur Auslieferer Verkaufer-Kennzeichen in FiBu
WG-Bezogene Provionsstaffel fur Auslieferer v
D In Auswahlfelder deaktivieren
>
Zugriff zu Wiedervorlagen von A 4 ADMIN - admin -
AG - Achim Grundmann .
BK - Brigitte Kern
BLO - Britta Lorenz
CAMEL -
v CT - Christa Teichmann v

m Klicken Sie im Auswahlfeld Zugriff auf Wiedervorlagen von auf den Listeneintrag
BLO - Britta Lorenz.

ﬂ Soll ein Mitarbeiter*in Zugriff auf Wiedervorlagen einer anderen Person erhalte,
dann kann das in diesem Formular festgelegt werden.

Erweiterte Mitarbeiterparameter uii Fiettmann s w
\/ln P Q@K < >y .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

WICHE SUsgews
1 - Verkaufer
2 - Einkaufer v
Verkaufernummer
Kommentar
Gilt bei Erfassung als -
Nicht ausgewshlt | |
10 - Verkaufer
11 - Auslieferer h
Fix % Provision fir Auslieferer Verkaufer-Kennzeichen in FiBu
WG-Bezogene Provionsstaffel fir Auslieferer v

[0 In Auswanifelder deaktivieren

>
Zugriff zu Wiedervorlagen von ~ 4 ADMIN - admin ~
AG - Achim Grundmann |
Y BK - Brigitte Kern
BLO - Britta Lorenz
+

CAMEL -
v CT - Christa Teichmann v

m Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Erweiterte Mitarbeiterparameter uii Fiottmann <) w
30
\/IH 7 Q@K < > P "

MOBELPILOT
o sEWIDATA
1 - Verkdufer
2 - Einkaufer
Verkdufernummer

m Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Erweiterte Mitarbeiterparameter Ui Fiettmann Suc <) w
v AR 2 Q@K > RERME .

kY| MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Bedienerkennung BK - Brigitte Kern =7

>

Erweiterte Mitarbeiterparameter Suchen (Alt+s)

\/.ﬂ 7 €.Q @ « < ol B oammE

MOBELPILOT

Historie BY BEWIDATA

Bedienerkennung Erweiterte Mitarbeiterparameter
Mitarbeiter-Stammdaten
BK

>

Willkommen
. ; Erweiterte Mitarbeiterparameter
Tatigkeit Willkommen

Verkaufernummer

E Klicken Sie auf den Hyperlink BK.
Berechtigungen uibertragen

Durch die vorausgegangene Aktion wurde das Formular mit den zuvor erfassten Daten
erneut aufgerufen. Im Beispiel wurden alle erforderlichen Informationen mit Ausnahme der
Berechtigungen eingepflegt. In der Regel werden differenzierte Berechtigungen durch
unseren Support eingestellt. Gibt es allerdings bereits einen Mitarbeiter*in mit einem
Berechtigungssystem, das auch fir den neu erfassten Anwender*in passend ist, so kann
man diese Vorgabe einfach auf den neuen Mitarbeiter*in Gbertragen. Dabei gehen Sie wie
nachfolgend beschrieben vor.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

\MII?QQE«<>»%ETY&E%@

MOBELPILOT
WAhRHE i
Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prufung
Bedienerkennung BK
>
Name Brigitte Kern Sprache DE - deutsch b
Unterschriftszusatz i.A. - Im Auftrag ~ Bilddatei
Unser Zeichen bk Mitarbeiterkategorie v
Passwort PERRIIERIINNIIIIRIIIRIINS
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen . el
Nicht ausgewahlt [ |
ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann v

m Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

\/ R ?<cQod@K<C>»

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung
Bedienerkennung ml\ I
>

ﬂ Geben Sie die Bedienerkennung des Basis-Mitarbeiters ein, oder suchen Sie
diesen mit Hilfe der Suchfunktion heraus.

m Geben Sie GH im Feld Bedienerkennung ein.

Mitarbeiter-Stammdaten uii Fiottmann

V BB <cQ@«K< >»

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung

Bedienerkennung GH
>
Name Sprache w
Unterschriftszusatz ~ Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie v

Pacewnrt

B Driicken Sie die Taste 5.

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

v BR 7 <cQ@K<C>»RORYVY=2E @V
WRHE

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prufung

Bedienerkennung GH
>
Name Guido Hahn Sprache DE - deutsch b
Unterschriftszusatz v Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie v
Passwort SELBIENNINNIIIERIIIRIINS
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen AG - Achim Grundmann ~
I BK - Brigitte Kern I.
BLO - Britta Lorenz v
>
Erlaubte Berechtigungen 9 - Anwender/Sachbearbeiter ~ 4 1- Systemadministrator ~
4 2 Database-Administrator
= 5 - Technik-Administrator
6 - Abteilungsleiter
+ 7 - Gruppenleiter
v 8 - Personal-Administrator v
Erlaubte Module ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen ~ 4 ABSCHLUSSPROGRAMME - AbschluBprogramme ~
ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverwaltung I - ADMIMISTRATOR - zusétzlich geschiitzt
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftragsverwaltung - ADMINS - Administratoren
BEDIENUNGSANLEITUNG - Bedienungsanleitung AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktualisieren VL date
EXTRAS - Extras + AUFTRAG_WH_BEST_VERZ - Auf Bestelldruck verz o

E Klicken Sie im Auswahlfeld Berechtigungen und Module zuweisen auf den
Listeneintrag BK - Brigitte Kern.
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Erfassen- / Andern Mitarbeiter-Stammdaten

Mitarbeiter-Stammdaten Ui Fiottmann

36 BB ?<cQ@K<>Y»@ORYYVY2E oW
MOBELPILOT
> WhRHE
Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung
Bedienerkennung GH

>

m Klicken Sie auf den Hyperlink Speichern.

° Nachdem Sie den Datensatz gespeichert haben, kénnen Sie das Formular
verlassen.
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