Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

In der Regel werden Bestellungen an die im Lieferanten-Stammblatt eingepflegte Anschrift
gesendet. In der Praxis kommt es aber auch vor, dass man die Bestellung nicht direkt an den
Lieferanten, sondern beispielsweise an eine Handelsagentur oder an eine Abteilung senden
will. Wir zeigen lhnen, welche Schritte hierfur notwendig sind.

Das E-Learning liegt im interaktiven Modus, im Prasentationsmodus und im Filmmodus vor.
Wechseln Sie bei Bedarf den Modus mit Hilfe der Recorder-Funktion.

Sie sind in der Lage:
eine abweichende Bestellanschrift zu hinterlegen.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Formular "Lieferanten-Anschriften” aufrufen

Suchen (Alt+s) hed
MOBELPILOT
Allgemein Information Bankverbind. u. FiBu Kalkulation Prufung
Lieferanten-Nr. 00300
[offene Lieferanten- offene KV mit Positionen des jalle Lieferanten-
bestellungen Lieferanten bestellungen Neuen Aufrag
{Anzahl 0 0 0 anlegen
Positionen
ZR-Nummer 04836 heikeal
' Anschrift
Anrede 3 - Firma el
Name 1 Niehoff Sitzmébel GmbH
Name 2 \ \
Name 3 \ \
Kurzbezeichnung NIEHOFF E
Strasse Schlosserstrasse 8 j
Postfach Postfach 200263 \
PLZ (Strasse) 48231 i;iii Orisbezeichnung | Warendort \
PLZ (Postfach) 48220 Ortsteil \
Land Deutschland - DE E Gebiet E
Briefanrede ‘Sehrgeehﬂe Damen und Herren, ‘
B Erreichbar
W
Talafnn 1 AG IE24 GAEEN ﬁ

Klicken Sie im Formular Lieferanten-Stammdaten auf den Hyperlink Anschriften.

Suchen (Alt+s) hed

MOBELPILOT

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )

porece | [ s Stammsatz koperen

Name 1

Name 2

Name 3

Strasse

Postfach

PLZ (Strasse) E; ;] Ortsbezeichnung
PLZ (Postfach) Ortsteil

Land ‘

Briefanrede \

Belegempianger (Anspechpartner) hoch 12- - gi;:i;kzﬁugi?
<-hinzufige ||z _ Matern Erwin
n

entfernen >

‘runter

- 4 v

Klicken Sie im Auswahlfeld Anschriftsart auf die Schaltflache Offnen.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Suchen (Alt+s)

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )
Ansehriftsart e —
1- Angebot -
| - 4 = atioung
Anrede el
Name 1 6 - Lieferschein
7 - Rechnung
Name 2 8 - Rechnungskopie
9 - Adresse fur Bereitstellungsschein
KETBE 10 - Anfragen
Strasse 11 - Barverkauf
12 - Anzahlungsrechnung
Posifach

13 - Bestellungsstornierung

14 - Reklamationsbestellung
PLZ (Strasse) @ 16 - Reklamationslieferschein
PLZ (Postfach) T4 Sutechif

Land 30 - Mahnung
101 - Adresse fur Abholanforderung
Briefanrede 102 - Adresse fir Anforderung der Abholpapiere
103 - Adresse fir Begleitschein
' 104 - Adresse fir Vernichtungsschein -

105 - Adresse fir Abholanmahnung
106 - Retoure-Abholadresse

Belegempfanger (Anspechpariner) 110 - Lieferad It. PI

<- hinzufiige ||z
n

- Matern Erwin

entfernen >

‘runter

MOBELPILOT

Klicken Sie auf den Listeneintrag 3 - Bestellung.

Suchen (Alt+s)

Anschnft

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )
Anschriftsart

Anrede |:E [0 aus Stammsatz kopieren

Name 1

Name 2

Name 3

Strasse

Postfach

PLZ (Strasse) E; ;] Ortsbezeichnung
PLZ (Postfach) Ontstell

Land ‘

Briefanrede ‘

Belegempfanger (Anspechpartner) hoch ; - Sﬁ;:fikzﬁuﬁf
<-hinzufuge |5 - matern Erwin
n

entfernen ->

‘runter

Klicken Sie im Auswahlfeld Anrede auf die Schaltflaiche Offnen.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Suchen (Alt+s) hed

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF }

Anschriftsart \3 - Bestellung E

Anrede [ | [ aus Stammsatz kopleren
0-frei ~

Name 1 1- Herrn

2 - Frau

Name 2 3- Handelsaaentur ]
~Famile

Name 3 5- Frau und Herrn

Strasse 6 - Herrn Prof
7 - Herrn Dr

Posifach 8 - Firma
10 - Herrn Architekt N

PLZ (Strasse) 11 - Herrn Dipl. Inf Ortsbezeichnung [
12 - Frau Dr. .

PLZ (Postfach) 13 - Architekturbiro Ortsteil [

Land 14 - Hotel

15 - An das E
Briefanrede 16 - Frau Dr.

17 - Eheleute

'— 18 - Herrn Prof. Or. med
19 - Herrn Dipl. Ing.

Belegempfanger (Anspechpariner) B 7Herm F‘[of.ﬁDr_. x hoch 1 - Sonderkamp Mick
egemplang PeCliE 22 - Herrn Dipl.-W¥irtsch.-Ing 1 - Sondeskanp I
23 - Frau und Herr <- hinzufiige | 3 _ Mnge : = i
24 - Eheleute n atern Erwin
25 - Pension
26 - Schule entfernen >
27 - Freiherr “runter
28 - Archiketenbiiro
29 - Praxis (v
T Iv-Agentur .

Klicken Sie auf den Listeneintrag 3 - Handelsagentur.

Fehlende Anrede-Parameter kénnen von berechtigten Anwendern in den Anwendungs-
Parametern (Parameterbezeichnung: ANREDE) hinterlegt werden. Bitte denken Sie dabei
daran, auch eine entsprechende Briefanrede (Parameterbezeichnung: ANRTEXT)
einzupflegen.

Suchen (Alt+s) v

Anschnft Prifung

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )
Anschriftsart 3 - Bestellung E

Anrede [5 - Handelsagentur el [J aus Stammsalz kopieren

Name 1

Name 2

Name 3

Strasse
Postfach \

PLZ (Strasse) E; ;] Ortsbezeichnung
PLZ (Postfach) Ortsteil

Land el
Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren,
Belegempfanger (Anspechpartner) hoch 1 - Sonderkamp Mick
— 2 - Engels Claudia
<-hinzufuge ||3 - matern Erwin
n
entfernen ->
‘runter
| - 4 v

Klicken Sie auf das Eingabefeld Name 1.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Anschrift

MOBELPILOT

Lieferanten-Nummer
Anschriftsart

00300 (NIEHOFF )

‘3 - Bestellung

[ - 4
Anrede
Name 1
Name 2
Name 3
Strasse
Posifach
PLZ (Strasse)
PLZ (Postfach)
Land

Briefanrede

3 - Handelsagentur E

[] aus Stammsatz kopieren

Ortsbezeichnung [

Ortsteil [

Sehr geehrte Damen und Herren,

|
[~
_|

Belegempfanger (Anspechpariner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen >

‘runter

1 - Sonderkamp Mict
z - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Geben Sie M. Sonderkamp im Feld Name 1 ein.

Lieferanten-Nummer
Anschriftsart

00300 (NIEHOFF )

‘3 - Bestellung

- 4
Anrede
Name 1
Name 2
Name 3
Strasse
Postfach
PLZ (Strasse)
PLZ (Postfach)
Land

Briefanrede

3 - Handelsagentur hal

[0 aus Stammsatz kopieren

M. Sonderkamp|

E ;] Ortsbezeichnung

Ortsteil

‘Sehrgeehne Damen und Herren,

Belegempfanger (Anspechpartner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen ->

‘runter

1 - Sonderkamp Mick
2 - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Klicken Sie auf das Eingabefeld Strasse.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Anschrift

MOBELPILOT

Lieferanten-Nummer
Anschriftsart

00300 (NIEHOFF )

‘3 - Bestellung

[ - 4
Anrede
Name 1
Name 2
Name 3
Strasse
Posifach
PLZ (Strasse)
PLZ (Postfach)
Land

Briefanrede

3 - Handelsagentur E

[] aus Stammsatz kopieren

M. Sonderkamp

Ortsbezeichnung
Ortsteil

Sehr geehrte Damen und Herren,

|
[~
_|

Belegempfanger (Anspechpariner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen >

‘runter

1 - Sonderkamp Mict
z - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Geben Sie Viktoriastr. 329 im Feld Strasse ein.

Lieferanten-Nummer

00300 (NIEHOFF )

Belegempfanger (Anspechpartner)

Anschriftsart 3 - Bestellung E
- 4

Anrede 3-Handelsagentur [l [ aus Stammsalz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329] x

Postfach

PLZ (Strasse) Ortsbezeichnung

PLZ (Postfach) 4@ Ortstell

Land ‘

Briefanrede ‘Sehrgeehne Damen und Herren,
- 4

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen ->

‘runter

1 - Sonderkamp Mick
2 - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Klicken Sie auf das Eingabefeld PLZ (Strasse).
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Formular "Lieferanten-An

schriften" aufrufen

Anschrift

Lieferanten-Nummer
Anschriftsart

00300 (NIEHOFF )

‘3 - Bestellung

[ - 4
Anrede
Name 1
Name 2
Name 3
Strasse
Posifach
PLZ (Strasse)
PLZ (Postfach)
Land

Briefanrede

3 - Handelsagentur E [ aus Stammsatz kopieren

M. Sonderkamp

Viktoriastr. 329

| Q Ortsbezeichnung |
Ortsteil [

Sehr geehrte Damen und Herren,

|
[~
_|

Belegempfanger (Anspechpariner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen >

‘runter

1 - Sonderkamp Mict
z - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

MOBELPILOT

Geben Sie 45772 im

Feld PLZ (Strasse) ein.

Lieferanten-Nummer

00300 (NIEHOFF )

Belegempfanger (Anspechpartner)

Anschriftsart 3 - Bestellung E
| - 4

Anrede 3-Handelsagentur [l [ aus Stammsalz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329

Postfach

PLZ (Strasse) 45772 x e Ortsbezeichnung

PLZ (Postfach) | ot

Land ‘

Briefanrede ‘Sehrgeehne Damen und Herren,
| - 4

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen ->

‘runter

1 - Sonderkamp Mick
2 - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Klicken Sie auf das Eingabefeld Ortsbezeichnung.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

sucten ) g
A T

Anschrift
Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )
Anschriftsart |3 - Bestellung ﬁ
Anrede 3 - Handelsagentur E [ aus Stammsatz kopieren
Name 1 M. Sonderkamp
e @ Hinweis
Name 3

Strasse \henes  PLZ wurde nicht gefunden

Postiach L.

PLZ (Strasse) 45772 T
PLZ (Postfach)

Land
Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren,
Belegempfanger (Anspechpariner) hoch 1 - Sonderkamp Mict
- 2 - Engels Claudia
| unter |
B v
< >

Wird die erfasste PLZ zum ersten Mal eingepflegt, dann erscheint dieser Hinweis. Nach dem
Speichern des Datensatzes schreibt MOBELPILOT die PLZ in das interne PLZ-Verzeichnis.
Die PLZ wird ab diesem Zeitpunkt automatisch mit der Ortsangabe erganzt.

Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Suchen (Alt+s) hea

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )

Anschriftsart ‘3 ~Bestellung E

Anrede 3 - Handelsagentur — [ aus Stammsatz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329
Postfach

PLZ (Strasse) 45772 E] Orisbezeichnung
PLZ (Postfach) Ortsteil

Land \

Briefanrede ‘Sehrgeehrte Damen und Herren,

Belegempianger (Anspechpartner) hoch 12- - gi;:i;kzﬁugi?
<-hinzufige |3 - Matern Erwin
n

entfernen >

‘runter

- 4 v

Klicken Sie auf das Eingabefeld Ortsbezeichnung.
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Formular "Lieferanten-An

schriften" aufrufen

Anschrift

MOBELPILOT

Lieferanten-Nummer

00300 (NIEHOFF )

Belegempfanger (Anspechpariner)

Anschriftsart \3 - Bestellung E
| - 4

Anrede 3 - Handelsagentur E [J aus Stammsatz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329

Postfach

PLZ (Strasse) m Ortsbezeichnung

PLZ (Postfach) | onstei

Land

Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren, j
| - 4

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen >

‘runter

1 - Sonderkamp Mict
z - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Geben Sie Marl im Feld Ortsbezeichnung ein.

Lieferanten-Nummer
Anschriftsart

00300 (NIEHOFF )

‘3 - Bestellung

- 4
Anrede
Name 1
Name 2
Name 3
Strasse
Postfach
PLZ (Strasse)
PLZ (Postfach)
Land

Briefanrede

3 - Handelsagentur hal

[0 aus Stammsatz kopieren

M. Sonderkamp

Viktoriastr. 329

45772 EQ Orisbezeichnung
Ortsteil

Mar|

‘Sehrgeehne Damen und Herren,

_|

Belegempfanger (Anspechpartner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen ->

‘runter

1 - Sonderkamp Mick
2 - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Klicken Sie im Auswahlfeld Land auf die Schaltfliche Offnen.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

MOBELPILOT

Anschrift

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )
Anschriftsart \3 - Bestellung E

Anrede 3 - Handelsagentur E [J aus Stammsatz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329
Posifach

PLZ (Strasse) 45772 E; ;] Ortsbezeichnung |Mart
PLZ (Postrach) Ortstell

Land |
) AT - Osterreich
Briefanrede BE - Belgien

CH - Schweiz

' CZ - Tschechische Republik
DE - Deutschland
Belegempfanger (Anspechpartner) 0K - B :;::;ar

ES - Spanien

FR - Frankreich
IT - ltalien

LI - Liechtenstein
LU - Luxemburg
NL - Niederlande
NO - Norwegen |
| - 4 PL - Polen v

PT - Portugal

Klicken Sie auf den Listeneintrag DE - Deutschland.

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF }
Anschriftsart 3 - Bestellung E
| - 4
Anrede 3-Handelsagentur [l [ aus Stammsalz kopieren
Name 1 M. Sonderkamp
Name 2
Name 3
Strasse Viktoriastr. 329
Postfach
PLZ (Strasse) 45772 E] Ortsbezeichnung |Mart
PLZ (Postfach) | ot
Land IDE - De: ind
Briefanrede ‘Sehrgeehne Damen und Herren, ‘
| - 4
Belegempfanger (Anspechpariner) hoch ; - SE;‘:;;T‘;‘EUE?
< hinlnufli!]e 3 - Matern Erwin
entfernen >
‘runter
| - 4 v

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Formular "Lieferanten-An

schriften" aufrufen

Lieferanten-Nummer 00300 (NIEHOFF )

Anschriftsart \3 - Bestellung E
[ - 4

Anrede 3 - Handelsagentur E E aus Stammsatz kopieren

Name 1 M. Sonderkamp

Name 2

Name 3

Strasse Viktoriastr. 329

Posifach

PLZ (Strasse) @ Ortsbezeichnung Mart

PLZ (Postfach) | onstei [ |

Land DE - Deutschland el

Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren, j
- 4

Belegempfanger (Anspechpariner)

hoch

<- hinzufiige
n

entfernen >

‘runter

1 - Sonderkamp Mict
2 - Engels Claudia
3 - Matern Erwin

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick.
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Formular "Lieferanten-Anschriften" aufrufen

Formular "Lieferanten-Stammdaten"

Suchen (Alt+s)

Allgemein Information Bankverbind. u. FiBu Kalkulation Prufung

Lieferanten-Nr. 00300

[offene Lieferanten- offene KV mit Positionen des jalle Lieferanten-
bestellungen Lieferanten bestellungen Neuen Aufrag

{Anzahl 0 0 0 anlegen

Positionen

ZR-Nummer 04836 heikeal

' Anschrift

Anrede 3 - Fima el
Name 1 Niehoff Sitzmébel GmbH

Name 2 \ \
Name 3 \ \
Kurzbezeichnung NIEHOFF E
Strasse Schlosserstrasse 8 j
Posifach Postiach 200263 \
PLZ (Strasse) 48231 i;iii Orisbezeichnung | Warendort \
PLZ (Postfach) 48220 Ortsteil \
Land Deutschland - DE E Gebiet E
Briefanrede ‘Sehrgeehﬂe Damen und Herren, ‘

B Erreichbar
Talafnn 1 AG IE24 GAEEN m

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Allgemein Information Bankverbind. u. FiBu Kalkulation Prifung
Internet Artikel-Info [

Suchen (Alt+s)

Internet Auftrag-nfo \

Belegversand via 1- E-Mail el
' sonstiges
Kunden-Nr. bei Lieferant ‘ ILN Nummer ‘

Lieferantengruppe E Lieferantenmerker 0 - frei
[] Auftragsinfo bei Kiichenau. .. [ Aufkleber nicht Gber Siape...
Umsatzgruppe [ Auftragsbestatigung
[] Kurzbezeichnung in Komm. .. [] Deaktiviert
' Ansprechpartner
Hd.Nr. Anrede Name Abteilung Telefon Telefax  Mobil-Telefon E-Mail

Ed

1 Herm Sonderkamp  Aussendienst +49 2365 474733E +49 120 23653781 E sundemamp@-niahnff—simoebel,de
2 Frau Engels Lieferriickifagen ~ +49 2581 0456 47 E engels@niehofi-sitzmoebel de
3 Herm  Matem Kundendienst +40 2581 9456 43 fasl & matema@niehoff-sizmoebel de
' Lieferantenkonditionen
Konditionsart Rabatt1 Rabatt2 Rabati3 Rabatt4 Rabatt5 Skonto % incl.Sofortbonus Skonto Tage Nettotage Zuschlag Abschlag Soll-Kalkulation
1 (Lieferantenkondition) 10 5 20 0 210
Lieferanten Anschriften
Lieferanten-Nummer Anschriftsart Objektversion Anrede Name 1 Name 2 Name 3 Oristeil Strasse Postfach
00300 3 (Bestellung) 0 Handelsagentur M. Sonderkamp Vikioriastr. 329

° Das Formular "Lieferanten-Stammdaten” wurde mit den soeben erfassten Daten

erganzt.
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