\%% Wie andere ich eine vorhandene

— Briefvorlage?



Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthalt urheberrechtlich geschitzte Informationen. Ohne ausdrickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu
vervielfaltigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt flir den
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschaftliche Vorgange
keinerlei Garantie. Das gilt auch fur hierin enthaltene Fehler und mdglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die
bewidata GmbH behalt sich vor, ohne vorherige Ankiindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt.
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920

Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Roéhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Formular aufrufen

Form

et_Manager
BELPILOT ]

Systemvorgaben MOBELPILOT

_ Bedienungsanieitung u.
Dokumentation

By B

w Personalbereich
m. Lieferantenverwaltung

= Artikelverwaltung

Form

» @net_Manager
+~ MOBELPILOT
» Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme oY BEWIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm

Kichenplanungsvorgaben

Dokumentenmanagement- Datum
System 07.07.2023 14:07:07

07.07.2023 12:07:51
Jje Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38
ienungsanleitung u. 19.06.2023 12:06:20
kumentation 14 0F 2023 10-06-05

ESB

Sonstige Stammdaten

H Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

Formular

» @net_Manager
+~ MOBELPILOT
s Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme oY BEWIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kichenplanungsvorgaben

VersandMerpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement- Datum
System 07.07.2023 14:07:07

ESB 07.07.2023 12:07:51
Jje Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvorlageneigenschaften 14.06 2023 10:06:05

kopieren 12.06.2023 11:06:16

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvoriagen

H Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlage suchen und andern

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

V Rl QK <>

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

Im Rahmen der Erstinstallation liefern wir lnnen bereits einige, praxisorientierte
Briefvorlagen. Um sich alle bereits gespeicherten Vorlagen anzusehen, folgen Sie bitte der
Anweisung.

ﬂ Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+5)

V 0l oo |

Sortierung Suche nach Anzahi O Aufsteigend
@ Absteigend o

EEEETT N TR

MOBELPILOT

Bezeichnung
AB-Anmahnung

L 301 WE-Anmahnung Lisferant ]
5 302 AB-Einspruch LT Lieferant
304 Lieferverzagerung

In der Ubersicht sehen Sie die bereits hinterlegten Mustervorlagen. Fur den Fall, dass Sie
mit diesen Vorlagen arbeiten wollen, missen Sie ggf. noch einige Anderungen vornehmen,
um die Vorlagen fur Ihr Unternehmen anzupassen.

H Klicken Sie auf den Listeneintrag WE-Anmahnung Lieferant.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

\/l. 746 QK> > &R EBMRE

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer 301
>
Querformat [m]
Bezeichnung WE-Anmahnung Lieferant
Adressen mit Oristeil 1-Ja v
[ Brief per Stapel ausdrucken
Briefiext —Platzhalter einfigen v

| —font— v s v ‘ |

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]] ~
[IANSCHRIFT ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[IANSCHRIFT ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[IANSCHRIFT ZEILE6]]
[[ANSCHRIFT ZEILE7]]
[IANSCHRIFT ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]].den [[TAGESDATUM]]
Ihre AB-Daten [[AB]]

[[BRIEFANREDE]]

die 0.g. Komission bestatigten Sie uns

Ggf. wird lhnen nicht der gesamte Text angezeigt. In diesem Fall nutzen Sie einfach den
Scrollbalken.
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H Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann -
\/li 7€ QKKK >y REMERHE IVF

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILE7]]
[[ANSCHRIFT ZEILEE]]

[[FILIALE_ORTSNAME]] den [[TAGESDATUM]]
Ihre AB-Daten [[AB]]
[[BRIEFANREDE]]
die 0.9. Komission bestatigten Sie uns
zur [[LETZTERABLIEFERTERMIN]]. Bis konnten wir jedoch

keinen Wareneingang verzeichnen.

Wir setzen Sie hiermit in Verzug und rdumen lhnen eine Machlieferfrist
von 7 Tagen ein.

Wir bitten um sofortige Klarung.

Mit freundlichen Grizen

[[FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNG1]]

[[BRIEFUNTERSCHRIFT]] \/
v

HTML Code einfiigen? O

+ v

ﬂ Suchen Sie sich die Textpassage heraus, die Sie andern wollen und markieren
Sie diese in gewohnter Weise. Danach pflegen Sie Ihren neuen Text ein.

E Geben Sie heute im als neuen Text ein.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/In 7. QK< >y oM EBRHE

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

[[ANSCHRIFT _ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]] den [TAGESDATUM]]

Ihre AB-Daten [[AB]]

ﬂ Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

€.Q KK > » &

\/ln?

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer 301
>
Querformat (m}
Bezeichnung WE-Anmahnung Lieferant

Adressen mit Oristeil 1-Ja

50 .
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Platzhalter einfiigen —

| — fant— v

h ‘

E—— \ |

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]] ~
[[ANSCHRIFT ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILE7]]
[[ANSCHRIFT ZEILEE]]

Ihre AB-Daten [[AB]]

[[BRIEFANREDE]]

die 0.g. Komission bestatigten Sie uns

[[FILIALE_ORTSNAME]],den [[TAGESDATUM]]

Ende der Lerneinheit.
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