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Die Vorteile des täglichen Rechnungsabrufs und der programmunterstützten 
Rechnungsanlage sind sicherlich nicht von der Hand zu weisen. Trotzdem wird es Anwender 
geben, die nach wie vor am bisherigen Verfahren festhalten wollen. Die Umsetzung 
beschreiben wir Ihnen in diesem Kurs.

Lernziele
    Sie sind in der Lage:

■ die B-Liste wie bisher abzurufen
■ die B-Liste wie bisher zu bearbeiten 
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Einleitung 

Wie bereits an anderer Stelle beschrieben, erhalten alle Teilnehmer am ZR-Verfahren zu 
den bekannten Terminen nach wie vor die jeweilige B-Liste. Ob diese dann komplett, oder 
nur noch punktuell bearbeitet werden muss, hängt von der jeweiligen Ablauforganisation ab. 

In unserem Szenario gehen wir davon aus, dass
■ die Eingangsrechnungen nicht von der ZR übernommen werden
■ die Erfassung der Eingangsrechnungen wie bisher manuell zeitnah zum 

Rechnungseingang über die Erfassungsmöglichkeiten im MÖBELPILOT erfolgt
■ die B-Liste wie bisher im bekannten Rhythmus abgerufen wird
■ die Zuordnung der B-Listen-Rechnungen zu den bereits in der Warenwirtschaft 

erfassten Rechnungen fallweise erfolgt
■ die Entscheidung, ob eine Rechnung bestätigt oder nicht bestätigt wird, erst im 

Rahmen der Zuordnung getroffen wird
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Empfang der B-Liste per Mail

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen.
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Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails.

Klicken Sie auf den Hyperlink e-Mails empfangen.
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Die vorausgegangene Aktion sorgt nun dafür, dass die für Ihr Haus vom ZR-System 
bereitgestellten e-Mails abgerufen werden. Steht beispielsweise nur eine B-Liste bereit, dann 
wird hier der Hinweis "Messages 1" angezeigt.

Konnte das Programm die Verbindung zum Mailserver nicht herstellen, dann wird 
eine Fehlermeldung eingeblendet. In diesem Fall, starten Sie den Abruf bitte noch 
einmal. 
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Wurde beispielsweise eine B-Liste empfangen und erfolgreich eingelesen, dann pflegt 
MÖBELPILOT die entsprechenden Informationen automatisch im Formular ein (Abb. 
ähnlich).

Die zuletzt empfangene e-Mail wird in der Liste an oberster Stelle angezeigt.
Weitere Informationen zum Inhalt der Liste entnehmen Sie bitte der Dokumentation "Das 
Formular: e-Mails".  
 
Die B-Liste kann nur einmal abgerufen werden, da die Daten bei Ihrem Provider (t-
online, 1&1, etc.) nach dem Abruf automatisch gelöscht werden. Die vorhandene Datei 
kann also nicht durch das erneute Anklicken des Buttons "e-Mails empfangen" 
überschrieben werden.
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Aufruf der B-Liste

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen.
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Klicken Sie auf den Hyperlink B-Listen.

Um die zuletzt eingegangene B-Liste aufzurufen, klicken Sie einfach den Button 
"letzter Datensatz" an. Alternativ können Sie auch die Suchfunktion (Lupe) nutzen.

Klicken Sie auf den Hyperlink letzter Satz.
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Passende Rechnungen suchen

Ausgehend von der angenommenen Vorgehensweise, sollten zum jetzigen 
Zeitpunkt die meisten Rechnungen bereits im Warenwirtschaftssystem 
eingepflegt worden sein. Daher empfehlen wir, nun zunächst eine Suche mit 
Hilfe des Programms durchzuführen. 

Klicken Sie auf den Hyperlink Passende Rechnungen im MÖBELPILOT finden.

Zusätzlich zu der elektronischen B-Liste, die Sie im MÖBELPILOT bearbeiten, 
erhalten Sie mit der e-Mail eine PDF-Datei. Diese Datei entspricht einer 
unbearbeiteten Papierfassung. Mit einem Klick auf den Link öffnen Sie die PDF-
Datei und können diese bei Bedarf danach ausdrucken.
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In unserem Beispiel enthält die B-Liste 117 Rechnungen. Bei der vorausgegangenen 
Aktion hat das Programm hierzu 111 Rechnungen gefunden. Von diesen 111 
Rechnungen weisen 110 eine 100% Übereinstimmung auf.
Zu 6 B-Listen-Rechnungen wurde keine passende Rechnung im System gefunden. 
Alle 117 Rechnungen gelten aktuell als "nicht bearbeitet" und "nicht bestätigt".

Klicken Sie auf die Schaltfläche B-Liste Rechnungen, die entsprechende MP-
Rechnungen haben.
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Selektion festlegen

Legen Sie zunächst fest, welche Rechnungen Sie sich anzeigen lassen 
wollen.

Klicken Sie in der Rubrik "Auswahl der Rechnungen" auf die Schaltfläche Öffnen.
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Die (Vor-) Auswahl der Rechnungen kann auf 
1 = bestätigte (Rechnungen)
2 = nicht bestätigte (Rechnungen) (Standardvorgabe)
3 = bearbeitete (Rechnungen)
4 = nicht bearbeitete (Rechnungen)
5 = alle (Rechnungen)
eingegrenzt werden.
Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - nicht bestätigte.
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Klicken Sie im rechten Feld der Rubrik "Auswahl der Rechnungen" auf die Schaltfläche 
Öffnen.
Legen Sie danach fest, wie sich das System nach einer Aktion verhalten soll.
-1 = zur vorausgegangenen Rechnung wechseln
 0 = bei der gleichen Rechnung bleiben
 1 = zur nächsten Rechnung wechseln (Standardvorgabe) 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - nächste RG.
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Passende Rechnungen bearbeiten 

Wurde eine passende Rechnung in MÖBELPILOT gefunden, wird diese Rechnung der 
B-Listen-Rechnung gegenübergestellt.
Handelt es sich um die richtige Rechnung, entscheiden Sie, ob Sie die Rechnung 
"zuordnen und bestätigen", "zuordnen und nicht bestätigen", oder nur 
"zuordnen" wollen. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen.

Treffen Sie Ihre Entscheidung immer auf der MÖBELPILOT-Seite. Werden die 
Schaltflächen auf der ZR-Seite genutzt, erfolgt keine Zuordnung und damit 
keine Verknüpfung der RZ-Nummer zur Rechnung im MÖBELPILOT. Bei 
Nutzung der FiBu-Schnittstelle kann der Zahlungsausgleich dann nicht 
gebucht werden.
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Für den Fall, dass Sie sich zunächst die in MÖBELPILOT erfasste Rechnung 
aufrufen wollen, klicken Sie einfach den Link an.

Klicken Sie auf den Hyperlink MP-Rechnung anschauen.

Aus diesem Formular heraus gelangen Sie bis zur entsprechenden 
Auftragsposition und können so alle, für Ihre Entscheidung erforderlichen 
Informationen abrufen.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück.

Wird eine Rechnung nicht bestätigt, ist zwingend eine Begründung zu 
hinterlegen. Bitte beachten Sie, dass die Gründe vorgegeben und nicht 
änderbar oder durch eigene Texte ersetzbar sind.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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Klicken Sie auf den Listeneintrag NS - Rechnung ist sachlich falsch.

Nachdem die Zuordnung getroffen wurde, hat das Programm automatisch 
die RZ-Nr. der B-Listen-Rechnung der MÖBELPILOT-Rechnung zugewiesen 
und so die Belege miteinander verknüpft.
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Sonderfälle

Mehrere MP-Rechnungen passen zur B-Listen-Rechnung

Es kann vorkommen, dass verschiedene, in MÖBELPILOT erfasste Rechnungen, zu einer B-
Listen-Rechnung passen können. Grundsätzlich wird Ihnen das Programm immer die 
Rechnung zur Zuordnung anbieten, die die größte Übereinstimmung aufweist. Alle weiteren, 
ggf. in Frage kommenden Rechnungen, können dann über den Link am unteren 
Bildschirmrand eingeblendet werden.  
Klicken Sie auf die Schaltfläche weitere ähnliche Rechnungen einblenden/ausblenden.
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Im Fall, dass eine andere MÖBELPILOT-Rechnung, als die zunächst vom 
System vorgeschlagene, die zutreffende ist, klicken Sie bitte an dieser Stelle 
die entsprechende Schaltfläche an.

Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.

Nicht zugeordnete Rechnungen bearbeiten

Hat die Aktion "passende Rechnungen suchen" zu keinem Ergebnis geführt, können 
Sie mit Hilfe eines Buttons nach nicht zugeordneten Rechnungen suchen.

Klicken Sie auf den Hyperlink nicht zugeordnete Rechnungen in MÖBELPILOT suchen.
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Um das Suchergebnis einzugrenzen können die Felder 
"Rechnung/Gutschrift-Nr. und "Rechnungsdatum" mit Informationen 
vorbelegt werden. Bleiben die Felder wie im Beispiel leer, werden alle 
Rechnungen dieses Lieferanten ab dem vorgegebenen Rechnungsdatum 
("Anzeigen Rechnungen ab Datum"), angezeigt.

Wird Ihnen im Suchergebnis die richtige Rechnung angezeigt, klicken Sie 
bitte den entsprechenden Datensatz an.

Klicken Sie auf den Hyperlink Datensatz auswählen.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Als Vorschlag übernehmen.

Entscheiden Sie nun, wie Sie mit der Rechnung weiter verfahren wollen und 
nutzen Sie hierbei die Informationen aus dem Abschnitt "Passende 
Rechnungen bearbeiten".

Klicken Sie auf die Schaltfläche zuordnen und bestätigen.


