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Einleitung 

 
Wie bereits in den vorausgehenden Kursen beschrieben, liegt der Vorteil der neuen 
Programmlogik unter anderem darin, dass der Erfassungs- und Bearbeitungsaufwand für 
den Anwender minimiert wird. Wir empfehlen daher, die eigene Ablauforganisation zu 
überdenken, um die neuen Lösungen nutzen zu können.
Anwender, die nach wie vor die Eingangsrechnungen manuell einpflegen wollen, können 
jedoch zumindest ein wenig von der Neuentwicklung profitieren. In welchem Umfang dies 
möglich ist, beschreiben wir in diesem Kurs.
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Posten abrufen

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen.
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Klicken Sie auf den Hyperlink Posten.

Wir empfehlen, die neuen Posten täglich bei der Zentralregulierung 
abzurufen.

Achten Sie bitte darauf, dass das Kontrollkästchen "ER (Eingangsrechnung) 
Erfassungshelfer" aktiviert ist.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Posten laden.

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.

Warten Sie bitte, bis die Meldung "Hintergrundjob ist abgeschlossen" eingeblendet 
wird.

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.
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Im Info-Feld "Posten abgerufen bis" sollte nun das aktuelle Tagesdatum 
stehen.
Sie können das Formular jetzt verlassen.

Klicken Sie auf die Schaltfläche zurück zum Willkommen Bildschirm.
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Eingangsrechnung erfassen

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Eingangsrechnungen.
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Geben Sie 74272 im Feld Lieferanten-Nr. ein.

Das Auswahlfeld "Vorgabe für B-Liste" ist standardmäßig auf "JA - 
Rechnung bestätigen" gestellt.

Drücken Sie die Taste .
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Wurde der Lieferant einer Umsatzgruppe zugeordnet, so werden hier 
zunächst alle Lieferanten der Gruppe zur Auswahl vorgeschlagen.

Klicken Sie auf 74272.

Drücken Sie die Taste .
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Geben Sie 671657 im Feld Rechnung/Gutschrift-Nr. ein.

Drücken Sie die Taste .
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Geben Sie 290120 im Feld Rechnungsdatum ein.

Beim Verlassen des Feldes "Rechnungsdatum" prüft MÖBELPILOT, ob es zu 
den soeben erfassten Daten bereits einen Posten aus der ZR gibt.
Findet das System einen Posten, dann werden die vorhandenen 
Informationen (Auftragsnummer und Werte) direkt eingepflegt.

Drücken Sie die Taste .
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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MÖBELPILOT konnte die Rechnung automatisch einer Auftragsposition zuordnen.
Voraussetzung hierfür war, dass die Zuordnungsparameter wie beispielsweise der AB- 
und WE-Merker, aber auch die bisherigen Positionswerte und Abweichungstoleranzen 
eingehalten wurden.

Für den Fall, dass Sie die Rechnung noch auf Positionsebene 
weiterbearbeiten wollen, rufen Sie sich jetzt das Formular "Erfassen 
Auftragspositionsrechnung" auf.

Führen Sie einen Doppelklick auf 503861 (2) aus.
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Ende der Lerneinheit.  


