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1 Lernziele
2 Auftragsposition mit Unterposition 

anlegen 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Position hinzufügen.

Klicken Sie im Feld Artikelnummer auf die Schaltfläche 
Suchen.

Klicken Sie bei der Abfrage Katalogartikel auf das 
Auswahlfeld  Ja.

Klicken Sie auf das Eingabefeld 
Lieferantenkurzbezeichnung.

Geben Sie Niehoff im Feld Lieferantenkurzbezeichnung ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Suchen.
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Klicken Sie in der Zeile 1 auf die Schaltfläche diesen 
Lieferanten anzeigen.

Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung.

Geben Sie Speisezimmerprogramm im Feld 
Artikelbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Modellbezeichnung.

Geben Sie Dinner im Feld Modellbezeichnung ein.
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Klicken Sie auf das Tabellenfeld Warengruppe.

Geben Sie 6242 im Feld Verbandswarengruppe ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.

Klicken Sie am Zeilenanfang auf die Schaltfläche .

Klicken Sie auf den Listeneintrag Unterposition hinzufügen.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge.
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Geben Sie 1 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung.

Geben Sie Esstisch im Feld Artikelbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext.

Geben Sie Bestellnr.: 3523-47-055 im Textfeld ein.

Drücken Sie die Taste .
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Geben Sie Platte Wildeiche massiv im Textfeld ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzelverkaufspreis.

Um die Vorgabe zu überschreiben drücken Sie die Tasten 
+A und markieren so den vorhandenen Eintrag.

Geben Sie 1098 im Feld Einzelverkaufspreis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neue Position.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Unterposition hinzufügen.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge.

Geben Sie 4 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung.

Geben Sie Polsterstuhl im Feld Artikelbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext.

Geben Sie Bestellnr.: 3841-47-311 im Textfeld ein.
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Drücken Sie die Taste .

Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzelverkaufspreis.

Drücken Sie die Taste +A.

Geben Sie 279 im Feld Einzelverkaufspreis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neue Position.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Unterposition hinzufügen.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge.

Geben Sie 2 im Feld Menge ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung.

Geben Sie Armlehnenstuhl im Feld Artikelbezeichnung ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext.

Geben Sie Bestellnr.: 7842-47-311 im Textfeld ein.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzelverkaufspreis.

Drücken Sie die Taste +A.

Geben Sie 419 im Feld Einzelverkaufspreis ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Neue Position.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Preis aus Unterpositionen 
bilden.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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