1 Excel Arbeitsmappe
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Klicken Sie auf die Registerkarte Daten.

[ o Prabiens BB 0w

E Klicken Sie auf den MenUeintrag Externe Daten abrufen.
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Externe Daten abrufen
E Klicken Sie auf die Schaltflache Aus Text.

Wie importiere und konvertiere ich meine Datei in Excel?

2 Textdatei importieren
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Teol \E Abbrechen
Klicken Sie auf den Listeneintrag Datei-Name.
Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.
3 Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1von 3

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
‘Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter *, oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspringlicher Datentyp
‘Wihlen Sie den Dateityp, der lhre Daten am besten beschreibt:
@ Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).
O Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

= Datelgrsﬂ icode (U

Impart beginnen in Zeile: 1

D Die Daten haben Uberschriften,

Varschau der Datei CiUsers\G. Wick\DesktoptMP_Export_Dateien\KUMDEN_Kiche. csv.

1 "Abkiirzung"; "Funden-Nummer™"; "Anrede™; "Nachname"
E "Kiche";"1110€4

bjektversion™; "Vorname"”
"&m Zuckerberg 21"

EY 111072 Kreuzbroicher Str. 3 =
"Kuch 1110355 Eheleute™; ™. Jutta und Alfred' i "Stuttekofen|
"Kuche";"111477 Frau";"™von Resch™ "iT";"Reuter Str. 173";"";"Tl82| v
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Abbrechen Fertig stellen

Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Dateiursprung.

A Achten Sie darauf, dass das Kontrollkastchen
Getrennt aktiviert ist.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter >.

Seite 1

E ] :§emiknlnn§|

4 Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2
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Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kdnnen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie |hr Text erscheinen wird,

Trennzeichen

[] Tabstopp
|:| Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

[ komma o .
. Textqualifizierer: ~
[ Leerzeichen
Dgndere:
Datenvarschau
unden-Nummer rede achname bjektversion [forname ame 3 [al
11064 rau ger otburga
11072 errn idrasch ans
11085 heleute thofer utta und Rlfred
11477 rau on Resch rika v
>

Abbrechen Fertig stellen

E Klicken Sie auf das Kontrollkastchen Semikolon.

Klicken Sie auf die Schaltflsiche Weiter >.
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialogfeld ermoglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

(®) standard i

Die Option 'Standard’ behilt Datums- und Zahlenwerte bei und
OIext wandelt alle anderen Werte in Text um.
(O Datum: [T v Erweitert...

O Spalte nicht impaortieren (Oberspringen)

Datenvarschau

tandazd tandazd tandazd tandazd Landas

Pnrede achname pPbjekvversion [forname ame 3 |~

Frau Bnger otburga

Herrn Bndrasch Hans

Eheleute pnthofer Putta und Rlfred

Frau on Aesch Erika v
»

Abbrechen < Zurick Weitm

EZ Kiicken Sie auf die Schaltfliche Fertig stellen.



6 Daten importieren

Daten importieren

Wihlen Sie das Format aus, in dem Sie diese Daten in der Arbeitsmappe anzeigen machten,
M| Tabelle

PivotTable-Bericht

| [} PivotChart

|:‘ Mur Verbindung erstellen
Wo sollen die Daten eingefagt werden?

@ Bestehendes Arbeitsblatt:

=sa31| +
O Meues Arbeitsblatt

|:| Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen

Eigenschaften... m

III Klicken Sie auf die Schaltflache OK.
7 Excel-Mappe speichern

Abbrechen
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Klicken Sie auf die Schaltflache Registerkart
"Datei".

Wie importiere und konvertiere ich meine Datei in Excel?
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Klicken Sie auf den Listeneintrag Speichern unter.
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5 Duchsuchen
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