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schriftiche Genehmigung der Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
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Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit dem Microsoft In-
ternet Explorer erstellt. Abweichungen bei anderen Browsern behalten wir uns vor.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verknupfen

Dokumente scannen und manuell verknipfen

Einleitung

Allein im Rahmen einer Kaufvertragsabwicklung fallen viele Dokumente an. Diese mussen
produktiv erfasst, bearbeitet und archiviert werden.

Alle aus MOBELPILOT heraus produzierten Belege, einschlieRlich der Planungsskizzen aus
den angebundenen Planungssystemen, werden schon automatisch dem entsprechenden
Vorgang zugeordnet und kdnnen jederzeit wieder am Bildschirm aufgerufen werden, ohne
dass man hierflr noch einmal einen Papierbeleg in die Hand nehmen muss.

Mit den Scan L6sungen ist auch die Verarbeitung externer Dokumente praxisorientiert ge-
staltet.

MOBELPILOT bietet Ihnen hierfiir 4 unterschiedliche Methoden an, die wir Ihnen in getrenn-
ten Dokumentationen beschreiben.

Datei verknipfen

£ m

. » Computer » Windows7_05(C:) » Scannen

Organisicren »  InBibliothek aufnchmen +  Freigebenfar +  Neuer Ordner = Al @

S Name Anderungsdstum  Typ Grofe
X

& Downloads |Z CCF28032014.pdf 28.03.2014 10:15 Adobe Acrobat-D... 54 KEI
B Deskiop

] Zuletzt besucht

| Dokumente

4 Bibliotheken
= Bilder
=] Dokumente
) Musik
il Neue Bibliothek

B Videos

™ Computer
&, Windows7_05 (C:)
- Volume (D) [
S5 wick (srvdomi) (H:)
53 install (\\srvdorml) ()
68 kredit (srvdom1) (K:)
S8 msm (\srvdoml) (M:)
9 public (\srvdemi) (P:)
2 Lenovo_ Recovery (@)
55 bhf (\\srvdoml) (V)
S5 wawi (\\srvdormil) (W:)
59 wick (srvdomnl) (Z:)
4 builds (17216.011)

€ Netzwerk

1 Element

=

Sie haben eine Datei, die Sie mit einem Vorgang "verknipfen" wollen.

Speichern Sie zunachst diese Datei entweder lokal oder im Netzwerk.
Wir empfehlen lhnen sich fur diese Zwischenablage Speicherorte, z.B. Ordner Scann, Fotos
Rekla, etc. anzulegen

Ggf. sollten Sie die Datei auch noch umbenennen, um Sie so fur die spatere Verarbeitung
leichter wiederzufinden.
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Organisieren = Mit Acrobat9 effnen v Drucken  Neuer Orcner
S Favoriten Name Anderungsdatum  Typ GraBe
18 Downloads [P ccr Acrobat-D... 54 KB
B Deskiop — Mit Acrobat 9 5ffnen
%] Zuletat besucht Drucken
[ Dokumente T 4
% Unterstitzte Dateien in Acrobat zusammenfihren...
w3 Bibliotheken Dokumentenschutz »
Bild .
EI aer Offnen mit »
[=] Dokumente X o B
gt Mit Sophes Anti-Virus dberprafen
usi
5} Neue Bibliothek ) NeueSimpleTap-Kachel erstellen
cue Bibliothel
B vid Vorgangerversionen wiederherstellen
ideos
Senden an >

1% Computer
£, Windows7_0S (C:)
s Volume (D)
8 wick (\srvdomi) (H:)
¥ install (\\srvdomi) (1)
0 kredit (\\srvdom1) (K:)
9 msm (Wsrvdoml) (M)
9 public (Wsrvdomi) (P:)
¥ Lenovo_Recovery (Q)
9 bhf (Wsrvdomi) (V)
8 wawi (Wsrvdoml) (W)
8 wick (Wsrvdoml) (Z:)
1 builds (17216.011)

Ausschneiden

Kepieren

Verknapfung erstellen

Léschen

Umbenennen

Eigenschaften

€ Netzwerk

CCF28032014.pdf Erstelldatum: 28.03.2014 10:15

Adobe Acrobat-Dokument

' Anderungsdatum: 28.03.2014 10:15
GroBe: 53,4 KB
Adabe

Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste den Dateinamen an und danach im Kontext-
menl auf den Mendeintrag Umbenennen.

T — =

Organisieren A~ Mit Acrobat 9 gffnen ~ Drucken Meuer Ordner Al @
S Favoriten Name Anderungsdstum  Typ GroBe

18 Downloads [Red |ccr2s032004 YT 280320141015 Adobe Acrobat-D... 54 KB

B Desktop

L Zuletzt besucht
[=] Dokumente

4 Bibliotheken
=) Bilder
[Z Dokumente
& Musik
i) Meue Bibliothek

B¥ videos

1% Computer
&L, Windows7 05 (C:)
s Volume (D)
3 wick (Msrvdoml) (H:)
9 install (\srvdomi) (E)
9 kredit (\\srvdom1) (K:)
8 msm (Wsrvdom) (M)
< public (\srvdoml) (P:)
3 Lenovo_Recovery (@)
59 bhf (Wsrvdoml) (V)
G wawi (\srvdomi) (W:)
9 wick (srvdoml) (Z:)
L builds (17216.011)

€ Netzwerk

CCF28032014.pdf
Adobe Acrobat-Dokument

Anderungsdatum: 28.03.2014 10:15
GroBe: 534 KB

li. Erstelldatum: 28.03.2014 1015
Adabe

Pflegen Sie einen neuen Dateinamen ein.
In unserem Beispiel geben Sie bitte AB_11465 im Feld CCF28032014.pdf ein.
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<9 [ . » Computer » Windows7_05(C) » Scannen < [ 43 || Scannen durchsuchen

Organisieren ) Mit Acrobat9 offnen = Drucken  Neuer Ordner

¢ Favoriten Name Anderungsdatum  Typ Grabe
g Downloads AB,nass.paf | 28.02.2014 10:15 Adobe Acrobat-D.. 54 KB
P Desktop

%] Zuletzt besucht
%) Dokumente

{4 Biblictheken
&= Bilder
[=] Dokumente
& Musik
[l Meue Bibliothek
B Videos

1% Computer
£, Windows7_0S (C)
s Volume (D)
8 wick (\srvdomi) (H:)
¥ install (\\srvdomi) (1)
0 kredit (\\srvdom1) (K:)
9 msm (Wsrvdoml) (M)
9 public (Wsrvdomi) (P:)
¥ Lenovo_Recovery (@)
9 bhf (Wsrvdomi) (V)
8 wawi (Wsrvdoml) (W)
8 wick (Wsrvdoml) (Z:)
L builds (172.16.011)

€ Netzwerk

CCF28032014.pdf Anderungsdatum: 28.03.2014 10:15 Erstelldatum: 28.03.2014 10:15
Adobe Acrobat-Dokument GroBe: 53,4 KB

Nach einem Klick, steht jetzt der neue Dateiname fest.

Bearbeiten Auftragspositionen  systemadminisiator

Artikel Preise Infos Status

Auftragsnummer 11465 (HACK-EITEL) —Auftragsiibersicht

—Auftragskopf
Pos. 1

' Beschreibung

Avtikelnummer 00113-00018 et o woz22020
Lieferant 00113 he) HACK-EITEL Hemer

—Lieferantenstammdaien

[ Dienstleistun... O E Rekla/E. .. [0 Auf Bestellun. ..
Artikelbezeichnung Einbau-Kihlschrank LIEBHERR
Modellbezeichnung IKB2224-20
Modellbezeichnung Kunde IKB2224-20 ‘

Kundentext —size — Vv | ‘ ‘ = ‘ D

Premium mit BioFresh, integrierbar. Festtirmontage, Nische 122 em. Nutzinhalt Kihlteil 169 L. davc
60 L BioFresh-Teil, ****-Gefrierfach 16 L. MagicEye mit digitaler Temperaturanzeige. SuperCool-
Automatik. Umluftkihlung und Abtau-Autematik im Kihlraum. Kontrollanzeigen, Turalarm akustisc
LED-Innenbeleuchtung im Kithlraum, GlassLine-Abstellflichen und -Abstellborde, Flaschenablage,
BioFresh-Safes auf Teleskopschienen als DrySafe und HydroSafe, SoftSystem-SchlieBdampfung,
Energieverbrauch 173 kWh/Jahr. Energicklasse A++, Klimaklasse SN-ST.

< >

\ |laalc v

abweichender Bestelltext

Wechseln Sie jetzt bitte in die Warenwirtschaft und rufen Sie sich den Vorgang auf, dem Sie
das Dokument zuordnen wollen.
Klicken Sie auf den Button Gedruckte Belege und sonstige Dokumente.
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Anzeigen Dokumente sysemadministrator Suchen (Alss) e |
| - 4
Datei hinzufiigen I [ purchsuchen. ]
|
und Kategorien zuweisen
1- Angebot ~
| 2 - Auftragsbestatigung

3 - Bestellung
5 - Lisferavise v
fi - linferschain

Keine Dokumente

D im Auftrag

Keine Dokumente
+

[ADMIN, 28.03.2014. 11:32:00)isupport@moebeipilot de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen....

-../'-' Datei zum Hochladen auswah

f== = Eﬂ ®

Mame Anderungsdatum Typ

Organisieren » Meuer Ordner

.

. Computer
&, Windows7_05 (C:)
a Volume (D)
S wick (Wsredoml) (H:)
5 install (Visrvdoml) (L)
o kredit (Visrvdoml) (K:)
5 msm (sredoml) (M)
# public {srvdoml) (P
% Lenovo_Recovery (Q:)
5 bhf (sredoml) (Vi)
¥ wawi (\\srvdoml) (W) [ ¢ m | [

AB_11465.pdf 28.03.2014 10:15 Adobe Acrobat-D...

Dateiname: AB_11465.pdf ~ [Alle Dateien () v

|| Offnen II Abbrechen

Rufen Sie sich nun die Datei auf, die Sie verkniipfen wollen. In unserem Beispiel Klicken Sie
auf den Listeneintrag AB_11465.pdf.

Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
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Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) el

Datei hinzufiigen | \Scannen\AB_20141AB_11465 pdj Durchsuchen
I Durchsuchen...
und Kategorien Zuweisen 24 - Uhefinfo-Statistk
S nerlieferschein

- 30 =] ie e;anlen-:
302 - Lieferanten-WE (Lieferschein) v
303 - Lieferanten-ER

Keine Dokumente
Dokumente im Auftragsordner

Keine Dokumente
1+

[ADMIN, D3.04.2014, 12:58:48]fsupport@moebelpilot de]

MOBELPILOT verfugt tiber ein Rechtesystem mit dem man festlegen kann, ob ein Mitarbei-
ter die Berechtigung erhalt bestimmte Dokumente zu sehen oder nicht. Voraussetzung hier-
fur ist, dass die Belege Kategorien zugewiesen wurden.

Auch aus Griinden der Ubersicht kann es hilfreich sein, Dokumente zu kategorisieren. Wenn
Sie diese Option nutzen wollen klicken Sie beispielsweise auf den Listeneintrag 300 - Liefe-
ranten-AB.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
Sie kénnen nun noch weitere Dokumente hinzufiigen oder diesen Programmpunkt Gber den
Button Zurtuick wieder verlassen

- ~
Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) hed
Datei hinzufiigen Durchsuchen.
und Kategorien zuweisen
1- Angebot ~
2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise b
/ | 6 - linfarschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184711 AB_11485.pdf 22.03.2014 ADMIN el
Dokumente im Auftragsordner
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
0w anoe  ow  Ghd W B
+

JADMIN, 28.03.2014. 11:34:02)isupport@mosbeipiiot de]

Das Dokument ist nun mit der Auftragsposition aber auch mit dem Auftrag selbst verknipft
und wird im Formular Anzeigen Dokumente verwaltet. Wollen Sie sich das verknupfte Do-
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kument ansehen, dann klicken Sie entweder in der Position oder im Auftragskopf auf den

entsprechenden Hyperlink. In unserem Beispiel AB_11465.pdf und das Dokument wird
Ihnen dann in einem neuen Fenster eingeblendet.

Anzeigen Dokumente: Button Eintrag bearbeiten

- ~
Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) hed
Y
Datei hinzufiigen Durchsuchen.
und Kategorien zuweisen
1- Angebot ~
| 2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise b
| 6 - linferschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184711 AB_11485.pdf 22.03.2014 ADMIN el
Dokumente im Auftragsordner
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
[] 184711 AB_11465 pdi 28032014 ADMIN @ E
+
JADMIN, 28.03.2014. 12:56:11)jsupport@mosbeipiot de]
v

Innerhalb des Formulars Anzeigen Dokumente stehen lhnen weitere Bearbeitungsmoglich-
keiten zur Verfligung.

Klicken Sie auf die Schaltflache Eintrag bearbeiten.

B - ~
Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alt+s) hed
Dokumenten-Nr Dokumentkategorien
184711 Aufiragsbestatigung
A
Angebot
Bestellung
Lieferavise hd
| ieferschein
Beschreibung
AB_11465 pdf
Ergebnisse: 2 1 ‘
Verkn.-Nr Verkniipfung Mit Belegen mailen Mit Belegen drucken/faxen
1 Auftrag 11465 (HACK-EITEL)
2 Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR 1KB2224-20)
Neue Verknipfung
Verknupfung E Verknupiungsschlassel
Mit folgenden Belegen mailen Mit folgenden Belegen drucken/faxen
. _ |
Angebot Angebot
Auftragsbestatigung Auftragsbestatigung
Bestellung Bestellung
Kaufvertrag Kaufvertrag
| iefaravise | ieferavise v

Wie Sie der Abbildung entnehmen kdnnen, wurde das Dokument bei der geschilderten Vor-
gehensweise der Auftragsposition wie aber auch dem Auftragskopf zugeordnet.
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Wollen Sie nun dariber hinaus weitere Verknipfungen herstellen, so klicken Sie bitte auf die

Schaltflache Neue Verknupfung.

Bearbeiten Dokumenteintrag

Suchen (Alt+s)

Dokumenten-Nr

Dokumentkategorien
184711 i

[Aufiagsbestatigung ] hack-eitel s

~
| Angebot
| Bestellung
| Lieferavise v
|l ieferachein
Beschreibung
AB_11465.pdf
E i 2 | Seite: 1 von 1
Verkn.-Nr Verknupfung Mit Belegen mailen Mit Belegen drucken/faxen
1 Aufirag 11465 (HACK-EITEL)
2 Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kihischrank LIEBHERR IKB2224-20)
Neue Verknapfung
Verkniipfung

Verkniipfungsschiissel

Mit folgenden Belegen mailen it folgenden Belegen drucken/faxen

Angebot Angebot
Auftragsbestatigung Auftragsbestatigung
Bestellung Bestellung
Kaufverirag Kaufvertrag

| ieferavise infaravise

Klicken Sie auf danach im Eingabefeld Verkniipfung auf die Schaltflache Offnen.

Bearbeiten Dokumenteintrag

A4

Suchen (Alt+s)

Dokumenten-Nr
184711

Dokumentkategorien

hack-eitel s
~

Angebot i
Bestellung

Lieferavise hd
| iefarschein

Beschreibung
AB_11465 pdf

T 1 ‘

Verkn.-Nr Verkniipfung Mit Belegen mailen Mit Belegen drucken/faxen
1 Auftrag 11465 (HACK-EITEL)
2 Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR 1KB2224-20)
Neue Verknipfung
Verknipfung Verknupfungsschidssel
Angebot
Mit folgenden Belegen mailen ﬁ:‘?kee'l"“s"“s'““” Mit folgenden Belegen drucken/faxen
Auftrag
Angebot AUﬁT_HQSPOS'l"’" Angebot
Auftragsbestatigung S.ervlce—Auﬁrag Auftragsbestatigung
Bestellung FiBu-Buchungen Bestellung
Kaufvertrag unde Kaufvertrag
| iefaravise Lieferant | ieferavise

Nun werden lhnen weitere Verknipfungsmaoglichkeiten angezeigt. In unserem Beispiel wol-

len wir das Dokument auch noch mit dem Lieferanten-Stammblatt verkntipfen. Klicken Sie
deshalb auf die Schaltflache Lieferant.
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Bearbeiten Dokumenteintrag

Suchen (Alt+s)

Dokumenten-Nr Dokumentkategorien
N

184711 {Aufiragsbestatigung _____|

~
| Angebot
| Bestellung
| Lieferavise v
|1 ieferschein

Beschreibung
AB_11465 pdf

e 1 |
Verkn.-Nr Verkniipfung

Mit Belegen mailen
1 Auftrag 11465 (HACK-EITEL)
2

Mit Belegen drucken/faxen

Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kihischrank LIEBHERR 1KB2224-20)

Neue Verknipfung

Verkniipfung Lieferant E Verkniipfungsschiassel [113 il
Mit folgenden Belegen mailen Mit folgenden Belegen drucken/faxen

Angebot Angebot

Auftragsbestatigung | Auftragsbestatigung

Bestellung Bestellung

Kaufvertrag Kaufvertrag

| ieferavise

|1 infaravise

Klicken Sie jetzt auf das Eingabefeld Verknupfungsschlissel.

Bearbeiten Dokumenteintrag

Suchen (Alt+s)

Dokumenten-Nr Dokumentkategorien

184711
~
Angebot
Bestellung
Lieferavise v
| ieferschein
Beschreibung
AB_11465.pdf
E i 2 | Seite: 1 von 1 ‘

Verkn.-Nr Verknupfung Mit Belegen mailen

1 Aufirag 11465 (HACK-EITEL)
2

Mit Belegen drucken/faxen

Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR IKB2224-20)

Neue Verknipfung

Verkniipfung

Lieferant |l Verkniipfungsschitssel 00113

Mit folgenden Belegen mailen Mit folgenden Belegen drucken/faxen

I
Angebot

Angebot
Auftragsbestatigung Auftragsbestatigung
Bestellung Bestellung
Kaufvertrag Kaufvertrag
| ieferavise | ieferavise

Im bisher beschriebenen Szenario hat MOBELPILOT den Verkniipfungsschliissel erstellt.
Bei der manuellen Verknipfung muss der Anwender diesen selbst einpflegen.

Im Beispiel wird nun die hausinterne Lieferantennummer als Schlissel benétigt.

Nutzen Sie, It. Parametervorgabe, eine 5stellige Lieferantennummer, dann missen Sie an
dieser Stelle nun auch eine 5stellige Nummer einpflegen.

In unserem Beispiel geben Sie 00113 im Feld Verknupfungsschlissel ein.
Speichern Sie abschlie3end Ihre Eingaben.
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Bearbeiten Dokumenteintrag systemadministrator

A4

Dokumenten-Nr Dokumentkategorien
184711

Suchen (Alt+s)

Auftragsbestal

hack-eitel wuwsommn
el

Angebot =

Bestellung

Lieferavise v
| iefarschein

Beschreibung
AB_11465 pdf

| Ergebnisse: 1 ‘
Verkn.-Nr Verkniipfung Mit Belegen mailen
1 Auftrag 11465 (HACK-EITEL)
2

Mit Belegen drucken/faxen

Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR 1KB2224-20)
4 I Lieferant 00113 (HACK-EITEL) I
’ Verkniipfung bearbeiten

Neue Verknipfung

Mit folgenden Belegen mailen

Verkniipfungsschilissel 00113 \

Mit folgenden Belegen drucken/faxen

I |

Angebot Angebot

Auftragsbestatigung Auftragsbestatigung

Bestellung Bestellung

Kaufvertrag Kaufverirag v
lieferavise | ieferavise

Alle Verkniipfungen werden lhnen in der Ubersicht angezeigt.

Bearbeiten Dokumenteintrag s

v

iSuchen (Alt+s)

Dokumenten-Nr

Dokumentkategorien

| [ — hack:eitel o
~ e —

184711

| Angebot

| Bestellung

| Lieferavise v
|1 ieferschein

Beschreibung
AB_11465.pdf

E i 3 | Seite: |¢ « [ 5 s von1 ‘

Verkn.-Nr Verknupfung Mit Belegen mailen
1 Auftrag 11485 (HACK-EITEL)
2

Mit Belegen drucken/faxen

Auftragsposition 11465/1 (00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR IKB2224-20)
TEl

Neue Verknipfung
Verknipfung ‘Liaferant E Verkniipfungsschiissel 0113 \

Mit folgenden Belegen mailen Mit folgenden Belegen drucken/faxen

Angebot Angebot

Auftragsbestatigung Auftragsbestatigung

Bestellung Bestellung

Kaufvertrag Vv | | Kaufvertrag v v
| iefaravise | ieferavise

Klicken Sie auf die Schaltflache Zurlick, bis Sie wieder im Formular Anzeigen Dokumente
stehen.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Anzeigen Dokumente: Button Verknupfung zu diesem Dokument [6schen

Anzeigen Dokumente sysemadministrator

Suchen (Al+s) 7| :{ o

Datei hinzufiigen I Durchsuchen... | ‘
B Kategorien
und Kategorien zuweisen |
1- Angebot ~
| 2 - Aufiragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise N
| - liefarschein

Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184713 AB_11465 paf 22.03.2014 ADMIN el
D te im Auftrag
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
[ 184713 AB_ 11465 pdf 26032014 ADMIN had
+

[ADMIN, 28.03.2014. 13:32:08]isupport@mosbeipiiot de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Verkniipfung zu diesem Dokument l6schen.

@ Mé&chten Sie Verknipfung zu diesem Dokurnent-Mr 184713 |gschen?

’ Abbrechen

Wird die Frage mit OK beantwortet, so Idscht MOBELPILOT in diesem Vorgang die Verkniip-
fung.

In unserem Beispiel kdnnte man das Dokument nicht mehr im Auftrag, jedoch weiterhin in
der Position aufrufen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Anzeigen Dokumente: Button Dieses Dokument der Position zuordnen

Anzeigen Dokumente

Datei hinzufligen

und Kategorien zuweisen

Keine Dokumente

Dok-Nr Bezeichnung
[] 184713 AB_ 11465 pdi
+

JADMIN, 28.03.2014, 12:32:48)isupport@mosbeipilot. de]

- Angebot

- Auftragsbestatigung
- Bestellung

- Lieferavise

- lisferschein

DW=

Dokumente im Auftragsordner

Datum Benutzer
28032014 ADMIN

Durchsuchen...

Suchen (Alt+s)

EA

Wourde ein Dokument beispielsweise nur dem Auftragskopf zugeordnet und will man es jetzt

nachtraglich auch noch der Position zuordnen, so klickt man auf die Schaltflache Dieses

Dokument der Position zuordnen.

Anzeigen Dokumente

Datei hinzufiigen

und Kategorien zuweisen

- Angebot
- Auftragsbestatigung
- Bestellung
- Lieferavise
- lisfarschein

DW=

Datum Benutzer

Durchsuchen.

g Bezeichnung
184713 AB_11465. pdf

28032014 ADMIN

Dok-Nr Bezeichnung
[] 184713 AB_11465.pdf
1+

JADMIN, 28,03 2014, 13:33:08]isupport@mosbelpiiot de]

Dokumente im Auftragsordner

Datum Benutzer
28.03.2014 ADMIN

Suchen (Alt+s)

= B

Das Dokument wurde durch die vorausgegangene Aktion der Auftragsposition zugeordnet.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Anzeigen Dokumente: Button Dieses Dokument [dschen

Anzeigen Dokumente sysemadministrato |Suchen (Alt+s)

Datei hinzufiigen || Durchsachen... ‘ ‘
|
B Kategorien
und Kategorien zuweisen
1- Angebot ~
2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise N
| B - Lafarschain
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184713 AB_11465.pdf 22.03.2014 ADMIN ks
D te im Auftrag
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
[] 184713 AB_11465.pdf 28032014 ADMIN bails o E "M
+

[ADMIN, 28.03.2014. 13:32:08]isupport@mosbeipiiot de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Dieses Dokument l6schen.

L) )| M vetp://192.168.149.170/ csp/messe/ BEWIDATA. mainFrame.cls p-¢
B MGEELPILOT® - bewidsta ... %

Anzeigen Dokumente

Suchen (Alt+s) Red

Datei hinzufigen “

Durchsuchen... ‘ |

' Kategorien

und Kategorien zuweisen

1- Angebot A~
2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise v
6 - | infarschain

Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer

184713 AB_11465 pdf 28.032014 ADMIN

Meldung von Webseite
Dokumente im Auftragsordner

Machten Sie Dokument-Nr 184713 laschen?
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer Alle Verknipfungen werden dabei geloscht.
[ 184713 AB_11465 pdi 28.03.2014

+

[ADMIN, 28.03.2014. 13:33:06[support@mosbelpilot de] Qbbiechen

ADMIN

Beantwortet man die Frage mit OK, dann werden alle Verknupfungen die dieses Dokument
betreffen geléscht.

Klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Fotos / Dokumente manuell verkntipfen und versenden

Einleitung

Neben den bereits im Handbuch "Dokumente scannen und manuell verknlp-

fen" bestehenden Mdglichkeiten bietet MOBELPILOT eine weitere praxisorientierte Losung
der Verknlpfung.

Heute ist es fast selbstversténdlich, Reklamationen gegeniiber dem Lieferanten mit Fotos zu
belegen. In diesem Teil der Dokumentation gehen wir speziell auf ein solches Fallbeispiel
ein.

Wir setzen voraus, dass lhnen die in der vorgenannten Dokumentation beschriebene Vorge-
hensweise bekannt ist.

Schritt 1 - Position anlegen

Bearbeiten Auftragspositionen Suchen (Alt+s) 7|

e IR T

alla
PRARRRS=R ™
Artikel Preise Infos Status Prifung Rekla

Auftragsnummer 10118 (HIMOLLA BRUTTO) —Auftragsiibersicht
—Auftragskopf
Pos. 501
B Wichtiger Hinweis!
{Auftrag / Position verknipft mit Aufirag / Position anw_Kat Notiz
10118/1 10118 /501 Reklamation

Rekla-Erledigung noch nicht bestatigt
Rekla-Pesition ist noch nicht abgeschlossen

Artikelnummer 00231-00019 e 502
Lieferant 00515 HIMOLLA NETTO,Oberbergkirchen
—Lieferantenstammdaten

[] Dienstieistun 3] E Rekla/E [] AufBestellun. _
Artikelbezeichnung | x ‘
Modellbezeichnun: 8023
Modellbezeichnung Kunde 8023
Kundentext

- | | | aal |

Sitz: Superlastic soft (weich)
Bezug: Leder 24 Longlife Korn
Riicken echt bezogen
bestehend aus:

Erfassen Sie zunachst wie gewohnt eine Reklamationsposition und speichern Sie lhre Ein-
gaben.

Klicken Sie dann auf den Button Gedruckte Belege und sonstige Dokumente.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Schritt 2 - Dateien zum Hochladen auswéahlen

- ST A
Anzeigen Dokumente sysemadministator Suchen (Alt+s) T |
Datei hinzufiigen I | Durchsuchen._. ”
B Kategorien
und Kategorien zuweisen | ‘
1- Angebot ~
| 2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise N
16 chei

Keine Dokumente

D im Auftrag
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
[] 5029 Lifer ag 10118, Posiion(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLABRUTTO) 27112008 LB E E
+

JADMIN, D2.D4 2014, 13:51:28][support@moebelpiiot de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen....

/=i Datei zum Hochladen auswahle
F

S g v| . » Computer » Windows?_ 4 cannen 4

Organisieren « MNeuer Ordner = - 0 ®

@ Dokumente A ~

4 Bibliotheken

[ Bilder

@ Dokumente
& Musik AB_2014 Rekla_Fotos_2014
[ Meue Bibliothek

B videos

. Computer
£, Windows7_05 (C:)

a Volume (D:) =

Dateiname: - ’AHe Dateien (*.%) v]

In unserem Beispiel liegen die Fotos in einem hierfur extra angelegten Verzeichnis (Ordner).
Wir empfehlen lhnen, aus Grinden der Ubersicht, eine ahnliche Vorgehensweise.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Rekla_Fotos_2014.
Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Organisieren v MNeuer Ordner = ~ i @ l

@ Dokumente A

4 Bibliotheken

[ Bilder

@ Dokumente T L v/ BTV
& Musik 10118_Himolla,jp
=l Meue Bibliothek L

B videos

m

M Com puter
&, Windows7_05 (C:)

a Volume (D:) =

Dateiname: 10118_Himolla,jpg ~  [AlleDateien ) -

|| Offnen II Abbrechen

Suchen Sie im Verzeichnis das Foto oder Dokument, dass Sie zunachst verknipfen wollen.
Idealerweise wurde die Datei beispielsweise nach dem Auftrag benannt.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 10118_Himolla.jpg.
Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.

Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) e

Datei hinzufiigen |C \Scannen\Rekla_Fotos_2014\10118_Himollajj Durchsuchen.
| Durchsuchen.
und Kategorien zuweisen 104 - Vemichtungsschein
105 - Abholanmahnung ~
06 _ Kunden_Retoure_Abho gl

07 - Einkau v
207 - Planunas-Ansicht
Keine Dokumente
Dokumente im Auftragsordner
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
O 5029 Bestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27112008 LB @ E
+

[ADMIN, 02.04.2014. 14:12:02)[support@mosbelpilot de]

MOBELPILOT verfugt tiber ein Rechtesystem mit dem man festlegen kann, ob ein Mitarbei-
ter die Berechtigung erhélt bestimmte Dokumente oder Fotos zu sehen oder nicht. Voraus-

setzung hierfur ist, dass die Belege Kategorien zugewiesen wurden.

Auch aus Griinden der Ubersicht kann es hilfreich sein, Fotos und Dokumente zu kategori-

sieren. Wenn Sie diese Option nutzen wollen, klicken Sie auf den Listeneintrag 200 - Bild.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
Ggf. kbnnen Sie nun noch weitere Dateien verknUpfen.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Schritt 3 - Dateien aus der Position heraus an einen Vorgang binden

Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) el

A4

Datei hinzufiigen Durchsuchen.

und Kategorien zuweisen

1- Angebot ~
| 2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lisferavise v
| 6 - lisfarschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer

184716 10118_Himolla.jpg 02.04.2014 ADMIN @

Dokumente im Auftragsordner

Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
[] 184718 10118 _Himolia.jpg 02042014 ADMIN [y fud
[] 5029  Bestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) ~ 27.11.2008 LB s kel
+

JADMIN, D2.04.2014. 14:44:3T)isupport@mosbeipiiot de]

W
Im ndchsten Schritt wollen wir nun das jetzt mit der Auftragsposition und dem Auftragskopf
verknupfte Dokument an einen Bestellvorgang binden.
Klicken Sie auf die Schaltflache Eintrag bearbeiten.
= - -~
Bearbeiten Dokumenteintrag syst Suchen (Alt+s) hed
Dokumenten-Nr Dokumentkategorien
N [rare | [ Er—
~
| Angebot
Auftragsbestatigung
| Bestellung v
|lieferavise
Beschreibung
IGH‘_BT_I—Hnw!Ia._j;_:_vg
i ‘2?,,. \ \‘:. i
ORI T SR TV
Ergebnisse: 2 1 ‘
Verkn.-Nr Verkniipfung Mit Belegen mailen Mit Belegen drucken/faxen
1 Auftrag 10118 (HIMOLLA BRUTTOQ)
X Auflragsposition 10118/501 (00231-00019 Polstergarnitur 8023)
Verknupiung Aufiragsposition E Verknupfungsschitssel 10118,501
Mit folgenden Belegen mailen Mit folgenden Belegen drucken/faxen
Anzahlungsrechnung
Bestellungsstornierung A | | Angebot
i | Auftragsbestatigung
Reklamationslieferschein Bestellung
Gutschrift ¥ | | Kaufverirag
Starnn-Rarsitstallinnsschain | linfaravisa v

Geplant ist, dass mit dem Senden der Reklamationsposition, Pos.-Nr. 501, auch die ver-
knlUpfte Datei gesendet wird.

Klicken Sie deshalb auf die entsprechende Auftragsposition 10118/501 (00231-00019
Polstergarnitur 8023).
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Eine verknipfte Datei kann per E-Mail oder per Fax weitergegeben oder auch einfach aus-
gedruckt werden.

Wahrend fur den E-Mail-Versand das Dateiformat nicht entscheidend ist und man hier nur
auf die GroRe der Datei achten muss, kann beim Prozess drucken/faxen nur das Dateifor-
mat PDF verwendet werden.

Die meisten Provider leiten E-Mail mit einer Gesamtgrdf3e von tber 10 MBit nicht weiter oder
nehmen diese nicht an. Achten Sie also darauf, dass beispielsweise Ihre Bild-Datei entspre-
chend klein gehalten wird.

Haben Sie ein Foto im Format JPG verknipft und wollen dieses faxen, dann missen Sie die
Datei vorher unbedingt nach PDF konvertieren.

In unserem Beispiel wollen wir erreichen, dass das Foto mit der Reklamationsbestellung als
Anhang per E-Mail gesendet wird.

Klicken Sie deshalb auf den Listeneintrag Reklamationsbestellung.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und verlassen Sie das Formular Gber den Button

Zuriick.

&« @ M http://192.168.149.170/ csp/messe/BEWIDATA.mainFrame.cls
B MGEELPILOT® - bewidata ...

Bearbeiten Auftragspositionen Suchen (Alt+<) ed °

PR WG - <2« > >miemmesmh B

alla
PERRR =R M
Artikel Preise Infos Status Prifung Rekla

Auftragsnummer 10118 (HIMOLLA BRUTTO) —sAuftragsiibersicht
—Aufiragskopl
Pos. 501
' ‘Wichtiger Hinweis!
{Auftrag / Position werknapft mit Auftrag / Position {Anw.Kat. Notiz
10118/1 10118/ 501 Reklamation

Rekla-Erledigung noch nicht bestatigt
Rekla-Position ist noch nicht abgeschlossen

Artikelnummer 00231-00019 [ s
Lieferant 00515 HIMOLLA NETTQ,Oberbergkirchen
—Lieferantenstammdaten
[ Dienstleistun E Rekla/E [0 Auf Bestellun_
Artikelbezeichnung letgamilu x
................... on1a

Der Zurlick-Button hat Sie nun wieder in die Auftragsposition gebracht. Hier sollten Sie nun
ggf. noch weitere Informationen einpflegen aber auch darauf achten, dass die eingestellte
Versandart mit der soeben im Unterformular vorgegebenen Versandart tibereinstimmt. Ein
haufiger Anwenderfehler besteht darin, dass man eine Anlage per E-Mail senden méchte,
aber die Versandart in der Position noch auf Drucker oder Fax steht. In diesem Fall wird
beim AnstoR3 der Bestellung das beigefiigte Dokument/Foto nicht berticksichtigt!
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

r -
W

PRERRRE = R ™

Preise Infos Status Prufung Rekla

Verbands-WGS ‘5000 | Polstermébel / nicht belegt / nicht belegt / nicht belegt
Unterwarengruppe Dﬁ Palstermdbelinicht belegtnicht bele

s I

' Menge und Lieferung
Menge 1 | Warenherkunn [t Bestelng  [5al
Bestellung via Best Empfanger —E
O E Stormo

Auftragsdatum 02.04.2014 ii Auslieferung bis id& 2008 KW ii

E]

48.2008 KW

Bestellkennzeichen ‘Gewunschter Anliefertermin

' AB und RG Info

U

v Wareneingang

Filiale Lagerplatz

e —— — =

Stimmt die in der Position voreingestellte Versandart nicht mit der in diesem Fall gewuinsch-
ten Uberein, dann klicken Sie im Feld Bestellung via auf die Schaltflache Offnen.

Wareneingang ‘WE-Menge Lieferant

Artikel Preise Infos Status Prufung Rekla

Verbands-WGS ‘5000 | Polstermébel / nicht belegt / nicht belegt / nicht belegt
Hauptwarengruppe |5 - Polstermabel =

Unierwarengruppe 5000 i;i Polsterm@bel/nicht belegt/nicht bele
Sortiment E

' Menge und Lieferung

Menge 4 | Warenherkunft 1- Bestellung E
1 E-Mail —
Bestellung via . Best.Empfanger E
3-EDI —
4 - EDI + E-Mail O ke Stomo
Aufiragsdatum 02.042014 Auslieferung bis 148.2008 KW s
Bestellkennzeichen E Gewinschier Anliefertermin 48.2008 KW

' AB und RG Info

v Wareneingang

Filiale Lagerplatz

Wareneingang ‘WE-Menge

Lieferant

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - E-Mail.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Bearbeiten Auftragspositionen systemadministrator

PRERRRE = R ™

Preise Infos Status Prufung Rekla

Verbands-WGS ‘500&} | Polstermébel / nicht belegt / nicht belegt / nicht belegt

Hauptwarengruppe |5 - Polstermabel E
Unterwarengruppe 5000 i;i Polstermbbel/nicht belegt/nicht bele
Sortiment E

' Menge und Lieferung

Menge [ | warennerkunn [1 - Bestelung ==

Einheit "~ Zone
Bestellung via =T kal BestEmpranger
O E Stormo

Auftragsdatum 02.04 2014 ii Auslieferung bis id& 2008 KW
Bestellkennzeichen E ‘Gewunschter Anliefertermin 48.2008 KW

' AB und RG Info

|

ElE

B Wareneingang

Filiale Lagerplatz Wareneingang ‘WE-Menge Lieferant

E———— i
Nachdem Sie die Versandart festgelegt haben, klicken Sie auf die Schaltflache Speichern
(F12 oder Strg+S).

Es gibt nun mehrere Mdglichkeiten den Bestellvorgang anzustof3en. Wir beschranken uns in
diesem Beispiel auf die Variante "aus der Auftragsposition".

Schritt 4 - Dateien aus Position heraus senden

Bearbeiten Auftragspositionen systemadministrator

aalLL

PRRRRS

Artikel Preise Infos Status Prufung Rekla

Auftragsnummer 10118 (HIMOLLA BRUTTO) —Auftragsubersicht
—Auftragskopf
Pos. 501
{Auftrag / Position wverknupft mit Auftrag / Position {anw.Kat. INotiz
10118 /1 10118 /501 Reklamation

Rekla-Erledigung noch nicht bestatigt
Rekla-Pesition ist noch nicht abgeschlossen

B Arikelbild

' Beschreibung

Artikelnummer 00231-00019 E 8023
Lieferant 00515 E;; HIMOLLA NETTO,Oberbergkirchen
- —Ligferantenstammdaten
[] Dienstieistun... (] E Rekla/E. .. [ Auf Bestellun. ..
Artikelbezeichnung x v

lonaa 1

Klicken Sie auf den Button Lieferantenbestellung drucken.
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Vorschlag der Druckverarbeitung Suchen (Alt+s) e

A4

Versand per. E-Mail Kopie(n) eMail Vorschau
Reklamationsbestellung Lieferantenauftrag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO)

0o Mailen &
Nechfolgende Deteien werden mitgesandet
10118_Himolla jpg

Achtung! Die hier gezeigten Dokumente wurden noch nicht mit einem Druckmerker/Druckdatum versehen!ll Erst wenn Sie das Dokument drucken oder auf dem
Bildschirm sehen, werden diese gesetzt!

+

[ADMIN, 02.04.2014, 15:50:1€][support@mosbelpilot de]

Klicken Sie auf den Button Alles wie vorgeschlagen verarbeiten; Original und Kopien
sortiert drucken.

° Angehangte Dateien werden im Formular Vorschlag der Druckverarbeitung ange-
zeigt.

Alternative - Dateien aus dem Auftragskopf heraus an einen Vorgang binden

Bearbeiten Auftragspositionen Suchen (Alt+s) T

. BT ? <« < >>myemmeimi B 05

" alla
PRERRR =R @
Preise Infos Status Prifung Rekla

Verbands-WGS 5000 Polstermobel / nicht belegt / nicht belegt / nicht belegt
Hauptwarengruppe 5 - Polstermébel E
Unterwarengruppe 5000 E Polstermobel/nicht beleg/nicht bele

Sortiment E

Menge 1 Warenherkunft 1 - Bestellung E
Einheit == Zone ™~
Bestellung via Best Empfanger g
O g stomo
Aufiragsdatum 02.04.2014 Auslieferung bis 482008 KW @
Bestellkennzeichen E Gewunschier Anliefertermin 48.2008 KW @
Filiale Lagerplatz Wareneingang WE-Menge Lieferant

Eine Alternative zu der beschriebenen Methode ware, ein Dokument aus dem Auftragskopf

heraus beispielsweise mit einem Bestellvorgang zu verbinden. Nachdem Sie das Dokument
in der Auftragsposition hochgeladen haben und sich wieder in der Auftragsposition befinden,
klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
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Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Bearbeiten Auftragspositionen systemadministrator

PRERRRE = R ™

Preise Infos Status Prufung Rekla

Auftragsnummer 10118 (HIMOLLA BRUTTO)

Pos. 501
{Auftrag / Position wverknupft mit Auftrag / Position {anw.Kat. INotiz
10118 /1 10118 /501 Reklamation
Rekla-Erledigung noch nicht bestatigt
Rekla-Pesition ist noch nicht abgeschlossen
' Artikelbild
' Beschreibung
Artikelnummer 00231-00019 8023

Lieferant

[] Dienstieistun...

Artikelbezeichnung

@ |l Reware..

00515 E;a HIMOLLA NETTO,Oberbergkirchen

—sLieferantenstammdaten
[ Auf Bestellun. ..

Polstergamitui

lonan

Klicken Sie jetzt bitte auf den Hyperlink Auftragskopf.

scrnaes g
> B Rk BP®RBAR -

Auftragskopf Information Konditionen Status Prifung

Auftragsnummer —Auftragsiibersicht

Aufiragsart
Lieferantenbest

—00231,HIMOLLA
BRUTTO

[10118

1-Verkauf |l Auftragsdatum

abweichende Kommission/Pro... | | Ansprechpartner Kunde \ |
Auslieferkennzeichen laal Austiererung bis 48 2008 KW il
Bestellkennzeichen Gewiinschter Anliefertermin 48.2008 KW by
Zust Mitarbeiter 1 H LauraBode  Anteil % 1 ]
Zust Mitarbeiter 2 T Anteil % 2 0 |

' Auftragsposition

Pos. Artil Tour-Datum/WA

Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VK inkl.MwSt AB-Info WE-nfo

1 00231-00019 Polstergamitur 8023 1 Bestellung EUR 1.882,90 211,38 EUR 3.980,00 27.11.2008M/ma1 -/
2 00231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 H44 1 Bestellung EUR 615,60 210,85 EUR 1.298,00 27.11.2008/1/ma 1 -/
501 00231-00019 Polstergamitur 8023 1 Bestellung EUR 0,00 0 EUR 0,00 -1

Klicken Sie im Formular Erfassen Auftrage (Auftragskopf) auf den Button Gedruckte Be-
lege und sonstige Dokumente.
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Dokumente sy iministrator [Suchen (Alt+s)
1 B TDaisifen)
Datei(en) hinzufiigen | Durchsuchen..._ | |
und Kategorien zuweisen e
Angebot A
Auftragsbestatigung
Bestellung
Lieferavise v
Lkl
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
‘ Har 10118_Himolla jpg 02042014  ADMIN ]
1847; Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014 ADMIN
1847:3 Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Paosition(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014 ADMIN
1847; Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014 ADMIN
Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO
R 2 & g ] ! . 02042014  ADMIN
5029 Bestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27.11.2008 LB
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft.
Pos. Beschreibung B R i Angebot E
E'n? Eln? Elnd
|
O 1 00231-00018 Polstergarnitur 8023
(| 2 (p231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 H44 (v
= A4 ANAM4 ARRAA Aatsinresemibor AA0S v

Markieren Sie die Datei, die Sie an einen Vorgang binden wollen und
klicken Sie hierfur auf das Kontrollkastchen.

Dokumente systemadministrator liSu[:hen(Ale)

1 B TDaisifen)
Datei(en) hinzufiigen | Durchsuchen..._ | |
B aiegorien
und Kategorien zuweisen r
Angebot A
Auftragsbestatigung
Bestellung
Lieferavise b
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
bz Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02042014  ADMIN M
~
da4zt g Li q 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02042014  ADMIN
5 i 7 )
13475 Reﬁ‘laa“mauonsb&f.te\lung Lieferantenauftrag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014 ADMIN
5029 Bestellung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27.11.2008 LB
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft.
Pos. Beschreibung B Angebot E
£ E!p? Elig?
O 1 00231-00019 Polstergamitur 8023
(] 2 (00231-D0022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 H44
| E 501 00231-00019 Polstergamitur 8023 O 0O E [ ] O g
0 L1 ] L1 ] 0o
= Mit Beleg mailen w
2 = Mit Beleg drucken/faxen -

Klicken Sie auf das Kontrollkéstchen vor der Auftragsposition mit der Sie das Dokument ver-
binden wollen.

Legen Sie fest, fur welchen Geschaftsprozess die Verbindung gelten soll und klicken Sie
beispielsweise auf das Kontrollkastchen E = mit Beleg mailen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Dokumente systemadministator

i, 'W oEF | gh = Details Klassisch |y

| B TDaisifen)
Datei(en) hinzufigen | Durchsuchen.._ | |
B Kategorien

und Kategorien zuweisen e ————]
Angebot A
Auftragsbestatigung
Bestellung
Lieferavise b
| ieferschein
’

Dok-Nr Bezeichnung Datum
Ml 10118_Himolla jpg 02.04.2014
et Li 10118, P 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014
1847; Reklamationsbestellung Lieferantenaufirag 10118, Paosition(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014
e Li 10118, P 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO) 02.04.2014

18472 Rekiamationsbestellung Lieferantenauftrag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO)
0 eMail 02042014

5029 Bestellung Lieferantenaufirag 10118, Position{en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27.11.2008

Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft.

Pos. Beschreibung B i Angebot
Eln? Eln? Elnd
O 1 00231-00018 Polstergarnitur 8023
(| 2 (p231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 H44
— A4 ANAM4 ARRAA Aatsinresemibor AA0S
<

Status Prafung

Auftragsnummer |1 0118 —Auftragsiibersicht

Aufiragsart 2 Filiale 1 - Verkauf Auftragsdatum

Lieferantenbest

—00231,HIMOLLA
BRUTTO

abweichende Kommission/Pro... | | Ansprechpariner kunde \ \

Auslieferkennzeichen E Auslieferung bis 48.2008 KW - =
Bestellkennzeichen "-—'E' Gewinschter Anliefertermin 43.2008 KW jchal
Zust Mitarbeiter 1 :ﬁ LauaBode  Antell %1 0
Zust Mitarbeiter 2 =E Anteil % 2 0

B Auftragsposition

Pos. Ar i i i Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VKinkL.MwSt ABlInfo WElInfo Tour-Datum/WA
) 00231-00019 Polstergamitur 8023 ) Bestellung EUR 1.882,90 211,38 EUR 3.920.00 27112008/ /ma 1 -/
2 00231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 H44 1 Bestellung EUR 615,60 210,85 EUR 1.298.00 27 11.2008/1/ma 1 -/

501 00231-0001% Polstergarnitur 8023 1 Bestellung EUR 0,00 0 EUR 0,00 -1
R - AT

Klicken Sie auf den Button Lieferantenbestellung drucken.
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Vorschlag der Druckverarbeitung Suchen (Alt+s) e

wEBEEY

=3

Versand per. E-Mail Kopie(n) eMail Vorschau
Reklamationsbestellung Lieferantenauftrag 10118, Position(en) 501 bei Lieferant 00515 (HIMOLLA NETTO)

0o Mailen &

Nachfolgende Dateien werden mitgesendst
10118_Himolla. jpg

Achtung! Die hier gezeigten Dokumente wurden noch nicht mit einem Druckmerker/Druckdatum versehen!ll Erst wenn Sie das Dokument drucken oder auf dem
Bildschirm sehen, werden diese gesetzt!
+

[ADMIN, 02.04.2014, 17:05:40][support@mosbelpilot de]

v
Klicken Sie auf den Button Alles wie vorgeschlagen verarbeiten; Original und Kopien
sortiert drucken.
° Angehangte Dateien werden im Formular Vorschlag der Druckverarbeitung ange-
zeigt.
Programmerweiterung
Programmerganzung MOBELPILOT 6.0 Build 3318
DOkumente =Sucheﬂ (Alt+s) E E fal
S = i
h Datei(en) hinzufigen Durchsuchen... und Kalegorien zuweisen :Angebol_"
Auftragsbestatigung (V)
Bestellung
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
E 184716 10118_Himolia jpg 02.04.2014 ADMIN @
v 5029 Besteliung Lieferantenaufirag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27.11.2008 L8 @
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft. -
Pos. Beschreibung Rk i Angebot E
E'p? E'D? EL P2
(| 1 00231-00019 Polstergamitur 3023
(| 2 0D231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 Hd4
(| 501 00231-00019 Polstergamitur 2023
(| OO OO O O
= Mit Beleg mailen
= Mit Beleg drucken/faxen
v

Klicken Sie auf die neue Schaltflache V.
Die Programmerweiterung zeigt Ihnen nun in einem zusatzlichen Fenster an, mit welchen
Vorgéangen Sie Dokumente verknupft haben.
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Dokumente Suchen (Alt+s) E
Verknipfungen fur Dok-Nr 184716 10118_Himolla.jpg E
[ =}
< .W oFF  gn, Details klassisch E - - \BELPILOT
- Verkn.-Nr  Verkniipfung mailen mit dru  perrTEr
1 Aufirag 10118 (HIMCLLA BRUTTO)
2 Aufiragsposition 10118/501 (00231-00019 Polstergarnitur 8023) Reklamationsbestellung
< >
Datei(en) hinzufiigen I
ng W
Dok-Nr Bezeichnung 3enutzer
v 184716 10118_Himollajpg 02.04.2014 ADMIN
v 5029 Bestellung Lieferantenauftrag 10118, Position(en) 1 - 2 bei Lieferant 00231 (HIMOLLA BRUTTO) 27.11.2008 LB EZE
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft
Pos. Beschreibung i Angebot E
E'D? E'D? E' 07
(| 1 00231-00019 Polstergamitur 2023
(| 2 00D231-00022 Ruhesessel Cumulus 8023 26 Hd4
O 501 (00231-00019 Polstergamitur 2023
O 0od 0od 0o
= Mit Beleg mailen
= Mit Beleg drucken/faxen

0 Mit Hilfe der neuen Funktion kénnen Sie sich jederzeit anzeigen lassen, mit wel-
chem Vorgang und Beleg Sie das Dokument verknipft haben.
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Dokumente scannen und automatisch zuordnen - Variante 1

Einleitung

Allein im Rahmen einer Kaufvertragsabwicklung fallen viele Dokumente an. Diese missen
produktiv erfasst, bearbeitet und archiviert werden.

Alle aus MOBELPILOT heraus produzierten Belege, einschlieBlich der Planungsskizzen aus
den angebundenen Planungssystemen, werden schon automatisch dem entsprechenden
VVorgang zugeordnet und kdnnen jederzeit wieder am Bildschirm aufgerufen werden, ohne
dass man hierfir noch einmal einen Papierbeleg in die Hand nehmen muss.

Mit den Scan Ldsungen ist auch die Verarbeitung externer Dokumente praxisorientiert ge-
staltet.

MOBELPILOT bietet Ihnen hierfirr 4 unterschiedliche Methoden an, die wir lhnen

in getrennten Dokumentationen beschreiben.

In diesem Teil der Dokumentation beschreiben wir Ihnen, wie Sie idealerweise Dateien mit
Hilfe einer Standardlésung systemunterstitzt zuordnen kdnnen.

Zum besseren Verstandnis ist es hilfreich, wenn Sie vorab die Dokumentation Dokumente
scannen und manuell zuordnen gelesen haben.

Schritt 1: Ordnerstruktur im Firmennetzwerk festlegen

=)

o]

@-Qj! T GoTiT b e D e b <14y ] Scom

[l Organisieren In Bibliothek aufnehmen = Freigeben fur ~ Neuer Ordner = 0O @ I

T Fa Neme Anderungsdstum  Typ GraBe
g I

80 | ) Auftragshestatigungen 2014 07.04.2014 09:31 Dateiordner |
M C Eingangsrechnungen 2014 07.04.2014 09:32 Dateiordner

ySINd Lieferscheine 2014 07.04.2014 09:33 Dateiordner

s Rekla_Fotos_2014 02.04.2014 13:52 Dateiordner

& Bib
=8
Bc
dn |
&l M
H|v

™ Co
&v
ca Vv
5w
S50
[N
Sn
=p
L
S b
5w
5w

€ Ne

4 Elemente

Die nachfolgend beschriebene Programml&sung setzt voraus, dass die zu verknipfenden
Dateien in vordefinierten Verzeichnissen abgelegt werden. Die Dateiordner sollten auf dem
Server liegen und es muss sichergestellt sein, dass die Anwender hierauf Zugriff haben. Die
Verzeichnisstruktur sollte von versierten Anwendern oder vom Systemadministrator angelegt
werden.
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Schritt 2: Ordnerstruktur in MOBELPILOT einpflegen

Willkommen Suchen (Alt+s) el

zuletzt aufgerufene Formulare

# Formular Datum
1 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014
2 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 07.04.2014
3 Erfassen/Bearbeiten Artikelstammdaten 04.04.2014
4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014
5 Berechtigle Arbeitsplatze 04.04.2014
6 Suchen Auftragspositionen 02.04.2014
7 Lieferanten-Stammdaten 28032014
8 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014
10 Bestelivorschlags-/Mindestbestandsliste 26.03.2014
Wiedervorlage
# Wiedervoriagetext Wiedervorlagedatum

Keine Ergebnisse

v
Rufen Sie sich das Warenwirtschaftssystem MOBELPILOT auf und klicken Sie auf den Me-
nureiter um das Inhaltsverzeichnis zu &ffnen.
Suchen (Alt+s) i °
\
* @net_Manager
zuletzt aufgerufene Formulare
Formular Datum

1 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014

2 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 07.04.2014

3 Erfassen/Bearbeiten Artikelstammdaten 04042014

4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014

5 Berechtigle Arbeitsplatze 04.04.2014

6 Suchen Auftragspositionen 02.04.2014

7 Lieferanten-Stammdaten 28032014

8 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014

9 Erfassen Benutzer-Farameter 27032014

10 Bestelivorschlags-/Mindestbestandsliste 26.03.2014

Wiedervorlage
# Wiedervoriagetext Wiedervorlagedatum
Keine Ergebnisse
Version Version 6.0 =

= * ]

Klicken Sie auf den Hyperlink MOBELPILOT.
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‘Furmular suchen

» @net_Manager
" MOBELPILOT®

'Isymemvnrgaher\
+ Bedienungsanleitung u. zuletzt aufgerufene Formulare
+ Personalbereich Formular Datum
v Lieferamerweménmg. 1 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014
+ Artikelverwaltung 2 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 07.04.2014
+ Kundenverwaltung 3 Er beiten Arti 04.04.2014
v Angeﬁmmmaﬂung 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014
+ Auftragsverwaltung 5 Berechtigte Arbeitsplatze 04.04.2014
» Service 6 Suchen Aufiragspositionen 02042014
2 [:)mckprogramme 7 Lieferanten-Stammdaten 28032014
+ Bestand und Inventur 8 Erfassen Anvendungsparameter 28.03.2014
+ Eingangsrechnungen 9 Erfassen Benutzer-Parameler 27.03.2014
+ Statistiken 10 i 26.03.2014
* MEARCI R Wiedervoriage
& FiBu-SdmiIIstelli? # Wiedervoriagetext Wiedervorlagedatum
* Kassenkommunikation Keine Ergebnisse
+ Online-Shop.
+ Abschlussprogramme
+ Extras
+ Dateniibenahme

Version Version 6.0 @

‘Furmular suchen

» @net_Manager
" MOBELPILOT®
~Systemvorgaben
» Datenbank und | zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogramme Formular Datum
i Benumrpammet?e 1 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014
» Programmablaufvorgaben 2 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 07.042014
» Finanzbuchhaltungsvergaben 3 £ beften Ar 04.04.2014
» Mandanten/Personaistamm 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04042014
» Kiichenplanungsvorgaben 5 Berechtigte Arbeitsplatze 04.04.2014
» Versand/Verpackung/ 6 Suchen Aufiragspositionen 02042014
Versicherung 7 Lieferanten-Stammdaten 28.03.2014
|Pokumentenmanager 8 Erfassen Anwendungsparameter 28032014
Syslern 9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014
> Sonstie ST el 10 26.032014
» Bedienungsanleitung u.
Dokiirieri o b Wiedervorlage
ol 0 # Wiede-rvonauelext Wiedervorlagedatum
R R ng' N Keine Ergebnisse
Atikelverwaltung 0
» Kundenvenwaliung N
+ Angebotsverwallung N
+ Auftragsverwaltung D
+ Service o
+ Druckprogramme: 3
+ Bestand und Inventur
Version Version 6.0

[ http://192.168 149.170/csp/messe/MP ZEN.WelcomePage cls# i

Klicken Sie auf den Hyperlink Dokumentenmanagement-System.

|Suchen (Alt+s)

10:25:00

Montag, 7. April

iSuchen (Alt+s)

10:25:05

Montag, 7. April

v
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|Suchen (Alt+s)

‘Furmular suchen

* @net_Manager R
“MOBELPILOT®
~Systemvorgaben
+ Datenbank und zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogramme N | Formular Datum
b Benutzerparameter _ 1 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014
: » Programmablaufvorgaben ] 2 Bearbeiten offene Auftrage/LF-Bestellungen 07.04.2014
~ +Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 Er beiten Aril 04.042014
~ *Mancanten/Personalstamm 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04042014
~ * Kiichenplanungsvorgaben 5 Berechtigle Arbeitsplaize 04.042014
» Versand/Verpackung/ 6 Suchen Aufiragspositionen 02042014
Nerideaing - 7 Lieferanten-Stammdaten 28032014
Do HICHEREGRE 8 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
9 Erfassen Benutzer-Farameter 27032014
B 10 i 26.03.2014
» Sonstige Stammdaten B Wiedervorlage
+ Bedienungsanleitung u. # Wiedervoriagetext Wiedervorlagedatum
Dokumentation Keine Ergebnisse
+ Personalbereich _
+ Lieferantenvenwaltung B
+ Artikelverwaltung B
+ Kundenvenwaltung B
+ Angebotsverwaltung B
+ Auftragsvenwaltung B i
™ 10:25.08
Version Version 6.0 @ 5‘ - L]
[http:Iﬂ?l.lﬁ&l@.l?ﬂ/csp/metselMP‘ZEN.WelmmEPaga:clm Mentag, 7. April i

Klicken Sie auf den Hyperlink Dateien importieren.

iSuchen (Alt+s)

Dateien ins DMS importieren

Verzeichnis. Unterverzeichi D

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Verzeichnis aus.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeich Dateil preter il Kategorie

Im Feld Verzeichnis muss nun exakt der Pfad zum Verzeichnis eingepflegt werden.

In unserem Beispiel hatten wir folgende Verzeichnisstruktur erstellt.

Auf dem Laufwerk C den Ordner Scann mit dem Unterordner Auftragsbestatigungen_2014
Deshalb ist hier die richtige Eingabe C:\Scann\Auftragsbestatigungen_2014

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Unterverzeichnis aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T

Verzeichnis Unterverzeichi Datei preter i Kategorie

C.\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 Iigﬁd I

Fur den Fall, dass Sie beispielsweise dem Verzeichnis Auftragsbestatigungen 2014 weitere
Unterverzeichnisse zugewiesen hatten, muss hier das Kontrollkéstchen aktiviert werden. Wir
empfehlen es immer zu aktivieren.

Klicken Sie auf das Kontrollkastchen Unterverzeichnis.
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Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Dateinameinterpreter aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeichl Dateil preter il Kategorie

C.\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSEE

Geben Sie Do ##class(MP.ZEN.DMSImport).DetermineOrder(ltemName,.Values) im Feld
Dateinameinterpreter ein.

A Achten Sie bei der Eingabe des Textes bitte auf die exakte Schreibweise:

Die Vorgabe im Feld Dateinameninterpreter lautet immer
Do ##class(MP.ZEN.DMSImport).DetermineOrder(IltemName,.Values)

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Beschreibung aus.

Im ersten Beispiel schaffen wir die Voraussetzung, um gescannte Auftragsbestéatigungen au-
tomatisch zuzuordnen. Damit diese dann auch in der Dokumentenibersicht leichter zu er-
kennen sind, sollten Sie hier eine entsprechende Bezeichnung hinterlegen.

Geben Sie Auftragsbestatigungen im Feld ein.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeichl Dateil preter il Kategorie

.,  C)\Scann\Auftragsbestitigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN DMSIn e e e |

Um das in den vorausgehenden Dokumentationen bereits beschriebene Rechtesystem auch
bei der automatischen Zuordnung beriicksichtigen zu kénnen ist es wichtig, dass Sie den
Dokumenten auch eine Kategorie zuweisen.

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Kategorie aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeichl Dateil preter il Kategorie

N C.\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSinAuftragsbestatigungen I |

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Offnen.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) e

v

Verzeichnis Unterverzeich/ Dateil preter il Kategorie

C.\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAufiragsbestatigungen

Angebot ~
Auftragsbestatigung
Bestellung

Lieferavise

Lieferschein

Rechnung
Bereitstellungsschein
Anfragen

Barverkauf
Anzahlungsrechnung
Bestellungsstornierung
Reklamationsbestellung
Abholanweisung

Gutschrift

Abholanforderung
Anforderung der Abholpapiere
Begleitschein
Vemichtungsschein
Abholanmahnung
Kunden-Retoure-Abholschein
Bild

Einkauf

Planungs-Ansicht

ZR-Liste

Chefinfo-Statistik

|Lieferanten-AB
Lieferanten-Avis

W
Lieferanten-WE (Lieferschein)

v
Klicken Sie auf den entsprechenden Listeneintrag. In unserem Beispiel Lieferanten-AB.
Dateien ins DMS importieren - i) hed ”
Verzeichnis Unterverzeichi Datei preter i Kategorie
C.\Scann\Aufragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAufiragsbestatigungen  ERS I
W

Speichern Sie lhre Eingaben und klicken Sie auf den Button Speichern.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeichl Dateil preter

Kategorie

N C \Scann\Auftragsbestatiqungen 2014 1 Do ##class(MP ZEN DMSInAuftragsbestatigungen

v

Pflegen Sie nun ggf. weitere Vorgaben ein und beginnen Sie diese Aktion wieder mit einem
Doppelklick auf das Tabellenfeld Verzeichnis.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el

Verzeichnis Unterverzeich/ Dateil preter il Kategorie

C-\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP ZEN DMSInAufiragsbestatigungen 300

C:\Scann\Eingangsrechnungen_2014 1 Do #¥#class(MP.ZEN.DMSInEingangsrechnungen 303

C.\Scann\Lieferscheine_2014 1 Do ##class(MP_ZEN.DMSInWE-Lieferscheine 302

C\Scann\Rekla_Folo_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInReklafolo 00

W

In unserem Beispiel hatten wir 4 Verzeichnisse auf dem Server hinterlegt. Im Formular Da-

teien ins DMS importieren wurden die Vorgaben fur den Zugriff auf diese Verzeichnisse
gesetzt.
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Schritt 3: Umsetzung

|) Mabelpilot redesign - VMware Workstatio
File Edit Viev VM Team Windows Help
n@e GEk $5uEle DSEC @EE &9

@ Mobelpilot redesign

@t)'l + Computer ¢ Loksler Datentrager (C) » Scann b Auftragsbestatigungen_ 2014

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen « Freigeben fir = Neuer Ordner

T Fa  Neme Anderungsdatum  Typ GroBe

T T 11465-1pdf 28.03.2014 10:15 Adobe Acrobat D... 54 KB
BT

Hz

4 Bib
=L
Hrc
dn
HBv

(]

M Co
&L

&

G Ne

o in v

To direct input to this VM, move the mouse pointer inside or press Ctrl+G. LT EFET= I

Bei dieser L6sung ist nun entscheidend, dass die gescannte Datei richtig benannt wird. Die
Vorgaben im Formular Dateien ins DMS importieren wurden so gesetzt, dass die gescann-
te Datei ausschlief3lich die Auftragsnummer und mit einem Bindestrich getrennt, die Positi-
onsnummer enthalt.

In unserem Beispiel 11465-1. Diese Vorgabe entspricht der tblichen Vorgehensweise. D.h.,
die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und der Position zugeordnet.

Alternative Dateibezeichnungen und Auswirkung:
Auftragsnummer-Positionsnummer-Positionsnummer (11465-1-10)
Die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und den Positionen 1-10 zugeordnet.

Auftragsnummer-Positionsnummer,Positionsnummer (11465-1,3)
Die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und den Positionen 1 und 3 zugeordnet.

Auftragsnummer (11465)
Die Datei wird dem Auftrag, aber keiner Position zugeordnet.
Auftragsnummer-Positionsnummer (Leerzeichen) Text (11465-1 freier Text)

Die Datei wird dem Auftrag und der Position zugeordnet. Der zusétzliche Text wird von MO-
BELPILOT ignoriert. *

*s.a. Punkt Individuale Dateibezeichnung
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el
Verzeichnis Unterverzeich Datei preter i Kategorie

C:\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAuftragsbestatigungen 300

C:\Scann\Eingangsrechnungen_2014 1 Do #¥#class(MP.ZEN.DMSInEingangsrechnungen 303

C.\Scann\Lieferscheine_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSINWE-Lieferscheine 302

C\Scann\Rekla_Folo_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInReklafolo 00

Wechseln Sie im MOBELPILOT in das Formular Dateien ins DMS importieren und klicken
Sie auf die Schaltflache Import durchfiihren.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) e

Verzeichnisse

C.\Scann\Auftragsbestatigungen_2014
Detailgrad der Ausgabe

‘Warnungen E
= Protokoll

Klicken Sie auf das oder die Kontrollkéstchen umso die entsprechenden Verzeichnisse zu
durchsuchen.

Klicken Sie auf den Button Speichern.
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v

Verzeichnisse
C:\Scann\Auftragsbestatigungen_ 2014

Detailgrad der Ausgabe

‘Warnungen

= Protokoll

Dateien ins DMS importieren

[>>Import gestartet #6068

[>>Import abgeschlossenfll

Suchen (Alt+s) el

MOBELPILOT scannt nun die entsprechenden Verzeichnisse, verkniipft Dateien entspre-
chend der Dateinamen mit Auftragen und Positionen und setzt danach einen Merker, dass
die Zuordnung durchgefiihrt wurde. So wird sichergestellt, dass beim nachsten Lauf keine

erneute Verknupfung stattfindet.
Klicken Sie auf den Menlreiter.

+ @net_Manager
"MOBELPILOT®
~Systemvorgaben
+ Datenbank und
Dienstprogramme
+ Benutzerparameter
+ Programmablaufvorgaben
» Finanzbuchhaltungsvorgaben
» Mandanten/Personalstamm
» Kiichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/
Versicherung
~Dokumentenmanagement-
System
Dateien importieren
Dokumente synchronisieren
» Sonstige Stammdaten
+ Bedienungsanleitung u.
Dokumentation
+ Personalbereich
» Lieferantenverwaltung
» Artikelverwaltung
* Kundenverwaltung
* Angebotsverwaltung

Aufiragsvenwaltung

+ Service

Version Version 6.0 7 |
=

Klicken Sie auf den Hyperlink Auftragsverwaltung.

Suchen (Alt+s) E ()
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Suchen (Alt+s)

BreN Systemadministrator

‘Furmular suchen

» @net_Manager

“MOBELPILOT®
» Systemvorgaben
+ Bedienungsanleitung u.
Dokumentation
» Personalbereich
» Lieferantenverwaltung
» Artikelverwaliung
» Kundenverwaltung
» Angebotsverwaltung
- Aufiragsvenwaliung
Bearbeiten offene Aufirage
Bestellungen

Lieferanten-Avis

Bearbeiten Aufirage:

Erfassen Kaufvertrage/
Reservierungen

Ubemahme Auftrage aus
Kiic
Ubemahme Auftrage aus D
Suchen Auftrage/LF-Bestelll
Suchen Auftragspositionen
Suchen Anzahlungsrechnu

Version Version 6.0

[ nttp://192.168.149.170/ csp/ messe/MP.ZEN.DMSImport.cls#

Klicken Sie auf den Hyperlink Bearbeiten Auftrage.

Erfassen Auﬂrﬁge Systemadministrator

[ L0
BE

Auftragskopf Information Konditionen Status Prafung

Auftragsnummer |{1455[ x I

Aufiragsart 3 | Eiliale 1-Verkauf  |jdil Aufiragsdatum 07.042014 -

Barverkauf
dem Kunden zuordnen \:ﬁ

abweichende Kommission/Pro... ‘ Ansprechpartner Kunde ‘

Auslieferkennzeichen E Auslieferung bis ME
Bestellkennzeichen Jaal| Gewanscter Antiefertermin ﬁ@

Verkaufer 1 E Anteil % 1 100

Verkaufer 2 Anteit % 2

Land E PLZ
B Aufiragsposition

Pos. il 11 i Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VKinkl.MwSt AB-nfo WE-Info Tour-Datum/WA
-1
+

[ADMIN, D7 D4.2014, 13:12.03)isupport@moebelpilat de]

Geben Sie in unserem Beispiel die Auftragsnummer 11465 ein.
Driicken Sie die Taste €.
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SEeenAvies .

> > BBk P @R

Auftragskopf Information Konditionen Status Prafung

Auftragsnummer |11465 | —Aufiragsubersicht

Auftragsar 2 ‘ Filiale 1 - Verkauf =

Lieferantenbest

—00113,HACK-
EITEL

Auftragsdatum 268.03.2014 iy

abweichende Kommission/Pro... | | Ansprechpartner Kunde \ \

Auslieferkennzeichen E Auslieferung bis '@"ﬁ'
Bestellkennzeichen 1 - schnellstens -«r"'ﬁ' Gewtinschter Anliefertermin 152014 KW T T

Zust Mitarbeiter 1 ADMIN i;i Systemadministri Anteil % 1 100

Zust Mitarbeiter 2 i;i Anteil % 2

B Auftragsposition

Pos. il 1 i Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VKinkL.MwSt AB-Info WE-Info Tour-Datum/WA
1 00113-00018 Einbau-Kihischran 1KB2224-20 1 Bestellung EUR 622,65 19835 EUR 1.235,00 -
622,65 19835 735,00

+

[ADMIN, D7.04.2014. 13:12:16][support@mosbelpilot. de] v

Klicken Sie auf den Button Gedruckte Belege und sonstige Dokumente.

Dokumente systemadministrator

- .W DEP "'-,, PI) Details Klassisch [
' o |

l B TDateilen) B Kategorien

Datei(en) hinzufugen || Durchsuchen... | und Kategorien zuweisen
Angebot ~
Auftragsbestatigung
Bestellung
Lieferavise o
| iefarschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
124721 [ETiagcbesiounte 07.042014 ADMIN sk "
|
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verknupft.
Pos. Beschreibung i Angebot
E\D% E'D? E' D?
O 1 00113-00018 Einbau-Kiihischrank LIEBHERR IKB2224-20
O L1 ] mm (.
"= Mit Beleg mailen
2 = Mit Beleg drucken/faxen
v
L4 >

Hier, sowie auch in der Auftragsposition, finden Sie jetzt das verknlUpfte Dokument.
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Programmerganzung: Dateibezeichnung

Mame

7L 11465-1 AB Lieferant Hackl.pdf 28.03.2014 10:15

Anderungsdaturn

Neben den bereits beschrie-
benen Mdglichkeiten der Da-
teinamenvergabe kdnnen nun
auch Erweiterungen im Datei-
namen mit Gbernommen wer-
den.

Beschreibung

Auftragsbestati

Rechnung Lieferant [[liemMName]]

qung Lieferant [[ItemMName

Entscheidend hierfir sind die
Vorgaben im Feld Beschrei-

bung.

Ergénzen Sie diese mit dem

Befehl [[ItemName]]

Dok-Nr
184726

Bezeichnung
Auftragsbestatigung Lieferant 11465-1 AB Lieferant

MOBELPILOT tibernimmt so
den kompletten Dateinamen.
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Dokumente scannen und automatisch zuordnen - Variante 2

Einleitung

Allein im Rahmen einer Kaufvertragsabwicklung fallen viele Dokumente an. Diese missen
produktiv erfasst, bearbeitet und archiviert werden.

Alle aus MOBELPILOT heraus produzierten Belege, einschlieRlich der Planungsskizzen aus
den angebundenen Planungssystemen, werden schon automatisch dem entsprechenden
Vorgang zugeordnet und kdnnen jederzeit wieder am Bildschirm aufgerufen werden, ohne
dass man hierfir noch einmal einen Papierbeleg in die Hand nehmen muss.

Mit den Scan Ldsungen ist auch die Verarbeitung externer Dokumente praxisorientiert ge-
staltet.

MOBELPILOT bietet Ihnen hierfiir 4 unterschiedliche Methoden an, die wir Ihnen in getrenn-
ten Dokumentationen beschreiben.

In diesem Teil der Dokumentation erlautern wir Ihnen, als Alternative zu der in der Dokumen-
tation Dokumente scannen und automatisch zuordnen - Variante 1 beschriebenen Vor-
gehensweise, wie Sie Dateien mit Hilfe einer weiteren Standardldsung systemunterstiitzt zu-
ordnen kénnen.

Um die beschriebene Methode nutzen zu kdnnen miissen Voraussetzungen geschaffen
werden, die nur von versierten Anwendern bzw. Systemadministratoren vorzunehmen sind.
Zum besseren Verstandnis ist es hilfreich, wenn Sie vorab die Dokumentation Dokumente
scannen und manuell zuordnen sowie die vorgenannte Dokumentation gelesen haben.

Schritt 1: Ordnerstruktur im Firmennetzwerk festlegen

[ Mabelpilot redesign - Vhiware Workstation T ——— D i

File Edit View VM Team Windows Help
mnle | 8GR [ $SS6E 8| D80 B0 S5

() Mabelpilot redesign

@()v‘ e e e
Organisieren = 5 Gffnen  In Bibliothekaufnehmen = Freigebenfar = Neuer Ordner
de Fm  Name : Anderungsdatum  Typ Grafe
M Arbeitsplatz_1 Dateiordner
8T ) Abeitsplaiz 2 Dateiordnes
%7 ()l Arbeitsplatz 3 100420141015 Dateiordner
Arbeitsplatz 4 100420141015 Dateiordner
= Bib
= e
Brc
aY
Hv

M Co
&

LY

€ Ne

Die nachfolgend beschriebene Programmldsung setzt voraus, dass die zu verknupfenden
Dateien in vordefinierten Verzeichnissen abgelegt werden. Die Dateiordner miissen auf dem
Server liegen und es muss sichergestellt sein, dass die Anwender hierauf Zugriff haben.

Anders als in der Dokumentation Dokumente scannen und automatisch zuordnen - Vari-
ante 1 beschrieben, ist bei dieser Variante zu beriicksichtigen, dass die dem Arbeitsplatz
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zugeordneten Scanner die Dateien jeweils in einem diesem Arbeitsplatz zugewiesenen Ver-
zeichnis ablegen, z.B. Scanner Arbeitsplatz 1 - Scann Verzeichnis Arbeitsplatz 1.

Der jeweilige Scann Vorgang wird losgeltst von der Warenwirtschaft ausgefihrt.

Schritt 2: Ordnerstruktur in MOBELPILOT einpflegen

Formular suchen

'IQneLManager I
* MOBELPILOT®
zZuletzt aufgerufene Formulare
Formular Datum
1 Berechtigte Arbeitsplatze 2014-04-10 09:58:46.002313
2 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 2014-04-10 09:12:00.261313
Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 2014-04-10 08:15:28.581101
edervorlage
Wiedervorlagetext ‘Wiedervorlagedatum
Keine Ergebnisse
Version Version 6.0 ] ‘#
S

Klicken Sie auf den Hyperlink @net_Manager.

Suchen (Alt+s)

EA

Formular suchen

- @net_Manager
~Datenbank und Formulare
Erstellen Objekt Klassen
Druck und Export von Objekt KIassen | ;jjetz1 aufgerufene Formulare
Erstellen von Formularen und Listen o Datum
Erstellen Caché ObjectScript
Erstellen Benutzermenil

Festlegen Programm-Berechtigungen

Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen
Neugenerieren Sortierschlissel

ledervorlage
Neugenerieren Bitmap Indizies Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
Kopieren Objekt Klassen Keine Ergebnisse

Kopieren Formulare
Léschen von Dateien und Klassen
Léschen von Formularen und
Reports
Reservierte SQL Worter
+ Dienstprogramme
+ Datentransfer
+ Bedienungsanleitung u. Dokumentation
+ Application Manager

* MOBELPILOT®

Version Version 6.0 = #
LE
[ hittp://192.168.149.170/ csp/ messe/MP.ZEN.WelcomePage.cls* |

Klicken Sie auf den Hyperlink Mandanten Verwaltung.

1 Berechtigte Arbeitsplatze 2014-04-10 09:58:46.002313
Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 2014-04-10 09:12:00.261313
2014-04-10 08:15:28.581101

Suchen (Alt+s)

EA
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Suchen (Alt+s) el
Formular suchen
Erfassen Systemparameler
Erfassen Anwendungsparameter
Drucken Anwendungsparameter
Erfassen U= RaEiEtl zuletzt aufgerufene Formulare
Erfassen Spracheniexie —— e |
Character-Translate 1 Berechtigle Arbeitsplatze 2014-04-10 09:58:46.002313 \
ErfasseniiiaisEes Bearbeiten Auftrage/Erfassen Barverkaufe 2014-04-10 09:12:00.261313
Erfassen Zahlerstande fur Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 2014-04-10 08:15:28 581101
Zahlerfelder
— ledervorlage
Routine Anderungsprotokall i )
Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
Informationen fur txt- oder himl-
Keine Ergebnisse
Files

Vernwalten Programmstande und
Kundensysteme

Sortkeys automatisch neu
aufbauen

Erfassen Lizenzkey
Programmstand/Patch einlesen
Programmversion

» Dienstprogramme

» Datentransfer
» Bedienungsanleitung u.

Dokumentation
» Application Manager
n v
* MOBELPILOT®
Version Version 6.0 o~ %
&

Klicken Sie auf den Hyperlink Berechtigte Arbeitsplatze.

Berechtigte Arbeitsplatze Suchen (Alt+s) T

1D IP-Adresse Arbeitsplatz-1D ‘Ordner fiir tempor. Dokumentenpool

1 192.168.0 250 3
2 192.168.0.14 1780
3 192.168.0.20 5
4 192.168.1.156 2249
5 192.168.0.161 3233
6 192.168.0.23 2840
/ 7 192.168.0.36 2906
8 192.168.0.184 2687
9 192.168.0 38 3202
10 192.168.0.161 3004
11 192.168.0.27 3203
12 192.168.1.16 15
13 19216807 3214
14 192.168.0.180 17
15 192.168.0.28 1126
16 192.168.0.6 3184
17 192.168.0 25 20
138 192.168.0.178 1225
19 192.168.0.187 1561
20 10.8.06 3210
21 192.168.1.150 32
22 192.168.0.223 1076
23 192.168.031 76
24 192.168.1.10 2843
25 192.168.0. 161 3044
26 192.168.0.177 149
27 192.168.1.153 3219
28 192.168.0.186 1124

In dem Formular Berechtigte Arbeitsplatze sind nun Informationen einzupflegen.
Bitte gehen Sie nun exakt wie folgt vor:

Fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber das Anwenderkennzeichen, das direkt neben der For-
mularbezeichnung steht. In unserem Beispiel Systemadministrator.

Es 6ffnet sich nun ein Fenster mit Informationen. Hiervon bendétigen Sie die Information zur
IP-Adresse dieses Arbeitsplatzes.

Seite 46




Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Berechtigte Arbeitsplatze Suchen (Alt+s) el

D IP-Adresse Arbeitsplatz-ID Ordner fiir tempor. Dokumentenpool
1 192.168.0.250 3
2 192.168.0.14 1780
3 192.168.0.20 5
4 192.168.1.156 2249
5 192.168.0.161 3233
] 192.168.0 23 2840
i 192.168.0.36 2906
8 192.168.0.184 2687
9 192.168.0.38 3202
10 192.168.0.161 3094
11 192.168.0.27 3203
12 192168 1.16 15
13 192.168.0.7 3214
14 192 168 .0.180 17
15 192.168.0.28 1126
16 192.168.06 3184
17 192.168.0.25 20
12 192.168.0.178 1225
19 192.168.0.187 1561
20 10806 3210
21 192.168.1.150 32
2 192.168.0223 1076
23 192.168.0.31 76
24 192.168.1.10 2843
25 192.168.0.161 3044
26 192.168.0.177 149
27 192.168.1.153 3219 v
28 192.168.0.186 1124

Bitte suchen Sie dann in der Tabelle die entsprechende IP-Adresse und klicken Sie, falls die
IP-Adresse mehrmals aufgefuhrt wird, den ersten Eintrag an. Durch diese Aktion werden die
Felder ID,IP-Adresse und Arbeitsplatz-ID entsprechend geflllt. Erganzen Sie nun noch das
Feld Ordner fur tempor.Dokumentenpool. Pflegen Sie hier fiir den jeweiligen Arbeitsplatz
das entsprechende Verzeichnis ein und achten Sie hierbei auf die exakte Schreibweise. Ide-
alerweise kopieren Sie den Pfad im Windows-Explorer und fiigen ihn hier einfach ein.

Bitte denken Sie daran, dass Sie pro Arbeitsplatz (IP) auch nur ein Verzeichnis zuordnen
koénnen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
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Schritt 3: Umsetzung

Bearbeiten Auftragspositionen Suchen (Alt+s) e

P aBw 2 <2« <> >miemmemhkBo

alla
PRRBR S~ R m
Preise Infos Status Prufung

Auftragsnummer 11465 (HACK-EITEL) —Auftragsubersicht
—Aufiragskopf

Pos. 1

Artikelnummer 00113-00018 E IKB2224-20

Lieferant 00113 HACK-EITEL,Hemer
—lieferantenstammdaten

[] Dienstleistung-Wertberichtigung O E Rekla/Ersatzteil [ Auf Bestellungsdruck verzichten

Artikelbezeichnung [Einbau Kahischrank LIEBHERR x |

Modellbezeichnung 1KB2224-20

Modellbezeichnung Kunde 1KB2224-20

Kundentext

e | | | Al |

Premium mit BioFresh, integrierbar, Festtiirmontage, Nische 1
cm, Nutzinhalt Kihlteil 169 L, davon 60 L BioFresh-Teil, N
Gefrierfach 16 L, MagicEve mit digitaler Temperaturanzeige,
SuperCool-Automatik. Umluftkihlung und Abtau-Automatik ¢
Kiihlraum, Kontrollanzeigen, Tiiralarm akustisch. LED-
Innenbeleuchtung im Kiihlraum, GlassLine-Abstellflichen und
-Abstellborde, Flaschenablage, BioFresh-Safes auf v
Tpl(nqlrnnc:rhpﬂpﬂ als DvSafe ind HudraSafe ﬁnﬁﬁvqrm}

abweichender Bestelliext

— | |aal |

Offnen Sie in MOBELPILOT den Vorgang, dem Sie nun Dateien zuordnen wollen. Klicken
Sie in dem jeweiligen Formular auf den Button Gedruckte Belege und sonstige Dokumen-
te.

. -~
Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) hed
Datei hinzufugen Durchsuchen...
und Kategorien zuweisen [
1- Angebot ~
2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise v
G - lisferschein

Dateien aus Ordner hinzufiigen

Himolla jog. ~
[2B 11265 pat |
Brief zu Aufirag 110655 - Kopie.pal M
LS_11465 - Kopie.pdf v
Stellzkizze KV 1ﬂ1_ﬂﬂ1 ndf

Datei dabei entfemen

Keine Dokumente
Dokumente im Auftragsordner

Keine Dokumente
+

[ADMIN, 10.04 2014, 12:05:50)jsupport@moebaipilot de]

Alle von einem Arbeitsplatzscanner erfassten Belege liegen nach dem beschriebenen Ver-
fahren in einem dem Scanner/Arbeitsplatz zugewiesenen Verzeichnis. Die hier beschriebene
Methode bietet Ihnen nun die Funktion Dateien aus Ordner hinzufigen an. Markieren Sie
mit einem Klick die Datei, die Sie dem jeweiligen Vorgang zuordnen wollen und weisen Sie
der Datei ggf. auch eine Kategorie zu. Mehrfachmarkierungen von Dateien sind mdglich.
Gleichzeitige Mehrfachmarkierungen von Kategorien aber nicht!

Klicken Sie auf den Listeneintrag AB_11465.pdf.
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Bevor Sie Dateien Uber diese Funktion zuordnen, konnen Sie sich diese zunachst auch noch
ansehen. Markieren Sie hierzu die Datei und klicken Sie dann auf die Schaltflache Datei an-
zeigen.

Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) el

Datei hinzufiigen Durchsuchen.

und Kategorien zuweisen
1 - Angebot ~

3 - Bestellung
5 - Lieferavise b
| 6 - linferschein

Dateien aus Ordner hinzufiigen
10118 _Himolla jpg ~

HAB 11465 pdf Eod
Brief zu Auftrag 110855 - Kopie pdf iﬁ
LS_11465 - Kopie.pdf v
Stellzkizze KV 101001 ndf

— - =

Datei dabei entfernen

Keine Dokumente
Dokumente im Auftragsordner

Keine Dokumente
+

JADMIN, 10.04.2014. 12:08:25]fsupport@moebeipilot de]

Wir empfehlen__lhnen darauf zu achten, dass das Kontrollkastchen Datei dabei entfernen
aktiviert ist. MOBELPILOT entfernt dann nach der Zuordnung die Datei im Quellverzeichnis.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).

Anzeigen Dokumente Suchen (Alt+s) el

Datei hinzufiigen Durchsuchen.

und Kategorien zuweisen

1 - Angebot K
2 - Auftragsbestatigung E:
3 - Bestellung v

& _ | ieferavise

Dateien aus Ordner hinzufligen
10118_Himolla jpg ~
Brief zu Auftrag 110855 - Kopie.pdf M
LS 11465 - Kopie.pdf bl
Stellzkizze KV_ 101001 pdf i

Datei dabei entfemen

Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184713 AB_11455.pdi 10.04.2014 ADMIN |
Dokumente im Auftragsordner

Keine Dokumente
1+

[ADMIN, 10.04.2014, 12:18:52]fsupport@moebelpilot de]

Die Datei(en) wurde jetzt dem Vorgang zugeordnet.

Zum Offnen der Datei klicken Sie einfach auf den jeweiligen Hyperlink, in unserem Beispiel
AB_11465.pdf.
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@ http://192168.149170/c

M MOBELPILOT® - bewidata um...\ & 192168.149.170 x \ - ——

= A= [T 71 1 & & & ® [566% - | &) Zusammenarbeiten - Unterschreiben - | = | (]

fmesse/MP.DownloadDocument.cls7ID=254179

Suchen -

h d Ck - ite | Auftragsbestatigung

industrievertretung gmbh & co.kg

Hack.Etel ingustrsecestresurg GbH & Co KG
eltraio 24; 091125 Radnitznemnsch

e st

Aerbiente Ennchtungen

ipegriscbar, Festtarmontags.
Nisehe 122 om, Nuszinnalt
Kinleil 168L, dEon gavan S0

BicFrash-Tell, *Gariertach

16L, MagicEye mil digitaler
Tompersturanzeige,

62,30 €

zzgh. 18 % M1 125,856
Fiilliger Betrag 78824 €

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.
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Dokumente aus der Anwendung heraus scannen und automatisch zuordnen

Einleitung

Allein im Rahmen einer Kaufvertragsabwicklung fallen viele Dokumente an. Diese missen
produktiv erfasst, bearbeitet und archiviert werden.

Alle aus MOBELPILOT® heraus produzierten Belege, einschlieRlich der Planungsskizzen
aus den angebundenen Planungssystemen, werden schon automatisch dem entsprechen-
den Vorgang zugeordnet und kénnen jederzeit wieder am Bildschirm aufgerufen werden, oh-
ne dass man hierfiir noch einmal einen Papierbeleg in die Hand nehmen muss.

Mit den Scan Ldsungen ist auch die Verarbeitung externer Dokumente praxisorientiert ge-
staltet.

MOBELPILOT bietet Ihnen hierfirr 4 unterschiedliche Methoden an, die wir lhnen

in getrennten Dokumentationen beschreiben.

In diesem Teil der Dokumentation beschreiben wir Ihnen die Funktion einer neuen Pro-
grammlésung.

Zum besseren Verstandnis ist es hilfreich, wenn Sie vorab die Dokumentation Dokumente
scannen und manuell zuordnen gelesen haben.

Fur die Nutzung dieser Variante gelten folgende Voraussetzungen

Der Scanner* muss den Standard TWAIN unterstitzen!

Der Scanner muss lokal angeschlossen werden, auch wenn er netzwerkfahig ist!
Das kostenpflichtige Modul ,,Scannen“ muss durch Bewidata freigeschaltet werden!

Die Freischaltung beinhaltet die Aktivierung der Softwarekomponente WebTwainX der Ci-
ansoft IC Technologies Ltd., Fishermans Close, Winterley, Sandbach, Cheshire, CW11 4SW,
United Kingdom, die an der Softwarekomponente auch sdmtliche Urheberrechte besitzt.

Die Nutzung dieser Softwarekomponente setzt an dem jeweiligen Arbeitsplatz die Freischal-
tung der ActiveX-Komponente voraus!

* Als Referenzgerat diente Bewidata der Scanner Brother ADS-2600W

Seite 51




Externe Dokumente scannen und mit MOBELPILOT verkniipfen

Schritt 1;: Funktion scannen aufrufen

Bearbeiten Auftragspositionen systemadminsirator ‘

va L XEERE

ﬁ%?nl 1.3”551

Artikel Infos Status
Auftragsnummer 11465 (HACK-EITEL) —Auftragsubersicht
— Auftragskopf
Pos. 1

' Beschreibung

Artikelnummer 00113-00018 E IKB2224-20
Lieferant 00113 E;; HACK-EITEL,Hemer

—Lieferantenstammdaten
[0 Dienstieistun_ O E Rekla/E . [] AufBestellun. _
Artikelbezeichnung Einbau-Kihlschrank LIEBHERR ‘
Modellbezeichnung IKB2224-20
Modellbezeichnung Kunde IKB2224-20

ncenc A4l AD ~o|EECIAAID
Premium mit BioFresh, integrierbar, Festtiirmontage, Nische 1.
cm, Nutzinhalt Kihlteil 169 L, davon 60 L BioFresh-Teil, ***
Gefrierfach 16 L, MagicEve mit digitaler Temperaturanzeige,
SuperCool-Automatik. Umluftkihlung und Abtau-Automatik ¢
Kiihlraum, Kontrollanzeigen, Tiiralarm akustisch. LED-
Innenbeleuchtung im Kiihlraum, GlassLine-Abstellflichen und
-Abstellborde, Flaschenablage, BioFresh-Safes auf v

Talarlrnanerhianan ale ThmrGafa nnd Thrdeal@afa Caflarmtam,
<

abweichender Bestelitext size— ™ ,Z;A]’:\J xo ‘ ‘ r:-n,;;‘ B

Mit der Freischaltung des Moduls "Scannen" wird in den Formularen Auftragskopf, Auf-
tragsposition und gedruckte Belege und sonstige Dokumente ein neuer Button einge-
blendet.

Klicken Sie auf den Button Scannen.

Schritt 2: Dokumente scannen

Einstellungen

[Tw-Brother ADS-2600w |

™ Schnittstelle des Geréts verwenden
I~ Mehrere Seiten scannen
¥ Mach scannen Schhittstelle schliess

™ Beidseitig scannen

~Gerdteinstellungen

Pixeltyp IS:hwarzwe\E j

Auflasung Imn j dp |Zul\ j

Seitengrifie (44 (210x 297 mm) -

Benutzerdefiniertes Format

O [zon -]

“orschauhilder

Gl el ef 5] m]

Durch den Klick auf den Button 6ffnet sich in einem weiteren Fenster die Scansoftware. Hier
kdnnen Sie nun ggf. noch weitere Einstellungen setzen.

Die Auflésung steht standardméaRig auf 100 dp. Wir empfehlen Ihnen die Auflésung auf min-
destens 200 besser aber 300 dp zu setzen.
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I Schnittstelle des Gerats verwenden
I~ Mehrere Seiten scannen
¥ Mach scannen Schhittstelle schliess

™ Beidseitig scannen

~Geréteinstellingen
Pixeltyp IS:hwarzwe\E j
Auflasung Imn j dp |Zul\ j

Seitengrifie (44 (210x 297 mm) -

Benutzerdefiniertes Format

O [zon -]

“orschauhilder

el s | o] ] ]
T | Seomen-rosii

Dokumentbezeichnung:|

Wir empfehlen lhnen fir das zu scannende Dokument eine eindeutige Bezeichnung zu hin-
terlegen.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Dokumentbezeichnung und pflegen Sie die gewlinschte
Information ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen—Hochladen—Schliessen oder ggf. auf die
Schaltflache Scannen—Hochladen.

Bearbeiten Auftragspositionen  systemadminisirator ‘

v TR

PRRRR >~ R ™o

Artikel Infos Status
Auftragsnummer 11465 (HACK-EITEL) —Auftragsibersicht
—Auftragskopf
Pos. 1

' Beschreibung

Artikelnummer 00113-00018 E IKB2224-20
Lieferant 00113 E;; HACK-EITEL Hemer

—Lieferantenstammdaten
[ Dienstleistun... O E Rekla/E. .. [0 Auf Bestellun. ..
Artikelbezeichnung Einbau-Kihlschrank LIEBHERR
Modellbezeichnung IKB2224-20
Modellbezeichnung Kunde IKB2224-20 ‘

undentext —w—~| A 44| DX0 26 |aalEg
Premium mit BioFresh, integrierbar. Festtirmontage. Nische 1.
cm, Nutzinhalt Kiihlteil 169 L. davon 60 L BioFresh-Teil, ***
Gefrierfach 16 L. MagicEye mit digitaler Temperaturanzeige,
SuperCool-Automatik, Umluftkihlung und Abtau-Automatik i
Kiihlraum, Kontrollanzeigen, Tiralarm akustisch, LED-
Innenbeleuchtung im Kihlraum_ GlassLine-Abstellflachen und
-Abstellberde, Flaschenablage, BioFresh-Safes auf v
Tp‘l(pel(nncrhnmpn ale Nrvlafe und HudraSafa ﬁnﬁq‘mim_)

abweichender Bestelltext e A aal ™ | N =C]

Nachdem die Scann Software automatisch geschlossen wurde 6ffnet sich wieder das MO-
BELPILOT Formular.

Klicken Sie hier jetzt auf den Hyperlink Gedruckte Belege und sonstige Dokumente.
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Anzeigen Dokumente systemadministrator [Suchen (Alt+s)
Datei hinzufigen I Durchsuchen... ||
' Kategorien
und Kategorien zuweisen
1- Angebot ~
2 - Auftragsbestatigung
3 - Bestellung
5 - Lieferavise N
| 6 - I infarschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benuizer
184725 AB_Hack_Eite 07.042014 ADMIN
D im Auftrag
Keine Dokumente
+

[ADMIN, D7 04. 2014, 15:23:14]jsupport@moebeipilat de]

Die gescannte Datei wurde automatisch mit dem Vorgang verknlpft und kann jetzt wie ge-
wohnt geoffnet werden.
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