


Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthalt urheberrechtlich geschitzte Informationen. Ohne ausdrickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu
vervielfaltigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt flir den
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschaftliche Vorgange
keinerlei Garantie. Das gilt auch fur hierin enthaltene Fehler und mdglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die
bewidata GmbH behalt sich vor, ohne vorherige Ankiindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt.
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920

Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Roéhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Briefvorlagen

Briefvorlagen

Formular aufrufen

et_Manager
BELPILOT ]

Systemvorgaben MOBELPILOT

_ Bedienungsanieitung u.
Dokumentation

By B

w Personalbereich
m. Lieferantenverwaltung

= Artikelverwaltung

> (@net_Manager
MOBELPILOT ]
» Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme 5Y BEWIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvergaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement-
System 13.07.2023 11:07:39

ESB 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38

ienungsanieitung u. 19.06.2023 12:06:20
Dokumentiation 14 0R 2023 10:0R°0R

Sonstige Stammdaten

H Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

> (@net_Manager
MOBELPILOT ]
« Systemvorgaben MOBELPILOT
> Datenbank und
Dienstprogramme BY BEWIDATA
Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement-
System 13.07.2023 11:07:39

ESB 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:08:53
19.06.2023 12:06:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvorlageneigenschaften 14.06.2023 10:06:05

kopieren 17 12 0R 2023 11016

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvoriagen

H Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlagen

Briefvorlage erstellen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann -
\/ln 7 QK <> IVI

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer nl I
>

Sobald Sie das Formular Erfassen Briefvorlagen aufrufen, bietet Innen MOBELPILOT eine
leere Vorlage an. Pflegen Sie hier zunachst eine noch nicht vorhandene Vorlagennummer
ein.

ﬂ Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorlagennummer.

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s) w
\/IH 7 6.QK <> -

MOBELPIL

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer HI I
>

H Geben Sie 700 im Feld Vorlagennummer ein.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

Vi RR 7 <€<Q«& <>

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700

>

Querformat [m]

Bezeichnung H I I
Adracean mit Airtctail -

Das Feld Querformat kann ignoriert werden, da diese Vorgabe nur fir eine Sonderlésung
geschaffen wurde.

ﬂ Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)

MOBELPILOT

\/l' 7 €. QK <>

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700

>

Querformat [m]

Bezeichnung n I\ I
Adressen mit Oirteteil ~

E Geben Sie Musterbrief im Feld Bezeichnung ein.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

7 £.QK < > »

v [ne

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristell H
M nind mme Abmmal miamdmaalonn

H Klicken Sie im Auswahlfeld Adresse mit Ortsteil auf die Schaltflache Offnen.

In dem hier angesprochenen Feld legen Sie fest, ob beim Ausdruck des Briefes auch eine im

Adressfeld des Kunden oder des Lieferanten hinterlegte Ortsteilbezeichnung mit
ausgegeben werden soll.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

7 £.QK < > »

Seitenparameter eMail Filter SMS

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Vorlagennummer

>

Querformat

Bezeichnung

700

[m]
Musterbrief

Adressen mit Oristeil v

HIU*Nem I
1-3Ja

Brieftext

H Klicken Sie auf den Listeneintrag Nein.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

7 €£.QK < > »

v [ne

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Vorlagennummer

Seitenparameter eMail Filter

>

Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Oristeil

Brieftext

SMS

700

[m]
Musterbrief

0 - Nein

O Brief per Stapel ausdrucken

— Platzhalter einfiigen —

hd ‘

|| —font—

| — \ |

[ 10 |

Mit der Funktion Brief per Stapel ausdrucken legen Sie fest, ob diese Briefvorlage bei
spaterer Nutzung, grundsatzlich tber den Stapeldruck ausgegeben werden soll.

m Klicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

\/.. 7 €.QK <> »

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0- Nein v
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext |--Patzhatter einfigen - ~ |
“—ﬁ:ntf v | |—size — "lﬂﬂﬂ‘ ¢-@’EE@E|D
\

Der Cursor steht automatisch am Anfang der ersten Zeile. Im nachsten Schritt sorgen wir
dafur, dass unser Musterbrief immer mit der Anschrift des Empfangers beginnt.

m Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfligen.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann ~Platzhalter einfiigen —

#115

AB

\/ AR ?7 €£.Q K [q2
ANSCHRIFT_ZEILE2
ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4 St

MOBELPILOT

ANSCHRIFT_ZEILES
) . : ] ANSCHRIFT_ZEILES
Definition * Seitenparameter eMail Fitter SMS -
ANSCHRIFT_ZEILE7
ANSCHRIFT_ZEILES
Vorlagennummer Auftrag, Verkaeufer 1
> AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
Querformat AUFTRAGSSALDOFAKTURIERT
Bezeichnung AUFTRAGSSUMME
Ausgelisfertdatum
Adressen mit Oristeil ALUSLIEFERUNGSDATUM v
BELEGANZAHLUNG v
Brieftext [~Piathalter einfigen — ~ H
|Eem= v][s=- v] a4 a#EEEEIE

Die vorausgegangene Aktion hat die Liste mit den bereits vorhandenen Platzhaltern geoffnet.
Platzhalter beziehen sich auf einzelne Formularfelder und MOBELPILOT tauscht bei
Aktivierung der Briefvorlage den Platzhalter gegen die Information aus dem jeweiligen
Formular aus.

Beispiel: Platzhalter ANSCHRIFT_ZEILE1, der Platzhalter wird durch den Inhalt der ersten
Adresszeile ersetzt.

ﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT_ZEILE1.
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Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/.. 7 €.QK < > »

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0- Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [~ Plstahalter einfigen — v
|[Eoni— v][s=—v] a4a SHEEEEE
o o e m—

m Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den Cursor hinter den Platzhalter.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

MOBELPILOT

\/.. 7 £.QK < > »

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein v

O Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext |~ Plstzhalter einfigen — ~|

|[=foni— v][ == v| a4A| adEEEEIE
[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]

B  Driicken Sie die Taste [#+®,

Die Tastenkombination &/ + sorit dafir, dass der Cursor in die nachste Zeile gesetzt
wird. Dagegen erzeugt die Taste Enter| gine Leerzeile (Zeilenvorschub) und der Cursor wird in
der Ubernachsten Zeile positioniert.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

MOBELPILOT

\/.. 7 £.QK < > »

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext |-Pitzhatter enfogen - ]

[[=fom— v|ls=— vJ A4A adEEEEIE
‘[[ANSCHR[FT_ZE]LEI]]

m Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfiigen.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

V R 7 Qg

Definition * Seitenparameter eMail Fitter

Vorlagennummer
>
Querformat

Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil

Briefiext

E Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT_ZEILE2.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

SMS

— Platzhalter einfigen —
#115

AB

ANSCHRIFT_ZEILE1

ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILE7
ANSCHRIFT_ZEILES
Auftrag Verkaeufer 1
AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER.
AUFTRAGSSALDOFAKTURIERT
AUFTRAGSSUMME
Ausgelicfertdatum
AUSLIEFERUNGSDATUM
BELEGANZAHLUNG

v

| ~Platzhalter einfiigen —

VH

5o .
MOBELPILOT

oY B

|[Ehmi— v]fa=- v] a4Al a@EEEEE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]

Vi AR ? <€Q&<>»

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer

>

Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

SMS

700

O
Musterbrief
0 - Nein

O Brief per Stapel ausdrucken

| —Platzhalter einfiigen —

VH

|| = font—

vl v AAA weEEEEIE

ANSCHRIF'

T ZEILE1L

m [[ANSCHRIFT ZEILEZ]]

ﬂ Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den Cursor hinter den Platzhalter.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

\/ln 7 £.Q K <>

50 .
MOBELPILOT

BY BEWID

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein v

Brieftext

O Brief per Stapel ausdrucken

| ~Platzhalter einfiigen —

VH

|[=foni— v][ == v| a4A| adEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT ZEILE2]]

B  Driicken Sie die Taste [#+®,
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

\/ln 7 €.Q & < > » _.
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
0 - Nein v

Adressen mit Ortsteil
[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext |-Pletzhalter einfugen — v

o= v][==—v[A4A @aEEEEE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

O Bilden Sie nun zunachst mit Hilfe weiterer Leerzeilen einen Abstand zum
Adressfeld und positionieren Sie dann den Cursor an der Stelle, an der spater das

jeweilige Tagesdatum eingetragen werden soll.

ﬂ Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfiigen.

BELEGANZAHLUNG

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiettmann
BELEGSUMME

BELEG_7U_ZAHLEN

BESTELLDATUM
v . ‘ ? é. Q << < BRIEFANREDE .
MOBELPILOT
BRIEFUNTERSCHRIFT
FILIALE_ EMALL R{eEa DA
FILIALE_FAX
FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNG 1
Definition * Seitenparameter eMail Filter SM! =
FILIALE_ORTSNAME
FILIALE PLZ
FILIALE_STRASSE
FILIALE_TELEFON

Vorlagennummer

>

GESCHAEFTSFUEHRER
Querformat GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
Bezeichnung GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN
- I HANDELSREGISTER

v
ressen mit riste! HANDELSREGISTERMAIL

KDNR_BEI_LIEF -

Brieftext | ~Flstahalter sinfiigen v

o= vle=— v] a4A a#EEEE T

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

B Kiicken Sie auf den Listeneintrag FIHALE_ORTSNAME
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Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

7 €.Q K (<

v [ne

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

>

Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

> D

700

O
Musterbrief
0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken

|~ Platzhalter einfigen

VH

H—font— v |[—sie— "|AAA‘

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

v

19 \BEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

TLIALE ORTSNAME

Da das Datum in der Regel rechtsbiindig gesetzt wird, setzen Sie den Cursor idealerweise

sofort Uiber die Formatleiste richtig.

m Klicken Sie auf die Schaltflache rechtsbiindig.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

7 £,.QK <> »

Seitenparameter eMail Fitter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext | ~Platzhalter einfiigen —

VH

[[=fone—

MOBELPILOT

¥ BEV

v || —size — "lﬂﬂﬂ‘ ¢-QEEEE|D

[ANSCHHIFT_ZEILE1]]
Eﬂé&ﬂgT ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE5]]

[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

EI Klicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.

ILIALE ORTSNAME
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Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/ln 7 £.Q K <> » .

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Briefiext [ platzhaler einfugen — v]|

| =feome— v|l-s=- ] A4A 4@BEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[[FILIALE_ORTSNAME]] n
EI Geben Sie , hinter dem Platzhalter ein.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiettmann

\/ln 7 €.Q K <> » .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter elail Filter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [— Platzhalter einfugen — i ‘

[[=fomt— v|l-s=- v] A4A w@BEEHEEIE

[[ANSCHRIFT ZEILEI]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[[FILIALE_ORTSNAME]]. | n

E Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfligen.
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Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

<. Q « K

\/ll?

Seitenparameter

eMail Filter SMS

Definition *

Vorlagennummer

>

Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Oristeil

Brieftext

POS_KUNDENTEXT_8
POS_KUNDENTEXT_8
RECHNUNGSANSCHRIFT_71
RECHNUNGSANSCHRIFT_72
RECHNUNGSANSCHRIFT_73
RECHNUNGSANSCHRIFT_24
RECHNUNGSANSCHRIFT_75
RECHNUNGSANSCHRIFT_Z6
RECHNUNGSANSCHRIFT_77
RECHNUNGSANSCHRIFT_Z8
RECHNUNGSNUMMER

RG

SETTENUMBRLUCH

TAGESDATUM

URSPRUNGS_AB
URSPRUNGS _LIEFERSCHEIN
URSPRUNGS_RG

VERKAEUFER 1 v
[~Piathalter einfigen — v H
[[=fone—

50 .
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

v || —size — "lﬂﬂﬂ‘ ¢-9@E’EE|D

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE5]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

E Klicken Sie auf den Listeneintrag TAGESDATUM

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

\/ R R ?
Seitenparameter eMail Filter SNMS

Vorlagennummer

>

Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

HTML Code einfigen?

€.QK < > >

[[FILIALE_ORTSNAME]],

Suchen (Alt+s)

700

[m]
Musterbrief
0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken

| Flstahatter sinfiigen ~|

vis=- v] a4A adEEEEIE

[[=font—

[[FILIALE_ORTSNAME]]. [[TAGESDATUM]]

Thr Kaufvertrag Nr. [[AUFTRAGSNUMMER]] vom

AUFTRAGSDA!
a

O Vervollstandigen Sie lhre Briefvorlage und nutzen Sie ggf. hierfir noch weitere
Platzhalter. Vergessen Sie nicht, lhre Vorlage abschlielRend zu Speichern.
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Musterbrief

0 - Nein hd

[J Brief per Stapel ausdrucken

[—Plaizhaltereinﬁlgen— VHH—Font— VH—SI'ZE— ""l ﬂﬂﬁ‘ ¢lﬁ|E|EEE|D |
iAN SCHRIFT ZEILES]] I -
ANSCHRIFT ZEILES6]]

EFEMLE_ORTSNALIE]], [['I'AGESDATU@

Thr Kaufvertrag N [[AUFTRAGSNUMMER]] vom [[AUFTRAGSDATUM]]

EBRIEFANREDE]],

vielen Dank fiir IThren Auftrag.

Anbe1 senden wir Thnen heute die Auftragsbestatigung mit der Batte, diese sorgfaltig zu priifen. Bitte
teilen Sie uns Anderngswiinsche umgehend mit.

[BRIEFANREDE]]}wir danken Thnen nochmals fiir das uns entgegengebrachte Vertrauen und
heute eme sorgfiltige Ausfihrung zu.

Mit freundlichen Griifien

Ambiente Einnichtungen

[BRIEFUNTERSCHRIFT]]

ﬂ Ihre Briefvorlage kdnnte beispielsweise so angelegt sein.
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