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1 Einleitung 
1.1 Formular aufrufen 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.

Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten bearbeiten.
1.2 Auswahl selektieren

Klicken Sie im Auswahlfeld Lieferant auf die Schaltfläche 
Öffnen.

Klicken Sie auf den Hyperlink 07189.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Filter anwenden.
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1.3 Rechnungen automatisch in 
MÖBELPILOT anlegen

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Klicken Sie im Tabellenbereich auf den Hyperlink Alle 

anwählen .

Klicken Sie auf die Schaltfläche automatische Bearbeitung.
1.4 Zuordnung prüfen und Rechnungen 

bearbeiten

Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Zugeordnete Posten 
ohne Auftragspositionsrechnung.

Klicken Sie in der Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung 
zugeordnet.

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen.
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

1.5 Rechnung manuell einer 
Auftragsposition zuordnen

1.5.1 Lösungsweg 1

Klicken Sie in der Rubrik offene Aufträge auf die 
Auftragsnummer 504100 (2).

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R).

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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Klicken Sie auf den Hyperlink →19,00 verteilen. 1.5.2 Lösungsweg 2 

Klicken Sie in Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung 
zugeordnet.

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen.

Klicken Sie auf die Registerkarte Zuordnung.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Zulässige Wertabweichung 
in Prozent.

Geben Sie 5 im Feld Zulässige Wertabweichung in Prozent 
ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).

Klicken Sie in der Rubrik Rechnungsposition auf die 
Auftragsnummer 504100 (2).

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R).
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