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Posten, die sich nicht durch die neue Programmlogik bearbeiten lassen, müssen nach wie 
vor manuell gepflegt werden. In diesem Kursteil beschreiben wir Ihnen, wie man mit diesen 
Posten umgeht.

Lernziele
      Sie sind in der Lage: 

■ vom System erstellte Rechnungen manuell zu bearbeiten und den 
entsprechenden Auftragspositionen zuzuordnen  
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Einleitung 

Die in den Kursen "Wie bearbeite ich einzelne übernommene Rechnungen" und "Wie 
bearbeite ich einen Rechnungsstapel" beschriebenen Szenarien, gehen von dem 
"Idealzustand" aus. Dieser setzt voraus, dass unter anderem alle Aufträge, also 
auch beispielsweise die Lager- und Ausstellungsware über MÖBELPILOT bestellt werden 
und es so auch die entsprechenden Vorgänge zur Rechnungszuordnung in der 
Warenwirtschaft gibt. 
Weiter setzen diese Beispiele darauf, dass die im System eingepflegten Auftragspositionen 
bereits annähernd die Werte der Rechnungspositionen aufweisen.
Dies wird aber in der Praxis nicht immer der Fall sein. Werden z.B. die AB-Daten nicht 
eingepflegt, dann wird die Programmlogik selten greifen können und der bisherige manuelle 
Aufwand bleibt bestehen.
Daher sollte es das Ziel sein, die betriebsinterne Organisation so auszurichten, dass man 
mittelfristig den Idealzustand annähernd erreicht und die manuelle Nachbearbeitung auf ein 
Minimum beschränkt werden kann.
Im nachfolgenden Kurs beschreiben wir Ihnen an einem Beispiel, wie eine solche 
Nachbearbeitung durchgeführt wird.
  

Formular aufrufen 

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen.
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Klicken Sie auf den Hyperlink ZR Listen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Posten bearbeiten.
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Auswahl selektieren

Klicken Sie im Auswahlfeld Lieferant auf die Schaltfläche Öffnen.

Klicken Sie auf den Hyperlink 07189.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Filter anwenden.

Rechnungen automatisch in MÖBELPILOT anlegen

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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Klicken Sie im Tabellenbereich auf den Hyperlink Alle anwählen .

Klicken Sie auf die Schaltfläche automatische Bearbeitung.
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Zuordnung prüfen und Rechnungen bearbeiten

Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Zugeordnete Posten ohne 
Auftragspositionsrechnung.

Soweit nicht bereits vorhanden, sind die Rechnungen jetzt in der 
Warenwirtschaft angelegt.

Die ZR-Posten besitzen nun den Status "Einer Rechnung zugeordnet" und 
wurden vom Programm entweder der Rubrik "Zugeordnete Posten mit oder 
ohne Auftragspositionsrechnung" zugewiesen.
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Zur weiteren Bearbeitung der einzelnen Rechnungen, klicken Sie bitte in der 
Tabelle den jeweiligen Eintrag an.

Klicken Sie in der Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet.

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen.
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Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular "Erfassen 
Eingangsrechnung" aufgerufen.

Das Formular beinhaltet bereits alle in der Posten-Datei enthaltenen Informationen. 
Hierzu gehören neben den Werten auch, wenn vorhanden, der Verweis auf die 
Auftragsnummer.
Der Merker "Vorgabe für B-Liste" ist standardmäßig auf "JA-Rechnung bestätigen" 
gesetzt. D.h., dass diese Rechnung ohne weitere Anpassung mit diesem Hinweis in 
die B-Liste einfließt!
Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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Rechnung manuell einer Auftragsposition zuordnen

Lösungsweg 1

Lösungsweg1:
 
Obwohl im ZR-Posten auch die Auftragsnummer mitgeliefert wurde, konnte das 
Programm diese Rechnung keiner Auftragsposition automatisch zuordnen.

Gründe hierfür können z.B. sein:
- die Auftragsnummer ist nicht korrekt, oder nicht vorhanden
- die Werte liegen außerhalb der vorgegebenen Toleranzgrenze

MÖBELPILOT blendet daher zur manuellen Zuordnung alle aktuellen Aufträge ein, die 
Positionen des Lieferanten beinhalten.
 
Klicken Sie in der Rubrik offene Aufträge auf die Auftragsnummer 504100 (2).
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular "Erfassen 
Auftragspositionsrechnung" aufgerufen. Dieses Formular enthält die Werte, 
die dieser Position zuletzt, z.B. durch die Eingabe der AB, zugewiesen 
wurden.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Mit der nachfolgenden Aktion "Speichern" wird der hinterlegte EK-Wert der 
Position mit dem Rechnungswert abgeglichen, aber nicht korrigiert!
Ergibt sich eine positive oder negative Differenz zwischen dem hinterlegten Wert und 
dem Wert der Rechnung, dann muss im Folgeschritt entschieden werden, wie diese 
Abweichung behandelt werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R).
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Entscheiden Sie nun, wie mit der Differenz zwischen dem Rechnungswert und dem 
der Position zugeordneten Wert weiter verfahren werden soll.

Wollen Sie den Differenzwert einer weiteren Position, oder einem weiteren Auftrag 
zuordnen?
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Wollen Sie den Differenzwert nicht weiter zuordnen, weil er ggf. den Wareneinkauf 
nicht berührt? 

Wollen Sie den Differenzwert der vorliegenden Auftragsposition noch zuordnen? In 
diesem Fall bietet sich nachstehende Lösung an.
 
Klicken Sie auf den Hyperlink →19,00 verteilen.

Durch die vorausgegangene Aktion wurde der komplette Rechnungsbetrag 
der Position zugeordnet. Damit verbunden ist auch die Korrektur der 
erreichten Ist-Kalkulation.

Lösungsweg 2 
Lösungsweg 2:
 
Ausgangslage:
Obwohl im ZR-Posten auch die Auftragsnummer mitgeliefert wurde, konnte das 
Programm diese Rechnung keiner Auftragsposition automatisch zuordnen und hat die 
Rechnung daher in die Rubrik "Zugeordnete Posten ohne Auftragspositionsrechnung" 
eingeordnet.

Gründe hierfür können z.B. sein:
- die Auftragsnummer ist nicht korrekt, oder nicht vorhanden
- die Werte liegen außerhalb der vorgegebenen Toleranzgrenze
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Klicken Sie in Zeile 1 auf den Hyperlink Einer Rechnung zugeordnet.

Klicken Sie auf den Hyperlink Rechnung anzeigen.
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Klicken Sie auf die Registerkarte Zuordnung.

Gründe für die nicht automatisch durchgeführte Positions-Zuordnung sind in 
der Regel bei den im Formular "Posten" hinterlegten Vorgaben zu finden. Für den 
Einzelfall kann man diese Vorgaben noch einmal korrigieren und den Zuordnungslauf 
erneut starten.
Klicken Sie auf das Eingabefeld Zulässige Wertabweichung in Prozent.
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Geben Sie 5 im Feld Zulässige Wertabweichung in Prozent ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Im soeben erneut gestarteten Suchlauf hat MÖBELPILOT nun, mit den 
geänderten Vorgaben, die entsprechende Auftragsposition gefunden.

Klicken Sie in der Rubrik Rechnungsposition auf die Auftragsnummer 504100 (2).

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R).
Im Gegensatz zum Lösungsweg 1 hat das Programm in diesem Fall den kompletten 
Rechnungsbetrag der Auftragsposition zugeschrieben und hierbei bis dahin 
vorhandene Werte überschrieben.


