Einleitung

Einleitung

Allein im Rahmen einer Kaufvertragsabwicklung fallen viele Dokumente an. Diese missen
produktiv erfasst, bearbeitet und archiviert werden.

Alle aus MOBELPILOT heraus produzierten Belege, einschlieRlich der Planungsskizzen aus
den angebundenen Planungssystemen, werden schon automatisch dem entsprechenden
Vorgang zugeordnet und kénnen jederzeit wieder am Bildschirm aufgerufen werden, ohne
dass man hierfir noch einmal einen Papierbeleg in die Hand nehmen muss.

Mit den Scan Ldsungen ist auch die Verarbeitung externer Dokumente praxisorientiert
gestaltet.

MOBELPILOT bietet lhnen hierfiir 4 unterschiedliche Methoden an, die wir Ihnen

in getrennten Dokumentationen beschreiben.

In diesem Teil der Dokumentation beschreiben wir lhnen, wie Sie idealerweise Dateien mit
Hilfe einer Standardl6ésung systemunterstitzt zuordnen kénnen.

Zum besseren Verstandnis ist es hilfreich, wenn Sie vorab die Dokumentation Dokumente
scannen und manuell zuordnen gelesen haben.
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Schritt 1: Ordnerstruktur im Firmennetzwerk festlegen

Organisieren »  InBibliothek aufnchmen = Freigebenfir v Neuer Ordner =+ 0 @

Name Anderungsdatum  Typ GraBe

BT | ) Auftragsbestatigungen 2014 07.04.2014 09:31 Dateiordner |
B C | Eingangsrechnungen 2014 07.04 2014 09:32 Dateiordner
Lz | Lieferscheine 2014 07.04.2014 09:33 Dateiordner
[F € 1l Rela_Fotos 2014 02.04.201413:52 Dateiordner

% Co

=1

€ Ne

] 4 Elemente

Die nachfolgend beschriebene Programmldsung setzt voraus, dass die zu verknipfenden
Dateien in vordefinierten Verzeichnissen abgelegt werden. Die Dateiordner sollten auf dem
Server liegen und es muss sichergestellt sein, dass die Anwender hierauf Zugriff haben. Die
Verzeichnisstruktur sollte von versierten Anwendern oder vom Systemadministrator angelegt
werden.
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Schritt 2: Ordnerstruktur in MOBELPILOT einpflegen

Wi”kommen Suchen (Alt+s) E N

zuletzt aufgerufene Formulare

# Formular Datum I
1 Bearbeiten Auftrdge/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014 \
2 Bearbeilen ofiene Aufirage/LF-Besiellungen 07.04.2014
3 Erfassen/Bearbeiten Artikelstammdaten 04.04.2014
4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014
5 Berechtigte Arbeitsplitze 04.04.2014
[} Suchen Aufiragspositionen 02.04.2014
7 Lieferanten-Stammdaten 28.03.2014
3 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014
10 B Min 26.03.2014
Wiedervoriage
# Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum

Keine Ergebnisse

v
Rufen Sie sich das Warenwirtschaftssystem MOBELPILOT auf und klicken Sie auf den
Mendareiter um das Inhaltsverzeichnis zu 6ffnen.
Suchen (Alt+s) E 2
|
+ @net_Manager
Zzuletzt aufgerufene Formulare
Formular Datum I
1 Bearbeiten Auftrdge/Erfassen Barverkaufe 07.04.2014 \

2 Bearbeilen ofiene Aufirage/LF-Besiellungen 07.04.2014

3 Erfassen/Bearbeiten Artikelstammdaten 04.04.2014

4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014

5 Berechtigte Arbeitsplitze 04.04.2014

[} Suchen Aufiragspositionen 02.04.2014

7 Lieferanten-Stammdaten 28.03.2014

3 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014

9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014

10 B Min 26.03.2014

Wiedervoriage
# Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
Keine Ergebnisse
Version Version 6.0 ]

= v

Klicken Sie auf den Hyperlink MOBELPILOT.
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Suchen (Alt+s)

|Fnrmular suchen

+ @net_Manager

"MOBELPILOT® -
'Isyslemvorgaben
» Bedienungsanleitung u. Dol zuletzt aufgerufene Formulare
» Personalbereich Formular Datum
» Lieferantenverwaliung ! 3 Barverkaut 07.04.2014
» Artikelverwaltung 2 B iten offene Aufirage/LF-Bi 07.04.2014
» Kundenverwaltung 3 04.04.2014
+ Angebotsverwaltung 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014
+ Auftragsverwaliung 5 Berechtigte Arbeitsplitze 04.04.2014
» Service 6 Suchen Aufiragspositionen 02.04.2014
* Druckprogramme 7 Lieferanten-Stammdaten 28.03.2014
» Bestand und Inventur 8 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
» Eingangsrechnungen 9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014
+ Statistiken 10 B i 26032014
: Mkl Wiedervorlage
* FiBu-Schnitistelle # Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
» Kassenkommunikation Keine Ergebnisse
+ Online-Shop
» Abschlussprogramme:
» Extras
+ Datentibernahme
10:25:00
Version Version 6.0 - -

Montag, 7. April b

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

|Furmular suchen

» @net_Manager

“MOBELPILOT®
- Systemvorgaben
+ Datenbank und zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogramme Formular Datum
+ Benutzerparameter 1 Bearbeilen Aufirdge/Erfassen Barverkauie 07.042014
+ Programmablaufvorgaben 2 Bearbeiten offene Auftrage/LF-Bestellungen 07.04.2014
+ Finanzbuchhaltungsvorgaber 3 Erfassen/B it il 04.04.2014
* Mandanten/Personalstamm 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.04.2014
+ Kiichenplanungsvergaben 5 Berechtigte Arbeisplatze 04.04.2014
+ Versand/Verpackung/ [ Suchen Aufiragspositionen 02.04.2014
EE B ETT 7 Lieferanten-Stammdaten 28032014
3 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014

+ Sonstige Stammdaten
» Bedienungsanleitung u.
Dokumentation
+ Personalbereich

10 i i 26.03.2014

Wiedervorlage
# ‘Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum

Keine Ergebnisse
+ Lieferantenverwaitung o

» Artikelverwaltung
» Kundenverwaltung

» Angebotsvenwaltung

» Auftragsverwaltung

+ Service

» Druckprogramme

» Bestand und Inventur

10:25:05

Montag, 7. April

Version Version 6.0 "

[ wttp://192.168.149.170/ csp/messe/MP.ZEN. WelcomePage.cls¥

Klicken Sie auf den Hyperlink Dokumentenmanagement-System.
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Suchen (Alt+s)

|Fnrmular suchen

+ @net_Manager
"MOBELPILOT®
- Systemvorgaben
» Datenbank und zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogramme Formular Datum
+ Benutzerparameter 1 a = kauf 07.04.2014
» Programmablaufvorgaben 2 Bearbeilen offene Aufirage/LF-B 07.04.2014
» Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 04.04.2014
* Mandanten/Personalstamm 4 Erfassen allg. Ablaufparameter 04.042014
* Kuchenplanungsvorgaben 5 Berechtigte Arbeitsplaize 04.04.2014
+ Versand/verpackung/ 6 Suchen Auftragspositionen 02.04.2014
e £ L= e 7 Lieferanten-Stammdaten 28.03.2014
" Dokumenlenmanagement- 3 Erfassen Anwendungsparameter 28.03.2014
SLer 9 Erfassen Benutzer-Parameter 27.03.2014
Dokumente synchronisieren 1o - ! 20200
» Sonstige Stammdaten Wiedervoriage
» Bedienungsanieftung u. # ‘Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
Dokumentana Keine Ergebnisse
» Personalbereich
» Lieferantenverwaltung
» Artikelverwaltung
» Kundenverwaltung
» Angebotsverwaltung
» Aufiragsverwaltung o
10:25:08
Version Version 6.0 - -
[ hitp://192.168.149.170/csp/messe/MP.ZEN WelcomePage.cls* | Montag, 7. April N

Klicken Sie auf den Hyperlink Dateien importieren.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s)

Unterverzeichi il i il Kategorie

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Verzeichnis aus.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

Verzeichnis Unterverzeichi Dateinameinterpreter Beschreibung Kategorie

C camagusaigungan 2074 % | |

Im Feld Verzeichnis muss nun exakt der Pfad zum Verzeichnis eingepflegt werden.

In unserem Beispiel hatten wir folgende Verzeichnisstruktur erstellt.

Auf dem Laufwerk C den Ordner Scann mit dem Unterordner Auftragsbestiatigungen_2014
Deshalb ist hier die richtige Eingabe C:\Scann\Auftragsbestatigungen_2014

Fihren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Unterverzeichnis aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el 2

Verzeichnis Unterverzeich Dateinameinterpreter Beschreibung Kategorie

C.\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 HEH |

Fur den Fall, dass Sie beispielsweise dem Verzeichnis Auftragsbestatigungen_2014 weitere
Unterverzeichnisse zugewiesen hatten, muss hier das Kontrollkastchen aktiviert werden. Wir
empfehlen es immer zu aktivieren.

Klicken Sie auf das Kontrollkastchen Unterverzeichnis.
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Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Dateinameinterpreter aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

v

Verzeichnis Unterverzeichi Dateinameinterpreter Beschreibung Kategorie
C\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP_ZEN.DMSI

Geben Sie Do ##class(MP.ZEN.DMSImport).DetermineOrder(ltemName,.Values) im Feld
Dateinameinterpreter ein.

A Achten Sie bei der Eingabe des Textes bitte auf die exakte Schreibweise:

Die Vorgabe im Feld Dateinameninterpreter lautet immer
Do ##class(MP.ZEN.DMSImport).DetermineOrder(ltemName,.Values)

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Beschreibung aus.

Im ersten Beispiel schaffen wir die Voraussetzung, um gescannte Auftragsbestatigungen
automatisch zuzuordnen. Damit diese dann auch in der Dokumentenibersicht leichter zu
erkennen sind, sollten Sie hier eine entsprechende Bezeichnung hinterlegen.

Geben Sie Auftragsbestatigungen im Feld ein.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

v

Verzeichnis Unterverzeichi Dateil B il Kategorie

C.\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do #class(MP.ZENDMSINIE e, |

Um das in den vorausgehenden Dokumentationen bereits beschriebene Rechtesystem auch
bei der automatischen Zuordnung berlcksichtigen zu kdnnen ist es wichtig, dass Sie den
Dokumenten auch eine Kategorie zuweisen.

Fuhren Sie einen Doppelklick auf das Tabellenfeld Kategorie aus.

Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

v

Verzeichnis Unterverzeich Dateinameinterpreter Beschreibung Kategorie
C.\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAufiragsbestatigungen [Nl

Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

v

Verzeichnis Unterverzeichi Dateil B il Kategorie
C.\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP_ZEN DMSInAuftragsbestatigungen

Angebot ~
Auftragsbestatigung
Bestellung

Lieferavise

Lieferschein

Rechnung
Bereitstellungsschein
Anfragen

Barverkauf
Anzahlungsrechnung
Bestellungssternierung
Reklamationsbestellung
Abholanweisung

Gutschrift

Abholanforderung
Anforderung der Abholpapiere
Begleitschein
Vemichtungsschein
Abholanmahnung
Kunden-Retoure-Abholschein
Bild

Einkauf

Planungs-Ansicht

ZR-Liste

Lieferanten-Avis
Lisferanten-WE (Lieferschein)

v
Klicken Sie auf den entsprechenden Listeneintrag. In unserem Beispiel Lieferanten-AB.
Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) el 2
Verzeichnis Unterverzeich Dateinameinterpreter Beschreibung Kategorie
C\Scann\Auftragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN. DMSInAuftragsbestatigungen  ERNI
]

Speichern Sie lhre Eingaben und klicken Sie auf den Button Speichern.
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Dateien ins DMS importieren

Suchen (Alt+s) E 2
Verzeichnis Unterverzeichi Dateil B il g Kategorie
C.\Scann\Aufiragsbestatigungen 2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAutragsbestatigungen [N
v

Pflegen Sie nun ggf. weitere Vorgaben ein und beginnen Sie diese Aktion wieder mit einem
Doppelklick auf das Tabellenfeld Verzeichnis.

Dateien ins DMS importieren

Suchen (Alt+s) E 2
Verzeichnis Unterverzeichi Dateil B il g Kategorie
Ci\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAufiragsbestatigungen 300
C:\Scann\Eingangsrechnungen_2014 1 Do ##class(MP_ZEN.DMSInEingangsrechnungen 303
C.\ScanniLieferscheine_2014 1 Do ##class(MP.ZEN. DMSINWE-Lieferscheine 302
C.\Scann\Rekla_Foto_2014 1 Do ##class(MP.ZEN. DMSInRekiafoto 200
v

In unserem Beispiel hatten wir 4 Verzeichnisse auf dem Server hinterlegt. Im Formular

Dateien ins DMS importieren wurden die Vorgaben fur den Zugriff auf diese Verzeichnisse
gesetzt.
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Schritt 3: Umsetzung

| Mabelpilot redesign - ViMware Workstatior (ol

File Edit View VM Team Windows Help

Rule GER SsuEle OEEC OB &9

5 Mobelpilot redesign

@(J'l + Computer b Lokaler Datentrager (C) b Scann b Auftragsbestatigungen_ 2014

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen « Freigeben fur = Neuer Ordner

T ra  Neme Anderungsdatum  Typ GraBe

BC |7 11465-1.pdf 28.03.2014 10:15 Adobe Acrobat D.. 54 KB

acC

< " v
To direct input to this VIV, move the mouse pointer inside or press Ctrl+G. PELEETEN E=FIE

Bei dieser Losung ist nun entscheidend, dass die gescannte Datei richtig benannt wird. Die
Vorgaben im Formular Dateien ins DMS importieren wurden so gesetzt, dass die
gescannte Datei ausschlief3lich die Auftragsnummer und mit einem Bindestrich getrennt, die
Positionsnummer enthalt.

In unserem Beispiel 11465-1. Diese Vorgabe entspricht der Ublichen Vorgehensweise. D.h.,
die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und der Position zugeordnet.

Alternative Dateibezeichnungen und Auswirkung:
Auftragsnummer-Positionsnummer-Positionsnummer (11465-1-10)
Die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und den Positionen 1-10 zugeordnet.

Auftragsnummer-Positionsnummer,Positionsnummer (11465-1,3)
Die Datei wird im automatischen Lauf dem Auftrag und den Positionen 1 und 3 zugeordnet.

Auftragsnummer (11465)
Die Datei wird dem Auftrag, aber keiner Position zugeordnet.
Auftragsnummer-Positionsnummer (Leerzeichen) Text (11465-1 freier Text)

Die Datei wird dem Auftrag und der Position zugeordnet. Der zusatzliche Text wird von
MOBELPILOT ignoriert. *

*s.a. Punkt Individuale Dateibezeichnung
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Dateien ins DMS importieren

v

Suchen (Alt+s) E

Verzeichnis Unterverzeichi il B il Kategorie
Ci\Scann'\Aufiragsbestatigungen_2014 1 Do ##class(MP.ZEN.DMSInAufiragsbestatigungen 300
C:\Scann\Eingangsrechnungen_2014 1 Do ##class(MP_ZEN.DMSInEingangsrechnungen 303
C.\ScanniLieferscheine_2014 1 Do ##class(MP.ZEN. DMSINWE-Lieferscheine 302
C.\Scann\Rekla_Foto_2014 1 Do ##class(MP.ZEN. DMSInRekiafoto 200

Wechseln Sie im MOBELPILOT in das Formular Dateien ins DMS importieren und klicken
Sie auf die Schaltflache Import durchfiihren.

Dateien ins DMS importieren

Suchen (Alt+s) E

Verzeichnisse
C.\Scann\Aufiragsbestatigungen_2014
Detailgrad der Ausgabe

|W_amungen

= Protokoll

Klicken Sie auf das oder die Kontrollkéstchen umso die entsprechenden Verzeichnisse zu
durchsuchen.

Klicken Sie auf den Button Speichern.
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Dateien ins DMS importieren Suchen (Alt+s) T -

v

Verzeichnisse

C:\Scann‘\Aufiragsbestatigungen_ 2014
Detailgrad der Ausgabe

Warnungen E
= Protokoll

>>Import gestartet #6068

>>Import abgeschlossenfll

MOBELPILOT scannt nun die entsprechenden Verzeichnisse, verkniipft Dateien
entsprechend der Dateinamen mit Auftragen und Positionen und setzt danach einen Merker,
dass die Zuordnung durchgeflihrt wurde. So wird sichergestellt, dass beim nachsten Lauf
keine erneute Verknupfung stattfindet.

Klicken Sie auf den Menlreiter.

Suchen (Alt+s) el 2

* @net_Manager
"MOBELPILOT®
-~ Systemvorgaben
+ Datenbank und
Dienstprogramme

» Benutzerparameter

» Programmablaufvorgaben E
» Finanzbuchhaltungsvorgaben E

» Mandanten/Personalstamm

» Kiichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/
Versicherung
~Dokumentenmanagement-
System
Dateien importieren
Dokumente synchronisieren
» Sonstige Stammdaten
» Bedienungsanleitung u.
Dokumentation
» Personalbereich
» Lieferantenverwaltung

» Artikelverwaltung

» Kundenverwaltung
» Angebotsverwaltung

»|Auttragsverwaltungy

+ Service

Version Version 6.0 i~ *
=

Klicken Sie auf den Hyperlink Auftragsverwaltung.
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Suchen (+s)

Bren  Systemadministrator

|Fnrmular suchen

+ @net_Manager
"MOBELPILOT®

+ Systemvorgaben

+ Bedienungsanleitung u.

Dokumentation

» Personalbereich

» Lieferantenverwaltung

» Artikeverwaltung

+ Kundenverwaltung

» Angebotsverwaltung

- Auftral ;sverwartu 1C
Bearbeiten offene A
Bestellungen

Lieferanten-Avis
Barverkaufe

Erfassen Kaufverirage/
Reservierungen

Ubernahme Auftrage aus
Kiichenplanung

Ubernahme Auftrage aus D
Suchen Aufirage/LF-Bestel
Suchen Auftragspositionen
Suchen Anzahlungsrechnul

Version Version 6.0
[ http://192.168.149.170/csp/messe/MP.ZEN.DMSImport.cls#

Klicken Sie auf den Hyperlink Bearbeiten Auftrage.

Erfassen Auﬂjl’ége Systemadministrator

BRELRP®AE G p~

Information Konditionen Status Prufung

Auftragsnummer |11465{ x I
Auftragsart Filiale 1-Verkauf  |jpgll Auftragsdatum 07.04.2014 Jiffg
Barverkauf

dem Kunden zuordnen I:E
abweichende K ion/Pro... | | Ansprecnpariner kunde [

Auslieferkennzeichen E Auslieferung bis
Bestellkennzeichen - Gewinschter Anliefertermin
Verkaufer 1 Anteil % 1 100

Verkaufer 2 E Anteil % 2
Land ha P17 [
BB Auftragsposition

Pos. A il i i Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VK inkLMwSt AB-Info WE-Info Tour-Datum/WA
-1

0,00 000X 0,00

+

[ADMIN, 07.04.2014, 12:12:03][support@mosbeipilot de]

Geben Sie in unserem Beispiel die Auftragsnummer 11465 ein.
Driicken Sie die Taste &,
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Erfassen Auﬂl’ége Systemadministrator
N w7 S g ” " a
REW? < ® e P OB

m=m R =™

Auftragskopf Information Konditionen Status Priifung

Auftragsnummer ‘11455 —Auftragstibersicht

Auftragsdatum

Aufiragsart Filiale 1 -Verkauf |l

Lieferantenbest

—00113, HACK-
EITEL

abweichende Kommission/Pro.. | Ansprechpartner kunde |

Auslieferkennzeichen E Auslieferung bis =T

Bestellkennzeichen 1- schnellstens Hn' Gewiinschter Anliefertermin 15.2014 KW lsihag
Zust Mitarbeiter 1 ADMIN i;i Systemadministri Anteil % 1 100
Zust Mitarbeiter 2 i;i Anteil % 2 [ |

' Auftragsposition

Pos. A il i i Menge Einheit Warenherkunft Einkaufswert Kalk. VKinkl.MwSt AB-Info WE-nfo Tour-Datum/WA
1 00113-00018 Einbau-Kuhlschran  1KB2224-20 1 Bestellung EUR 622,65 198,35 EUR 1.235,00 -1

1

[ADMIN, 07 04 2014, 13:12:16][support@moebelpilot de] v

Klicken Sie auf den Button Gedruckte Belege und sonstige Dokumente.

Dokumente systemadministrator

E “— .lw oFF| gn = Details klassisch g

’ Datei(en) ' Kategorien
Datei(en) hinzufigen I Durchsuchen__. H und Kategorien zuweisen t _ |
Angebot ~
Auftragsbestatigung
Bestellung
Lieferavise v
| ieferschein
Dok-Nr Bezeichnung Datum Benutzer
184721 07.04.2014 ADMIN o
Markierte Dokumente und Positionen werden miteinander verkniipft.
Pos. Beschreibung R i Angebot E
E'D? ELDZ E'
(] 1 00113-00018 Einbau-Kiihlschrank LIEBHERR IKB2224-20
O 0od oo 0od
! = Mit Beleg mailen
2= Mit Beleg drucken/faxen
v

Hier, sowie auch in der Auftragsposition, finden Sie jetzt das verknlpfte Dokument.
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Programmerganzung: Dateibezeichnung

Mame Anderungsdaturn

T 11465-1 AB Lieferant Hackl.pdf 28.03.2014 10:15

Neben den bereits
beschriebenen Mdglichkeiten
der Dateinamenvergabe
kénnen nun auch
Erweiterungen im Dateinamen
mit Gbernommen werden.

Beschreibung
Auftragsbestatigung Lieferant [[ltemMName

Rechnung Lieferant [[liemName]]

Entscheidend hierfir sind die
Vorgaben im Feld
Beschreibung.

Erganzen Sie diese mit dem
Befehl [[ItemName]]

Dok-Nr Bezeichnung
184726 Auftragsbestatigung Lieferant 11465-1 AB Lieferand

MOBELPILOT ubernimmt so
den kompletten Dateinamen.
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