Kurzanleitungen

BRIEFVORLAGEN

e Wie suche ich eine Briefvorlage?
e Wie andere ich eine vorhandene Briefvorlage?
e Wie erstelle ich eine neue Briefvorlage?

e \Was muss ich beachten, wenn ich eine neue Briefvorlage angelegt habe?
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Briefvorlagen suchen
1.1 Formular aufrufen

MEBELPILOT
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4082023 100608

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
1.2 Briefvorlage suchen

Erfassen Briefvorlagen Ui Flotmans

\/ll

[ENCR cetenpacametsr  eal fler SMS

I3 Kiicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

L]
HOBELPLOT

I Klicken Sie auf das Eingabefeld Suche nach.

In der nun neu sortierten Liste kdnnen Sie selbstverstandlich
auch wieder die Funktion Suche nach nutzen. Bitte berlicksich-
tigen Sie aber dabei, dass sich die Suche an der Sortierung
orientiert. D.h., suchen Sie in unserem Beispiel jetzt nach einer
Briefnummer, werden Sie kein Ergebnis erhalten.

Lot b e e

3 Driicken Sie die Taste IE

=l Klicken Sie auf das Tabellenfeld.

Erfassen Briefvorlagen i Fes
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2 Briefvorlagen @ndern
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2.1 Formular aufrufen

]
[PME_CATSHAMITY o [TAGESCATIV]

e Al Cater 300

EI Klicken Sie auf den Listeneintrag WE-Anmahnung Liefe-
rant. E Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

II Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben. S e r— g e e e —
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751
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908 2023 130800
19062073 130653
906 2023 120830
0082023120620
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Ig Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.
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El Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Erfassen Briefvoriagen 1 Fien T
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I Geben Sie heute im als neuen Text ein.

I’ Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.




3 Briefvorlagen erstellen

3.1 Formular aufrufen

g

II Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

MOBELPILOT

. 73

" 751
9062023 150800
908 2023 130800

19062073 130653
906 2023 120830
0082023120620

Ig Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.
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15
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006 3072 120038
1006.2023 120620
4082023 120608

IE Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
3.2 Briefvorlage erstellen

Erfassen Briefvorlagen vl Fiotimann
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Iﬂ Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorlagennummer.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fistimann

u
MEBELPILOT

T

EI Geben Sie 700 im Feld Vorlagennummer ein.

Veriagennummer

Erfassen Briefvorlagen ui Fiotimann
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Vorlagennummer o0

o
F | '

I Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fietmann
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Verizgennummer o0

=
[s]
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I Geben Sie Musterbrief im Feld Bezeichnung ein.

Guertomat

Erfassen Briefvorlagen Ui Fictimana
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Erfassen Briefvorlagen i Fiesmann
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EZ  Kicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.

Erfassen Briefvorlagen i Fiorman
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Selerpaameler eVl File  SMS

verlagennummer o0

EI Klicken Sie im Auswahlfeld Adresse mit Ortsteil auf die
Schaltflache Offnen.

Erfassen Briefvorlagen v Fiosmann
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Seitenparameter el Fiter  SMS

>
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I Klicken Sie auf den Listeneintrag Nein.
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'ﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag AN-
SCHRIFT_ZEILE1.




Erfassen Briefvorlagen vl Fistimann
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Seitenparameter  elfail  Fiter
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>
Guerfoma

Begei
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Erfassen Briefvorlagen Ui Fiotimann
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Guerfommat

Adressen il Orlsteil

Brem

Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den
Cursor hinter den Platzhalter.

Erfassen Briefvorlagen ui Fiesmana
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MEBELPILOT

Setenparameter el Fiter  SMS
Vorlagennummer o
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= Driicken Sie die Taste iﬂ‘.&@

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiotman:
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Veriagennummer o0
=

Guerfomat o

Bezsichnuna Musterbriet

Adressen mit Ortstel o hein v
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Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Platzhalter einfi-
gen.
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SCHRIFT_ZEILE2.

Erfassen Briefvorlagen ¢
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Cursor hinter den Platzhalter.

Erfassen Briefvorlagen Ui
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Seitenparameter el Fiter  SMS
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Klicken Sie auf den Listeneintrag AN-
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B Driicken Sie die Taste % @

u
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Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den

[]
MOBELPILOT

Erfassen Briefvorlagen Ui Fietman
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'ﬂ Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Platzhalter einfii-

gen.

Erfassen Brefvorlagen
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'ﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag

FILIALE_ORTSMAME
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' Klicken Sie auf die Schaltflache rechtsbiindig.



Erfassen Briefvorlagen uiiFiotmann
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IE Klicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.

Erfassen Briefvorlagen ui
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[ANSCHRIFT_ZEILES]
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Eﬂ Geben Sie , hinter dem Platzhalter ein.

Erfassen Briefvorlagen uiFiosmann
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IQ Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Platzhalter einfi-
gen.
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Erfassen Briefvorlagen
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Eﬂ Klicken Sie auf den Listeneintrag
TAGESDATUM

Erfassen Briefvorlagen
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4 Besonderheiten Briefvorlage

4.1 Formular aufrufen

Erfassen Briefvorlagen vise
MEBELPILOT
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Erfassen Briefvorlagen i Pl

Bates it (=] ._

EI Klicken Sie auf die Schaltflache Inhaltsverzeichnis 6ff-
nen.

4.3 Seitenparameter kopieren

I Klicken Sie auf den Hyperlink Briefvorlageneigenschaften
kopieren.

Briefvoriageneigenschafien Kopleren s risussn

Boisitouny e

Iﬂ Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenparameter.

AL Anderungen oder Neuanlagen an den Seitenpa-
rametern sollten grundsétzlich nur von versier-
ten Anwendern oder unserem Support vorge-
nommen werden!

EI Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Briefvorlage.

Briefvoriagenesgenschaften kopiaren -

Dl wurten hopeert
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MOBELFILOT
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