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Das Formular: Zahlungsvorschlag 

Einleitung  
Mit Hilfe dieses Formulars können Zahlungs-Überweisungsdateien für Eingangsrechnungen 
erstellt werden. Diese Dateien können dann in diverse Online-Banking-Programme, die das 
SEPA-Format für Zahlungsdateien unterstützen, eingelesen und weiterverarbeitet werden.  

Formularaufbau 
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Die Schaltflächen 
Schaltfläche  Bedeutung / Funktion 
Postenselektion / Zah-
lungsvorgaben  
 
Selektierte Posten  

Mit einem Klick auf die jeweilige Schaltfläche wechseln Sie zwischen den 
beiden Formularen. Im ersten Formular setzen Sie die Vorgaben für die 
Rechnungsselektion und im zweiten Formular kann dann die Übertragungs-
datei gebildet werden. 

Zu Zahlungsvorschlag 
hinzufügen  

Die von MÖBELPILOT selektierten Rechnungen werden zu-
nächst aufgelistet und können dann selektiv für die Überweisungsdatei be-
reitgestellt werden.  

Zahlungsvorschlag lö-
schen 

Ein Klick auf diese Schaltfläche hebt die Zahlungsvorschlagsliste auf. 

Überweisungsdatei er-
stellen  

Beim Klick auf diese Schaltfläche bildet MÖBELPILOT aus der Zahlungsda-
tei eine Überweisungsdatei. 

Erstellung der Überwei-
sungsdatei rückgängig 
machen  

Die Funktion hebt die im Vorfeld erstellte Überweisungsdatei wieder auf.  

Überweisungsdatei her-
unterladen 

Ein Klick auf diese Schaltfläche öffnet ein Download-Fenster, sodass die 
XML-Datei heruntergeladen und gespeichert werden kann.  

 
Die Felder 
Feldbezeichnung Bedeutung/Funktion 
Daten aus Filiale über-
nehmen  

Mit Hilfe dieses Auswahlfeldes werden die Firmenbezeichnung und Adress-
daten, sowie die Bankdaten aus den Filial-Vorgaben übernommen 
und von MÖBELPILOT automatisch in die entsprechenden Felder in der 
Rubrik "Zahlungsvorgaben" eingepflegt.  

Lfd.Nr.  Wird das +-Zeichen beibehalten, dann bildet MÖBELPILOT für jeden Vor-
gang eine eigene, fortlaufende Nummer.  

Bezeichnung Bitte vergeben Sie an dieser Stelle für den Vorgang eine eigene, hausinter-
ne Bezeichnung, z.B. Regulierung LF 123456.  

Überweisungsdatei er-
stellt  

Sobald MÖBELPILOT die Überweisungsdatei erstellt hat, setzt das System 
hier automatisch einen Zeitstempel ein.  

Bemerkung Dies ist ein freies Textfeld, für Notizen. 
Zahler bis Zahler Land,  
Hausbank Name bis 
Hausbank BIC 
 

Diese Pflichtvorgaben werden in der Regel von MÖBELPILOT aus 
den Firmenvorgaben übernommen und automatisch eingepflegt. Die Infor-
mationen können aber auch manuell eingetragen werden. 

Zahlungsvorschlag-
modus 

Bestimmen Sie mit Hilfe der Auswahlfunktion, ob für jede Rechnung eine 
eigene Überweisung getätigt werden soll (Standardvorgabe), oder 
ob Rechnungen bzw. Rechnungen und Gutschriften zusammengefasst wer-
den sollen. 

Zahlungsvorschlag- 
modus  

Aktivieren Sie hier, ob bei der Erstellung des Zahlungsvorschlags bzw. der 
Überweisungsdatei erfasste Skonti berücksichtigt werden sollen (Standard-
vorgabe), oder nicht.  

Überweisung ausführen 
am 

Legen Sie hier ggf. noch ein Ausführungsdatum fest. Erfolgt keine Vorgabe, 
dann wird die Banking-Software nach dem Einspielen der Datei die Über-
weisungen vermutlich sofort ausführen. 

SEPA Version Diese Information wird vom System automatisch eingepflegt. 
Kundennummer Präfix 
Rechnungsnummer 
Präfix 

Die hier vom System vorgeschlagenen Erweiterungen können übernommen, 
oder aber auch individualisiert werden. 
Beispiel: Sie nutzen die Option "Kundennummer eintragen". Wenn Sie im 



Wie kann ich Eingangsrechnungen außerhalb der ZR regulieren?  

 

Seite 6 
 

Gutschriftsnummer Prä-
fix  

Lieferanten-Stammblatt eine Kundennummer eingepflegt haben, über-
nimmt MÖBELPILOT diese für die Überweisungsdatei und ergänzt die 
Nummer mit der Standardvorgabe Knr.: 

Rechnungsdaten 1-3 Legen Sie mit Hilfe diese Auswahlfelder fest, ob die Überweisungsdatei 
weitere Informationen zur regulierten Rechnung beinhalten soll.  

Von / Bis Lieferanten-
nummer 
Von / Bis Rechnungsda-
tum 
Von / Bis Fälligkeitsda-
tum 
Filialen  

Diese Felder bieten die Möglichkeit, die Selektion der Rechnungen gezielt 
einzuschränken.  

Zahlungsweg aus-
schließen  

Die in den Anwendungsparametern, Parameterbezeichnung "ZAHLUNGS-
ART", hinterlegten Vorgaben, werden im Lieferanten-Stammblatt einge-
pflegt. Hierzu zählen beispielsweise auch die Vorgaben "ZR-Abwicklung" 
und "Zahlungssperre". Will man verhindern, dass Rechnungen so gekenn-
zeichneter Lieferanten selektiert werden, müssen an dieser Stelle die Vor-
gaben markiert werden.  
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Welche Informationen muss ich vorab im Formular "Filialvorgaben" einpfle-
gen? 

 

Formular "Filialvorgaben" aufrufen  

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben. 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Mandanten/Personalstamm. 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Mandanten. 

 

 In der Regel arbeiten die meisten Unternehmen nur mit einem Mandanten. Da-
her ruft man sich diesen Datensatz idealerweise auf dem beschriebenen Weg auf. 
Wurden mehrere Mandanten angelegt, dann wählt man diese mit Hilfe 

der Suchfunktion  aus. 

 Klicken Sie auf den Hyperlink erster Satz. 
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Filialen. 

 

 Klicken Sie im Feld Filiale auf den Hyperlink . 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink 2 Möbel. 

 Die nachfolgenden Eingaben müssen in der Regel für alle Filialen hinterlegt wer-
den!  

 

 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 



Wie kann ich Eingangsrechnungen außerhalb der ZR regulieren?  

 

Seite 9 
 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Bankname 1. 

 

 Geben Sie Volksbank Stuttgart eG im Feld Bankname 1 ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Straße der Bank. 

 Die Angaben zur Bankanschrift sind nicht zwingend erforderlich. Wir empfehlen 
Ihnen, diese trotzdem einzupflegen. 

 

 Geben Sie Ostendstraße 62 im Feld Straße der Bank ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld PLZ der Bank. 
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 Geben Sie 70188 im Feld PLZ der Bank ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Ortsbezeichnung der Bank. 

 

 Geben Sie Stuttgart im Feld Ortsbezeichnung der Bank ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld IBAN. 
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 Geben Sie DE04551900000123456789 im Feld IBAN ein. 

 Die Angaben "IBAN" und "BIC" müssen eingepflegt werden. Dagegen werden 
die veralteten Vorgaben "Kontonummer" und "BLZ" nicht mehr benötigt. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld BIC. 

 

 Geben Sie VOBADESSXXX im Feld BIC ein. 
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Welche Informationen muss ich außerdem im Formular "Lieferanten-
Stammblatt" hinterlegen? 

Formular "Lieferanten-Stammblatt" aufrufen 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Lieferantenverwaltung. 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Lieferanten-Stammdaten. 

 

 Geben Sie 74530 im Feld Lieferanten-Nr. ein. 

 

 Drücken Sie die Taste . 
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 Klicken Sie auf die Registerkarte Bankverbind. u. FiBu. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld IBAN 1. 

 Für das Verfahren "Zahlungsvorschlag" sind die Angaben in den Feldern "IBAN" 
und "Swift-Code (BIC)" zwingend erforderlich. Die veralteten Vorgaben "Konto-Nr." 
und "Bankleitzahl" werden nicht benötigt: 

 

 Geben Sie DE59701105000123456789 im Feld IBAN 1 ein. 
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Swift-Code 1. 

 

 Geben Sie MHYPDEMMXXX im Feld Swift-Code 1 ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Bank-Bezeichnung 1. 
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 Geben Sie Münchener Hypothekenbank im Feld Bank-Bezeichnung 1 ein. 

 

 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

 Klicken Sie auf das Kombinationsfeld Zahlungsweg. 
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 Klicken Sie auf den Listeneintrag 20 - Überweisung. 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Der Weg zur Rechnungs-Regulierung 

Hinweis 
MÖBELPILOT bietet zur Erfassung der Eingangsrechnungen unterschiedliche Wege an. 
1. Erfassung in der jeweiligen Auftragsposition. 
2. Erfassung über den Menüpunkt "Erfassen Eingangsrechnungen".  
Bei beiden Verfahren wird letztendlich das Formular "Erfassen Eingangsrechnung" verwen-
det. 
Punkt 1 setzt voraus, dass Sie jeden Auftrag und die entsprechende Auftragsposition einzeln 
aufrufen. Dagegen pflegen Sie bei der Lösung 2 lediglich die Auftragsnummern ein und ord-
nen dann die Rechnung zu.  
In unserem Beispiel nutzen wir den Lösungsweg 2. 
 

Schritt 1: Eingangsrechnung erfassen 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Eingangsrechnungen. 
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 Geben Sie 74530 im Feld Lieferanten-Nr. ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Rechnung/Gutschrift-Nr. 

 

 Geben Sie 457831 im Feld Rechnung/Gutschrift-Nr. ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Rechnungsdatum. 
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 Geben Sie 060223 im Feld Rechnungsdatum ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Auftrag immer anzeigen. 

 

 Geben Sie 459439 im Feld Auftrag immer anzeigen ein. 
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Nettobetrag. 

 

 Geben Sie 1657,90 im Feld Nettobetrag ein. 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 



Wie kann ich Eingangsrechnungen außerhalb der ZR regulieren?  

 

Seite 22 
 

 

 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

 In unserem Beispiel hat MÖBELPILOT den Rechnungswert automatisch den Auf-
tragspositionen zugeordnet.  
Diese Funktion setzt voraus, dass unter der Registerkarté "Zuordnung" die Option 
aktiviert ist (Standard) und eine ggf. vorhandene Wertabweichung im vorgegebe-
nen Rahmen bleibt. 
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 Das Feld "Zahlungsstatus" bleibt zunächst leer. 

Schritt 2: Zahlungsvorschlag erstellen 

 

 Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. 
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Zahlungsvorschlag. 

 

 Klicken Sie auf das Kombinationsfeld Daten aus Filiale übernehmen. 

 Das Auswahlfeld "Daten aus Filiale übernehmen" greift auf die Informationen zu-
rück, die im Formular "Filialvorgaben" eingepflegt wurden. 

 

 Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - Möbel. 
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung. 

 

 Hinterlegen Sie im Feld "Bezeichnung" eine aussagefähige Information.  

 Geben Sie Regulierung LF 74530 im Feld Bezeichnung ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Überweisung ausführen am. 
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 Geben Sie 250223 im Feld Überweisung ausführen am ein. 

 

 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Von Lieferantennummer. 

 

 Geben Sie 74530 im Feld Von Lieferantennummer ein. 
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld Bis Lieferantennummer. 

 

 Geben Sie 74530 im Feld Bis Lieferantennummer ein. 

 

 Klicken Sie auf das Eingabefeld Bis Fälligkeitsdatum. 

 

 Geben Sie 260223 im Feld Bis Fälligkeitsdatum ein. 

 Die Selektion nach einzelnen Lieferanten ist nicht zwingend erforderlich. Wird hier 
keine Einschränkung vorgenommen, dann orientiert sich MÖBELPILOT an den 
anderen Selektionsvorgaben, z.B. dem Fälligkeitsdatum. 

 

Der Ausschluss bestimmter Zahlungswege kann Fehler verhindern! 

 Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - ZR-ABWICKLUNG. 
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 Klicken Sie auf den Listeneintrag 0 - Zahlungssperre und halten Sie dabei  ge-
drückt. 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

 Klicken Sie auf das Schaltfläche Selektierte Posten. 
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 Kennzeichnen Sie zunächst die selektierten Rechnungen, die Sie dem Zahlungs-
vorschlag hinzufügen wollen. 

 Klicken Sie auf das Kontrollkästchen . 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Zu Zahlungsvorschlag hinzufügen. 

Schritt 3: Überweisungsdatei erstellen 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Überweisungsdatei erstellen. 
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Überweisungsdatei herunterladen. 

 

 Mit der vorausgegangenen Aktion hat MÖBELPILOT den Zahlungsstatus automa-
tisch eingepflegt. 
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Schritt 4: Überweisungsdatei weiterleiten 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Ordner anzeigen. 

 

 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei. 
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 Klicken Sie auf den Menüeintrag Kopieren. 

 Die heruntergeladene Datei kann nun auf verschiedenste Weise weitergegeben 
werden. Ggf. können Sie diese direkt vom Server in die Banksoftware einspielen, 
oder, wie im Beispiel, zunächst kopieren und danach an die Banksoftware weiter-
leiten. Eine Möglichkeit der Weiterverarbeitung zeigen wir Ihnen nachfolgend auf. 

Zur Veranschaulichung zeigen wir Ihnen nachfolgend den Ablauf einer Datenübernahme 
eines MÖBELPILOT-Anwenders in die Banking-Software ALF- BanCo auf.  
Bitte beachten Sie, dass wir hierbei mit Testdaten arbeiten und auch nicht alle Ar-
beitsschritte dokumentieren! 
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Ansicht 1 

 

Ansicht 2 
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Ansicht 3 

 

Ansicht 4 
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Ansicht 5 

 

Ansicht 6 
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Ansicht 7 

 

Ansicht 8 
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Schritt 5: Protokoll drucken 

 

 Wollen Sie den soeben in MÖBELPILOT abgeschlossenen Vorgang zusätzlich 
protokollieren, dann gehen Sie wie nachstehend beschrieben vor. 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Überweisungsliste drucken. 
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