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Wir beschreiben Ihnen, welche Informationen Sie mindestens einpflegen sollten, damit Sie 
eine Bestellung auslösen können.

Lernziele
■ Sie sind in der Lage: 
■ ein Lieferanten-Stammblatt anzulegen   
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Klicken Sie auf den Hyperlink Lieferanten-Stammdaten.
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Kontaktdaten einpflegen 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Name 1.

Die hausinterne Lieferanten-Nr. kann vom System vergeben werden. Zu 
diesem Zweck lassen Sie einfach das Pluszeichen als Feldvorgabe stehen.



Formular aufrufen

Seite 4 von 13

Geben Sie NW Norbert Wöstmann Designmöbel GmbH & Co. KG im Feld Name 1 
ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Strasse.
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Geben Sie Kolbeplatz 10 im Feld Strasse ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld PLZ (Strasse).
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Geben Sie 33330 im Feld PLZ (Strasse) ein.

Ist die PLZ bereits im Verzeichnis PLZ Stammdaten hinterlegt, pflegt 
MÖBELPILOT den Ort automatisch ein. Andernfalls pflegen Sie die 
Ortsbezeichnung einmal ein und das System merkt sich diese.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Telefon.
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Geben Sie +49 5241 5044130 im Feld Telefon ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Telefax-Nr..
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Geben Sie +49 5241 5044333 im Feld Telefax-Nr. ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld E-Mail.



Formular aufrufen

Seite 9 von 13

Geben Sie info@woestmann.info im Feld E-Mail ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Internet Adresse.
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Geben Sie www.woestmann.info im Feld Internet Adresse ein.
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Standardkondition definieren 

Klicken Sie auf den Formularreiter Kalkulation.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen Vorgaben Standardkondition.
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Wählen Sie nun nur noch das Kennzeichen aus, dem Sie in einem separaten 
Schritt Ihre Standardkondition (Rabattstaffel) zuweisen wollen. 

Klicken Sie auf Lieferantenkondition.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Diese Informationen reichen bereits aus, um eine Bestellung an den 
Lieferanten zu richten. 


