1 Einleitung 3 Schritt 1: Eingabe der Rechnungsdaten SRS o E

2 Aufruf des Formulars: Erfassen

Eingangsrechnung Erfassen Eingangsrechnung can Aars) & m N e
- Listeranten-Nr. 0161 E NIEH
=t} Rechnung/Gutschrift-, E ]
Rechnungsdatum E Jed
a Zathngsparameter  Prifung -
Formular suchen Listeranten Nr. 61 x E Auflrag immes anzeigen
+ @ne_Manager Rechaung/Gutsehrn:r [ ]
“MOBELFILOT® Rechaungsaamm [
* Systernvorgaben
g &
e [T— =
» Kundenverwatiung v fenan
+ Angebotsverwattung Brutivendbetrag & Rechnung zur Buchung fr
+ Aufragsverwaiiung
zen':;.x,im EUR b Autwandskosii =] Kosiensielle =]
+ Bestand und Inventur m ~ ENMTeNte AUtWanaskono und KoStEnstele autom entr
i EUR Buchungstext Zusatzzelie
+ Stalistiken EUR 4 Rechnung zur Buchung
e
P S
e Avanosiono 7| Kasensiese =
e tsazce Setzen Sie den Cursor erneut mit einem Kilick in das
i X Eingabefeld Rechnung/Gutschrift-Nr.
o o ) Beispiel: Geben Sie als Belegnummer 813783 im Feld
e . I Pflgggn Sie die Bglegdaten in dle_entspreqhenden Felder ein. Rechnung/Gutschrift ein.
Beispiel: Geben Sie 161 als hausinterne Lieferantennummer Klicken Sie auf das Eingabefeld Rechnungsdatum.
im Feld Lieferanten-Nr. ein. . Beispiel: Geben Sie 250215 im Feld Rechnungsdatum ein.
Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnungen. Klicken Sie auf das Eingabefeld Rechnung/Gutschrift-Nr. . ] ] ) . .
Klicken Sie auf das Eingabefeld Auftrag immer anzeigen.
A Ertassen Eingangsrechnung symsemmsres A Die Hinterlegung der Auftragsnummer ist flir den
. weiteren Programmablauf wichtig. Nur so kann eine
o
o - Zuordnung der Rechnungsdaten zur
* Systemvorgaben g
rmmtess Auftragsposition erfolgen.
E:S:xﬁ“"“ i — LI i Beispiel: Geben Sie als Auftragsnummer 118825 im Feld
i — ied Auftrag immer anzeigen ein.
Mo T Beiegant ® _Rechnu Int Rechmungsnummer . . . . en
e - O “awam : Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen Restliche Positionen
e e —
e ausblenden.
==- — - ' Klicken Sie auf das Eingabefeld Nettobetrag.
E;::;mnmlmmn MNetiobetrag EUR Filile: 1 - Verkaul el . . . . .
e 0 ied Beispiel: Geben Sie 1682,52 im Feld Nettobetrag ein.
e — e o T
T Pm— : Klicken Sie auf das Eingabefeld Bruttoendbetrag.
ot ) — o = Klicken Sie auf die Schaltflache OK.
o p— —
[ FAp:152.168.149 390 csp/messes WP ZEN Wekcomepage cise ] < > 7
Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Treffen auf den ausgewahlten Lieferanten mehrere
Eingangsrechnungen. Lieferantennummern zu, dann entscheiden Sie im Dialog mit

dem System, welcher Lieferant (Kreditor) angesprochen wird.
Beispiel: Klicken Sie auf 00161.

Wie erfasse ich eine Eingangsrechnung? Seite 1



Erfassen Eingangsrechnung sysiemasminsiatar Suchen (Alies}

i LK

Erfassen Auftragspositionsrechnung  systemasminisiratar Suchen (Alt+s)

CHEPRPrPRAE

Suchen (Allve)

Zahiungsparameter  Prifung

Autwandsionto s gy Warenenkaut 19 Kostenstese [}
ief Emitetie Autwandskonto und Kostensiete autom, exnr..

Buchungstext Zusatzzeile

K Zsviungakond

Skonto % incl Sofortbonus 500

Skontatage 20| Netiotage []

Skonoeirag EuR 10011 VstBer Skonto. EUR 1598

Tl Tor ikt 2 egierte Rechmonger
Rechnungspostionen
AUMO (Fil KundeiLiclerant  Projekt Pos, Bezeichaum  Pos.Preis (abz. SKonto) | ER.Preis (var Skonka) WEdnto
Gesamtuet o0m

Gesarmewer: ar Racrrungepossoeen
‘STt et it Netonetrag Gperen |

Netto Nio-EK der Rechrungposonan (0.00)
st it mit Netobetrag ab. Skceta (1.548,38) iperen|

oftens Aufirage

ARG KewsLetm  progk  Pos,  Bezscmung Pos.pres (aoz. Skants) weao

O —— ] soesesrogramm Diver 1m0 7]
esamwert 150

Suchen (Alisa}

EXPretse in Teben anpassen

Einzel.Basisprais 869,87

Basis-EK-Preis 1.565.47

Rabatt 1 0

Ranat 2

Rabat 3

Rabatt 4

Rabati 5

Skonta % inc | Sofortbonus % Skonio Tage Netio Tage

Zuscnag | mmchogan  [o-wen [ mecovor kom0 s Swonclgl]

Abschiag | Abschiagan 0-Wen [l nechivor Skonta [0 nacn Skorvojil]

Netto: Netto-EK-Preis 1 596,40 Pos KaK 313,15 (213,15)
Auftr k18213 (162.13)
Sob ke 200,00

Netio-Rechnungsbetrag FUR 169252 | Diese Werle noch nkntindie. [

Rechnungzmener 0- Rechnung 0K H

Intermer Text (Positon) =]

Klicken Sie im Feld Rechnungsmerker auf die Schaltflache
Offnen.

A Achten Sie darauf, ob die vorgegebene Soll-
Kalkulation nach der Eingabe der Rechnungswerte,
wie in diesem Beispiel, auch eingehalten wurde.

Wie erfasse ich eine Eingangsrechnung?

EKPressein Tesen anpassen 1

Einzel-Basispreis. 1860.47

Basis-Ex-Preis 185847

Rabatt 1 0
Raban2 o
Rapat s o
Rabatt 4 5
Rabalt 5 0
Stonto % 5] Sofortbonus % Stonla Tage Neto Tage
Zuschizg | zuscriagan oowen ja nachworstono [0 naen sionlil
soschiag N e e T |
Netto-Netto-EK-Freis 1645.40 | Pos KAk 213,15 (213,15)
AU KaIC152,13 (162.13)
sabicak 2000
Wetio-Rechnungsbetrag R Tesrs
Rechnungsmerher

3- Faische Rochnungaansenrit
Intermer Text (Posiion) 77 ] [é-Mengn e

1 - Praise aind falsch

Suchen (Alt+s)

EXPreseinTeben anpassen B

Einzel-Basispreis. 1860.07

Basis-EK-Preis 186347

Shonio % e 5] sototonus % Skonia Tege Heta Tage

- | zschoga [0 won ] machvorSkomo [0 mcn ol

soachiag [ e L e |

Metto-Netto-EK-Preis 154840 | Pos Kalk 213,15 (213,15)
e 16245 182,49
Sk 10000

o ——— 60253 ] Clese Werte mch htinde.. (1

Rechnungsmerker

Interner Text (Position) =]

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
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Aufiragunummer 118826 (Mustermann 1)
Pos, 3 (speiseprogramm 00161 DUI1.

eseen) 25839 Speiseprogramm Dinnes

]

[T = gl Mevore
‘Rechnungsnummer 81378 —Lieteranten ER
Poss 8
- 4
Rg-Nummer Kregnor Zusatzrechung o
L tuing.zane 25022015 Jed
Rechnungsmenge 1] Mengeneanes d
Gesamtbetrag zur autom Pt | EUR ExPresen Teknanpassen @1
- 4
Einzei-Basispreis. 869,47
- 4
Basis-EK.Preis
Rabatt 1 0
Raban 2 o
Raba 3 o

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick.

Erfassen Eingangsrechnung sysemasminisimior Suchen (At+s)

RS

Zahiungsparameter  Prufung

ranten-Nr. vot61 Jelig] roerorF zeannTo3ts

REChUng/GUtSChIINNL, s1378
Rechnungsdatum 25022015 s
[ -
Belegarl @ Rechnung nt. Rechnungsnummer
O - Guscnan
Aufirag immer anzeigen 116825 |4 Resitche Posiionen ausbienden
W Zentsigiien
B =
“MNetiobetag EUR 168252 Filale Vorkad al
n : o
Va1 Beag EUR 31968 | vahiatage
EUR 200220 1 Rechmung zur Buchung T
B Foswnchnun
Autwanaskonto 3400 Wiarenankauf 19 Kostensiete E
Jid Emtene Auwanaskonia una Kostensiene auiom enir
Buchungsiext Zusatzzele
B 7

Um eine weitere Rechnung zu erfassen, klicken Sie auf den
Hyperlink Neu (Strg+N).



Beegart ® _Rectouny Int Rechmngsnummer
O - Gusenin

mutrag immes anzesgen & Resiacne Posiionen austienden

[ER ] il [~ Verkat =]
[ Tl verenengangscotun i ™
EUR Vantaage

|Eur | 5 Rechnung zur Buchung r...

B Fostechmng
J— [ Kosesiese \
e EMmATeRe Autwanaskonto una Kostensiene autom. e
Bucnmgatest ]
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