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Lernziele
   Sie sind in der Lage:

■ einen Prüflauf zu starten 
■ die doppelten Anschriften zu bearbeiten
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Prüflauf starten

Klicken Sie auf den Hyperlink Verwechselbare Anschriften.

Klicken Sie im Feld Suchmethode auf die Schaltfläche Öffnen.
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Legen Sie im Feld "Suchmethode" fest, nach welchem Verfahren der Prüflauf 
arbeiten soll.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - nur Nachname/Vorname, schnell.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Klicken Sie im Feld Anschriftenprüflauf auf die Schaltfläche ähnliche / gleiche 
Anschriften finden.
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Protokoll aufrufen

Klicken Sie auf den Hyperlink Öffnen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Küche.
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Bei großen Datenmengen muss der Button  (Öffnen) ggf. mehrfach 
angeklickt werden. Achten Sie zudem auf die Anzeige im Feld 
"Anschriftenprüflauf". Erst wenn dort der Status "2 - beendet" angezeigt wird, ist 
der Prüflauf vollständig durchgelaufen. 

MÖBELPILOT zeigt Ihnen an, wieviel verwechselbare Anschriftengruppen 
gefunden wurden. Über die Felder "Anzeigen von/bis Lfd. Nr." nehmen Sie 
Einfluss auf die Anzeige.



Prüflauf starten

Seite 7

Verwechselbare Anschriften bearbeiten

Funktion: Folgende Kundennummer neuer Gruppe hinzufügen

Nutzen Sie diese Funktion immer dann, wenn Sie eine zusätzliche Gruppe verwechselbarer 
Anschriften manuell erstellen wollen. Zu diesem Zweck pflegen Sie einfach die 
entsprechenden Kundennummern hintereinander in das Eingabefeld ein und trennen hierbei 
die Nummern durch Kommas.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Folgende Kundennummer neuer Gruppe hinzufügen.
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Geben Sie 116388,116395 im Feld Folgende Kundennummer neuer Gruppe hinzufügen 
ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

MÖBELPILOT hat im Beispiel die eingepflegten Kundennummern als neue Gruppe (21) an 
das Ende der Auflistung gestellt. Hier kann nun die weitere Bearbeitung erfolgen.

Funktion: Folgende Kundennummer der Gruppe hinzufügen

Anschriftengruppen bestehen aus mindestens zwei verwechselbaren Anschriften. Falls ein 
Kunde nicht in einer bereits bestehenden Gruppe aufgeführt wird, obwohl er dort 
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hineingehört, kann er manuell seiner Gruppe hinzugefügt werden. So ein Fall tritt immer 
dann auf, wenn die Schreibweise des Namens voneinander abweicht.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Folgende Kundennummer der Gruppe hinzufügen.

Geben Sie 158024 im Feld Folgende Kundennummer der Gruppe hinzufügen ein.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).

MÖBELPILOT hat in diesem Beispiel die Kunden-Adresse der Gruppe (1) zur weiteren 
Bearbeitung hinzugefügt.  
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Funktion: Feld "Immer trennen von" anzeigen

Mit Hilfe dieser Funktion können Sie als verwechselbar erkannte, aber letztendlich doch nicht 
identische Adressen, dauerhaft voneinander trennen. D.h., diese Adressen werden bei 
zukünftigen Aufbereitungen von MÖBELPILOT nicht mehr als verwechselbar erkannt.  

Klicken Sie auf das Kontrollkästchen Feld "Immer trennen von" anzeigen.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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MÖBELPILOT blendet nun zu jeder Adresse einer Gruppe ein Fenster mit den 
Kundennummern der weiteren "Gruppenmitglieder" ein. 
Entscheiden Sie an dieser Stelle, welcher Kunde von nun an vom System als eigenständig 
erkannt werden soll.
Klicken Sie auf den Listeneintrag 141971.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).
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Durch die vorausgegangene Aktion hat MÖBELPILOT die Gruppe aus der Liste der 
verwechselbaren Anschriften entfernt. Die Kunden-Adressen bleiben aber 
weiterhin Bestandteil der Aktionsdatei.

Weitere Funktionen 

Legende Bezeichnung Bedeutung/Funktion
1 aus Gruppe entfernen Entfernen Sie Datensätze aus der Gruppe, indem 

Sie das Kontrollkästchen aktivieren und die 
Eingabe speichern. Beinhaltet die Gruppe lediglich 
zwei Anschriften, dann wird die Gruppe komplett 
aufgelöst. Die Adressen der Gruppenmitglieder 
verbleiben aber weiterhin in der Aktionsdatei.

 2 aus Selektion entfernen Wird das Kontrollkästchen aktiviert, setzt 
MÖBELPILOT gleichzeitig den Merker "aus 
Gruppe entfernen". Darüber hinaus wird die 
Adresse aus der Aktionsdatei entfernt.

 3 Werbesperre setzen Wird dieses Kontrollkästchen aktiviert, 
übernimmt MÖBELPILOT diesen Hinweis in die 
Kunden-Stammdaten. Die Adresse wird dann bei 
der nächsten Selektion in der Regel nicht mehr 
berücksichtigt. Ausnahme, Sie setzen bei der 
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Selektion der Kundenstammdaten die Regel außer 
Kraft. Für den Fall, dass die Adresse schon in der 
aktuellen Aktionsdatei keine Berücksichtigung 
mehr finden soll, muss sie zusätzlich aus der 
Selektion entfernt werden.  

Legende Bezeichnung Bedeutung/Funktion
 4 Ersetzen durch ....... in 

Stammdaten
Diese Funktion löscht den Datensatz, also die 
Kunden-Adresse, unwiderruflich in den Kunden-
Stammdaten. Anwender, die die Schnittstelle zur 
Finanzbuchhaltung nutzen, sollten sich vor dem 
Löschen unbedingt mit der Buchhaltung 
abstimmen. Sicherheitshalber prüft 
MÖBELPILOT sowohl bei Nutzern ohne FiBu-
Schnittstelle, wie auch bei angeschlossener FiBu, 
ob das Kundenkonto einen Saldo > 0,00 € 
ausweist und blendet ggf. einen Warnhinweis ein. 

Trotzdem ist es möglich, den Vorgang 
weiterzuführen. Wird dieser dann gespeichert, 
löscht das Programm den Kunden-
Stammdatensatz und die bisherigen Aufträge, 
Barverkäufe und Angebote werden der 
ausgewählten Kundennummer zugeordnet.


