Einleitung

2 Anderung einer vorhandenen
Briefvorlage

2.1 Formular aufrufen

I T [y—
Suchen (Alt+s)
Formias schen
r—
"MOBELPILOT
e
+ Personalbereich Foamlar Datuain
g 1 e bt etz 103120
i 3 RS a0t 202 120130
. 1801202 120120
+ Munderwerwaring 4 AGarbeston [agesdate 13012022 15,0140
+ Angebotsvernaltung 5 MuabenienS@mMdaeN 13012022 150150
. [ —— fh01 222 180125
7 Eremen 12012022 130129
L B Bearnsitan AUTrAgIErazsen Barvenaue. 12012022 150145
* Druckprogramme: § Bagrhsiton oflans AuRrageLF-Bactlungen 13012022 150136
+pasan na et 10 P aresiaapatch sl 1201202 110130
+ Eingangsrechnungen Viedervoriage
» Statstiken # Wiedervorlagesext Wiedervoriagedatum
r—- o s
 Figu-Sennitstele |- 4 "
* Kassenkomamuniaton
e FF wervote anvese e ptmaen Navigaton
e [ JErre—
[—
Umsatesteueranserung Ef Newsiterarctiv und Tiops & Ticks
[ ————
vesmzomm @ 5 Mitiwoch, 19. Januar
v
UF_ 19012002 10:36:38

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

BB b 1152168.145.128 cop i B I (e

Suchen (Asz)
Formular suchen

>

+ @net_Manager
~MOBELPILOT

+ Dt 2uetzt autgenutene Formuiare

Diensiprogramime: Foarmulan Do
+ Bemtzerpasameter + Ertmnen Sramonsgen 18012022 100128
2 18012022 120130
3 3 Ertmsen AmverrasparamaEn 18012022 120128
Pinceziuxt RS R p— 12012022 150140
* MandanienPersonalstamm PR — 13012022 150150
o
 Versanaverpaciung! 7 Erteen Marcrten 11012022 150125
o Bearos 3
Versicherung
9 Besrosten afene AutrogerL 7 Sestelungen 12012022 15,0136
0 12012022 110130
S reaervorage
== [ — [r——
- Datencrehscheibe e
orstoe Stammaie]
|- AL n
* Bedenuagsanienng u.
Dokumentation [T wervolle Hinwesse zur oplimaien Navigation
+ Personaibereicn
= s [
‘Amdiat L} Newsiterarcti una Tiops & Trcks
» Kandeveraiung
+ Angetotsverwatung Femuartungssomware heninictagen
 Aumragsvenwatung
v . .
+ Druckprogramme ?
‘Version 7.9 6896 € = Mitiwoch, 19. Januar
v
UF. 19,1 2022 10:36:38

Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

B 152,188,128 e i« = & | BB abicrteEimchiuny

Suchen ()
Formutesusnen
N
 @net. Manager Al
MOBELPILOT
systemvorganen
Lo il Fommtar Davan
* Benutzerparameter 1 Enamsen dnetvortagen 19.01.2022 10:01:28
 Propaerabia R 2 Kanon Samman o1z 210
: s Ersen Averamronn Tonmez 120120
L ubeden lagesdaie 13012002 15:01 40
* MansentenPersonatsianim e — o120z 13010
+ Kuchenpianungevorgaben 5
e T et 201200 150135
. o
varsirenng
5 Bearvedns oo sumageAr S 1202002 180130
w novmz 10120
a1 Wiecervoriage.
+E38 # Wicdervorlgetes! Whedery orlogedatum
* Cokenrachaiba i Eimase
" Sonsiige Slammialen
Brchomoe]
Enenoragenegensaien ET Wertvle Hiweise 2 aplimaen Navigation
kopieren
Ertassen Aratele- ) zmiansun
P
£ Newsienecarchiv und Tipps & Tricks
Erassen Banietzanien
Ertassen 7
H 1 O . 3 . 1 6
vesonrosms 0 Mittwoch, 19. Januar
g/ /102, 160,145,128/ csp m p/ MP.ZEN. WelcomePage cles -1

182.168143 128 cs /gt BEWDATE i 0 = © | BB Aevbiene invichiy

Suchen (Alvs)

T -
20
X2 A e LT L
)
s KO- sdnatich
e py
W jree———
=
xs - chareran

4

w0 RetnurwaesrLierant
- Avs

w KD-Zwechenn etk

“ KD-2wschepnachich  Tele sind besieti
1l Eaiigung e

= Emgng Werung cees Faramsss
% awerser Bt

Beteg_17_0E EMat ur Gutscnan

Bsieg_1_13_DE ST —
Belsg_1_14 O EMaH Ul ReMamEOnSDAGtaRDg.

betp /18

5120 cop rop BEAIDATA ZEN e Search Pt NEF

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
2.2 Briefvorlagen suchen und dndern

Suchen (Al+s)

eMal  Fiter  SMS

et per Stapel austnucken

Brenext

elcomepage ctr

Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen.

Seite 1

Klicken Sie auf die Briefnummer 301.

Suchen (A}

eMail  Fiter

Cuerformat o

et T

e =
e

Briefext ‘

[[ANSCHRIFT_ZEILE]]

WFILIALE_ORTSNAME] den [TAGESDATUM]
Ihrs AB-Daten [[AB]]
[[BRIEFANREDE]

Karission bestasg
ZTERABLI

deog stasgien Sie uns
2 [LET: [EFERTERMIN]] is I kanaen wir noch
inan Wareasingan verasichnen

Ersetzen Sie den bereits markierten Text durch den
Begriff heute.




Erfassen Briefvorlagen

adLE

LUl sctenparameter  ehal

Queroma o

p— WE At

pr—— " =]
s et v

-

[[ANSCHRIFTZENLET]
[IANSCHRIFT_ZEWLES]

FILIALE_ORTSNAME] dén [TAGESDATUM]]
Inrs AB.Daton [[AB])
[[BRIEFANREDE])
risin beditgen

deag Ko e uns
vt [LETZTERABLIEFERTERMIN], B heutelkamnien it nech
heinen Waseasingang verzexchnen

Klicken Sie im Textfeld auf die vertikale Bildlaufleiste.

Suchen (Altz)

LUl seienparameter  eMail

i

[IANSCHRIFT_ZEILES]
[[ANSCHRIFT_ZEWLET]
[[ANSCHRIFT ZEWLES]

[FILIALE_ORTSNAME] den [TAGESDATUM])
Ihwe ABDaton [IAB]]
[[BRIEFANREDE])
e Komssn beutgen i e
‘zue [LETZTERABLIEFERTERMIN]L Bis heuts konnien wit noch
heingn Wareneingang verzeicinen.

Vi setzen Sie marmit n Verziog nd riumen hnen ine
Nachleterfst von 14 Tagen ein

Wi bitien um sofartige Klarung

M eundichen Geisien
[FIIALE_FIRMENBEZEICHNUNG T
[EBRIEFUNTERSCHRIFT]

HTML Code einfigen? o

¥}

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

3 Neuanlage einer Briefvorlage

3.1 Formular aufrufen

I8 a2 o ot - 6

Suchen (Alies)

19012022 110138

nrcarien
B Baarssion Aumage/ETzsan Banenaus 13012072 150145
o
10 ProgrammstandPaich sieson 12612002 110130

- Sissthen Pp— [re—
+ arhatig o Eruineso
r—— o "
+ kasseniommunsaton
= T wertvole tinweise 2 optimaien Navgaton
e ] zumtancouch
» Daenuvemahme
| Carchiv un it
Umsatzsteveranerung. ; Mewsietierarchi und Tigps 8 Tricks

Fermwartungssonware neumeracen

12:07:45

Version 7.9 6596 £ g Mittwoch, 19. Januar

UF. 19.01.2022 120719

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

¢ - Ty [ e—

Suchen (At+2)

Foemular suchen

+ @net Manager
~MOBELRILOT
- Sistemvornaben
Dienstorogrameme: Formular Datn
+ Benuzerparameter [ eer— 19012002 110138
+ Programmabiautvorganen 2 Kuncon stammasten 18012002 120130
3 1oz 12012
[p— 12012002 150140
* MandantenPersonaisamm PR — 13012002 150150
+ Kacnenplaningsvorgaben 6
+versanaverpackng! 7 Extersenblaorien 13012022 150125
chenng o o
L 5 Besrbeten olfne Muvbger-Sestebungen 12012002 150135
0 1012022 140130
e voeservorage
# Wiedervoriagetest [rrm—
Emenca

- 4
F5 Wertvole ieise i plimaen Naviston
B zumranmucn
P N ferarchiv und Tk Trit
———

Fefmwartungssamware henieracen

- 12:07:50

Mitiwoch, 18. Januar

< - R [
Frmular suchen
* @net Manager
MOBELPILOT
Densiprogramme
+ Benutzerparameter
+ Programmablautvorgaben
+ Finanzbuchhalungsvorgaen
* MandertenvPersonaistamm PR —
* Kachenpianungsvorgaten 5 ancanisnporarmete s i jo Mansack
+Versanavempaciung! 7| Edencen Msndaaken
[ ———
i B Beamsten oflene AumvagenLs Sestemungen
Dot e p—
Sl vhsservoriage
‘EsB -
oriager]
Erlefvorisgencigenschiohca) [T wertvobe Hnwese 2ur aptimaien Navigation
xegieren
Ertassen Artwetieile- () 2umvandoucn
Parameler W —
(L Wewsienerarcniv und Tops & Tricks
Ertassen Bankietzanien
Enassen
Version 7.9 6896 £ Mittwoch, 19. Januar
el AL L8 i mp W, M

81 188145118 cop/mpi/ MP TEN Welcomabage ciot

Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

Seite 2

WelcsmaPagecke

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
3.2 Briefvorlage suchen

<« - LI ) »
Erfassen Briefvorlagen

eMail  Fiter  SMS

et per Stapel ausgnucken

Brienet EAT—— v
o [ET——

152 188,145 20 cxp p

comeagectr

Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen.



3.21 Formularfunktionen

€ - T .

Suchen (Asz)

e 25 [ A2 o 7]

Bt ——
3

2 WE. Literant

= A8 EncpruenLT Liserant

En u

305 KOLT sutemstieh

08 e

7 [ —

0

£ KO- Sizze nach Ky

0 ¥0- e

- RetourwareLstran

o [y

- KO-Zwmcharn o

- KD-Zvschensaehncat | Tele sind bestin
£l [—————

e - ches Farameer
o harser B!

Beieg 17_0E

Eoog_1.13.08 £ M ur BostonungEsiormenng
Belen_1_14_DE E-aan

182160185113 copip SEATDATA ZEN GemercSesch <k st NESIEE

M8 o152 18048 28 o g B0 T e 0 - € | BB ebicte By < L)

Suchen (Al+s)

e e e )

et Bezmchmung
0

01

2 A8 Ensprueh LT Liserant

kY

25 KDL skcmatich

a0 never Lisesterin

wr [

B ]

s KD Sheze nach KV

am o To

a0 RetounvaeLeteran

a0 KA

= KD Zwaschene i

a KD-Zwischennachichd Tebe snd besiel
01 [ —

P Enunbgung worung e Faramsts
o auerser et

Beeq_17_0E mr—

Baisg_1_13_0E E a3k ur Beeungestomicnung
Bsieg_1_W_DE M3 11 ReksEmaonGDestsg.

I i ok e £ .

Suchen (Alvs)

Erme [ A = 4]
— ——
-
= C—T-—
- T
= =
s ety e
R R i
v T
Lol i
—— o v
=
s s [ —
= v
= S
= e
» o reeenes
H b
o o e
£ ~
= o —
= =

Suchen (Altss)

et Bemichnung

30

201 WE: Listacant

) A8 Enepruch LT Liserant

m

i KOLT automatich

208 LT —

0 [ ——

Y

£ KO- Sicze nach KV

310 KO- Taetonng

aw Relourwara/Lstcant

an ey

- KD-Zvschesmasics  Tote sind bestn

1 Enettigung Wertusg

- Ensiigung Nertung coes Parametst
awerser Bie!

Betsq_17_0E £ Mo i Gutsehl.

Belog_1_13.0F [T ——

Belog_1_14_DE E-bal e Rsklamatosistoting

Klicken Sie auf den Listeneintrag Bezeichnung.

Suchen (Al+s)

Geben Sie *Teile im Feld Suche nach ein.

Suchen (A}

Klicken Sie im Feld Sortierung auf die Schaltflaiche Offnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

Klicken Sie auf das Eingabefeld Suche nach.

Seite 3

Um die Suche zu starten driicken Sie die Taste

Alternativ kdnnen Sie die -Taste driicken, oder einfach mit
der linken Maustaste auf das Formular klicken.



[ o 12 18148128 i gt BT i D - © »

Suchen (Alt)

Erpeboises: 1 [Sofe T Ja[- Twent]
B Becscnnang
- D ZWs<Nenachach  Tois 5 basiant

€ - O e Rk ) n

Suche 7

] )

Bsien_1_1_DE -0 ir Angabat
Beieq 1 2 DE S —"
Beieg_1_1_0E b ir Bestelung
Baing_7_DE E-bai i Fochnung
Zawrgsnuiney Zabhngeguiting

« - Iy .

Suche v Suchen (Altes)

=

erpsomsae: 25 [ |1[2 [] v
e re—

WE
A8 Encprucn LT Lisecant

Usssrrerogenng
KOLT autemaen
ErTr—

Uitsrammin marwsl

EELEEYEEY

svesrenry
KO- Sizze nach KV
T

KO- Taletonng
Relourwarg/Listerant
[y
KO-Zwmcharn
KD-Zvischensaehncat{ Tele sind bestin
Eineiiouna Werbnia
ches Farameer

harsee Bl

Gutecnat
Boog 113,08 £ Mt ur Bostonungestormenng
Beteq_1_14_0E £t

ggugéaé

< - DI e R 3 ]
Erfassen Briefvorlagen

Filter

et per Stapel ausgnucken
Briefiext - Pzt e~ v
- [ —

Klicken Sie auf den Hyperlink »Gehe zur nachsten Seite.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

3.3 Neuanlage

¢ - I T [P —

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Alies)

Filler  SMS

Biiel e Stapel ausdrucken
Brefext R — ~

e -

Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorlagennummer.

Seite 4

Geben Sie 700 im Feld Vorlagennummer ein.

+ - I ey 3 »
Erfassen Briefvorlagen

et per Stapel ausgnucken

Brienet EAT—— v
o [ET——

Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.



< - e ] »
Erfassen Briefvorlagen

) Briet pr Stapsi ausorucken
—Pachater atonen — v
e PaE———

Geben Sie Musterbrief im Feld Bezeichnung ein.

€ - ) .
Erfassen Briefvorlagen

) Briet par Staps! ausarucken

— Ptchaler e~ v
e P

€ - O e Rk ) n
Erfassen Briefvorlagen

Fiter  sws

« - I ey ) 3
Erfassen Briefvorlagen

CEUR seicnparameter  emal  Fiter  SMS

Bezechaung. Musterbiet

[ anet per Stapel ausancken

et Aap
DR SeEEEEDQ

Klicken Sie auf den Listeneintrag 0 - Nein.

+ - e L) "

Erfassen Briefvorlagen

Vorlagannummer o
- 4

Cuertormat o
Bezsichoung. Wusteriet

) Briet par Stapsl ausanicken
Pzt cfonen v
oot — v [

Klicken Sie irr_1_ Auswabhlfeld Adressen mit Ortsteil auf die
Schaltflache Offnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die
Schaltflache Offnen.

« - CESrETT——— .

Erfassen Briefvorlagen - Suzhun (Aez)

Qll Scitenpaameter  eMail  Fiter  SMS

Quertormat a

— et

Jr—— =
1 ot por st susaucen

Brieflext

Klicken Sie in das Textfeld Brieftext.

Seite 5




3.4 Platzhalter nutzen

< - e ] L]

Erfassen Briefvorlagen

seemes o
Acresen i Orts ven =
e
s
e T~ a.aa ‘

L RLEEEE]S]
—

Setzen Sie den Cursor im Textfeld Brieftext an die erste
Position.

€ - T T .

Erfassen Briefvorlagen - Suchen (Asz)

Seilenparameter  eMall  Filer  SMS

Klicken Sie im Auswabhlfeld Platzhalter einfiigen auf die
Schaltflache Offnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

¢ - I ey L] L]

Erfassen Briefvorlagen

Fiter  sws

sccoctoung i
e —— - =
e

« - I ey ) 3
Erfassen Briefvorlagen

CEUR seicnparameter  emal  Fiter  SMS

pezeetouns ]
e — o-rem =
e

bl
e Aap
G0 heDEEE D
[(ANSCHRIFT_ZEILE1]]

Vorlagennummer o0
| - 4
Cuerformat o
e —
—— e =
e
e
o o rV ‘
G0 SeEEEEIC
et zzwi]

Klicken Sie auf das Eingabefeld [[ANSCHRIFT_ZEILE1]].

Seite 6

Driicken Sie die Taste +.

< - O e ) 3
Erfassen Briefvorlagen

Lo - [ ————

Vorlagennummer o0

- 4

Cumtors o

et i

e oo =
3 et o e s

Ce=
s new s AAA
RO SHEEEE T
IIIANSCHRIPTJEILE\II

Klicken Sie im Auswanhlfeld Platzhalter einfiigen auf die
Schaltflache Offnen.



€ - I e ) » € - O e Rk ) n < - DI e R 3 ]
Erfassen Briefvorlagen Erfassen Briefvorlagen Erfassen Briefvorlagen

Fiter  sws

CEUR seicnparameter  emal  Fiter  SMS

pr— sttt Jre— sttt [r— Wt
J—— ey = [E—— ot = [r——— o von =
) e es Stpet ausarucen 3 et e stapet susancken

) e per Stapel ausarucken
s e e A4A
GAD SR EEEEE
[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2J}

Driicken Sie die Taste +.

¢ - Ty ) [ € LT e L]
Erfassen Briefvorlagen Erfassen Briefvorlagen v o Suchan (Akie)
P a e wdLEE
[ . e 0 S n
- = = e - — P
e o e T w— - R e =
TEED anenent -
TR EE = e Ll ‘ BAD SSEETEE ‘
el GO S PEETE ) s
e e ANSCHUFT ZaL87) ReEs R
ANSCHRIFT ZER ES]
[ANSCHRIFT_ZEILES]]
Klicken Sie auf das Eingabefeld [[ANSCHRIFT_ZEILEZ]]. Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die Setzen Sie den Cursor an die gewiinschte Stelle.

Schaltflache Offnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage? Seite 7



Suchen (Alt)

@O REME ™

Seilenparameter  etdal  Fiter

Vorsgnnumer o
Quertormat o

e st

[—r——— o-in =

Biief per Stape! ausanicken

srenext et e
s e S % | 300250 ¥ ] & AA
sa0 e (5]

(ANSCHRIFT_ZEILEL]]

[ANSCHRIFT ZEILE2]) ~
ANSCHRIFT_ZEILES]]

[ANSCHRIFT ZEILEA])

[ANSCHRIFT ZEILES])

[ANSCHRIFT_ZEILES]]

Klicken Sie im Auswabhlfeld Platzhalter einfiigen auf die
Schaltflache Offnen.

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Asz) kd

@ RAMEm

Seitenparameder

e — 0
Quertormat o

- st

J——— ot |

Brief per Siape! ausanucken

Briefext

Klicken Sie im Auswahlfenster auf die vertikale
Bildlaufleiste und scrollen Sie bis zum
Platzhalter [[FILIALE_ ORTSNAME]].

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

Suchen (Al+s)

>ERAME ™

Seftenparameter  eMail  Fiter

verisgenummer m
Querormat o

esmiung sttt

[e——— o-nen I~

Biet per Stapel ausanicken

et Ao e v
i R | [30250 % | & AA

Al b e (=]
ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[ANSCHRIFT ZEILE)]] &l
ANSCHRIFT_ZEILES]]
(ANSCHRIFT ZEILEA]]
[ANSCHRIFT ZEILES]]
[ANSCHRIFT ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]], [[TAGESDATUM]]

Suchen (Alvs)

Bezsichaung
2 poencruns

WEAgenabeun) Leterant
AB-Einsonch LT Liserart

n Usterverztgerng

05 KIALT sutomatech

s

s KO- Shizzs nach KV

0 —

w0 RetnurwaesrLierant

- KAvs

w KD-Zwechenn etk

“ KD-2wschepnachich  Tele sind besieli

1] Mttt

a Emungung e

= Emuigung Werung orm Parameter

= dnerses Bt

Beieg_17_DE EMat ur Gutenn

Bsiog_1_11_DE EMal U Bestaungisiomiening

A Vergessen Sie bitte nicht, Ihre erfasste Vorlage zu
speichern!

341 Beispiel
3.5 Formularreiter: Seitenparameter

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Alivs) kd °

kR

Definiion oMl Fiter  SMS

Vortsgennumemer 0
Links Recis
oven unten

‘Sesen-Ful Posibon vertikal

sennnan i s :

Spatenbrelle . Spalienbrete  Spakentrefie  Spallenbies

Spalienbreite.

TedSpate! TexiSpale? TexSpaled TedSpaled TedSpale3 TexiSpaled

Text Seften-Ful (LaTeX)

Im Rahmen der Erstinstallation werden u.a. auch die
Belegdruckparameter fir die Briefe eingepflegt. Hat man nun
aber im Nachhinein einen weiteren Brief kreiert, so fehlen hier
diese Layout-Einstellungen. Wir zeigen lhnen auf, wie Sie
diese Vorgaben komfortabel einpflegen kénnen. Klicken Sie
zunachst in lhrer neuen Briefvorlage auf den Button Suchen.
Einstellungen an den Seitenparametern sollten grundsatzlich
nur von versierten Anwendern vorgenommen werden!!

a
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Klicken Sie auf 301.

Suchen (A}

> @RRMRm

Links 2100 Rechis 2100
Open 5300 Unten 3500

Seflentss auf Original -]
=

Settenies bei FAX Setenhuss bei ok )
Sater-Fut Postion vertkal (mm) 551 Soten-Fus Poston honzonta 200
senntan 2-Computer Moden Sam_ g Scvfgraie 2~ soh o (i o) il
Spamenbrele . SpaNenbele . SpanenOrets  Spatencree . Spalentene . Spatenbref:
60 [ i [
TextSpaie | TextSpate2 TexiSpate3d Ted Spated TestSpalle 5  Tex Spaite 6
Amiente 6| avila [ ]| |Geschattstuf, ]|  Deutsche B ]
55118 Mainz 65183 Weest T Klaus Stein. TBAN; DE61
Etralss. 1| Wihemst 1| Registerperk, | BIC: DEUTDI,
Telefon (0 6. Telefon (06 HRI 956 | www.moebe!
e T | e e
Latex pramoe

Klicken Sie auf die Schaltflache Menii 6ffnen.



M8 bt 152.168. 45138 e b BE WO e 10+ © | BB b

Sen () ki -
- R> <> >@RRMARM M
*MOSELPILOT

~Systemorgaven
Dafenbank und
s Fiter  SMS
Berutzerparameter
» Programmablautvorgasen n

21,00 | Rechts 2100
5800 | Unten 500

- Sotentuss tel Mk @
+ Datenehschebe 55 Seten-Fu Positon horizonéal 30
Sorsipe Stammasen brmpatac odm 5ars g Schvgrote 2 sohrhion (s e ol
Etassen Briefvoragen frorese . spaterocete . spatenorene . spatentrere

o i
PDJI: 3 TextSpaed  Toxd Spalic5  Texd Spalle 6
— sntu ]| [Dawtsehe 8]
P Stein A 1BAN: DES1
Btergeric | BIC: DEUTDK,
Ettassen Zaniungskonisonen nr. 956 | | www.mosbe!
Erfassen Bankieitzanien > < >
Ertassen
Postiefizabienparameter v

wersnzomm @
UF. 190 2022 5447

Klicken Sie auf den Hyperlink Briefvorlageneigenschaften
kopieren.

[ 152168145128/ B WOAT i SO = & | B it B

Briefvorlageneigenschaften kopieren Suchen (Alss) ed

A4

o
e =
- = =]
F—
e e g

Klicken Sie im Auswahlfeld Briefvorlage auf die Schaltflache
Offnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

Briefvorlageneigenschaften kopieren

A4

CNCNCEG]

Texte kopieren

Brienonage
Filale
Beleg
Spracne

Brenvonage

N E®

Texte kopieren

[e— 501 WE Anmbrung Lo =
ot =]
Beka re
spracne O - dosan d
Jre— 53 T ke e

Klicken Sie auf den Listeneintrag 301 - WE-Anmahnung
Lieferant.

Briefvorlageneigenschaften kopieren

A4

arvotaoe 551 WE Jemsboan Lt =
=
seieg I~
e = I~
H—

- Emwiigung TV

E o
828 Einwiliauna Webuna ahae Parameter

Klicken Sie auf den Listeneintrag 700 - Musterbrief.

Seite 9

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

3.6 Formularreiter: E-Mail

Klicken Sie abschlielend auf den Button Speichern.
3.7 Formularreiter: Filter

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Allss) ki ©

Defrition  Setenparameter  ehail sms

Vorlagennummer 100
Filzien
nrug
- Vibshop
Einsatzzweck

Dokumentiaiegonen

Um den Anforderungen grofierer Organisationen gerecht zu
werden, bietet MOBELPILOT die Méglichkeit die Nutzung der
Briefvorlagen filialabhangig zu gestalten. Die Vorgaben hierfiir
werden unter dem Formularreiter Filter gesetzt.

Das Feld Filialen ist ein Multiselektionsfeld. D.h., dass man bei
gedrickter Shift-Taste oder Strg-Taste mehrere Eintrage
gleichzeitig markieren kann. Klicken Sie in unserem Beispiel
bei gedriickter Strg-Taste auf den Listeneintrag 1 - Verkauf.
Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - Verkauf 2 und halten Sie

dabei @ gedruickt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.




3.8 Formularreiter: SMS

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Ales) o
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Ikr Auttrag [[AUFTRAGSNUMMER]] vom
[AUFTRAGSDATUMI] B

[[BRIEFANREDE])

ihre Wase st rwischenzeitich an unserem Zentrallages
getroffen, Bitte vereinbaren Sae mit uns einen Liefertermin, v
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MOBELPILOT bietet eine kostenpflichtige Zusatzlésung an, mit
der man aus dem System heraus SMS-Nachrichten senden
kann. Entwickelt wurde diese Programmlésung unter dem
Gesichtspunkt die Verwaltungen zu entlasten. So ist es doch
deutlich leichter, nach dem Wareneingang einem Kunden eine
SMS zu schicken und um Terminvereinbarung zu bitten, als
hier auf das Telefon zuriickzugreifen.

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Allss) d
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T Aufirag [[AUFTRAGSNUMMER]] vom
[AUFTRAGSDATUM]] B
[[BRIEFANREDE]]

ke Wase st zwischenzeitlich an unsevem Zenwallages
ngetroffen. Bitte vereinbaren Sie mit uns cinen Lisfertermin s
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Da SMS-Texte sinnvollerweise als Kurzfassung gestaltet
werden, sollten Sie hierfiir zunachst eine eigene Vorlage (Nr.)
kreieren und den SMS-Text dann direkt unter dem
Formularreiter SMS erfassen.

Bei der Textgestaltung kénnen Sie wie gewohnt auch mit
Platzhaltern arbeiten. Sie sollten aber auf besondere
Formatierungen verzichten, da diese bei der Lésung SMS nicht
verarbeitet werden kdnnen.

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?
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