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Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthélt urheberrechtlich geschiitzte Informationen. Ohne ausdrtickliche
schriftiche Genehmigung der Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Erthalstral3e 1, 55118 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte daraus
zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu vervielfaltigen
oder zu verbreiten.

Die Firma Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt fir den In-
halt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschéftliche Vorgénge
keinerlei Garantie. Das gilt auch fir hierin enthaltene Fehler und moglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die Be-
widata GmbH behélt sich vor, ohne vorherige Ankindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit dem Microsoft In-
ternet Explorer erstellt. Abweichungen bei anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata unternehmensberatung
und edv-service gmbh
erthalstralRe 1

55118 mainz

Telefon 06131 63920
Telefax 06131 639266

Geschéftsfuhrer: Hans-Jirgen Réhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Wie lege ich eine Filiale an?

Filialen werden im Programmbereich "Mandanten/Personalstamm” gepflegt. Wir zeigen
Ihnen in diesem Kurs wie Sie in wenigen Schritten eine Filiale anlegen.

A
emadministrator Suchen (Alt+s) 'U'

Formular suchen

» @net_Manager

"MOBELPILOT®
|Systemvorgaben

» Bedienungsanleitung u. Do
» Personalbereich
» Lieferantenverwaltung
» Artikelverwaltung
» Kundenverwaltung
» Angebotsverwaltung
» Auftragsverwallung | |

+ Service

aktuelle Angebote: 0

» Druckprogramme:

+ Bestand und Inventur
» Eingangsrechnungen E
+ Slatistiken |

+ Marketing
+ FiBu-Schnitisielle v! Ortsbezeichnung ‘
Ortsteil

» Kassenkommunikation
] eosn

» Online-Shop

» Abschiussprogramme Deutschland kal cebiet E
» Extras | _|

+ Datenubernahme

Version Zukunft 20140309 _23495¢
L

Wollen Sie beispielsweise eine neue Filiale anlegen, dann beginnen Sie diesen Vorgang
zunachst mit einem Klick auf die Schaltflache Systemvorgaben.

~
emadministrator ‘ Suchen (Alt+s) 'Q'
Formular suchen

o) i - N R - j e
» @net_Manager < = G % =" | [ cil 9 [ cuj
“MOBELPILOT®

~Systemvorgaben
+ Datenbank und

Dienstprogramme:
+ Benutzerparameter
» Programmablaufverga
» Finanzbuchhaltungsvo aktuelle Angebote: 0
"|Mandanten/Personalst
» Kiichenplanungsvorga
» Versand/Verpackung/
Versicherung
» Dokumentenmanage
System
» Sonstige Stammdaten
+ Bedienungsanleitung u.
Dokumentation
+ Personalbereich

| e orsvesanu |

orstel \

+ Lieferantenverwaltung .
» Atikelverwaltung _ ,
+ Kundenverwaltung Deutschland oal Gebiet

+ Angebotsverwaltung |
+ Auftragsvenwaltung

+ Senvice

+ Druckprogramme:
+ Bestand und Inventur

Version Zukunft 2014030923495 B!
L.

[ http://192.168.149.170/ csp/messe/BEWIDATA.ZEN.GenericAtNet.cls7PagelD=INKUNDE# !

Klicken Sie danach auf die Schaltflache Mandanten/Personalstamm.
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v A
emadministrator Suchen (Alt+s) kel

‘Furmular suchen

& o - N S .
» @net_Manager =l 4 % “m s [ca

“MOBELPILOT®
~Systemvorgaben

» Datenbank und

Dienstprogramme

+ Benutzerparameter

+ Programmablaufvorgabel

+ Finanzbuchhaltungsvorg

- Mandanten/Personalstamn

Erfassen Mandante I

Mitarbeiter-Stammdate

Prifung

aktuelle Angebote: 0

Erfassen Provisiol

Erfassen Provisionssta
Erfassen Provisionsta
Auslieferer

-
=

. el orsbezeichnung \ \

orstel \ \

—— [ e |

Warengruppe _ )

Erweiterte Provisionsta g Cebict =
\
|
|
\

Erfassen Provisionsta
Verkaufer

Warengruppe |
Erfassen Provisionstab
Lieferant
Erfassen Provisionstab

Auftragskalk

Version Zukunft 20140309_234 ;'_' ."I
[ http://192.168.149.170/ csp/messe/BEWIDATA.ZEN.GenericAtNet.cls7PagelD=INKUNDE# } !

Suchen (Alt+s)

Layout Menue Objekte Update

Mandanten-Name

Formulardruck-Lange

Target-Name fir Formausgabe

Wahrung

Character set

Standard Sprache

[0 Sort Index schnell umsetzen (Umiaute)
Bitmaps im Hintergrund aufbereiten
Event-Broker eingeschaltet

SSL Aktivierung

Formulare im HTA Modus

Betrieb ist Besitzer des Dalensatzes
Schnellauswahl in Selectfeldern aktivieren
Nur Methode GET bei hitp: einsetzen
Password Crypted

oooooooog

Formulare nach Speicherung auf NEU

StandardmaRig wird bei der Erstinstallation der Mandant O hinterlegt und fir diesen wird in
der Regel als Mandanten-Name der Name des Mdbelhauses eingepflegt. Um den Datensatz
aufzurufen, klicken Sie zunéchst auf den Button Suchen.
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|Suchen (Alt+s)

L
" Sortierung Suche nach O Aufsteigend

| ® Absteigend

| Ergeonisse: 1 AL ot |

Mandanten-Name Menue Kopfbild Hindergrundbild Fester Hintergrund Hintergrundfarbe i
lightsteelblue #8666 14px

In der Regel wird jetzt im Suchergebnis auch nur ein Mandant angezeigt. Um diesen Daten-

satz auszuwahlen klicken Sie auf den Link, in unserem Beispiel ist das der Mandanten-Name
Messe.

Mandantenparameter und Betriebe je Mandani |suchen (atts<)

Layout Menue Objekte Update

Mandant o

Mandanten-Name [Messe

Formulardruck-Lange |79

Target-Name fiir Formausgabe FRAME2

Wahrung EUR - European Economic and Moneta

Character set [7- s

Standard Sprache [

[0 Sort Index schnell umsetzen (Umiaute)
[ Bitmaps im Hintergrund aufbereiten

[/ Event-Broker eingeschaltet

[] SSL Aktivierung

[0 Formulare im HTA Modus

[ Betrieb ist Besitzer des Datensatzes

[ Schnellauswanl in Selectfeldern aktivieren
[] Nur Methede GET bei hitp: einsetzen

[0 Password Crypted

[ Formulare nach Speicherung auf NEU ¥

Klicken Sie auf die Schaltflache Erfassen Filialen.

O Wie bereits erwahnt, sollte die Anlage und Veranderung von Parametern
versierten Anwendern oder unserem Support vorbehalten sein. Aus diesem
Grund konzentrieren wir uns in diesem Teil der Dokumentation nur auf die

wesentlichen Informationen und beschreiben nicht im Einzelnen alle Formu-
larfelder.
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Filialvorgaben sysemadministato [Suchen (Alt+s)

Mandant 0 (Messe )

Eiliale [ pa
| - 4

Bezeichnung intern [ \

Verantworllich |
[ - 4

Firmenbezeichnung

Firmenbezeichnung

Strake
PLZ ‘

Telefon

o —i—r—
=

Telefon 2 [
Telefax

E-mail

URL oder WebService Transfer |

Zeitunterschied GMT [

Kalender fur diesen Betrieb |

Weaheschraibuna = |

Das Programm hat jetzt das Formular Filialvorgaben aufgerufen. Klicken Sie zunachst wie-
der auf den Button Suchen.

|Suchen (Alt+s)

L
" Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend

| ® Absteigend

[ Ergeonisse: AL ot |

Filiale Bezei intern Fin ! Firmenbezeichnung StraBe PLZ Ort Bundesland Telefon
0 Lager Ambiente Einrichtungen Erthalstr. 1 55118 Mainz a7 0613163920
I 1 Verkauf Ambiente Einricmungefl Erthalsir. 1 55118 Mainz o7 06131 63920
2 Verkauf 2 Ambiente Einrichtungen Erihalsir. 1 55118 Mainz o7 0613163920
3 Webshop Ambiente Einrichtungen Erthalsfr. 1 55118 Mainz 7 0613163920

Jetzt werden Ihnen alle bereits hinterlegten Filialen, nach Filialnummer sortiert, angezeigt
Wahlen Sie bitte eine Filiale aus und klicken Sie auf den entsprechenden Link, in unserem
Beispiel 1 - Verkauf - Ambiente Einrichtungen.
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- ~
Filialvorgaben Suchen (Alt+s) hed

Mandant 0 (Messe )

Filiale 1

BEZE}CV’]V’]LI!‘\Q intern Verkauf

Verantwortlich CH E Charlotte Hof

Firmenbezeichnung Ambiente Einrichtungen

Firmenbezeichnung

Stralke Erthalstr. 1

PLZ 55118 ort Mainz

Telefon 0613163920

Telefon 2

Telefax 06131 639267

E-mail info@mosbelpilot de

URL oder WebService Transfer
Zeitunterschied GMT
Kalender fur diesen Betrieb g

Weaheschreihuna =]

In der Abbildung sehen Sie nun die Erfassungsfelder fur die Adressdaten einer Filiale. Wir
empfehlen Ihnen fir jedes Verkaufshaus, wie aber auch fir jedes Lager, eine eigene Filial-
nummer zu vergeben. Bitte berlicksichtigen Sie bereits an dieser Stelle, dass die Filialanlage
nicht mit dem Erfassen der Adressdaten abgeschlossen ist. Es missen noch weitere Para-
meter, wie beispielsweise die Belegdruck und ggf. auch die Finanzbuchhaltungsparameter
eingerichtet werden. Wir empfehlen lhnen daher, sich in so einem Fall unbedingt mit unse-
rem Support abzustimmen. Um das Formular wieder zu verlassen und um zur Ubersicht zu-
rickzukehren, klicken Sie bitte auf den Button Zuriick.

Suchen (Alt+s) E )
Suche nach O Aufsteigend
@ Absteigend
Filiale i intern F i Firmenbezeichnung StraBe PLZ Oont Bundesland Telefon
0 Lager Ambiente Einrichtungen Erthalstr. 1 55118 Mainz o7 06131 63920
1 Verkauf Ambiente Einrichiungen Erthalsir. 1 55118 Mainz o7 06131 63920
2 Verkauf 2 Ambiente Einrichtungen Erthalstr. 1 55118 Mainz o7 06131 63920
3 ‘Webshop Ambiente Einrichtungen Erthalstr. 1 55118 Mainz o7 06131 63920
v

Wollen Sie keine weitere Filiale aufrufen und zum Formular Filialvorgaben zuriickkehren, so
klicken Sie noch einmal auf den Button Zurick.
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Filialvorgaben sysemasministator

Mandant 0 (Messe )

Fune | |
| - 4

Bezeichnung intem [ |

Verantwaortlich E

Firmenbezeichnung

Firmenbezeichnung

Straie

|

|

|
PLZ | ont
| - 4

Telefon

Telefon 2
Telefax

E-mail

URL oder WebService Transfer [

|
Zeitunterschied GMT [ |
Kalender filr diesen Betrieb | E

Weabeschreibuna =

Mit einem weiteren Klick auf den Button Zuriick gelangen Sie wieder zum Formular Man-
dantenparameter.

Mandantenparameter und Betriebe je Mandani

> > M B o

System 1 Layout Menue Objekte Update

Mandant |ﬂ |
| - 4

Mandanten-Name [Messe |

Formulardruck-Lange [79

Target-Name fur Formausgabe iFRAMEZ

Wahrung |EUH - European Economic and Moneta E

Character set [7- s E

Standard Sprache | E
| - 4

[ Sort Index schnell umsetzen (Umiaute)

O Bitmaps im Hintergrund aufbereiten

kA Event-Broker eingeschaltet

[0 SSL Aktivierung

[] Formulare im HTA Modus

[ Betrieb ist Besitzer des Datensatzes

[] Schnellauswahl in Selectfeldern aktivieren

[0 Nur Methode GET bei hitp: einsetzen

[] Password Crypted

[] Formulare nach Speicherung auf NEU »

An diesem Beispiel haben wir Ihnen gezeigt, wie und wo man Filialparameter anlegt. Gleich-
zeitig haben wir lhnen an diesem Beispiel hoch einmal aufgezeigt, wie man Formulare und
Unterformulare aufruft.
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Wie lege ich einen neuen Mitarbeiter an?

Im Rahmen der Systemeinrichtung werden bereits alle Mitarbeiter durch unseren Support in
das Warenwirtschaftssystem mit ihren jeweiligen Berechtigungen eingepflegt. Im Laufe der
Zeit kommen neue Mitarbeiter hinzu. Wir zeigen Ihnen, wie Sie diese selbststandig in das
System einpflegen kénnen. Hierbei beschreiben wir lhnen bewusst nur die Felder, die Sie zu
diesem Zweck befullen mussen.

Systemvorgaben: Mandanten/Personalstamm

Mitarbeiter-Stammdaten

WP http://192.168.145.12/ csp/mps/BEWIDATA mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung

Formular suchen

+ @net_Manager
~MOBELPILOT

HSystemvorgabe

+ Bed leitung u. Dokt

+Personalbereich

+ Lieferantenverwaltung
+ Artikelverwaltung

+ Kundenverwaltung

+ Angebotsverwaltung

+ Auftragsverwaltung
rService

+ Druckprogramme
+Bestand und Inventur
+ Eingangsrechnungen
+ Statistiken

+ Marketing
»FiBu-Schnitistelle
+Kassenkommunikation
+ Abschlussprogramme
+Extras

+Datenubemahme

Version 7 4 5067
ADMIN, 02.04.2019 12:32:40

~

=

¥

zuletzt aufg Formulare
Formular
1 Enweiterte Mitarbeiterparameter
2 Mitarbeiter Stammdaten
3 Mitarbeilerarbeiiszeiten
4 Datenaustausch
5 Verkaufsflachen
6 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkiufe
7 Ubemnahme Planungen
8 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen
9 Kunden-Stammdalen
10 ProgrammstandiPaich einlesen

Wiedervorlage

# Wiedervorlagetext
Keine Ergebnisse

Wiedervorlagedatum

;, Zu den Tipps & Tricks.

E] Zum Handbuch

= & | Suchen...

|Suchen (Alt+s)

Datum

02.04.2019 12:04:27
02.04.2019 12:04:00
26.03.2019 12:03.05
26.03.2019 12:03:42
25.03.2019 04.03.40
18.03.2019 05:03:21
19.03.2019 05:03:48
19.03.2019 04:03:40
19.03.2019 D4:03:38
19.03.2019 03.03:14

L]
MOBELPILOT

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.
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O
B http://192.168.145.129/ csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls ~ ¢ i Suchen.. o~ 1 @
MB Ambiente Einrichtung x
|Suchen (Alt+s) | i~
‘Formular suchen
L]
MOBELPILOT
+ @net_Manager i i E
~MOBELPILOT
~Systemvorgaben
»Datenbant zuletzt aufgerufene Formulare
Diensiprogramme e D I
+ Benutzerparameter 1 Enwsiterte Mitarbeiterparameter 02.04.2019 12:04:27
» Programmablaufvorgaben 2 Mitarbeiter Stammdaten 02.04.2019 1 0
 Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 Mitarbeiterarbeitszeiten 26.03.2019 12:03:05
4 Dalenaustausch 26.03.2019 12:03:42
5 Verkaufsflachen 25.03.2019 04.03:40
+ Kiichenplanungsvorgaben 6 it a B 3 19.03.2019 05:03:21
+ Versand/Verpackung/ 7 Ubemahme Planungen 19.03.2019 05:03:48
Versicherung ; 8 Bearbeiten offene Aufirige/LF Bestellungen 19.03.2019 04:03:40
4 9 Kunden-Stammdalen 19.03.2019 04:03:33
* Dokumentenmanagement- 10 Programmstand/Patch einlesen 15.03.2019 03:03:14
System i
¥ Wiedervorlage
+ESB " .
# Wiedervorlagetext Wiedervoriagedatum
» Datendrehscheibe Keins Ergsbnisss
+ Sonstige Stammdaten - -
+Bedienungsanleitung u.
Dokumentation J, Zu den Tipps & Tricks.
+Personalbereich
+ Lieferantenverwaltung D Zum Handbuch
+ Artikelverwaltung . o
' o
+ Kundenverwaltung e
+ Angebotsverwaltung
+ Auftragsverwaltung
rService
+ Druckprogramme
v
+Bestand und Inventur
Version 7 4 5067 <
ADNIN, 02.04.2019 123240 “&* 2

Klicken Sie auf den Hyperlink Mandanten/Personalstamm.

L SBME I WP hitp://192.168.145.129/ csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls - & ] suchen... P~

MB Ambiente Einrichtung L §
A
Suchen (Alt+s) hea
Formular suchen
L]
MOBELPILGT
+ @net_Manager A
e TN
~MOBELPILOT
~Systemvorgaben
 Datenbank und zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogramme —— e N
+ Benutzerparameter 1 Enweiterte Mitarbeiterparameter 02.04.2019 12:04:27
» Programmablaufvorgaben 2 Mitarbeiter Stammdaten 02.04.2019 12:04:00
+ Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 Mitarbeiterarbeitszeiten 26.03.2019 12:03:05
4 Dalenaustausch 26.03.2019 12:03:42
LB s 5 Verkaufsflachen 25.03.2019 04:03:40
Erfassen Mandanten 6 i 2 19.03.2019 05:03:21
7 Ubernahme Planungen 19.03.2019 05:03:48
Drucken Mitarbeiterliste 8 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 19.03.2019 04:03:40
— 9 Kunden-Stammdaten 19.03.2019 04:03:38
Erfassen Provisionsarten 10 Programmstand/Patch einlesen 18.03.2019 03:03:14
Erfassen Provisionsstaffeln Wiedervorlage
Erfassen Pr fuur # Wi Wiedervorlagedatum
Auslieferer Keine Ergebnisse
Erfassen Provisionstabelle fiir
Verkaufer
Erfassen Provisionstabelle J‘ Zu den Tipps & Tricks
Warengruppe
Enweiterte Provisionstabelle D Zum Handbuch
\Warengruppe _ " .
- !
Erfassen Provisionstabelle
Lieferant
Erfassen Provisionstabelle
Auftragskalk.
Enweiterte Provisionstabelle
_— K 1 : 5 O . 3 1
e 2 = L]
Version 7.4 5067 “ die aq. 2. Apri
ARMIN 09 04 2010 42-30:40 $ Dienstag, \pril v
[ http://192.168.145.128/ csp/mp6/MP.ZEN.WelcomePage.cls# |

Klicken Sie auf den Hyperlink Mitarbeiter-Stammdaten.
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& M http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M8 Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten

B RIGENG  Anschrift Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung

Bedienerkennung IEIK I

Name Brigitte Kemn I Sprache
Unterschriftszusatz E Bilddatei

Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie E

Passwort ‘ |
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin i
AG - Achim Grundmann v
BLO - Britta Lorenz
Erlaubte Berechtigungen hoch 1- Systemadminisirator
= 2 - Datab: Administrator ~
il 5 - Technik-Administrator
entfemnen -> 6 - Abteilungsleiter
7 - Gruppenleiter
‘runter 8- Py ! ini
9 - Amwender/Sachbearbeiter e
Edaubte Module hoch ‘ABSCHLUSSPROGRAMMIE - Abschiu
— ADMINISTRATOR - zusétzlich geschii A
< ADMINS - Administratoren
entforen = AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
Tunter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags ¥
ALFTRAG WH RFST VFR7 - Auf Re
- 4 s

O Weisen Sie jedem Mitarbeiter eine eindeutige
"Bedienerkennung" zu. Wir empfehlen Ihnen hierbei Buchstaben und keine Ziffern
zu verwenden.

Geben Sie BK im Feld Bedienerkennung ein.

Driicken Sie die Taste %,

Geben Sie Brigitte Kern im Feld Name ein.

Driicken Sie die Taste %,

Klicken Sie im Auswahlfeld Sprache auf die Schaltflache Offnen.
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&« MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten -«

L]
MOBELPILOT

SEGRIGELGE  Anschrit  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung

Bedienerkennung |HK |

Neme [Biigite Kem | Sprache |
CZ - tschechisch |

~estisi |

Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie EN - englisch

ES - spanisch

— ‘ | FR - franzésisch

Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen GR- gnech_lsch

ADMIN - admin HU - Ungarisch

AG - Achim Grundmann Ed !l;"(':)l’-rgl::h

BLO - Britta Lorenz Sl
LU- It e |
LV - lettisch

1~ g|ML - hollandisch

PL - polnisch

PT - portugiesisch

RU - russisch

SE - schwedisch

- —

Eraubte Berechtigungen hoch

<- hi

TEE AW

entfernen >

Q0 ~ T b

9 - Anwender/Sachbearbeiter R
20 - Auszubildender |

Erlaubte Module hoch "ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschiu

- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A

= ADMINS - Administratoren

ontfomen = AKTUAUISIEREN_VL_DATEN - akiual

- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen

‘Tunter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:

AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags ¥

AUFTRAG WH BEST VFRZ - Auf Be

‘runter

[ - 4
- 4 ~

Klicken Sie auf den Listeneintrag DE - deutsch.

&« MR htp://192.168.145.120/csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung xL1

Mitarbeiter-Stammdaten -«

|ﬁ?«.

L IGENGE  Anschrift  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prafung

Bedienerkennung |BK |

Name Brigitte Kern | Sprache DE - deutsch el
Unterschriftszusatz Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie E

Passwort ‘ |
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin A
AG - Achim Grundmann v
BLO - Britta Lorenz
Erlaubte Berechtigungen hoch 1- Systemadministrator
— 2 - Datab inistrator A
< 5 - Technik-Admini
entfernen -» 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
‘runter 8- P ! ini
9 - Anwender/Sachbearbeiter v
30 - .
Edaubte Module hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
— ADMINISTRATOR - zusétzlich geschi A
< hinzuftigen ADMINS - Administratoren
entfernen -> AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
Tunter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags v
(AUFTRAG WH RFST VFR7 - Auf Be |
L4 v

Driicken Sie die Taste %,

Klicken Sie im Auswahlfeld Unterschriftszusatz auf die Schaltflaiche Offnen.
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&« MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x 17

Mitarbeiter-Stammdaten -«

ni?e

SEGRIGENGE  Anschrit  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt

Prifung

Bedienerkennung |HK |
Name Brigitte Kemn | Sprache DE - deutsch E
Unterschriftszusatz Bilddatei
i.A. - Im Auftra
ppa. - Prokura
Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin ]
AG - Achim Grundmann v
BLO - Britta Lorenz
- 4
Eraubte Berechtigungen hoch 1-Sy inistrator
- 2 - Datab: A listrator ~
== 5 - Technik-Administrator
entfernen == 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
‘runter 8- P I iini
9 - Anwender/Sachbearbeiter R
20 Auszubildender |
Eraubte Module hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
= ADMINS - Administratoren
“ontfemen - AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
runter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags ¥
AUFTRAG WH BEST VFRZ - Auf Be

Klicken Sie auf den Listeneintrag i.A. - Im Auftrag.

O Aktiviert der Mitarbeiter einen Brief, so wird dieser
"Unterschriftszusatz" automatisch eingeflgt.

&« MR hitp://192.168.145.120/ csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls
M Ambiente Einrichtung xL1

Mitarbeiter-Stammdaten -«

nwa.

Systemzugang Anschrift Zeiterfassung Lohn/Gehalt

Prafung

Bedienerkennung [BK |
Name Brigitte Kern | Sprache DE - deutsch =
Unterschriftszusatz iA. - Im Aufirag i Bilddatei ]
Unser Zeichen bk Mitarbeiterkategorie I:E
Passwort soses
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin A
AG - Achim Grundmann v
BLO - Britta Lorenz
Erlaubte Berechtigungen hoch 1- Systemadministrator
- Datab: istrator ~
<- hinzufiigen 5 - Technik- i
entfernen -» 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
Tunter 8- Py I ini:
9 - Anwender/Sachbearbeiter v
50~ g
Edaubte Module hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
— ADMINISTRATOR - zusatzlich geschi A
= hinzuftigen ADMINS - Administratoren
entfernen > AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
Tunter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags v
AUFTRAG WH RFST VFRZ - Auf Re

Geben Sie bk im Feld Unser Zeichen ein.
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° Der hier hinterlegte Eintrag kann auf den Ausgangsbelegen (AB's, Lieferscheine,
Rechnungen, etc.) mit ausgegeben werden.

& M http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M8 Ambiente Einrichtung * 17

Mitarbeiter-Stammdaten

E . ﬁ ’) é' ® < H , |--|nnF|nur;

SEGRIGENGE  Anschrit  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung

Bedienerkennung |EIK |

Name ‘Eﬁgiﬂa Kemn | Sprache DE - deutsch ha
Unterschriftszusatz LA - Im Auftrag E Bilddatel [ |
Unser Zsichen bk x | Mitarbsiterkategorie E

Passwort
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin ]
AG - Achim Grundmann v
BLO - Britta Lorenz
- 4
Eraubte Berechtigungen hoch 1-Sy ini trator
- 2 - Datab: A listrator ~
= 5 - Technik-Administrator
entfernen == 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
runter & - Personal-Administrator
9 - Anwender/Sachbearbeiter R
20 - Auszubildender |
Eraubte Module hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
il ADMINS - Administratoren
perrI— AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Ariikel nur Lesen
runter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags v
AUFTRAG WH BEST VFRZ - Auf Be
- 4
- 4 v

Klicken Sie auf das Eingabefeld Passwort.
Geben Sie BK123 im Feld Passwort ein.

A Bitte pflegen Sie hier zunéchst nur ein temporéres Passwort ein. Dieses
Passwort sollte vom Mitarbeiter nach der ersten Anmeldung im Programm
"Andern eigenes Passwort" neu festgelegt werden.

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.
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&« MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x 17

Mitarbeiter-Stammdaten -«

E . ﬁ ? 1_' ®) < - I 3 lmnm:ur;

Lohn/Gehalt

SEGRIGENGI  Anschrift  Zeiterfassung Prifung

- Auszubildende
hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschiu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
el ADMINS - Administratoren
“ontfemen - AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Ariikel nur Lesen
runter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags v

Eraubte Module

Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung Lol Aktuelle Filiale 0 -Lager

Berechtigte Mandanten Berechtigte Filialen |
0 - Ambiente Einrichiung 0 -Lager (2
I 1 - Kiichen v

2 - Mabel

Aktuelle Abteilung E U E
Mitarbeitergruppe I:E zusatzlich erlaubte Mitarbeitergru. .

E-Mail Anschrift E-Mail Kontenname | |
E-Mail Kennwort | |

[ - 4
B Witarbeitergehalt

Klicken Sie im Auswahlfeld Aktuelle Filiale auf die Schaltflache Offnen.

O Weisen Sie dem Mitarbeiter eine (Stamm-) Filiale zu.

° Fir den Fall, dass Sie mit MOBELPILOT mehrere Mandanten verwalten, achten
Sie bitte auch darauf, dass Sie den Mitarbeiter an dieser Stelle dem richtigen
Mandanten zuweisen.
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&« MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x 17

Mitarbeiter-Stammdaten

E . ﬁ ’) 1_' ] A g ; lmnm:ur;

Lohn/Gehalt

SEGRIGENGI  Anschrift  Zeiterfassung Prifung

Y - Anwender/Sachbearberter

- Auszubildende
hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschiu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
el ADMINS - Administratoren
“ontfemen - AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Ariikel nur Lesen
runter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags v

Eraubte Module

Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung el Aktuclle Filale [2 - Mobel habed
Berechtigte Mandanten Berechtigte Filialen
0 - Ambiente Einrichiung 0-Lager ol
— ki v
2 - Mabel

Aktuelle Abteilung E Ubersetzer I:E
Mitarbeitergruppe I:E zusatzlich erlaubte Mitarbeitergru. .

E-Mail Anschrift E-Mail Kontenname

E-Mail Kennwort

[ - 4
B Witarbeitergehalt

Klicken Sie im Auswahlfeld Berechtigte Filialen auf die Auswahl Mdbel.

n Steuern Sie Uber die Vorgabe -Berechtigte Filialen- ob ein Mitarbeiter Umsatze
(KV) in einer Filiale tatigen kann oder nicht.
Diese Vorgabe prift beispielsweise auch, ob der Mitarbeiter filialibergreifende
Waren-verlagerungen durchfiihren darf.

& MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls
x L]

M Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten

L]
MOBELPILOT

Systemzugang

Eraubte Module

Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prafung
Y - Anwender/5achbearbeiter
(- Auszuhildende
hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschiu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
= ADMINS - Administratoren
entfernen ->

‘runter

Aktueller Mandant 0 - Ambiente Einrichtung sl Aktuelle Filiale "U'
Berechtigte Mandanten Berechtigte Filialen
0 - Ambiente Einrichiung 0 -Lager &
— 1 - Kiichen v
2 Mobel

Aktuelle Abteilung E Ubersetzer E
Mitarbeitergruppe I:E zusaizlich erlaubte Mitarbeitergru_

E-Mail Anschrift | bk@ambiente-sinrichtung de] x| E-Mail Kontenname

E-Mail Kennwort

[ - 4
B Witarbeitergehalt

Klicken Sie auf das Eingabefeld E-Mail Anschrift.
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Geben Sie bk@ambiente-einrichtung.de im Feld E-Mail Anschrift ein.

Klicken Sie auf den Formularreiter Anschrift.

M8 Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten -«

aa LLERE

Systemzugang |[REUEILIEE  Zeiterfassung

Lohn/Gehalt

Prifung

MOBELPIL

Bedienerkennung

|BK

Anrede
Familienname
Vormname

Adresszusatz

Paostleitzahl \

| Ortsbezeichnung

N RN

Telefon privat ‘

| Telefon dienstl.

Telefon sonstige
E-Mail Privat
Telefax

" Mitarbeitergehalt

AR, 02.04 2049, 135508 s pper @rmoeheilct e

Klicken Sie im Auswahlfeld Anrede auf die Schaltflache Offnen.

&« MR hitp://192.168.145.120/ csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung xL1

Mitarbeiter-Stammdaten -«

n
MOBELPILOT

Systemzugang Anschnft Zeiterfassung Lohn/Gehalt Prafung
Bedienerkennung |BK |
Anrede

0 - frei ~

Familienname 1-Hern
Vorname - T~ 1
4 - Familie
Adresszusatz 5 - Frau und Herrn
StraRe 6 - Herrn Prof.
7 - Herm Dr.
Land 5 - Firma
) 9 Erb inschaft
Postleitzahl \ | [10-Herm Architekt
11 - Herm Dipl. Inf.
' 12 - Frau Dr.
13 - Architekturbiro
Telefon privat ‘ | :g B :.TSLS
Telefon sonstige 16-Frau Dr.
17 - Eheleute
E-Mail Privat 18 - Herrn Prof. Dr. med
19 - Hermn Dipl. Ing
Telefax 21 - Herrn Prof. Dr.
22 - Herrn Dipl.-Winsch.-Ing.
[ - 4 '3 - Frau und Herr
24 - Eheleute
B Titarbeitergenalt 25 - Pension
26 - Schule
- N o7 Feber
29 - Praxis

Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - Frau.
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QI VB hitp//192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls
M 2mbiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten -«

MOBELPILOT

Systemzugang [EUEEGLEN Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung

Bedienerkennung iBK |

[ - 4
-

Familienname |

Vorname |

Adresszusatz

5
H
o iEEE. 1

Postleitzahl ‘ | Ortsbezeichnung |

Telefon privat ‘ | Telefon dienstl. |

Telefon sonstige |
E-Mail Privat |
Telefax |

Mitarbeitergehalt

AN, 02.08 2019, 135508 s ppersgmoebepiice |

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

O Es ist nicht zwingend erforderlich, die Privatanschrift des Mitarbeiters sowie sei-
ne privaten Kontaktdaten hier einzupflegen. Letztendlich kdnnen diese Informatio-
nen im Tagesgeschaft aber hilfreich sein.
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Erweiterte Mitarbeiterparameter

M http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls - & | suchen... o~ @

M8 Ambiente Einrichtung x

~
admin Suchen (Alt+s) Q
»

‘Formular suchen

~Mandanten/Personalstamm 3 aa
Erfassen Mandanten
Mitarbeiter-Stammdaten

Drucken Mitarbeiterliste
Erfassen Provisionsarten sung  Lohn/Gehalt  Prifung

Erfassen F
Erfassen Provisionstabelle fii K
Auslieferer

Erfassen Provisionstabelle fi
Verkaufer

Erfassen Provisionstabelle |
Warengruppe |
Enweiterte Provisionstabelle /
\Warengruppe

Erfassen Provisionstabelle
Lieferant

Erfassen Provisi Ortsbezeichnung |
Auftragskalk.
Enweiterte F
Auftragskalk | Telefon dienstl. [

|2 -Frau

Datensatzbezogene
Berechtigungen
+ Kiichenplanungsvorgaben
+ Versand/Verpackung/
Versicherung

+ Dokumentenmanagement- v}
Sustem

Version 7.4 5067
ADMIN, 02.04.2019 13:55:43 v

Klicken Sie auf den Hyperlink Erweiterte Mitarbeiterparameter.

Bl WP, hetp//192.168.145.129/ csp/mef/BEWIDATA mainFrame.cls

E Ambiente Einrichtung x17

Tatigkeit
1- Verkiufer 2
2 - Einkaufer (V]
3 - Sachbearbeiter

Verkaufernummer

Kommentar

Gilt bei Erfassung als
10 - Verkaufer )
11 - Auslieferer v
12 - Service-Erfasser

Fix % Provision fur Auslieferer | Verkaufer-Kennzeichen in FiBu

WG-Bezogene Provionsstaffel fiir Auslieferer | E

[ In Auswahlifelder deaktivieren

Briefunterschrift | |
Maximaler Rabatt in % | |

und in Euro je Position |€ |
B Zugrif auf MOBEPILOT Forum

B Sovic

B woum

B Dokumentenzugnift

Klicken Sie im Auswabhlfeld Bedienerkennung auf die Schaltflache Offnen.
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&« WP hittp://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls
M Ambiente Einrichtung *x17
Erweiterte Mitarbeiterparameter
Bedienerkennung
AB - Andreas Buhl ~L
[ - 4 ADMIN - admin
AG - Achim Grundmann
Tatigkeit BK - Brigitte Kemn |
~Dbea Bruckmann
BLO - Britta Lorenz
CAMEL -
c CG - Charlotte Gade
Verkaufernummer CT - Christa Teichmann
Kommentar DAN - Dana Popovici Master!
EL - Elke Linde
Gilt bei Erfassung als FM - Fabian Marten
GH - Guido Hahn
GK - Gregor Kiipper
GO - Gabi Otten
4 e i HN - Heike Neumann
Fix % Provision fir Auslieferer IH- Ivo Heintjes
WG-Bezogene Provionsstaffel fur Auslieferer IK - Ingo Kleffmann
JF - Jirgen Formhals
JH - Jérg Hoffmann
KC - Karl Christ
B KJ - Klaus Jansen —
KL - Kai Liss L
B KP - Kirsten Pelzer
LMW - Lisa Maria Wilden
Briefunterschrift MB - Martin Baum
MG - Michael Giesen
Maximaler Rabatt in % MH - Malte Heidemann v
WS - Michaela Schmidt
und in Euro je Position 3 1chaca Sams
B Zugrifi aul MOBEPILOT Forum
B Service
B Worum
' Dokumentenzugriff
hd 7

Klicken Sie auf den Listeneintrag BK - Brigitte Kern.

WP hitp://192.168.145.129/ csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x|}

Erweiterte Mitarbeiterparameter

Bedienerkennung |BK - Brigitte Kern E
Tatigkeit w -
v
2 - Einkaufer
Verkaufernummer |
Kommentar | |

Gilt bei Erfassung als
10 - Verkaufer

11 - Auslieferer
Fix % Provision fur Auslieferer | Verkaufer-Kennzeichen in FiBu

WG-Bezogene Provionsstaffel fiir Auslieferer | E

[ In Auswahlifelder deaktivieren

Briefunterschrift Brigitte Kemn

Maximaler Rabatt in %

und in Euro je Position €

B Zuori auf MOBEPILOTForum
B o

[ - 4
B worum

B Dokumentenzugrifi

ha 7

O Weisen Sie dem Mitarbeiter zunéchst einen Tatigkeitsbereich zu.

Klicken Sie im Auswahlfeld Tatigkeit auf den Listeneintrag 1 - Verk&aufer.
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call WP 1tip://192.168.145.129/csp/mpB/BEWIDATA mainFrame.cls
M 2mbiente Einrichtung

Erweiterte Mitarbeiterparameter -

Bedienerkennung |BK - Brigitte Kem ™|

Tatigkeit
1 - Verkaufer &
2 - Einkaufer (V)
3 - Sachbearbeiter

Verkaufernummer

Kommentar

Gilt bei Erfassung als |

10 - Verkaurer | ~
- Auslieterer v
| 12 - Service-Erfasser
Fix % Provision fir Auslieferer | Verkaufer-Kennzeichen in FiBu

WG-Bezogene Provi el fiar Ausli [ E

[ In Auswahlfelder deaktivieren

Briefunterschrift | |

Maximaler Rabatt in % | |

und in Euro je Position |€ |
B Zugiiii auf MOBEPILOT Forum

B

[ -

B Worum

Turm
w Dokumentenzugriii

Klicken Sie im Auswahlfeld Gilt bei Erfassung als auf den Listeneintrag 10 - Verkaufer.

O Die hier hinterlegte Vorgabe (Mehrfachnennung méglich) nimmt Einfluss auf die
Auswahlfelder in vielen Formularen.
Beispiel: Ein als Auslieferer gekennzeichneter Mitarbeiter wird bei der KV-
Erfassung nicht als mdglicher Verkaufer zur Auswahl stehen.

call WP 1ttp://192.168.145.129/csp/mpB/BEWIDATA mainFrame.cls
M 2mbiente Einrichtung

Erweiterte Mitarbeiterparameter -

MOBELPILOT

Bedienerkennung |BK - Brigitte Kem =

Tatigkeit |
11 - Verkaufer ”~
2 - Einkaufer (V)
3 - Sachbearbeiter

Verkaufernummer

Kommentar

Gilt bei Erfassung als

10 - Verkaufer i
11 - Auslieferer v
12 - Service-Erfasser
Fix % Provision fir Auslieferer | Verkdufer-Kennzeichen in FiBu |

WG-Bezogene Provionsstaffel fir Ausli [ ™|

[1 In Auswahlfelder deaktivieren

Briefunterschrift

Maximaler Rabatt in %

und in Euro je Position €

auf MOBEPILOT-Forum

B worum
B Dokumentenzugriti
"™ i

Klicken Sie auf das Eingabefeld Briefunterschrift.
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Geben Sie Brigitte Kern im Feld Briefunterschrift ein.

Sl WP hitp://192.168.145.129/csp/mps/BEWIDATA mainFrame.cls
M 2mbiente Einrichtung * 1

Erweiterte Mitarbeiterparameter -

MOBELPILOT

Bedienerkennung |BK - Brigitte Kem ™|
Tatigkeit |
[ - Verkaufer A
2 - Einkaufer (V)
3 - Sachbearbeiter
Verkaufernummer
Kommentar |
Gilt bei Erfassung als [
(10 - Verkaufer o
11 - Auslieferer v
12 - Service-Erfasser
Fix % Provision fir Auslieferer | Verkaufer-Kennzeichen in FiBu |

WG-Bezogene Provi el fiar Ausli [ E

[ In Auswahlfelder deaktivieren

Briefunterschrift [Brigitte Kem x

Maximaler Rabatt in % |

und in Euro je Position |€

B Zugiiii auf MOBEPILOT Forum
B service

[ -
B Worum

B Dokumentenzugriii

a W

° Aktiviert der Mitarbeiter einen Brief, so wird der hier hinterlegte Text (Name) der
Unterschriftszeile hinzugefugt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Sl WP hitp://192.168.145.129/csp/mps/BEWIDATA mainFrame.cls
M 2mbiente Einrichtung

Erweiterte Mitarbeiterparameter -

n
MOBELPILOT

Bedienerkennung |BK - Brigitte Kem =
Tatigkeit |
[1 - Verkaufer ~
v
2 - Einkaufer
Verkaufernummer
Kommentar |
Gilt bei Erfassung als |
10 - Verkaufer o
v
| 11-
Fix % Provision fir Auslieferer | Verkdufer-Kennzeichen in FiBu |

WG-Bezogene Provi el fiar Ausli [ E

[1 In Auswahlfelder deaktivieren

Briefunterschrift |Brigitte Kem |

Maximaler Rabatt in % | |

und in Euro je Position |€ |

B Zugiiii aut MOBEPILOT Forum
B service

B worum

” Dokumentenzugriii

b I

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick zum letzten Datensatz.
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&«

Ambiente Einrichtung

Historie

Klicken Sie auf den Hyperlink Mitarbeiter-Stammdaten.
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Mitarbeiter-Stammdaten / Berechtigungen Ubertragen

WP http://192.168.145.12/ c=p/mps/BEWIDATA mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten

Systemzugang Zeiterfassung

Bedienerkennung

Anrede
Familienname
Vormname
Adresszusatz
Strale

Land

Paostleitzahl

Telefon privat
Telefon sonstige
E-Mail Privat

Telefax

TADIMB, 02.04 2014, 135505 pporErmoebsiictde]

Lohn/Gehalt Prifung

|BK

2-Frau

Ortsbezeichnung

Telefon dienstl.

L]
MOBELPILOT

Durch die vorausgegangene Aktion wird das Formular mit den zuvor erfassten Daten erneut
aufgerufen. Im Beispiel wurden alle erforderlichen Informationen mit Ausnahme der Berech-
tigungen eingepflegt. In der Regel werden differenzierte Berechtigungen durch unseren Sup-
port eingestellt. Gibt es allerdings bereits einen Mitarbeiter mit einem Berechtigungssystem,
das auch fur den neu erfassten Anwender passend ist, so kann man diese Vorgabe einfach
auf den neuen Mitarbeiter Gbertragen.

Dabei gehen Sie wie nachfolgend beschrieben vor.

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu.
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&« MR http://192.168.145.129/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x 17

Mitarbeiter-Stammdaten -«

||if.>a.

SEGRIGELGE  Anschrit  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prifung

Bedienerkennung |c11 x I
Name ‘ | Sprache E
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie I:E

Passwort ‘ |
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin ]
AG - Achim Grundmann v
BK - Briaitte Kern
- 4
Eraubte Berechtigungen hoch 1-Sy inistrator
- 2 - Datab: A listrator ~
== 5 - Technik-Administrator
entfernen == 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
‘runter 8- P I iini
9 - Anwender/Sachbearbeiter v
2. :
Eraubte Module hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
- ADMINISTRATOR - zusétzlich geschir A
= ADMINS - Administratoren
“ontfemen - AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
- ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
runter ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw:
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags ¥
AUFTRAG WH BEST VFRZ - Auf Be
- 4 ~

ﬂ Geben Sie die Bedienerkennung des "Basis"-Mitarbeiters ein, oder suchen Sie
diesen mit Hilfe der Suchfunktion heraus.

Geben Sie CT im Feld Bedienerkennung ein.
Driicken Sie die Taste %,

&« MR htp://192.168.145.120/csp/mp6/BEWIDATA mainFrame.cls

MB Ambiente Einrichtung

Mitarbeiter-Stammdaten -«

L]
MBBELPILOT

L IGENGE  Anschrift  Zeiterfassung  Lohn/Gehalt  Prafung

Bedienerkennung |CT |

Name ‘ Christa Teichmann | Sprache DE - deutsch E
Unterschriftszusatz E Bilddatei
Unser Zeichen Mitarbeiterkategorie E

Passwort ‘nuunuuunununuun|
Berechtigungen und Module den Mitarbeiter zuweisen
ADMIN - admin A
A i a
Eraubte Berechtigungen 9 - Anwender/Sachbearbeiter hach st
— 2-Datab inistrator A
< 5 - Technik-Admini
entfernen -» 6 - Abteilungsleiter
- 7 - Gruppenleiter
Tunter 8- I ini:
20 - Auszubildender v
5~ "
Edaubte Module ARTIKELVERWALTUNG - Artikelverw: hoch ABSCHLUSSPROGRAMME - Abschlu
AUFTRAGSVERWALTUNG - Auftrags A - - ADMINISTRATOR - zusatzlich geschi A
BEDIENUNGSANLEITUNG - Bedienur < hinzufiigen ADMINS - Administratoren
- Extras entfernen -> AKTUALISIEREN_VL_DATEN - aktual
KUNDENVERWALTUNG - Ku - ARTIKELESEN - Artikel nur Lesen
LIEFERANTENVERWALTUNG - Liefel Tunter AUFTRAG_WH_BEST_VERZ - Auf Be
PERSONALBEREICH - Personalbereii¥ BEARBEITEN_BLISTE - Blistenbearbe ™
OWWSP - WWS-SystemMP | 'BFARBFITEN FIISTF - Flistenbearbe |
- 4 N

Klicken Sie im Auswahlfeld Berechtigungen und Module.... auf den Listeneintrag BK - Bri-
gitte Kern.
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Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Wie erfasse oder andere ich den Anwendungsparameter "ANREDE" und wie
pflege ich die passende Briefanrede ein?

Einleitung

MOBELPILOT ist eine Standard-Software, die durch das Customizing-Tool und eine Vielzahl
von System-Anwendungs- und Benutzerparametern schnell und einfach individualisiert wer-
den kann.

Die grundsatzlichen Parametervorgaben werden bereits im Rahmen der Installation und in
Absprache mit dem jeweiligen Unternehmen gesetzt. Diese Vorgaben kdnnen aber jederzeit
geandert werden.

Parametereingaben und -anderungen sind in der Regel versierten Anwendern mit Adminis-
tratorenrechten oder unserem Support vorbehalten.

Im nachfolgenden Teil dieser Dokumentation erlautern wir lhnen daher nur den Umgang mit
den Parametern, die Sie ggf. im Tagesgeschaft anpassen wollen.

Der Anwendungsparameter "ANREDE" dient als Beispiel dafiir, wie in MOBELPILOT Para-
meter eingepflegt bzw. geéndert werden kdnnen.

Die Parameteranlage oder -anderung sollte in der Regel nur von versierten Anwendern vor-
genommen werden.

Erfassen- / Andern Anwendungsparameter "ANREDE"

LSS VB v /192.168.145.128 csp/ mpE/BEWIDATAmar © ~ G || MB Ambiente Einrichtung

Kunden-Stammdaten Suchen (Alt+s) hed A
va L EEEEEEEEE T e e

Allgemein * Information Bankverbind. u. FiBu Prafung

aktuelle alle Auftrage/BV: aktuelle
Auftrage: 0 o Angebote: 0

=

Nachname
Vomname
Name 3
Kurzbezeichnung E
Strasse
PLZ (Strasse) E Ortsbezeichnung
Ortsteil
PLZ (Postfach) Postfach
Land DE - Deutschland E Gebiet E

Briefanrede

Telefon Privat
Telefon Dienstlich

Mobiltelefon

Telefax-Nr. v

Klicken Sie auf den Hyperlink Anrede.
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MOBELPILOT beinhaltet bereits eine Vielzahl praxisorientierter Parameter. Trotzdem gibt es
Situationen, wo die vorhandenen Vorgaben nicht ausreichen. Beispiele hierfur sind Anrede-
Parameter, AB-Merker, Wareneingangs- und Rechnungsmerker, etc.

Die Vorgaben hierfir werden in den Anwendungsparametern hinterlegt und kénnen hier
auch direkt erganzt oder geandert werden. Voraussetzung hierfir ist eine entsprechende

Berechtigung.

Anwendungsparameter erkennen Sie daran, dass sie in der Regel mit der Feldbezeichnung
Ubereinstimmen.

Wir zeigen IThnen am Beispiel der Parameterbezeichnung Anrede, wie Sie fur diesen Para-
meter eine Erganzung einpflegen kdnnen.

LI WP i/ 192.168.145.128/ csp/mpé/BEWIDATA. mair O ~ G | M Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter

Erfassen Anwendungsparameter

lil*'ﬁ?e,"ez:

F‘arameterbezeichnung ANREDE
Sprache DE - deutsch =

Suchbegriff Text Immer iibertragen
[

Herm Nein
Frau Nein
Frl. Nein
Familie Nein
Frau und Herm Nein
Herrn Prof. Nein
Herrn Dr. Nein
Firma Nein
Erbengemeinschaft Nein
Hermn Architeki Nein
Herm Dipl. Inf. Nein
Frau Dr. Nein
Architekturbiro Nein
Hotel Nein

[UF_18.01.2022, 111 333)fsuppart@mosbel it de]

Klicken Sie auf das Eingabefeld Suchbegriff.

Geben Sie im Feld den bisherigen Vorgaben entsprechend, einen neuen Suchbegriff ein. In
unserem Beispiel sind die Suchbegriffe des Parameters Anrede fortlaufende Nummern. Die
nachste freie Nummer in unserem Beispiel ist die 15.
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Parameterbezeichnung |ANREDE
Sprache DE - deutsch ha

Suchbegriff Immer ubertragen

el &

Hermn Nein

Frau Nein
Frl. Nein
Familie Nein
Frau und Herrm Nein
Herm Prof. Nein
Herm Dr. Nein
Firma Nein
Erbengemeinschaft Nein
Herrn Architekt Nein
Herrn Dipl. Inf. Nein
Frau Dr. Nein
Architekturbiro Nein
Hotel Nein

TUF. T6.01.2022, 19:1333]fsppartBrrosbel i ]

Geben Sie 15 im Feld Suchbegriff ein.

M htip://192.168.145,128/csp/mps/BEWIDATA.mair O ~ & WP Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter

Erfassen Anwendungsparameter

Parameterbezeichnung |ANREDE
Sprache DE - deutsch ™|
Suchbegriff Text Immer iibertragen

o B — CEE

Herm

Frau

Frl.

Familie

Frau und Herm
Herm Prof.
Herrn Dr.
Firma
Erbengemeinschaft
Hermn Architeki
Herm Dipl. Inf.
Frau Dr.
Architekturbiro
Hotel

[UF. 18.01.2022, 11:13:33support@mosbelpict de]

Klicken Sie auf das Eingabefeld Text.
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L Il WP hitp//192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter

Erfassen Anwendungsparameter

Parameterbezeichnung
Sprache
Suchbegriff

|ANREDE
DE - deutsch

E

Immer ubertragen

el &

Hermn Nein
Frau Nein
Frl. Nein
Familie Nein
Frau und Herrm Nein
Herm Prof. Nein
Herm Dr. Nein
Firma Nein
Erbengemeinschaft Nein
Herrn Architekt Nein
Herrn Dipl. Inf. Nein
Frau Dr. Nein
Architekturbiro Nein
Hotel Nein

TUF. T6.01.2022, 19:1333]fsppartBrrosbel i ]

Pflegen Sie nun fir den Suchbegriff einen entsprechenden Text ein.

Geben Sie Kanzlei im Feld Text ein.

L Il WP hitp//192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter

Erfassen Anwendungsparameter

Parameterbezeichnung |ANREDE
Sprache DE - deutsch ha

Suchbegriff Text Immer ubertragen

el =

Hermn Nein
Frau Nein
Frl. Nein
Familie Nein
Frau und Herrm Nein
Herm Prof. Nein

Herm Dr. Nein

Firma Nein
Erbengemeinschaft Nein
Herrn Architekt Nein
Herrn Dipl. Inf. Nein
Frau Dr. Nein
Architekturbiro Nein
Hotel Nein

TUF. T6.01.2022, 113840 s prpartBrrosbel i ]

Suchen (Alt+s)

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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M hiip /192168145128 cop/mps BEWIDATA mair 2 ~ & | M Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter

Erfassen Anwendungsparameter -

Parameterbezeichnung ‘ANREDE
Sprache DE - deutsch

Suchbegriff

Hermn

Frau

Fri.

Familie

Frau und Herrm
Hermn Prof.
Herm Dr.
Firma
Erbengemeinschaft
Herrn Architekt
Herrn Dipl. Inf.
Frau Dr.
Architekturbiro
Hotel

Kanzlei

UF, 18.01.2022, 193825 s ppart @rmosbel i de]

Kunden-Stammdaten

~ v, w
E . n ) [Cu) MOBELPIL

Allgemein * Information Bankverbind. u. FiBu Prifung

Kunden-Nummer +

aktuelle alle Auftrage/BV: aktuelle
Auftrage: 0 0 Angebote: 0

w Adresse

Anrede

Nachname

Vorname

Name 3

Kurzbezeichnung
Strasse

PLZ (Strasse) I:m Orisbezeichnung
Ortsteil

PLZ (Postfach) [ | Postfach

Land |DE - Deutschland faad Gebiet

Briefanrede \

B Ereichbar

Telefon Privat

K E K

Telefon Dienstlich

Mobiltelefon
Telefax-Nr. v

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu.
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Allgemein * Information

Bankverbind. u. FiBu Prafung

Kunden-Nummer

Auftrage: 0

akiuelle alle Auftrage/BV: akiuelle
0 Angebote:

0

' Adresse

Anrede
Nachname
Vorname

Name 3
Kurzbezeichnung
Strasse

PLZ (Strasse)

PLZ (Postfach)
Land
Briefanrede

I

DE - Deutschland E

Ortsbezeichnung
Ortsteil

Postfach

Gebiet

' Erreichbar
Telefon Privat
Telefon Dienstlich
Mobiltelefon
Telefax-Nr.

Klicken Sie im Auswahlfeld Anrede auf die Schaltflache Offnen.

R

Allgemein * Information

Kunden-Stammdaten uisioimann

Bankverbind. u. FiBu Prifung

Suchen (Alt+s) v

Kunden-Nummer g
aktuelle alle Auftrage/BV: aktuelle
Auftrage: 0 0 Angebote: 0
' Adresse
Anrede (e
1-Herm
Nachname 2 - Frau
3-Fil
Vomame 4 - Familie
5 - Frau und Herrn
WEIIEE 6 - Herm Prof.
Kurzbezeichnung 7 - Herm Dr.
8 - Firma
Strasse 9 - Erbengemeinschaft
10 - Herrn Architekt
) L ko rem b
12 - Frau Dr.
13 - Architekturbiiro
PLZ (Postfach) [ | pactotel
15 - Kanzlei
Land |DE - Deutschland ™
Briefanrede \
' Erreichbar
Telefon Privat
Telefon Dienstlich
Mobiltelefon
Telefax-Nr.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 15 - Kanzlei.
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Kunden-Stammdaten v iotmann

wall

Allgemein * Information Bankverbind. u. FiBu

akiuelle alle Auftrage/BV: akiuelle
Auftrage: 0 0 Angebote:

' Adresse
Anrede 15 - Kanzlei

Nachname ‘

0

Vorname ‘

Name 3 \

Kurzbezeichnung
Strasse

PLZ (Strasse) E; ;] Ortsbezeichnung

Orsteil

L E

PLZ (Postfach) | Postfach

Land DE - Deutschland E Gebiet

Briefanrede ‘Sehr geehrte Damen und Herren,

' Erreichbar

Telefon Privat

\ |
Telefon Dienstiich \ \
Mobiltelefon \ \
\ \
i 1

Telefax-Nr.

° Zu jedem "Anrede-Kennzeichen" sollte auch eine entsprechende "Briefanrede”
eingepflegt werden. Die erforderlichen Schritte erlautern wir Ihnen nachfolgend.
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Erfassen- Andern Anwendungsparameter "ANRTEXT"

hittp://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mair 0 ~ C

Ambiente Einrichtung

Formular suchen

» @net_Manager
~MOBELPILOT

+ Bedier i u. D

+ Personalbereich

» Lieferantenverwaltung

» Artikelverwaltung

+ Kundenverwaltung

+ Angebotsverwaltung

» Aufiragsverwaltung

» Service

» Druckprogramme

+ Bestand und Inventur

+ Eingangsrechnungen

+ Statistiken

» Marketing

+ FiBu-Schnittstelle

+ Kassenkommunikation

+ Abschlussprogramme

» Extras

+ Datenlbernahme
Umsatzsteueranderung

i o~
Version 7.9 6896 T:/

UF, 18.01.2022 12:08:23

¥

zuletzt aufgerufene Formulare
Formular

1 Erfassen Anwendungsparameter
2 Kunden-Stammdaten

3 Abarbeiten Tagesdatei

4 Mitarbeiter-Stammdaten
5
6
7

Mandantenparameter und Filialen je Mandant
Erfassen Mandanten
Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkdufe

8 Bearbeilen offene Aufirage/LF-Bestellui
9 P aich einlesen Wiedervorlage

10 Bestatigen Auslieferung / Ricknahme
Wiedervorlage

# Wiedervorlagetext
Keine Ergebnisse

[EZ  wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
I:l Zum Handbuch
e . . i

32] Newsletterarchiv und Tipps & Tricks

Fernwartungssoftware herunteriaden

‘Wiedervorlagedatum

Suchen (Alt+s)

Datum

18.01.2022 12:01:48
18.01.2022 11:01:54
13.01.2022 15:01:40
13.01.2022 15:01:50
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:45
13.01.2022 15:01:36
13.01.2022 11:01:30
21122021 15:12:14

MOBELPILOT
| —]

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.

A Bitte beachten Sie, dass die Anlage oder Anderung der Anwendungsparameter in
der Regel Anwendern mit Admin-Rechten vorbehalten wird.

Formular suchen

+@net_Manager
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
» Datenbank und
Dienstprogramme

» Programmablaufvorgaben
+ Finanzbuchhaltungsvorgaben
» Mandanten/Personalstamm
» Kiichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/
Versicherung
» Dokumentenmanagement-
System

+ESB
+ Datendrehscheibe
» Sonstige Stammdaten

» Bedienungsanleitung u.

Dokumentation

+ Personalbereich

» Lieferantenverwaltung

» Artikelverwaltung

+ Kundenverwaltung

+ Angebotsverwaltung

» Aufiragsverwaltung

» Service

+ Druckprogramme

Version 7.9 6896

£ 3

UF, 18.01.2022 12:08:23

zuletzt aufgerufene Formulare

Formular

Erfassen Anwendungsparameter
Kunden-Stammdaten

Abarbeiten Tagesdatei
Mitarbeiter-Stammdaten
Mandantenparameter und Filialen je Mandant
Erfassen Mandanien

Bearbeiten Aufirdge/Erfassen Barverkaufe
Bearbeiten offene Auftrage/LF-Bestellungen
Programmstand/Patch einlesen

10 Bestitigen Auslieferung / Riicknahme

© e N e AW N

Wiedervorlage
# Wiedervorlagetext
Keine Ergebnisse

% wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
[[Z] zum Handbuch
-, ) ) )

L Newsletterarchiv und Tipps & Tricks

Fernwartungssofiware herunteriaden

Wiedervorlagedatum

Suchen (Alt+s)

Datum

18.01.2022 12:01:48
18.01.2022 11:01:54
13.01.2022 15:01:40
13.01.2022 15:01:50
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:45
13.01.2022 15:01:36
13.01.2022 11:01:30
21122021 15:12:14

E ~

MOBELPILOT
S e

Klicken Sie auf den Hyperlink Benutzerparameter.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | ME Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s) hed ~
Formular suchen
+ @net_Manager o MOBELPILOT
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
» Datenbank und zuletzt aufgerufene Formulare
Dienstprogia Formular Datum
~ Benutzerparameter 1 Erfassen Anwendungsparameter 18.01.2022 12:01:48
Erfassen Benuizer-Parameter 2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 11:01:54
Drucken Benutzer-Parameter 3 Abarbeiten Tagesdatei 13.01.2022 15:01:40
4 Mitarbeiter-Stammdaten 13.01.2022 15:01:50
5 Mandantenparameter und Filialen je Mandant 13.01.2022 15:01:25
6 Erfassen Mandanten 13.01.2022 15:01:25
Drucken 7 Bearbeilen Aufirage/Erfassen Barverkdufe 13.01.2022 15:01:45
Anwendungsparameter 8 Bearbeilen offene Aufirage/L F-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
Bestoll Und Dietarr 9 Pruglammstaanme emle{ien 13.01.2022 11:01:30
10 Bestatigen Auslieferung / Ricknahme 21.12.2021 15:12:114
Mengeneinheiten -
g T Wiedervorlage
.
rogrammabtivaTe S # Wiedervorlagetext ‘Wiedervorlagedatum
+ Finanzbuchhaltungsvorgaben Keine Ergebnisse
» Mandanten/Personalstamm
» Klichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/ -7 wervolle Hinweise zur optimalen Navigation
Versicherung
» Dokumentenmanagement- I:l Zum Handbuch
Systel " P., Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
lewsletterarchiv und Ti| ricl
» ESB | Re
+ Datendrehscheibe Fernwartungssoftware herunterladen
+ Sonstige Stammdaten
+ Bedienungsanleitung u.
penmeT V 1 2 : O 9 ) 3 1
L] [ ]
Version 7.9 6896 £ 3 * Dienstag, 18. Januar
v
hittp://192.168.145.128/csp/mpb/MP ZEN WelcomePage.cls# |

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Anwendungsparameter.

LB WP i/ 192.168.145.128/ csp/mpé/BEWIDATA. mair O ~ G | M Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

u
MOBELPILOT

Parameterbezeichnung | |
Sprache DE - deutsch el
Suchbegriff Text Farbcode Immer iibertragen

L ] hal w

[UF 16.01 2022, 12:08 30 supporterosbelpiotde]

Klicken Sie auf das Eingabefeld Parameterbezeichnung.
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T

MOBELPILOT

Parameterbezeichnu I
Sprache DE - deutsch =

Suchbegriff Text Farbcode Immer ubertragen
[ ] ] i ]

[, 18.01.2022, 12:00:3] support@mosbelpict de]

Geben Sie ANRTEXT im Feld Parameterbezeichnung ein.

M bt 192168145128/ cop/mpS BEWIDATA mair 2 ~ & || M Ambiente Einrichtung
sucheniates)  fed

MOBELPILOT

Erfassen Anwendungsparameter

2

Parameterbezeichnung ANRTEXT|

Sprache DE - deutsch E
Suchbegriff Text ) Farbcode Immer iibertragen

- e ——— |— =

[UF 16.01 2022, 12:08 30 supporterosbelpiotde]

Driicken Sie die Taste %,
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | ME Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

MOBELPILOT

Parameterbezeichnung ANRTEXT
Sprache DE - deutsch hal
Suchbegriff Text Farbcode Immer ubertragen
™ 5
0 frei Nein
1 Sehr geehrter Herr *, Nein
2 Sehr geehrte Frau *, Nein
3 Sehr geehrtes Fraulein *, Nein
4 Sehr geehrte Familie *, Nein
5 Sehr geehrte Frau *, sehr geehrter Herr *, Nein
6 Sehr geehrter Herr Prof.. *, Nein
7 Sehr geehrter Herr Dr. *, Nein
8 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
9 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
10 Sehr geehrter Herr Architekt *, Nein
11 Sehr geehrter Herr Dipl. Inf *, Nein
12 Sehr geehrte Frau Dr. *, Nein
13 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
14 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein

[UF, 16012022, 12:08-48][support@emosbeipiot de]

Geben Sie 15 im Feld Suchbegriff ein.

A Verwenden Sie an dieser Stelle denselben Suchbegriff, den Sie auch fur den Pa-
rameter ANREDE eingepflegt haben.

&

Bl WP itp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

Parameterbezeichnung ANRTEXT
Sprache DE - deutsch aal
Suchbegriff Text Farbcode Immer iibertragen

— = B

0 frei Nein
1 Sehr geehrter Herr *, Nein
2 Sehr geehrte Frau *, Nein
3 Sehr geehrtes Fraulein *, Nein
4 Sehr geehrte Familie *, Nein
5 Sehr geehrte Frau *, sehr geehrter Herr *, Nein
6 Sehr geehrter Herr Prof._ *, Nein
7 Sehr geehrter Herr Dr. *, Nein
8 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
9 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
10 Sehr geehrter Herr Architekt *, Nein
11 Sehr geehrter Herr Dipl. Inf. =, Nein
12 Sehr geehrte Frau Dr. ~, Nein
13 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
14 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein

[UF, 16.01.2022, 12:0840] suppont@rmosbel s de]

Klicken Sie auf das Eingabefeld Text.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | ME Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

MOBELPILOT

Parameterbezeichnung ANRTEXT
Sprache DE - deutsch hal
Suchbegriff Text Farbcode Immer ubertragen
s [ = :
0 frei Nein
1 Sehr geehrter Herr *, Nein
2 Sehr geehrte Frau *, Nein
3 Sehr geehrtes Fraulein *, Nein
4 Sehr geehrte Familie *, Nein
5 Sehr geehrte Frau *, sehr geehrter Herr *, Nein
6 Sehr geehrter Herr Prof.. *, Nein
7 Sehr geehrter Herr Dr. *, Nein
8 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
9 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
10 Sehr geehrter Herr Architekt *, Nein
11 Sehr geehrter Herr Dipl. Inf *, Nein
12 Sehr geehrte Frau Dr. *, Nein
13 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
14 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein

[UF, 16012022, 12:08-48][support@emosbeipiot de]

Geben Sie Sehr geehrte Damen und Herren, im Feld Text ein.

O Soll die Briefanrede den Nachnamen des Kunden beinhalten, dann nutzen Sie bit-
te das Sonderzeichen *.
Beispiel: Sehr geehrte Familie *,

LB WP vp://192.166.145.128/ csp/ mps/BEWIDATA mair O = € || M Arabiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

MOBELPILOT

Parameterbezeichnung ANRTEXT
Sprache DE - deutsch ha
Suchbegriff Text Farbcode Immer ubertragen
E = .
0 frei Nein
1 Sehr geehrter Herr *, Nein
2 Sehr geehrte Frau *, Nein
3 Sehr geehrtes Fraulein *, Nein
4 Sehr geehrte Familie *, Nein
5 Sehr geehrte Frau *, sehr geehrter Herr *, Nein
6 Sehr geehrter Herr Prof.. *, Nein
7 Sehr geenhrter Herr Dr. *, Nein
3 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
9 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
10 Sehr geehrter Herr Architekt *, Nein
11 Sehr geehrter Herr Dipl. Inf *, Nein
12 Sehr geehrte Frau Dr. =, Nein
13 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
14 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein

[UF, 16012022, 12:08-49][supportggmosbeipict de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | ME Ambiente Einrichtung

Erfassen Anwendungsparameter Suchen (Alt+s) hed

MOBELPILOT

Parameterbezeichnung ANRTEXT

Sprache DE - deutsch hal
Suchbegriff Text Farbcode Immer ubertragen

[ e &

0 frei Nein
1 Sehr geehrter Herr *,

2 Sehr geehrte Frau *,

3 Sehr geehrtes Fraulein *,
4 Sehr geehrte Familie *,
5 Sehr geehrte Frau *, sehr geehrter Herr *,
6
7
8
9

Sehr geehrter Herr Prof.. *,

Sehr geehrter Herr Dr. *,

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sehr geehrte Damen und Herren,

10 Sehr geehrter Herr Architekt *,

11 Sehr geehrter Herr Dipl. Inf *,

12 Sehr geehrte Frau Dr. *,

13 Sehr geehrte Damen und Herren,

14 Sehr geehrte Damen und Herren, Nein
15 Sehr geehrte Damen und Herren, Ja

[UF, 18.01.2022, 12:10:26] support@mosbelpied de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Zurtck (Strg+R).

LB WP i/ 192.168.145.128/ csp/mpé/BEWIDATA. mair O ~ G | M Ambiente Einrichtung

Willkommen Suchen (Alss) hed
L]
MOBELPILOT
zZuletzt aufgerutene Formulare

# Formular Datum
1 Erfassen Anwendungsparameter 18.01.2022 12:01:26
2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 11:01:54
3 Abarbeiten Tagesdatei 13.01.2022 15:01:40
4 Mitarbeiter-Stammdaten 13.01.2022 15:01:50
5 Mandantenparameter und Filialen je Mandant 13.01.2022 15:01:25
6 Erfassen Mandanien 13.01.2022 15:01:25
7 il rfassen 13.01.2022 15:01:45
8 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
9 Programmstand/Patch einlesen 13.01.2022 11:01:30
10 Bestatigen Auslieferung f Riicknahme 21.12.2021 15:12:14

Wiedervoriage

# Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum

Keine Ergebnisse
= wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
[[Z] zumHandouch
=P i i i
EL Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
Fernwartungssofiware herunteriaden
v
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Systemvorgaben

Wie erfasse oder andere ich eine Briefvorlage?

Einleitung

Briefvorlagen unterstiitzen die tagliche Arbeit an vielen Stellen der Ablauforganisation. Den-
ken Sie einmal an den Mahnprozess im Bereich der Auftragsabwicklung. Ist es nicht einfa-
cher, einen individualisierten Brief oder eine E-Mail an die Lieferanten zu senden, wenn bei-
spielsweise die AB Uberfallig ist, als jeden einzelnen Vorgang mit einem Telefonat zu klaren?
Wir zeigen Ihnen in diesem Teil der Dokumentation wie Sie fir diesen und andere Zwecke
Briefvorlagen erstellen oder vorhandene Vorlagen andern kénnen.

Anderung einer vorhandenen Briefvorlage

Formular aufrufen

Um eine einfache und schnelle Abwicklung, z.B. bei der Benachrichtigung eines Kunden im
Fall einer Lieferverzégerung, zu erreichen, sollten Sie mit Standardbriefvorlagen arbeiten.
Diese kdnnen mit Hilfe der Programmfunktion "Platzhalter" so voreingestellt werden, dass
das System bei der Aktivierung automatisch die individuellen Daten wie beispielsweise die
Kaufvertragsnummer und das Kaufdatum hinzufiigt. Um das hierfiir vorgesehene Programm
aufzurufen, folgen Sie bitte den nachstehenden Erlauterungen.

LBl WP i //192.168.145.128 csp/ mpé/BEWIDATA.mair O = G | BB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s) E

Formular suchen

+ @net_Manager
~MOBELPILOT

+[Systemvorgaben|

» Bedienungsanleitung u. Dokumentation

m
MOBELPILOT

zuletzt aufgerufene Formulare

» Kundenverwaltung
+ Angebotsverwaltung
» Aufiragsverwaltung

3 Erfassen Anwendungsparameter

4 Abarbeilen Tagesdatei
5 Mitarbeiter-Stammdaten

6 Mandantenparameter und Filialen je Mandant

7 Erfassen Mandanten

18.01.2022 12:01:26
13.01.2022 15:01:40
13.01.2022 15:01:50
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:25

+ Senvice ; .
8 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 13.01.2022 15:01:45
 DCHAG TS 9 Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
» Bestand und Inventur 10 Programmstand/Patch einlesen 13.01.2022 11:01:30
» Eingangsrechnungen Wiedervorlage
+ Statistiken # Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
» Marketing Keine Ergebnisse
+ FiBu-Schnittstelle
» Kassenkommunikation
+ Abschlussprogramme = wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
* Extiag [Z] zumHanabucn
» Datenubernahme
Umsalzsteueranderung ;, Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
Fernwartungssofiware herunteriaden
Version 7.9.6896 g o ¥
UF, 19.01.2022 10:36:38

+ Personalbereich Formular Datum
» Lieferantenverwaltung 1 Erfassen Briefvorlagen 19.01.2022 10:01:28 \
+ Artikelverwaltung 2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 12:01:30

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.
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L Sl WP 1ttp://192.168.145.128/ csp/ mp6/BEWIDATA.mair O + €

M Ambiente Einrichtung

Formular suchen

+ @net_Manager
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
» Datenbank und
Dienstprogramme

+ Benutzerparameter
» Programmablaufvorgaben
» Finanzbuchhaltungsvorgaben
» Mandanten/Personalstamm
+ Kiichenplanungsvorgaben

» Versand/Verpackung/
Versicherung

» Dokumentenmanagement-
System

*ESB

+ Datendrehscheibe

+ Bedienungsanleitung u.
Dokumentation

+ Personalbereich

» Lieferantenverwaltung

+ Artikelverwaltung

+ Kundenverwaltung

+ Angebotsverwaltung

» Aufiragsverwaltung

+ Senvice

+ Druckprogramme

Version 7.9 6896
UF, 19.01.2022 10:36:38

zuletzt aufgerufene Formulare

&8 A

1

Formular

Erfassen Briefvorlagen
Kunden-Stammdaten

Erfassen Anwendungsparameter
Abarbeiten Tagesdatei
Mitarbeiter-Stammdaten
Mandantenparameter und Filialen je Mandant
Erfassen Mandanten

Bearbeilen Aufirage/Erfassen Barverkaufe
Bearbeiten offene Aufirage/LF-Bestellungen
Programmstand/Paich einlesen

© @ e O W

El

Wiedervorlage
# Wiedervorlagetext
Keine Ergebnisse

‘Wiedervorlagedatum

Wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
Zum Handbuch
Newsletterarchiv und Tipps & Tricks

Fernwartungssoftware herunteriaden

Suchen (Alt+s)

Datum

19.01.2022 10:01:28
18.01.2022 12:01:30
18.01.2022 12:01:26
13.01.2022 15:01:40
13.01.2022 15:01:50
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:45
13.01.2022 15:01:36
13.01.2022 11:01:30

Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

LB WP i //192.168.145.128 csp/ mpé/BEWIDATA.mair O = G | BB Ambiente Einrichtung

Formular suchen

+@net_Manager
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
+ Datenbank und
Dienstprogramme
» Benutzerparameter
» Programmablaufvorgaben
+ Finanzbuchhaltungsvorgaben
» Mandanten/Personalstamm
» Kiichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/
Versicherung
» Dokumentenmanagement-
System
+ESB
+ Datendrehscheibe

- Sonstige Stammdaten

Briefvorlageneigenschafien
kopieren

Erfassen Artikelteile-

Parameter

Erfassen Werbetexie

Erfassen Zahlungskonditionen
Erfassen Bankleitzahlen

Erfassen

Postleitzahlenparameter o

€ 5 %

Version 7.9 6896

Zuletzt aufgerufene Formulare

o A

http://192.168.145.128/ csp/mp6/MP.ZEN WelcomePage.cls& I

1

Formular

Erfassen Briefvorlagen

Kunden-Stammdaten

Erfassen Anwendungsparameter

Abarbeiten Tagesdatei
Mitarbeiter-Stammdaten
Mandantenparameter und Filialen je Mandant
Erfassen Mandanten

fassen
Bearbeiten offene Auftrage/LF-Bestellungen
Programmstand/Patch einlesen

© e N W N

El

Wiedervorlage

# Wiedervorlagetext
Keine Ergebnisse

Wiedervorlagedatum

Wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
Zum Handbuch
Newsletterarchiv und Tipps & Tricks

Fernwartungssofiware herunteriaden

Suchen (Alt+s)

Datum

19.01.2022 10:01:28
18.01.2022 12:01:30
18.01.2022 12:01:26
13.01.2022 15:01:40
13.01.2022 15:01:50
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:25
13.01.2022 15:01:45
13.01.2022 15:01:36
13.01.2022 11:01:30

MOBELPILOT

10:37:16

Mittwoch, 19. Januar

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlagen suchen und andern

L SRRl M http://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair © ~ ¢ | M Ambiente Einrichtung x

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Alt+s) hed -
? ev a" << < > >> & n‘ B ' MQBELPILO:

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

Querformat O

Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil ™|
[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext 115 v |

‘ — font— v || —size— v

v
itp://192.168.145.128/ csp/mp/MP ZEN WelcomePage cls# |

O Im Rahmen der Erstinstallation liefern wir Ihnen bereits einige praxisorientierte
Briefvorlagen. Um sich diese, bzw. alle bereits gespeicherten Vorlagen anzuse-
hen, folgen Sie bitte der Anweisung.

Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen.
O In der Ubersicht sehen Sie die bereits hinterlegten Mustervorlagen. Fiir den Fall,

dass Sie mit diesen Vorlagen arbeiten wollen, missen Sie ggf. noch einige Ande-
rungen vornehmen, um die Vorlagen fir lhr Unternehmen anzupassen.
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WP hitp://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mair 2 ~ &

M Ambiente Einrichtung

Suche nach

Suchen (Alt+s)

Anzahl O Aufsteigend
@ Absteigend

| i 25 |Seite: |« « |1[2 » »lvon2

Briefnummer
300

302
304

305

306

307

308

300

310

400

401

402

403

501

288

9999
Beleg_17_DE
Beleg_1_13_DE
Beleg_1_14_DE

Bezeichnung

AB-Anmahnung

'WE-Anmahnung Lieferant
AB-Einspruch LT Lieferant
Lieferverzogerung

KD-LT automatisch

neuer Liefertermin

Liefertermin manuell

‘Anmahnung Anzahlung

KD- Skizze nach KV

KD- Teillieferung
Retourware/Lieferant

KD-Avis

KD-Zwischenn./Werk
KD-Zwischennachricht / Teile sind bestelit
Einwilligung Werbung

Einwilligung Werbung ohne Parameter
diverser Brief

E-Mail filr Gutschrift

E-Mail fiir Bestellungsstornierung
E-Mail fir Reklamationsbestellung

http://192.168.145.128/ csp/mpb/BEWIDATA.ZEN.GenericSearch.cls?atnetform=INERIEF h

MOBELPILOT

Klicken Sie auf die Briefnummer 301.

Definition Seitenparameter eMail Filter

Suchen (Alt+s)

SMS

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

Vorlagennummer ‘34]1 ‘
Querformat O
Bezeichnung WE-Anmahnung Lieferant ‘

1-Ja hal

[] Brief per Stapel ausdrucken

|115 V”
HAnal Vllzmuﬂ"‘ﬂﬂ&

| p&0 aeDEEEE

[ANSCHRIFT_ZEILE1]]

ANSCHRIFT_ZEILE2]] A
ANSCHRIFT_ZEILE3]]

ANSCHRIFT_ZEILE4]]

ANSCHRIFT_ZEILE5]]

ANSCHRIFT_ZEILEG]]

ANSCHRIFT_ZEILET]]

[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[IFILIALE_ORTSNAME]] den [[TAGESDATUM]]
hre AB-Daten [[AB]]

[BRIEFANREDE])

ie 0.g9. Komission bestatigten Sie uns
ur [[LETZTERABLIEFERTERMIN]]. Bis & konnten wir noch
einen Wareneingang verzeichnen.

MOBELPIL!

Ersetzen Sie den bereits markierten Text durch den Begriff heute.
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Suchen (Alts) hed

MOBELPI

Definition Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer ‘301 ‘
| - 4
Querformat O
Bezeichnung WE-A Liferant \
Adressen mit Ortsteil 1-Ja el
] Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext | 115 v “
HAriaI V||2(10pt)v‘ﬂ‘£

|pxO «fEEEEIE

ANSCHRIFT_ZEILE1]]
ANSCHRIFT_ZEILE2]]
ANSCHRIFT_ZEILE3]]
ANSCHRIFT_ZEILE4]]
ANSCHRIFT_ZEILE5]]
ANSCHRIFT_ZEILEG]]
ANSCHRIFT_ZEILE7]]
ANSCHRIFT_ZEILES]]

1>

[IFILIALE_ORTSNAME]] den [[TAGESDATUM]]

hre AB-Daten [[AB]]

[BRIEFANREDE]]

ie 0.g. Komission bestatigten Sie uns
ur [[LETZTERABLIEFERTERMIN]]. Bis heute| kannten wir noch
einen Wareneingang verzeichnen

Klicken Sie im Textfeld auf die vertikale Bildlaufleiste.

O Um sich den gesamten Text anzusehen, missen Sie ggf. den Scrollbalken nutzen.

O
M hitp://192.168.145.128  csp/mpS/BEWIDATAmair 2 ~ & | M Ambiente Einrichtung x [k @
. ~
Erfassen Briefvorlagen v ot Suchen (Alt+s) hsa
»

E E =

De 0 Seitenparameter elail Filter SMS

e
ANSCHRIFT_ZEILE5]] A

ANSCHRIFT_ZEILES]]
ANSCHRIFT_ZEILET]]
[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]],den [TAGESDATUM]]
hre AB-Daten [[AB]]
[BRIEFANREDE]]
die 0.g. Komission bestatigten Sie uns
zur [[LETZTERABLIEFERTERMIN]]. Bis heute konnten wir noch

keinen Wareneingang verzeichnen

Wir setzen Sie hiermit in Verzug und raumen lhnen eine
Nachlieferfrist von 14 Tagen ein

Wir bitten um sofortige Klarung.

Mit freundlichen GriiBen

[FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNGA1]]
[BRIEFUNTERSCHRIFT]]

HTML Code einfigen? O

[UF, 19.01.2022, 10:37-27]support@mosbelpiet de]

n Vergessen Sie nicht, Ihre Anderungen zu Speichern!

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Neuanlage einer Briefvorlage

Formular aufrufen

Um eine einfache und schnelle Abwicklung, z.B. bei der Benachrichtigung eines Kunden im
Falle einer Lieferverzégerung, zu erreichen, sollten Sie mit Standardbriefvorlagen arbeiten.
Diese konnen mit Hilfe der Programmfunktion "Platzhalter" so voreingestellt werden, dass
das System bei der Aktivierung automatisch die individuellen Daten, wie beispielsweise die
Kaufvertragsnummer und das Kaufdatum, hinzufligt. Um diese Programmfunktion zu nutzen,
gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor.

LA WP i //192.168.145.128 csp/ mpé/BEWIDATA.mair O = G | BB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s) E ~
m
MOBELPILOT

+ @net_Manager

~MOBELPILOT [E—
:
VlEziE ftung u. D ion | 7yletzt aufgerufene Formulare
+ Personalbereich Formular Datum
» Lieferantenverwaltung 1 Erfassen Briefvorlagen 19.01.2022 11:01:35
+ Artikelverwaliung 2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 12:01:30
3 Erfassen Anwendungsparameter 18.01.2022 12:01:26
’
Kundenverwaliung 4 Abarbeilen Tagesdalei 13.01.2022 15:01:40
+ Angebotsverwaltung 5 Mitarbeiter-Stammdaten 13.01.2022 15:01:50
» Aufiragsverwaltung 6 Mandanienparameter und Filialen je Mandant 13.01.2022 15:01:25
 Service 7 Erfassen Mandanten 13.01.2022 15:01:25
8 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 13.01.2022 15:01:45
RS EEE 9 Bearbeften offene Aufirage/LF-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
+ Bestand und Inventur 10 Programmstand/Patch einlesen 13.01.2022 11:01:30
+ Eingangsrechnungen Wiedervorlage
» Statistiken # Wiedervorlagetext ‘Wiedervorlagedatum
» Marketing Keine Ergebnisse
+ FiBu-Schnittstelle
+ Kassenkommunikation
B g i - [ Wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
’
Eares [Z] zumHandbuch
+ Datenlbernahme
Umsatzsteueranderung ﬁkl Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
Fernwartungssofiware herunterladen
Version 7.9 6896 3 -&a
L v
UF, 19.01.2022 12:07:19

Klicken Sie auf den Hyperlink Systemvorgaben.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Formular suchen

» @net_Manager
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
+ Datenbank und
Dienstprogramme

zuletzt aufgerufene Formulare
Formular

Suchen (Alt+s)

Datum

u
MOBELPILOT
oo |

+ Benutzerparameter 1 Erfassen Briefvorlagen 19.01.2022 11:01:35
* Programmablaufvorgaben 2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 12:01:30
» Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 Erfassen Anwendungsparameter 18.01.2022 12:01:26
4 Abarbeiten Tagesdatei 13.01.2022 15:01:40
* Mard e 5 Mitarbeiter-Stammdaten 13.01.2022 15:01:50
+ Kiichenplanungsvorgaben 6 Mandantenparameter und Filialen je Mandant 13.01.2022 15:01:25
» Versand/Verpackung/ 7 Erfassen Mandanten 13.01.2022 15:01:25
Versicherung ] i age/Erfassen 13.01.2022 15:01:45
9 Bearbeilen offene Aufirage/L F-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
» Dokumentenmanagement- 10 Programmstand/Palch einlesen 13.01.2022 11:01:30
stem
2% Wiedervorlage
PEEE # Wiedervorlagetext ‘Wiedervorlagedatum
+ Datendrehscheibe Keine Ergebnisse
+ Bedienungsanleitung u.
Dokumentation = wertvolle Hinweise zur optimalen Navigation
+ Personalbereich
» Lieferantenverwaltung I__,_l Zum Handbuch
+ Artikelverwaltun, = . . .
9 J_,l Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
» Kundenverwaliung
+ Angebotsverwaltung Fernwartungssofiware herunterladen
+ Auftragsverwaltung
+ Service
v L] []
» Druckprogramme
L] L]
Version 7.9 6896 £ = : Mittwoch, 19. Januar

[ http://192.168.145.128/ csp/mp6/MP.ZEN.WelcomePage.cls# |

Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

LA WP i //192.168.145.128 csp/ mpé/BEWIDATA.mair O ~ G || BB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s) hed ~
Formular suchen
+ @net_Manager P MOBELPILOT
~MOBELPILOT T
~ Systemvorgaben
PELZILEN: e zuletzt aufgerufene Formulare
Diensto Il Formular Datum
» Benutzerparameter 1 Erfassen Briefvorlagen 10.01.2022 11:01:35
» Programmablaufvorgaben 2 Kunden-Stammdaten 18.01.2022 12:01:30
+ Finanzbuchhaltungsvorgaben 3 Erfassen Anwendungsparameter 18.01.2022 12:01:26
4 Abarbeilen Tagesdatei 13.01.2022 15:01:40
* Mandante N 5 Mitarbsiter-Stammdaten 13012022 150150
+ Klichenplanungsvorgaben 6 Mandanienparameter und Filialen je Mandant 13.01.2022 15:01:25
» Versand/Verpackung/ 7 Erfassen Mandanten 13.01.2022 15:01:25
Versicherung 8 Bearbeiten Aufirage/Erfassen Barverkaufe 13.01.2022 15:01:45
9 Bearbeilen offene Aufirage/LF-Bestellungen 13.01.2022 15:01:36
, -
DokumenienTeiadsiigl 10 Programmstand/Paich einlesen 13.01.2022 11:01:30
stem
=Y Wiedervorlage
PEEE # Wiedervorlagetext Wiedervorlagedatum
+ Datendrehscheibe Keine Ergebnisse
e
Briefvoriageneigenschafien -7 wervolle Hinweise zur optimalen Navigation
kopieren
Erfassen Artikelteile- |:_| Zum Handbuch
el =7 ~ P Newsletterarchiv und Tipps & Tricks
lewsletterarchiv und Ti il
Erfassen Werbetexie - S
Erfassen Zahlungskonditionen Fernwartungssoftware herunterladen
Erfassen Bankleitzahlen
Erfassen
Postleitzahlenparameter v 1 2 - O ? - 5 5
L] [}
Version 7.9 6896 £ 3 * Mittwoch, 19. Januar
v
http;//192.168.145.128/csp/mpb/MP.ZEN.WelcomePage.cls= |

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlage suchen

Definition * Seitenparameter eMail Filter SMS

Suchen (Alt+s)

Vorlagennummer ‘

Querformat O

Bezeichnun ‘

Adressen mit Ortsteil ‘

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext — Platzhater einfigen — >
‘ — font— W || —size— v

\ 8

http://192.168.145.128/ csp/mpl/MP.ZEN WelcomePage.cls# i

MOBELPILOT

ﬂ Prifen Sie zunéachst, welche Briefvorlagen im System bereits hinterlegt sind.

Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen.

Formularfunktionen

MR hitp://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mair O + & P Ambiente Einrichtung

-

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
® Absleigend

Briefnummer

E i 25 [Seite: |« « [1[2 » s von2

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

301 'WE-Anmahnung Lieferant

302 AB-Einspruch LT Lieferant

304 Lieferverzégerung

305 KD-LT automatisch

306 neuer Liefertermin

307 Liefertermin manuell

308 ‘Anmahnung Anzahlung

309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

400 Retourware/Lieferant

401 KD-Avis

402 KD-Zwischenn./Werk

403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
801 Einwilligung Werbung

838 inwilli ‘Werbung ohne
9999 diverser Brief

Beleg_17_DE E-Mail fiir Gutschrift
Beleg_1_13_DE E-Mail firr Bestellungsstornierung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung

http://192.168.145.128/ csp/mpb/BEWIDATA.ZEN. GenericSearch.cls?atnetform=INERIEF i

Suchen (Alt+s)

Klicken Sie im Feld Sortierung auf die Schaltflache Offnen.
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Jede angelegte Briefvorlage erhélt eine Briefnummer. Diese Nummer sorgt nicht nur fir die
eindeutige Zuordnung, sondern ist auch der Schlissel fur den spateren Aufruf der Vorlage im
Tagesgeschaft. Um sich die Nummern leichter merken zu kdnnen, empfehlen wir Ihnen, die
Vergabe nach Themen zu organisieren. So kdnnten z.B. alle Briefe, die Sie im Rahmen der
Auftragsabwicklung fir Anmahnungen vorgesehen haben, eine Nummer im 300er Kreislauf
erhalten, wahrend Vorlagen die fur Texte im Reklamationsbereich vorgesehen sind evtl. im
500er Nummernkreis angesiedelt werden. Letztendlich erhélt aber jede Vorlage neben der
Nummer noch eine Bezeichnung, Uber die Sie selbstverstandlich Ihre Vorlage auch identifi-
zieren koénnen.

Sobald Sie das abgebildete Formular aufrufen, werden die Briefe nach Nummern sortiert
aufgelistet. Uber die Dropdown-Funktion "Sortierung" kénnen Sie die Auflistung aber auch
nach Bezeichnung sortieren.

L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | ME Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s)

—
v MOBELPILOT
. | —]
Sortierung Suche nach O Aufsteigend

® Absteigend

Briefnummer

Ergebnisse: 25 [Sete 1 |4 ‘

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

30 WE-Anmahnung Lieferant

302 AB-Einspruch LT Lieferant

304 Lieferverzogerung

305 KD-LT automatisch

306 neuer Liefertermin

307 Liefertermin manuell

308 Anmahnung Anzahlung

309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

400 Retourware/Lieferant

401 KD-Avis

402 KD-Zwischenn./Werk

403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestelit
801 Einwilligung Werbung

888 Einwilligung Werbung ohne Parameter
9999 diverser Brief

Beleg_17_DE E-Mail filr Gutschrift

Beleg_1_13_DE E-Mail fiir Bestellungsstornierung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung

Klicken Sie im Feld Sortierung auf die Schaltflache Offnen.
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&

Bl VP nttp://192.168.145.128 /csp/mp6/BEWIDATA.mair 2 + & | MB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s)

hed

Suchen
- MBBELPILOT
Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend

® Absteigend

Ergebnisse: 25 1 ‘

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

30 WE-Anmahnung Lieferant

302 AB-Einspruch LT Lieferant

304 Lieferverzogerung

305 KD-LT automatisch

306 neuer Liefertermin

307 Liefertermin manuell

308 Anmahnung Anzahlung

309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

400 Retourware/Lieferant

401 KD-Avis

402 KD-Zwischenn./Werk

403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestelit
801 Einwilligung Werbung

888 Einwilligung Werbung ohne Parameter
9999 diverser Brief

Beleg_17_DE E-Mail filr Gutschrift
Beleg_1_13_DE E-Mail fiir Bestellungsstornierung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung

Klicken Sie auf den Listeneintrag Bezeichnung.

ﬂ Sobald Sie die Sortierung umgestellt haben, aktualisiert MOBELPILOT die Anzei-
ge.

&

Bl WP itp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | MB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alt+s)

hed

6' Suchen

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend

@ Absteigend
ezoimin |

Ergebnisse: 25 [Sete 1|1 |

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

302 AB-Einspruch LT Lieferant

308 Anmahnung Anzahlung

9989 diverser Briel

Beleg 1_1_DE E-Mail fir Angebot

Beleg 1 2 DE E-Mail firr Aufiragsbestatigung
Beleg_1_3_DE E-Mail fir Bestellung
Beleg_1_13_DE [E-Mail fir Bestellungsstornierung
Beleg_17_DE E-Mail fUr Gutschrift

Beleg_7_DE E-Mail fir Rechnung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung
801 Einwilligung Werbung

838 Einwilligung Werbung ohne Parameter
309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

401 KD-Avis

305 KD-LT automatisch

402 KD-Zwischenn./Werk

403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
307 Liefertermin manuell

ﬂ In diesem Formular haben Sie auch die Mdglichkeit der Suche. Bitte berticksichti-
gen Sie aber dabei, dass sich die Suche an der Sortierung orientiert. D.h., suchen
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Sie in unserem Beispiel jetzt nach einer Briefnummer, werden Sie kein Ergebnis
erhalten.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Suche nach.

LB WP vp://192.166.145.128/ csp/ mps/BEWIDATA mair O = € || M Arabiente Einrichtung x

Suchen (Alts)

Suchen

m
- MOBELPILOT

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
® Absieigend

Bezeichnung E

Ergebnisse: 25 [Sefe |1 |

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

302 AB-Einspruch LT Lieferant

308 Anmahnung Anzahlung

9999 diverser Brief

Beleg_1_1_DE E-Mail fir Angebot

Beleg 1_2 DE E-Mail filr Aufiragsbestatigung
Beleg 1 _3 DE E-Mail fiir Bestellung

Beleg 1_13_DE E-Mail fiir Bestellungsstornierung
Beleg 17 _DE E-Mail firr Gutschrift

Beleg 7 DE E-Mail fir Rechnung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung
801 Einwilligung Werbung

888 Einwilligung Werbung ohne Parameler
309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

401 KD-Avis

305 KD-LT automatisch

402 KD-Zwischenn /Werk

403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestelit
307 Liefertermin manuell

O In unserem Beispiel suchen wir nach einer Vorlage, die innerhalb der Bezeichnung
den Begriff "Teile" beinhaltet. Da der gesuchte Begriff jedoch nicht am Anfang der
Briefbezeichnung steht ist es wichtig, den Suchtext wie nachfolgend beschrieben
einzupflegen.

Geben Sie *Teile im Feld Suche nach ein.
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&

Bl VP nttp://192.168.145.128 /csp/mp6/BEWIDATA.mair 2 + & | MB Ambiente Einrichtung x

Suchen (Alt+s)

Suchen
-

m
MOBELPILOT

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
® Absteigend

Bezeichnung E “Teile|

Ergebnisse: 25 1 ‘

Briefnummer Bezeichnung

300 AB-Anmahnung

302 AB-Einspruch LT Lieferant

308 Anmahnung Anzahlung

9999 diverser Brief

Beleg_1_1_DE E-Mail fir Angebot
Beleg_1_2_DE E-Mail fir Aufiragsbestatigung
Beleg_1_3 DE E-Mail fir Bestellung

Beleg 1_13 DE E-Mail fiir Bestellungsstornierung
Beleg_17_DE E-Mail filr Gutschrift

Beleg 7 DE E-Mail fir Rechnung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung
801 Einwilligung Werbung

888 Einwilligung Werbung ohne Parameler
309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

401 KD-Avis

305 KD-LT automatisch

402 KD-Zwischenn /Werk

403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestelit
307 Liefertermin manuell

Um die Suche zu starten driicken Sie die Taste &
Alternativ kénnen Sie die [%i-Taste driicken, oder einfach mit der linken Maustaste auf das
Formular klicken.

&

Sl MR v /192.168.145.128 cxp/mpe/BEWIDATA mair © ~ C || MB Ambiente Einrichtung

Suchen (Alts)

hed

Suchen
-

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
® Absteigend

Bezeichnung E “Teile

Ergepniss: : |

Briefnummer Bezeichnung
403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt

O Findet das Programm eine den Suchkriterien entsprechende Vorlage, wird diese
angezeigt und Sie kdnnen die Vorlage mit einem Klick 6ffnen.
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&

Bl VP nttp://192.168.145.128 /csp/mp6/BEWIDATA.mair 2 + & | MB Ambiente Einrichtung x

Suchen (Alt+s)

Suchen
-

m
MOBELPILOT

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
@ Absteigend
o
Ergebnisse: 25 1 |
Briefnummer Bezeichnung
300 AB-Anmahnung
30 WE-Anmahnung Lieferant
302 AB-Einspruch LT Lieferant
304 Lieferverzogerung
305 KD-LT automatisch
306 neuer Liefertermin
307 Liefertermin manuell
308 Anmahnung Anzahlung
309 KD- Skizze nach KV
310 KD- Teillieferung
400 Retourware/Lieferant
401 KD-Avis
402 KD-Zwischenn./Werk
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestelit
801 Einwilligung Werbung
888 Einwilligung Werbung ohne Parameter
9999 diverser Brief
Beleg_17_DE E-Mail filr Gutschrift
Beleg_1_13_DE E-Mail fiir Bestellungsstornierung
Beleg_1_14_DE E-Mail fir Reklamationsbestellung

Klicken Sie auf den Hyperlink »>Gehe zur nachsten Seite.

0 Wurden bereits viele Briefvorlagen hinterlegt, beschrankt MOBELPILOT die An-
zeige auf die &nderbare Standardvorgabe 20 Zeilen. Mit einem Klick auf die
Schaltflache "Gehe zur néchsten Seite" konnen Sie zwischen den Seiten blattern.
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Suchen (Alts) hed
=
-
Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend
25 |Seite: |« « 1|2|» |/ von2
Briefnummer Bezeichnung
Beleg 1_1_DE E-Mail fur Angebot
Beleg 1. 2 DE E-Mail fur Aufiragsbestatigung
Beleg 1_3 DE E-Mail fur Bestellung
Beleg_7_DE E-Mail fur Rechnung
Zahlungsquittung Zahlungsquittung

| Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer I I
| - 4
Querformat O

Bezeichnun ‘ ‘
Adressen mit Ortstell \ el

[C] Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext | - Platzhalter einfiigen — v |
| —font— v || —size— v |

° Sobald Sie das Formular "Erfassen Briefvorlagen” aufrufen, bietet lnnen MOBEL-
PILOT eine leere Vorlage an. Pflegen Sie hier zunéachst eine noch nicht vorhande-
ne Vorlagennummer ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorlagennummer.
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Definition * Seitenparameter eMail Filter

Suchen (Alts) hed

Vorlagennummer ||

Querformat O

Bezeichnun ‘

Adressen mit Ortsteil ‘

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext |~ Pltzhalter einfigen v||

H—fnnt—

BiE=

[E

Geben Sie 700 im Feld Vorlagennummer ein.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen 1 #ormann

Definition *

>>@RAM

Seitenparameter eMail Filter

Suchen (Alt+s) v

Vorlagennummer ‘70!]\ x ‘
| - 4

Querformat O

Bezeichnung |

Adressen mit Ortsteil

[] Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext | Platzhalter infigen — v

=

==

[E

Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.

)

derlésung geschaffen wurde.

Das Feld "Querformat" kann ignoriert werden, da diese Vorgabe nur flr eine Son-
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Erfassen Briefvorlagen v riormann Suchen (Altss) ey

awal

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
Querformat 0

Bezeichnung | I
Adressen mit Ortsteil el

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext — Platzhater einfigen — >
‘ — font— W || —size— v

\ 8

Geben Sie Musterbrief im Feld Bezeichnung ein.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v o Suchen (Aftss) ey

'lT- -. >>@RB M

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘70'] ‘
[ - 4

Querformat O

Bezeichnung Musterbrief x|

Adressen mit Ortsteil

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext — Platzhalter einfiigen — “||
|| —font— v || —size— v

\ [E

Klicken Sie im Auswahlfeld Adressen mit Ortsteil auf die Schaltflache Offnen.

ﬂ In dem hier beschriebenen Feld legen Sie fest, ob beim Ausdruck des Briefes
auch eine im Adressfeld des Kunden oder des Lieferanten hinterlegte Ortsteilbe-
zeichnung mit ausgegeben werden soll.
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Erfassen Briefvorlagen v riormann Suchen (Altss) ey

awal

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
| - 4

Querformat O
Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil

0 - Nein

T |

Brieftext |~ Pltzhalter einfigen v||

| —fomt— v || —se—v

[E

Klicken Sie auf den Listeneintrag O - Nein.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v o Suchen (Aftss) ey

'lT- -. >>@RB M

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘7()0 ‘
| - 4
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief
Aoessen it O o=
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext | Platzhalter infigen — v
[E=Smar =
[E

O Im Kontrollkéstchen "Brief per Stapel ausdrucken” legen Sie fest, ob diese Brief-
vorlage bei spaterer Nutzung, grundsatzlich Gber den Stapeldruck ausgegeben
werden soll.

Klicken Sie in das Textfeld Brieftext.
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Erfassen Briefvorlagen v riormann Suchen (Altss) ey

AW I ' I
H MOBELPILS

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
- 4

Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil ‘ E

[ Brief per Stapel ausdrucken

[rerre— ]|

HTlmesNaWanﬂn v ||3(12pt) v ‘ AAA

IEr R e EEEE]

Brieftext

Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die Schaltflache Offnen.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v o Suchen (Aftss) ey

MOBELPILOT

'lT- -. >>@RB M

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer 700 \
[ - 4

Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil E

[ Brief per Stapel ausdrucken
|
AB ~
AR

Brieftext

GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN

)_FAX
KD_TELEFON_DIENSTLICH
KD_TELEFON_MOBIL ~ v
KD_TELEFON_PRIVAT

Teilansicht der bereits hinterlegten Platzhalter.
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Platzhalter nutzen

° Um Platzhalter in der Textvorlage zu nutzen, setzen Sie bitte zunachst den Cursor
per Mausklick an die Stelle, an der der Platzhalter positioniert werden soll.

Erfassen Briefvorlagen v st Suchen (Ats) ey

awall

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext | Platzhater cinfiigen — v ||
HTlmesNaWanﬂn v ||3(12pt) v ‘ AAA
|Bx0 2fEEEE

L1

Setzen Sie den Cursor im Textfeld Brieftext an die erste Position.
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Erfassen Briefvorlagen visotmann

awal

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
| - 4
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

— Platzhalter einfiigen —
‘ Times New Roman ™ ||3(12pt) % | B A B

IEr R e EEEE]

Brieftext

Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die Schaltflache Offnen.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v o

'lT- -. >>@RB M

MOBELPILO

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer 700 \
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Oristeil 0 - Nein E

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext

tzhal

ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILE?
ANSCHRIFT_ZEILES
AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
AUFTRAGSSUMME
BELEGANZAHLUNG
BELEGSUMME
BELEG_ZU_ZAHLEN
BESTELLDATUM
BRIEFANREDE
BRIEFUNTERSCHRIFT
GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN
HANDELSREGISTER
HANDELSREGISTERMAIL
KDNR_BEI_LIEF

_FAX
KD_TELEFON_DIENSTLICH
KD_TELEFON_MOBIL ~ v
KD_TELEFON_PRIVAT

Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT _ZEILEL.
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Erfassen Briefvorlagen v riormann Suchen (Altss) ey

awal

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext | — Platzhalter einfiigen — v ||
HTlmesNaWanﬂn v ||3(12pt) v ‘ AAA

R EEEEE]

Klicken Sie auf das Eingabefeld [[ANSCHRIFT_ZEILE1]].

II Mit unserer Vorgehensweise erreichen wir, dass an Stelle des Platzhalters, hier
spater die erste Zeile der Adresse gesetzt wird.

Erfassen Briefvorlagen v s Suchen (attes) el

. By m
H \ MOBELPILOT

Definition * Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer ‘700 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein E

[] Brief per Stapel ausdrucken

Briefiext [~ Platzhatter cinfugen - M
Hnmesummman v ||3(12pt) v ‘ AAA

| &0 «eEEEEH
[[ANSCHRIFT ZEILE1]]

Driicken Sie die Taste [#+/%,
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Die Tastenkombination & + IE sorgt daftir, dass der Cursor in die nachste Zeile

gesetzt wird. Dagegen erzeugt die Taste [Enter| eine Leerzeile (Zeilenvorschub) und
der Cursor wird in der Ubernéachsten Zeile positioniert.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mpS/BEWIDATA. mair © + € || BB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen

lﬁ < <

Definition * Seitenparameter eMail Filter

>>@RAM

Suchen (Alt+s) kedl

Vorlagennummer 700 \
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken
[
HTlmesNsznman v ||3(12pt) V—rﬂﬁﬂ

| BR0 afEEEEE
[[ANSCHRIFT ZEILE1]]

Brieftext

[~ Plazhatter einfugen -

Klicken Sie im Auswabhlfeld Platzhalter einfiigen auf die Schaltflache Offnen.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen
- [T

Definition *

Suchen (Alt+s) hed

>>@RAM

Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘7()0 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken
|
AB ~
AR

Brieftext

TR
ANSCHRIFT_ZEILE4
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILE?
ANSCHRIFT_ZEILES
AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
AUFTRAGSSUMME
BELEGANZAHLUNG

BELEGSUMME

BELEG_ZU_ZAHLEN
BESTELLDATUM

BRIEFANREDE
BRIEFUNTERSCHRIFT
GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN
HANDELSREGISTER

HANDELSREGISTERMAIL
KDNR_BEI_LIEF

KD_FAX
KD_TELEFON_DIENSTLICH
KD_TELEFON_MOBIL ~ v
KD_TELEFON_PRIVAT

Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT _ZEILE2.
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Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
| - 4
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 Nein el
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext [~ Pratzhatter enfigen — M
2= v][-s=-v]aaa

IEr R e EEEE]
ANSCHRIFT ZEILE1
[[ANSCHRIFT ZEILE2]

Klicken Sie auf das Eingabefeld [[ANSCHRIFT_ZEILEZ2]].

MR hitp://192.188.145.128 s/ mpS BEWIDATA mair O ~ © | MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v Suchen (Al+s) ey

ln‘ » @« < >>@RRM

Definition * Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer ‘7()0 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein E

[] Brief per Stapel ausdrucken

Briefiext [ = Platzhatter cinfugen - M
Hnmesummman v ||3(12pt) v ‘ AAA
| a0 4@EEEEE

[[ANSCHRIFT ZEILEL]]
[[ANSCHRIFT ZEILE2]]

Driicken Sie die Taste [#+/%,
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Erfassen Briefvorlagen visotmann

awal

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘700 ‘
| - 4
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0 Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

— Platzhalter einfiigen —
‘ Times New Roman V| |3 (1298 | 3, A B
R SEEE]E]

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT ZEILE2]]

Brieftext

Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die Schaltflache Offnen.

MR hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mair O + €& )| MB Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen v o

'lT- -. >>@RB M

MOBELPILO

Definition * Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer ‘7()0 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Oristeil 0 - Nein E

[ Brief per Stapel ausdrucken
|
~
AR

AB
ANSCHRIFT_ZEILE1

Brieftext

ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILE?
ANSCHRIFT_ZEILES
AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
AUFTRAGSSUMME
BELEGANZAHLUNG
BELEGSUMME
BELEG_ZU_ZAHLEN
BESTELLDATUM
BRIEFANREDE
BRIEFUNTERSCHRIFT
GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN
HANDELSREGISTER
HANDELSREGISTERMAIL
KDNR_BEI_LIEF

_FAX
KD_TELEFON_DIENSTLICH
KD_TELEFON_MOBIL ~ v
KD_TELEFON_PRIVAT

Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT _ZEILES.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Brieftext

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Alt+s) hed

<>>@RAMRAM

Seitenparameter elail Filter SMS

Vorlagennummer 700

Querformat O

Bezeichnung Musterbrief

Adressen mit Ortsteil 0 - Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

|-- Platzhalter einfiigen — v ||
HTimesNaanmal\ v ||3(12ut] v ‘ AAA

R EEEEIE!
[[ANSCHRIFT ZEILEL]]

[ANSCHRIFT ZEILE2]] -
[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[ANSCHRIFT_ZEILES]]

Setzen Sie den Cursor an die gewunschte Stelle.

©

©

Zur Einrichtung der Adresszeilen sollten Sie die Platzhalter ANSCHRIFT_ZEILE1
bis ANSCHRIFT_ZEILE6 wie vorgegeben nutzen.

Bilden Sie nun mit Hilfe weiterer Leerzeilen einen Abstand zum Adressfeld und
positionieren Sie dann den Cursor an der Stelle, an der spater das jeweilige Ta-
gesdatum eingetragen werden soll.

Da das Datum in der Regel rechtsbiindig gesetzt wird, setzen Sie den Cur-
sor idealerweise sofort Uber die Formatleiste richtig.
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Suchen (Alts) hed
;

Definition Seitenparameter elail Filter SMS

Vorlagennummer ‘700 ‘
Querformat O

Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsteil 0-Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext - Platzhalter einfiigen —

‘ Times New Roman ™ ||3(12pt) % | B A B

|ox@ eeEEEEE
[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT ZEILE2]] N
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE5]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES6]]

Klicken Sie im Auswahlfeld Platzhalter einfiigen auf die Schaltflache Offnen.

M http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & P Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen suchen(Altss) el

>>@RAMR ™

BELNGLEE  Seitenparameter  eMail Filter ~ SMS
Vorlagennummer ‘mn ‘
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief \
Adressen mit Ortsieil 0 - Nein E
[] Brief per Stapel ausdrucken
[Ersil it |
AB
ANSCHRIFT_ZEILEL AA

GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN

)_FAX
KD_TELEFON_DIENSTLICH
KD_TELEFON_MOBIL v
KD_TELEFON_PRIVAT -

Klicken Sie im Auswahlfenster auf die vertikale Bildlaufleiste und scrollen Sie bis zum Platz-
halter [[FILIALE_ORTSNAME]].

ﬂ Ubernehmen Sie diesen Platzhalter in Ihre Vorlage und ergénzen Sie diesen dann
noch mit dem Platzhalter [TAGESDATUM]].
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

. ~
Erfassen Briefvorlagen Suchen (Altts) hed
4 L u
> > ’A‘ n- B ' 'W MOBELPILOT
Seitenparameter elail Filter SMS
3

Vorlagennummer 700
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein el

[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext | Platzhater einfiigen — v ||

HTlmesNaWanﬂn v ||3(12pt) v ‘ AAA

IFrEYEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]

[[ANSCHRIFT ZEILE2]] A

[[ANSCHRIFT ZEILE3]]

[[ANSCHRIFT ZEILE4]]

[[ANSCHRIFT_ZEILE5]]

[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[[FILIALE ORTSNAMET], [[TAGESDATUMI]
I v

A Vergessen Sie bitte nicht, lhre erfasste Vorlage zu speichern!

Beispiel

| — Format — | — font— V| —size— WV ‘ A ‘ | | |

[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[ANSCHRIFT_ZEILEZ]]
[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[ANSCHRIFT ZEILE6]]

= = e = = —

Thr Kaufvertrag Nr. [[AUFTRAGSNUMMER]] vom [[AUFTRAGSDATUM]]

[[BRIEFANREDE]]
inochmals vielen Dank fiir Thren Auftrag.

Anbei senden wir Thnen heute die Aufiragsbestatizung mit der Bitte, diese sorgfiltig zu priifen.
Anderungswiinsche teilen Sie uns bitte umgehend mit.

[[BRIEFANREDE]]. wir danken Thnen noch einmal fiir das uns entgegengebrachte Vertrauen und sichern Thnen bereits heute eine sorgfiltige Ausfilhrung
Mit freundlichen Grifien
| Ambiente Einnichtungen

[[BRIEFUNTERSCHRIFT]]

P T e I e T Y s I B T PPt

ﬂ Ihre Briefvorlage kénnte dann beispielsweise so aussehen.
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Formularreiter: Seitenparameter

Erfassen Briefvorlagen systmadministrator iSu[:hen(AIHs)
===
E . n .u

Definition

Sertenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer [700 \
w Rander in mm

Links \ | Rechis \ \

Oben \ | unten \ \
w Seitenfuss

Seitenfuss auf Original (|

Seitenfuss bei FAX O Seitenfuss bei Mail O

Seiten-Ful Position vertikal (..~ | | seiten-Fun Position horizontal . | \

Schriftart ‘ E SchrifigroBe ‘ E

Spaltenbreite._. Spaltenbreite... Spaltenbreite._. Spaltenbreite._. Spaltenbreite. . - Spaltenbreite. ..

TextSpalte 1 TextSpalle2 TexiSpalie3 TextSpalted TextSpalte5 TextSpalle 6
= =0 (=D Eia =N =]

A

Text Seften-FuR (LaTex) B.

Im Rahmen der Erstinstallation werden u.a. auch die Belegdruckparameter fir die Briefe
eingepflegt. Hat man nun aber im Nachhinein einen weiteren Brief kreiert, so fehlen hier die-
se Layout-Einstellungen. Wir zeigen Ihnen auf, wie Sie diese Vorgaben komfortabel einpfle-
gen kdnnen. Klicken Sie zunéchst in Ihrer neuen Briefvorlage auf den Button Suchen.

Einstellungen an den Seitenparametern sollten grundsétzlich nur von versierten Anwendern
vorgenommen werden!!
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MR hitp//192.168.145.128 csp/mps BEWIDATA. mair 2 ~ C || BB Ambiente Einrichtung

<
= MOBELPILS

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
® Absteigend

26 |Seite: I« «|1]2 » olvon2

Briefnummer Bezeichnung
300 AB-Anmahnung
WE-Anmahnung Lieferant

304 Lieferverzogerung

305 KD-LT automatisch

306 neuer Liefertermin

307 Liefertermin manuell

308 ‘Anmahnung Anzahlung

309 KD- Skizze nach KV

310 KD- Teillieferung

400 Retourware/Lieferant

401 KD-Avis

402 KD-Zwischenn.Werk

403 KD-Zwischennachricht / Teile sind bestelit
700 Musterbrief

801 Einwilligung Werbung

288 Einwilligung Werbung ohne Parameter
9999 diverser Brief

Beleg_17_DE E-Mail fiir Gutschrift

Beleg 1_13 DE E-Mail fir Bestellungsstornierung

Klicken Sie auf 301.

Suchen Sie sich aus der Auflistung eine Vorlage aus, von der Sie wissen, dass diese bereits
die richtigen Vorgaben besitzt.

WP http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mair 2 + & | B Ambiente Einrichtung

Erfassen Briefvorlagen

MOBELPILOT

Definition Seitenparameter Filter

Vorlagennummer 301
' Rénder in mm

Links 21,00 | Rechis 21,00

Oben 58,00 Unten 35,00
' Seitenfuss

Seitenfuss auf Original [l

Seitenfuss bei FAX ¥} Seitenfuss bei Mail [}

Seiten-Fuf Position vertikal (mm) 55 ‘ Seiten-Ful Position horizontal 20,0 ‘

Schriftart 2 - Computer Modern Sans E Schrifigrote 2 - sehr klein (wie Indizes) E

Spaltenbreite...  Spaltenbreite...  Spaltenbreite..  Spaltenbreite... Spaltenbreite...  Spaltenbreite...

30 00| | 4] 490 | |
TextSpalte1  TextSpalte2 TextSpalte3 TextSpaltled TextSpalte 5  TextSpalte 6
Ambiente Eif La Villa Geschaftsfi Deutsche B =
55118 Mainz 65183 Wiesh Klaus Stein IBAN: DE61 .

Erthalstr. 1 ¥ Wilhelmstr. ]v Registergeric BIC: DEUTDE
Telefon (0 6: Telefon (0 6 HRB-Nr. 956 www.moebe!

£ > < > < > £ >

' Latex-Einstellungen

Latex-Praambel =]

Klicken Sie auf die Schaltflache Ment 6ffnen.
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Suchen (Alt+s)

» @net_Manager
~MOBELPILOT
~ Systemvorgaben
» Datenbank und
Dienstprogramme

MOBELPILOT

Filter SMS

+ Benutzerparameter

» Programmablaufvorgaben

» Finanzbuchhaltungsvorgaben
+ Mandanten/P

+ Kiichenplanungsvorgaben
» Versand/Verpackung/
Versicherung

+ Dokumentenmanagement-
System
»ESB Seitenfuss bei Mail ]

+ Datendrehscheibe 55 Seiten-Fui Position horizontal... 20,0 ‘
~Sonstige Stammdaten omputer Modem Sans Schrifigrote 2 - sehr klein (wie Indizes) E

Erfassen Briefvorlagen Spaltenbreite... Spaltenbreite..  Spaltenbreite..
riefvorlagenei ‘haften a0 | | 490 ‘ ‘ ‘ | |
opieren
— Spalte 3 TextSpalte 4 TextSpalte 5  Text Spalte 6
Erfassen Artikelteile-
Parameter hé’rﬁsfﬂu Deutsche B B
Stein IBAN: DE61 .
Erfassen Werbetexte stergeric_| |BIC: DEUTDE
Erfassen Zahlungskonditionen Nr. 856 7 www.moebel
Erfassen Bankleitzahlen > < >
Erfassen
Postleitzahlenparameter v
=
Version 7.9 6896 £ 3
v
UF, 19.01.2022 16:44:17

Klicken Sie auf den Hyperlink Briefvorlageneigenschaften kopieren.

WP hiipy//192.168.145.128/csp/mpd/BEWIDATA.mair © ~ & | BB Ambiente Einrichtung

MOBELPIL!

W Seitenfuss kopieren
] Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren

W Texte kopieren

w Von
Briefvorlage
Filiale
e |
Sprache DE - deutsch E
BV o
Briefvorlage
Nicht ausgewahlt i)
300 - AB-Anmahnung v
| 301 - WE-Anmahnuna Lieferant

. D

Klicken Sie im Auswahlfeld Briefvorlage auf die Schaltflache Offnen.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Briefvorlageneigenschaften kopieren

Briefvoriage
Filiale
Beleg
Sprache

Briefvorlage

E 01,2022, 18:44.26 supporti@mosbeplct de]

Suchen (Alt+s) hed

] Seitenfuss kopieren
W1 Seitenrander kopieren
W] Grafiken kopieren

] Texte kopieren

1301 - WE—Anmahnunq Lieferant
~AB-Einspruc] eferan

304 - Lieferverzogerung

305 - KD-LT automatisch

306 - neuer Liefertermin

307 - Liefertermin manuell

308 - Anmahnung Anzahlung

309 - KD- Skizze nach KV

310 - KD- Teillieferung

400 - Retourware/Lieferant

401 - KD-Avis

402 - KD-Zwischenn./\Werk

403 - KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
700 - Musterbrief

801 - Einwilligung Werbung

888 - Einwilligung Werbung ohne Parameter
9999 - diverser Brief

Beleg_17_DE - E-Mail fiir Gutschrift
Beleg_1_13_DE - E-Mail firr Bestellungsstornierung
Beleg_1_14_DE - E-Mail fur Reklamationsbestellung
Beleg_1_1_DE - E-Mail fur Angebot

| fur Auftragsbestatigung
Beleg_1_3_DE - E-Mail fur Bestellung

_7_DE - E-Mail fiir Rechnung
Zahlungsquittung

u
MOBELPILOT

Wahlen Sie aus der Auflistung die Briefvorlage mit den passenden Vorgaben aus.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 301 - WE-Anmahnung Lieferant.

&

Bl WP itp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | MB Ambiente Einrichtung

Briefvorlageneigenschaften kopieren

Briefvoriage
Filiale
Beleg
Sprache

Briefvorlage

E 01.2022, 18:44:26 support @meebepict de]

Suchen (Alt+s) E

] Seitenfuss kopieren
W] Seitenrander kopieren
/] Grafiken kopieren

] Texte kopieren

301 - WE-Anmahnung Lieferant

KKEK]

DE - deutsch

700 - Musterbrief
illigung Werbung v
888 - Einwilli Werbung chne P:

MOBELPILOT

0 Klicken Sie im Auswabhlfeld "nach Briefvorlage" die entsprechende Vorlage an.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 700 - Musterbrief.
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L Bl WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mair O ~ & | M Ambiente Einrichtung

Briefvorlageneigenschaften kopieren Suchen (Alt+s) hed
W
H B MOBELPILOT

] Seitenfuss kopieren
W1 Seitenrander kopieren
W] Grafiken kopieren

] Texte kopieren

Briefvoriage 301 - WE-Anmahnung Lieferant E
Filiale el
Beleg [~
Sprache DE - deutsch hal
Briefvoriage 403 - KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
700 - Musterbrief ~
801 - Einwilligung Werbung [¥]
888 - Einwilliguna Werbung ohne Parameter

Eﬁ\ 01,2022, 18:44.26 supporti@mosbeplct de]

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

ﬂ Wir empfehlen Ihnen, in dieser beschriebenen Aktion alle Vorgaben (Seitenful3,
Seitenrander, Grafiken, Texte) zu kopieren.

Formularreiter: E-Mail

Fur den Fall, dass Sie einen Beleg oder Brief per E-Mail senden wollen ist es wichtig zu wis-
sen, dass diese Belege grundsatzlich als Anhang einer Mail gesendet werden. Damit der
Empfanger bereits aus der Mail heraus erkennen kann, um welche Art der Information es
sich handelt, empfehlen wir Ihnen fiir die unterschiedlichen Szenarien auch unterschiedliche
Vorgaben zu setzen.

Wechseln Sie hierfiir in der jeweiligen Briefvorlage zum Formularreiter E-Mail.

Legen Sie eine Vorgabe fur die Betreffzeile der E-Mail fest und pflegen Sie dann einen ent-
sprechenden Text, ggf. mit Platzhaltern, ein.
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Formularreiter: Filter

Erfassen Briefvorlagen Suchen (Alt+s) el

>@RRME ™

Definition Seitenparameter eMail SMS

Vorlagennummer 700

Filialen

Einsatzzweck

1- AB-Anmahnung
2 - WE-Anmahnung

Dokumentkategorien
- Angebot ~
- Auftragsbestatigung
estellung

Um den Anforderungen gréRerer Organisationen gerecht zu werden, bietet MOBELPILOT
die Mdglichkeit die Nutzung der Briefvorlagen filialabhangig zu gestalten. Die Vorgaben hier-
fur werden unter dem Formularreiter Filter gesetzt.

Das Feld Filialen ist ein Multiselektionsfeld. D.h., dass man bei gedrickter Shift-Taste oder
Strg-Taste mehrere Eintrage gleichzeitig markieren kann. Klicken Sie in unserem Beispiel bei
gedriickter Strg-Taste auf den Listeneintrag 1 - Verkauf.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 2 - Verkauf 2 und halten Sie dabei |5tral gedrickt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

O MOBELPILOT beinhaltet auch eine Terminiiberwachung. Die Vorgaben fur die
zweckgebundene Kommunikation werden bereits hier gesetzt. Haben Sie einen
Brieftext festgelegt, den Sie z.B. fur die AB-Anmahnung verwenden wollen, so le-
gen Sie hier den Einsatzzweck entsprechend fest.

Die weitere Funktion dieser, wie auch der Lésung Dokumentenkategorie, erlautern
wir lThnen an anderer Stelle der Dokumentation.
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Formularreiter: SMS

Erfassen Briefvorlagen

wvalLE

Vorlagennummer

SMS-Text

+

[ADMIN, 25.03.2014, 10:13:18][support@mosbelpilot.de]

Definition Seitenparameter eMail

Suchen (Alt+s) el 2

>@RBAME ¢

[720 |

— Platzhalter einfigen — v ||
| — font — v || —size— v

Thr Aufirag [[AUFTRAGSNUMMER]] vom
[[AUFTRAGSDATUM]] )

[[BRIEFANREDE]]

ihre Ware ist zwischenzeitlich an unserem Zentrallager
eingetroffen. Bitte vereinbaren Sie mit uns einen Liefertermin.

< >

MOBELPILOT bietet eine kostenpflichtige Zusatzlésung an, mit der man aus dem System
heraus SMS-Nachrichten senden kann. Entwickelt wurde diese Programmldsung unter dem
Gesichtspunkt die Verwaltungen zu entlasten. So ist es doch deutlich leichter, nach dem
Wareneingang einem Kunden eine SMS zu schicken und um Terminvereinbarung zu bitten,
als hier auf das Telefon zurtickzugreifen.

O Die SMS-Ldsung ist ein kostenpflichtiges Zusatzmodul und beinhaltet nicht die
ebenfalls kostenpflichtige Dienstleistung eines Providers.
Fur den Fall, dass Sie diese Lésung nutzen mdchten, setzen Sie sich bitte mit un-
serem Support in Verbindung.
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Erfassen Briefvorlagen

Vorlagennummer

SMS-Text

+

[ADMIN, 25.03.2014, 10:13:18][support@mosbelpilot.de]

Definition Seitenparameter eMail

Suchen (Alt+s)

>> @RRMER @

[120 |

— Platzhalter einfugen — v ||
| — font — v || —size— v

Thr Aufirag [[AUFTRAGSNUMMER]] vom
[[AUFTRAGSDATUM]]

[[BRIEFANREDE]]

ihre Ware ist zwischenzeitlich an unserem Zentrallager
eingetroffen. Bitte vereinbaren Sie mit uns einen Liefertermin. o,

< >

EA

Da SMS-Texte sinnvollerweise als Kurzfassung gestaltet werden, sollten Sie hierfur zunéchst
eine eigene Vorlage (Nr.) kreieren und den SMS-Text dann direkt unter dem Formularreiter

SMS erfassen.

Bei der Textgestaltung kénnen Sie wie gewohnt auch mit Platzhaltern arbeiten. Sie sollten
aber auf besondere Formatierungen verzichten, da diese bei der L6sung SMS nicht verarbei-

tet werden kénnen.
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