Formular aufrufen

Im Tagesgeschaft muss vor allem im Rahmen der Auftragsabwicklung immer wieder mit
Kunden und Lieferanten kommuniziert werden. Vielfach greift man hier aus
Vereinfachungsgrinden auf individualisierte Standardtexte zuriick, die dann entweder per
Brief, Fax oder E-Mail weitergeleitet werden. Egal welche Versandart Sie letztendlich
wahlen, die Funktion rufen Sie immer Uber den Button "Brief erstellen" auf.

Hinweis: Im Kurs "Parameter und Briefvorlagen" erfahren Sie, wie Briefvorlagen erstellt
werden und welche Moglichkeiten es gibt, diese mit Hilfe von Platzhaltern zu
individualisieren.

Das E-Learning liegt im interaktiven Modus, im Prasentationsmodus und im Filmmodus vor.
Wechseln Sie bei Bedarf den Modus mit Hilfe der Recorder-Funktion.

Lernziele
Sie sind in der Lage:

m einen Brief zu erstellen und in die Stapelverarbeitung zu legen.

Seite 1




Formular aufrufen
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WP http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung x

Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten Extras 7

5 £ MOBELPILOT Login mp6 £ MOBELPILOT Login messe

- ¢ i Suchen.. o~

Kunden-Stammdaten v siotmann

Ha

¥i

Suchen (Altts)

MOBELPILOT

Allgemein Information Bankverbind. u. FiBu Prafung
Kunden-Nummer 111003 Albertz, Korb
akiuelle alle Aufirage/BV: akiuelle Neuen Auflrag anlegen  Neues Angebot anlegen Neuen Barverkauf
Aufirage: 0 2 Angebote: 0 anlegen
' Adresse
Anrede 2-Frau el
Nachname Albertz
Vomame Marita
Name 3
Kurzbezeichnung Albertz hed
Strasse Benninghausen 49 _‘
PLZ (Strasse) 71404 Eﬂ Ortsbezeichnung Korb \
Ortsteil
PLZ (Postfach) | Postfach
Land DE - Deutschland E Gebiet
Briefanrede ‘Sehr geehrte Frau Albertz, \
' Erreichbar
Telefon Privat 06615/53137
Telafan Nienatlich [

Klicken Sie auf den Hyperlink Brief erstellen.

& M http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA. mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung xL}

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

9% &) MOBELPILOT Login mpé &7 MOBELPILOT Login messe

Brief erstellen und versenden v riotmann

Suchen (Alt+s) v

MOBELPIL!

57398

Lfd.-Brief-Nr.

‘Wéhlen Sie bitte hier die Briefvorlage aus.

E ‘Kunden—Datei

Wahlen Sie einen Lieferanten

ﬂ ‘Anspmchpanner

(114

0 - Drucker

—E [] Mailversand als HTML

— font — v || —size— v ||:|

Klicken Sie im Auswahlfeld Empfanger auf die Schaltfliche Offnen.
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O
WP http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls - & | suchen... o~ @
ME hitp p/mp
M Ambiente Einrichtung x [
Datei Besrbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7
5 £ MOBELPILOT Login mp6 £ MOBELPILOT Login messe
: Suchen (Alt+ hed ~
Brief erstellen und versenden uchen (Alt+s)
MOBELPILOT
|

Lfd.-Brief-Nr. 57398

Wahlen Sie hier die Empfangeranschrift
Wihlen Sie bitte hier die Briefvorlage aus. Kunden-Datei

Kunden Anschriften, Rechnungskopie
Wihlen Sie einen Lieferanten Beliebige Lieferantenanschrift
0 - Drucker |aal O wailversand ais HTML

— font — V|| —size— v |

Klicken Sie im Auswahlfeld Briefvorlage auf die Schaltflache Offnen.

° Standardmafig wird als Empfanger die Adresse aus dem Kunden-Stammblatt
vorgeschlagen. Gibt es weitere Adressen zu diesem Kunden, kédnnen sie die
entsprechende Adresse Uber das Auswahlmentu selektieren.

LSRG WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung 1]

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7

5% 2] MOBELPILOT Login mp6 & MOBELPILOT Login messe

Brief erstellen und versenden Suchen (Alt+s) hed o)

u
MOBELPILOT

Lfd.-Brief-Nr. 57398

Wahlen Sie bitte hier die Bricivorlage aus. Kunden-Datei ™|
300 - AB-Anmahnung

301 - WE-Anmahnung Lieferant Ansprechpartner hal
302 - AB-Einspruch LT Lieferant y

304 - Lieferverzdgerung [ Mmailversand als HTML

305 - KD-LT automatisch
306 - neuer Liefertermin
307 - Liefertermin manuell
308 - Anmahnung Anzahlung | |
309 - KD- Skizze nach KV

310 - KD- Teillieferung

400 - Retourware/Lieferant

401 - KD-Avis

402 - KD-Zwischenn /Werk

403 - KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
801 - Einwilligung Werbung

9999 - diverser Brief
eleg_1/_DE - E-Mail tur Guts

Beleg_1_13_DE - E-Mail fiir Bestellungsstornierung

Beleg_1_14_DE - E-Mail fiir Reklamationsbestellung

Beleg_1_1_DE - E-Mail fir Angebot

Beleg_1_2_DE - E-Mail fur Auftragsbestatigung

Beleg_1_3_DE - E-Mail fur Bestellung

Beleg_7_DE - E-Mail fir Rechnung

Zahlungsquittung

Klicken Sie auf den Listeneintrag 9999 - diverser Brief.
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O
MR http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame. cls = & [ Suchen... Do~ @
M Ambiente Einrichtung x [
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
5 £ MOBELPILOT Login mp6 £ MOBELPILOT Login messe
i Suchen (Alt+ ~
Brief erstellen und versenden uchen (Alt+s) hed w
- =
E lu ? év a} m MOBELPILOT
 E— ey
Lfd.-Brief-Nr. 57398
9999 - diverser Brief E Kunden-Datei E
Wihlen Sie einen Lieferanten Ansprechpariner E
0 - Drucker |aal O waiversand ais HTML
Nachricht -- Ambiente Einrich Back
sl v]zww v ] agalmRE SREEEEE |
Frau
Marita Albertz
Benninghausen 49
71404 Kerb
31.03.2021
Sehr geehrte Frau Albertz,
Mit freundlichen GriaRen
w
Ambiente Finrichtunaen

° Beginnen Sie nun mit der Erfassung des Briefes

O Nachdem Sie Ihren Text erfasst haben legen Sie bitte noch fest, ob der Brief sofort
gedruckt werden soll. Wir empfehlen Ihnen, den Brief zunachst in die
Stapelverarbeitung einzustellen und alle Briefe des Tages gemeinsam uber das
Programm "Drucken Briefe" am Ende des Tages zu produzieren.

L S WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung * 1]

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

9% &) MOBELPILOT Login mpé &7 MOBELPILOT Login messe

Brief erstellen und versenden Suchen (Alt+s) hed
E Iu 9 é' a—” m HOBELPILO!

Frau
Marita Albertz. ~
Benninghausen 49

W
1

71404 Korb
31.03.2021
Ihre Anfrage vom 29.03.2021

Sehr geehrte Frau Albertz,
danke fiir Ihr Interesse an etc.
Gerne haben wir fiir Sie die aktuellen Stoffmuster angefordert und freuen uns, lhnen diese heute Uberreichen zu kénnen.

usw|

Mit freundlichen Grafen

Ambiente Einrichtungen

=]
E Brief per Stapel ausdrucken

Klicken Sie auf das Kontrollkastchen Brief per Stapel ausdrucken.
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WP http://192.168.145.128/csp/mp6/BEWIDATA.mainFrame.cls - & | suchen... o~ @

M Ambiente Einrichtung x

Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten Extras 7

5 £ MOBELPILOT Login mp6 £ MOBELPILOT Login messe

Brief erstellen und versenden

MOBELPII

Frau
Marita Albertz ~
Benninghausen 49

71404 Korb

31.03.2021

Ihre Anfrage vom 29.03.2021

Sehr geehrte Frau Albertz,
danke fur Ihr Interesse an etc.
Gerne haben wir fiir Sie die aktuellen Stoffmuster angefordert und freuen uns, lhnen diese heute uberreichen zu kénnen.

usw.

Mit freundlichen Grafien

Ambiente Einrichtungen

=)

Brief per Stapel ausdrucken

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

WP hitp://192.168.145.128/ csp/mp6/BEWIDATA. mainFrame.cls

M Ambiente Einrichtung <3

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7

9% ] MOBELPILOT Login mp6 & MOBELPILOT Login messe

Brief erstellen und versenden

E .“ : = MOBELPI

Lfd.-Brief-Nr. 57398

9999 - diverser Brief E Kunden-Datei E
Wahlen Sie einen Lieferanten E Ansprechpariner E
0 - Drucker el O malversand als HTML
)
—font — v || —sze— v 1=
Frau
Marita Albertz ~

Benninghausen 49

71404 Korb

31.03.2021

Ihre Anfrage vom 29.03.2021

Sehr geehrte Frau Albertz,

danke fiir Ihr Interesse an etc.

Gerne haben wir fiir Sie die aktuellen Stoffmuster angefordert und freuen uns, lhnen diese heute Uberreichen zu kénnen. v
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