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Lernziele
      Sie sind in der Lage:

■ eine rechnungsbezogene Rechnungskorrektur 
zu erstellen  

In unserem Beispiel starten wir zunächst mit der Rechnungssuche.

Geben Sie die Rechnungsnummer 92693480 im Feld Suchen ein.
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Klicken Sie auf den Hyperlink Suchen.

MÖBELPILOT zeigt Ihnen nun alle Datensätze an, die die gesuchte Nummer 
beinhalten.
Wählen Sie den entsprechenden Datensatz aus.

Klicken Sie auf den Hyperlink Eingangsrechnung.
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Rufen Sie sich jetzt die B-Liste auf, die diese Rechnung beinhaltet.

Klicken Sie auf die Schaltfläche B-Liste Rechnung anschauen.

Klicken Sie auf den Hyperlink Selbstgutschriften/Selbstbelastungen.
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MÖBELPILOT hat bereits wichtige Angaben, wie beispielsweise die 
Rechnungskopfdaten und die RZ-Nummer, im Formular eingepflegt. Geben 
Sie nun die noch erforderlichen Informationen ein.

Klicken Sie im Auswahlfeld "Begründung" auf die Schaltfläche Öffnen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 22 - Reklamation.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Betrag (nach Skontoabzug).

Geben Sie 45 im Feld Betrag (nach Skontoabzug) ein.
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Das Textfeld "Begründung" kann bei Bedarf für zusätzliche Erläuterungen 
genutzt werden.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Begründung.

Geben Sie wie mit Frau Peil vereinbart im Feld Begründung ein.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern (F12 oder Strg+S).

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück (Strg+R).
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Erfassen Sie jetzt ggf. weitere Rechnungskorrekturen und /oder 
Selbstbelastungen oder wechseln Sie, wie nachfolgend beschrieben, zum 
"Sende-Button".

Klicken Sie auf den Hyperlink Letzte B-Liste.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Gutschriften/Belastungen senden.
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Mit dem Klick auf den "Sende-Button" werden die Rechnungskorrekturen 
und Selbstbelastungen sofort an die ZR per E-Mail übertragen. 
Rechnungskorrekturen und Belastungen können auf diesem Weg jederzeit 
an die ZR übermittelt werden. Wir empfehlen, die Korrekturen und 
Belastungen nicht einzeln, sondern möglichst gesammelt zu senden.

Warten Sie diese Bildschirmmeldung ab und bestätigen Sie die Meldung wie 
beschrieben. Danach können Sie das Formular verlassen.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Schließen.


