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Welche Angaben sollte ich bei der Kaufvertragsanlage mindestens erfassen? 

Einleitung  
Ausgangspunkt für viele Leistungen des Warenwirtschaftssystems ist die Erfassung der 
Kaufverträge. 
MÖBELPILOT bietet hierfür Lösungen an, die sowohl auf der klassischen Methode der Pa-
piervertrag-Erfassung wie aber auch der Direkterfassung aufsetzen. 
In diesem Teil der Dokumentation erläutern wir Ihnen die Kaufvertragsanlage, wie sie in der 
Regel von Mitarbeitern der Auftragsverwaltung vorgenommen wird. Allerdings setzt sich heu-
te in vielen Betriebsorganisationen die "Kaufvertrags-Direkterfassung" durch. D.h., dass der 
Kaufvertrag direkt im Beisein des Kunden in das Warenwirtschaftssystem eingepflegt wird. 
Hierbei werden ebenfalls nur die für die Weiterverarbeitung unbedingt notwendigen Daten 
eingepflegt. Die detaillierte Bearbeitung erfolgt danach in dem hier beschriebenen Formular. 
  

Aufruf der Kundenakte 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Kundenverwaltung. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Kunden-Stammdaten. 

 

Prüfen Sie zunächst, ob die Stammdaten des Kunden bereits angelegt sind. 
Klicken Sie auf das Eingabefeld Kurzbezeichnung. 
Beispiel: Geben Sie Mustermann im Feld Kurzbezeichnung ein. 
Klicken Sie im Feld Kurzbezeichnung auf die Schaltfläche Suchen ähnliche Kunden. 
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Ist der Kunde bereits angelegt, so wird er in dieser Auflistung mit aufgeführt. Kunden die ei-
nen aktuellen Auftrag haben, werden zudem farblich herausgestellt. 
Um einen Vorschlag zu übernehmen klicken Sie diesen einfach an. 

Neuen Kaufvertrag anlegen  

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neuen Auftrag anlegen. 
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Erfassen Aufträge: Formularreiter Auftragskopf  

 

Jeder Kaufvertrag wird unter einer Auftragsnummer im System verwaltet. 
Organisationen, die zunächst einen Papierauftrag erstellen übernehmen oftmals die Nummer 
des Papiervertrages und pflegen diese im Feld Auftragsnummer ein. Selbstverständlich kön-
nen Sie auch Auftragsnummern durch das System vergeben. In diesem Fall lassen Sie bitte 
das + Zeichen im Feld Auftragsnummer stehen. Sobald Sie den Datensatz speichern, trägt 
MÖBELPILOT hier eine fortlaufende Nummer ein. 
Achten Sie bitte weiter darauf, dass die Verkaufs-Filiale sowie das Auftragsdatum richtig 
eingepflegt werden, da beide Angaben Einfluss auf Statistiken nehmen. 
Klicken Sie nun im Feld Auslieferkennzeichen auf die Schaltfläche Öffnen. 
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Beispiel: Klicken Sie auf den Listeneintrag 3 - bis spätestens. 

 Die Information im parametergesteuerten Feld Auslieferkennzeichen soll Sie bei 
der Terminüberwachung und Terminplanung unterstützen.   

 

Klicken Sie im Feld Auslieferung bis auf den Hyperlink Datum. 
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Nutzen Sie die Kalenderfunktion, um das Datum einzupflegen, das Sie dem Kunden als Lie-
ferdatum vorgeben wollen. Alternativ können Sie auch direkt ein Datum oder eine Kalender-
woche einpflegen. 
Beispiel: Klicken Sie im Feld Monat auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Beispiel: Klicken Sie auf die Schaltfläche September. 
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Beispiel: Klicken Sie in der Spalte KW auf 37. 

 

Klicken Sie im Feld Bestellkennzeichen auf die Schaltfläche Öffnen. 
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Beispiel: Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - schnellstens. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Gewünschter Anliefertermin. 

 MÖBELPILOT hat nun, basierend auf dem Wert im Feld Auslieferung bis, als 
Gewünschter Anliefertermin einen Wert eingetragen, der 1 Woche vor dem Aus-
liefertermin liegt. So soll sichergestellt werden, dass die Ware rechtzeitig bei Ihnen 
eintrifft. Diese Informationen überträgt das System nun auch in alle Auftragspositi-
onen. Hier können Sie die Vorgaben aber noch einmal individuell ändern. 
Beispiel: Sie bestellen eine Küche und zusätzlich E-Geräte. Ihr Küchenlieferant lie-
fert "schnellstens" und hält dabei aber die vorgegebene 36.KW ein, da er diesen 
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Zeitraum voll ausschöpfen muss. Der Hersteller der E-Geräte kann die E-Geräte 
aber sofort liefern und interpretiert die Vorgabe "schnellstens" in seinem Sinne. 
In diesem Fall sollten Sie in der Position die Vorgabe Bestellkennzeichen z.B. 
auf Fix 36. KW setzen. 

Klicken Sie im Feld Verkäufer 1 auf die Schaltfläche Suchen. 

 

Beispiel: Klicken Sie auf den Hyperlink AR - Achim Rein. 

 Die Informationen aus den Feldern Verkäufer 1 und ggf. Verkäufer 2 haben Aus-
wirkung auf Statistiken aber auch auf Provisionssysteme. Deshalb ist darauf zu 
achten, dass hier korrekte Eingaben gemacht werden.  



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 14 
 

 

Nachdem Sie Ihre Eingaben eingepflegt haben, können Sie ohne zu speichern den nächsten 
Formularreiter anklicken. In unserer Dokumentation weichen wir hiervon ab, um darzustellen, 
dass MÖBELPILOT durch die Aktion Speichern jetzt eine Auftragsnummer vergibt. 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

MÖBELPILOT hat, neben der Vergabe einer Auftragsnummer, weitere Informationen einge-
blendet. Unter der Rubrik Kundendaten werden Ihnen alle im Kundenstamm hinterlegten 
Rufnummern des Kunden eingeblendet.  
Haben Sie im Kundenstamm zusätzliche Anschriften erfasst, dann beachten Sie bitte den 
entsprechenden Hinweis! In unserem Beispiel wird das Programm beim Druck der Rechnung 
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eine Rechnungskopie produzieren. 
Klicken Sie nun auf den Formularreiter Information. 

Erfassen Aufträge: Formularreiter Information  

 

Klicken Sie im Feld Zuständiger Mitarbeiter auf die Schaltfläche Öffnen. 

 Wollen Sie, z.B. auf Belegen neben dem Verkäufer auch einen weiteren An-
sprechpartner (Sachbearbeiter) angeben, so pflegen Sie diesen im Feld Zustän-
diger Mitarbeiter ein.  
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Beispiel: Klicken Sie auf die Schaltfläche EIG - Johannes Eis. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Auftragsinformation. 

 Das Eingabefeld Auftragsinformation steht Ihnen zur Erfassung eines freien 
Textes zur Verfügung. In den Belegdruckparametern wird firmenindividuell hinter-
legt ob und auf welchem Beleg der Inhalt des Feldes gedruckt wird.  
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Klicken Sie im Feld Textbaustein-Auswahl auf die Schaltfläche Öffnen. 

 Das Feld Textbaustein-Auswahl ist ein parametergesteuertes Feld. D.h., berech-
tigte Mitarbeiter können in den Parametervorgaben Texte definieren, die hier ab-
gerufen werden.  

 

Beispiel: Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - Ware vor Avisierung an Werkstatt zur Än-
derung geben. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferhinweis. 
Die Grundinstallation sieht vor, dass der Inhalt des Feldes Lieferhinweis auf dem Liefer-
schein ausgegeben wird. Deshalb achten Sie bitte hier besonders darauf, keine Texte zu 
erfassen, die Ihr Kunde nicht zur Kenntnis nehmen soll. 
Beispiel: Geben Sie Transport durch Treppenhaus nicht möglich! im Feld Lieferhinweis 
ein. 
Klicken Sie im Feld Textbaustein-Auswahl auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Beispiel: Klicken Sie auf den Listeneintrag 4 - Außenbühne mitnehmen. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 19 
 

 

Im Feld Bearbeitungshinweis können Sie einen freien Text erfassen. Dieser Text kann auf 
dem Warenaufkleber ausgegeben werden. Voraussetzung hierfür ist aber, dass der Aufkle-
ber entsprechend eingestellt wurde. 
Beispiel: Geben Sie Seitencolli an Werkstatt zur Änderung geben! im Feld Bearbei-
tungshinweis ein. 
Klicken Sie auf das Eingabefeld Interner Text. 
Das Feld interner Text steht Ihnen zur Erfassung eines freien Textes zur Verfügung. Dieser 
Text wird nur am Bildschirm angezeigt und kann nicht gedruckt werden! 

 

Beispiel: Geben Sie Lieferfreigabe durch Werkstatt im Feld Interner Text ein. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Interner Text für Auslieferpapiere bzw. Tourenplanung. 

 Texte, die im Feld Interner Text für Auslieferpapiere bzw. Tourenplanung ein-
gepflegt werden, berücksichtigt MÖBELPILOT beim Druck der Auslieferpapiere. 
Zudem werden die Texte im Formular der Tourenplanung angezeigt. 

 

Beispiel: Geben Sie Seitencolli aus Werkstatt mitnehmen! im Feld Interner Text für... ein. 
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 Mit den bereits getätigten Eingaben ist der Auftragskopf soweit ausreichend er-
stellt, dass man nun zunächst mit der Positionserfassung beginnt.  

Erfassen Aufträge: erfassen Positionen  

 

Klicken Sie auf den Button erfassen Positionen. 

 Im folgenden Beispiel zeigen wir Ihnen die Positionserfassung am Beispiel eines 
angelegten Bestandsartikels auf. Eine detaillierte Feldbeschreibung folgt im 2. 
Beispiel.  
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Nutzen Sie das Feld Artikelnummer nur, wenn Ihnen eine hausinterne Artikelnummer vor-
liegt. 
Ist Ihnen die hausinterne Art.-Nr. nicht bekannt, so haben Sie an dieser Stelle des Pro-
gramms die Möglichkeit danach zu suchen. Die Vorgehensweise erläutern wir Ihnen im 
2.Szenario. 
Beispiel: Geben Sie 663,1 im Feld Artikelnummer ein. 

 

Drücken Sie die Taste . 
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Nachdem Sie das Feld Artikelnummer verlassen haben, pflegt MÖBELPILOT alle im Artikel-
stamm hinterlegten Informationen in die entsprechenden Felder der Auftragsposition ein. Sie 
können die Vorgaben, bei entsprechender Berechtigung, abändern.  
Klicken Sie auf nun auf den Scrollbalken und scrollen Sie zum Feld Menge. 

 

Beispiel: Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 
Klicken Sie auf den Formularreiter Preise. 
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Sie sollten den aus den Artikelstammdaten vorgegebenen Verkaufspreis noch einmal abglei-
chen. 
Klicken Sie danach auf die Schaltfläche Speichern. 

 

Da es sich in unserem Beispiel um einen angelegten Artikel handelt, müssen Sie im System 
nun auch die Warenherkunft festlegen. Erfassen Sie allerdings einen Katalogartikel, so ist 
dieser Schritt nicht notwendig da MÖBELPILOT dann die Warenherkunft automatisch auf 
"Bestellung" setzt. 
Klicken Sie auf den Button Warenherkunft definieren. 
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MÖBELPILOT bietet Ihnen in diesem Formular nun alle möglichen Varianten an, die Sie zur 
Bestimmung der Warenherkunft festlegen können. Im abgebildeten Beispiel kann der Artikel 
beim Lieferanten bestellt werden oder vom Bestand der Filialen 0 oder 1 abgebaut werden. 
Die Möglichkeit ihn in einer laufenden Lagerbestellung vorzumerken besteht in diesem Bei-
spiel-Szenario nicht, da es keine laufende Lagerbestellung zu diesem Artikel gibt. 
Beispiel: Klicken Sie auf das Auswahlfeld Lagerbestand (Fil.0). 

 

Mit den vorausgegangenen Aktionen sind die Mindestanforderungen- /möglichkeiten der 
Positionserfassung erfüllt. Wenn Sie keine weiteren Positionen erfassen wollen, klicken Sie 
auf den Hyperlink Auftragskopf. 
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Erfassen Aufträge: Formularreiter Kondition  

 

Klicken Sie auf den Formularreiter Konditionen. 

 

Im Formularteil Konditionen fasst MÖBELPILOT die Werte aller Positionen zusammen und 
bildet den Gesamtbetrag. 
Das Ergebnis im Feld Gesamtbetrag kann hier nicht geändert werden. Allerdings besteht 
die Möglichkeit über Nachlassfelder doch noch Einfluss auf den Gesamtpreis zu nehmen. 
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 Die soeben beschriebene Vorgehensweise einer Kaufvertragserfassung erfüllt be-
reits die Anforderung, um beispielsweise eine Bestellung an die Industrie abzuset-
zen oder vorhanden Bestände abzubauen. Gleichzeitig werden u.a. Terminüber-
wachungen, Auslieferpapiere, Statistiken und  
Provisionsabrechnungen mit Informationen für den weiteren Auftragsverlauf mit In-
formationen versehen.   



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 28 
 

Wie lege ich im Formular "Erfassen Aufträge" einen Auftragskopf an? 

Einleitung  
Die zusammenhängenden Formulare "Erfassen Aufträge" und "Bearbeiten Auftragspositio-
nen" wurden ursprünglich zur nachträglichen Übertragung der handgeschriebenen Kaufver-
träge in das EDV-System entwickelt. Mit der Einführung des Formulars "Kaufvertrag-
Direkterfassung" haben diese Formulare in vielen Betriebsorganisationen für die KV-
Erfassung an Bedeutung verloren. Diese Formulare dienen aber noch heute in allen Betrie-
ben der Weiterverarbeitung und Bearbeitung der Kaufverträge. In diesem Teil der Dokumen-
tation beschreiben wir Ihnen an mehreren Beispielen ausführlich, wie Sie diese Formulare 
zur Kaufvertragserfassung nutzen können.  

Aufruf der Kundenakte 

 Beginnen Sie nun die Kaufvertragserfassung und rufen Sie sich zu diesem Zweck 
das Formular "Kunden-Stammdaten" auf. 

 

Klicken Sie im Inhaltsverzeichnis auf den Hyperlink Kundenverwaltung. 
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Klicken Sie im Inhaltsverzeichnis auf den Hyperlink Kunden-Stammdaten. 

 

 Prüfen Sie zunächst, ob die Stammdaten des Kunden bereits in Ihrer Datenbank 
angelegt sind. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kurzbezeichnung. 
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Beispiel: Geben Sie den Kundennamen Klinge im Feld Kurzbezeichnung ein. 

 

Klicken Sie im Feld Kurzbezeichnung auf die Schaltfläche Suchen ähnliche Kunden. 
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Klicken Sie in der Tabelle auf die erste Zeile (158024). 

 Wird Ihnen der gesuchte Kundenname nicht angezeigt, dann beginnen Sie zu-
nächst mit der Erfassung der Kunden-Stammdaten. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neuen Auftrag anlegen. 
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 Jeder Kaufvertrag wird unter einer Auftragsnummer im System verwaltet. Organi-
sationen, die zunächst einen Papierauftrag erstellen, übernehmen in der Regel die 
Nummer des Papiervertrages und pflegen diese im Feld "Auftragsnummer" ein. 
Selbstverständlich können Sie auch Auftragsnummern durch das System verge-
ben lassen. In diesem Fall lassen Sie bitte das + Zeichen im Feld "Auftragsnum-
mer" stehen. Sobald Sie den Datensatz speichern, trägt MÖBELPILOT hier eine 
fortlaufende Nummer ein. 

Geben Sie 118825 im Feld Auftragsnummer ein. 
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Klicken Sie im Feld Auslieferkennzeichen auf die Schaltfläche Öffnen. 

 Das Feld Auftragsart ist ein nicht beschreibbares Feld und wird von MÖBELPILOT 
automatisch belegt. Das System unterscheidet zwischen 
- 0 = Kundenauftrag 
- 2 = Lagerbestellung 
- 3 = Barverkauf 
 

 Achten Sie bei der Auftragserfassung darauf, dass die Vorgaben in den Feldern 
"Filiale" und "Auftragsdatum" richtig eingepflegt werden. Beide Angaben nehmen 
Einfluss auf Statistiken und Provisionsabrechnungen. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - schnellstens. 

 Das Feld "Auslieferkennzeichen" ist ein parametergesteuertes Feld und dient zur 
hausinternen Information. Die Frage die hinter diesem Feld steht lautet, "wie 
schnell möchte der Kunde die Ware erhalten?". 
Die üblichen Antworten hierauf sind "schnellstens, schnellstmöglich, Fix, auf Abruf, 
etc.". 
Diese Vorgaben werden im Formular "Bestell- und Lieferkennzeichen" hinterlegt. 
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 Im Feld "Auslieferung bis" wird der geplante Auslieferungszeitraum oder ein festes 
Auslieferungsdatum eingepflegt. Sollten Sie hier ein festes Datum einpflegen, so 
beachten Sie bereits an dieser Stelle, dass das Datum auch noch zeitnah in der 
Tourenplanung hinterlegt werden muss. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Auslieferung bis. 

 

Geben Sie 1023 für KW 10 2023 im Feld Auslieferung bis ein. 
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 Die Methoden, wie man in MÖBELPILOT ein Datum einpflegt, werden in der Do-
kumentation "Grundsätzliches" beschrieben. 

 

Klicken Sie im Feld Bestellkennzeichen auf die Schaltfläche Öffnen. 

 Das Feld "Bestellkennzeichen" wird, wie auch das vorausgehende Feld "Ausliefer-
kennzeichen", über Parameter gesteuert. Der Parametertext wird auf der Bestel-
lung mit angegeben. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag 6 - nicht früher, nicht später. 

 Basierend auf der Information im Feld "Auslieferung bis" hat MÖBELPILOT im 
Feld "Gewünschter Anliefertermin" einen Termin eingepflegt, der 1 Woche vor 
dem Ausliefertermin liegt. So soll sichergestellt werden, dass die Ware rechtzeitig 
eintrifft. Diese Informationen überträgt das System in alle Auftragspositionen. Hier 
können die Vorgaben aber noch einmal individuell angepasst werden. 
Beispiel: Sie bestellen eine Küche und zusätzlich E-Geräte. Ihr Küchenlieferant lie-
fert "schnellstens" und hält dabei aber die vorgegebene Anlieferungswoche ein, da 
er diesen Zeitraum voll ausschöpfen muss. 
Der Hersteller der E-Geräte kann diese aber sofort liefern und interpretiert die 
Vorgabe "schnellsten" in seinem Sinne. In diesem Fall sollten Sie in der Position 
die Vorgabe "Bestellkennzeichen" z.B. auf "Fix" setzen. 
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Klicken Sie im Auswahlfeld Verkäufer 1 auf die Schaltfläche Suchen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag AG - Achim Grundmann. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 39 
 

 

 MÖBELPILOT hat nun für Statistiken und Provisionsabrechnungen festgelegt, 
dass dem Mitarbeiter aus dem Feld "Verkäufer 1" zunächst 100% Umsatzanteil 
angerechnet werden  

Klicken Sie im Auswahlfeld Verkäufer 2 auf die Schaltfläche Suchen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag KL - Kai Liss. 
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Obwohl es an dieser Stelle noch nicht erforderlich ist, klicken Sie bitte jetzt auf die Schaltflä-
che Speichern. 

 Nach der Aktion "Speichern" teilt MÖBELPILOT den Umsatzanteil zu je 50% auf 
die beiden Mitarbeiter auf. Diese Berechnung kann manuell geändert werden. 
Hierbei ist zu beachten, dass diese Vorgaben letztendlich auch in den Positionen 
stehen. Sind sie dort erst einmal gespeichert, so müssen sie auch in den Positio-
nen geändert werden. Berechtigte AnwenderInnen können hierfür den Button 
"Auftragsdaten in Positionen ändern" nutzen. 
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Klicken Sie auf die Registerkarte Information. 

 MÖBELPILOT blendet, neben der ggf. vom System eingepflegten Auftragsnum-
mer, nun weitere Informationen ein. Unter der Rubrik "Kundendaten" werden alle 
im Kundenstamm hinterlegten Rufnummern des Kunden angezeigt. Wurden im 
Kunden-Stammblatt zusätzliche Anschriften erfasst, dann beachten Sie bitte den 
entsprechenden Hinweis. Besondere Beachtung sollten Sie ggf. erfassten "abwei-
chenden Lieferanschriften" widmen.    
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 Wollen Sie auf Belegen neben dem Verkäufer auch einen weiteren Ansprechpart-
ner (Sachbearbeiter) mit angeben, dann pflegen Sie diesen, wie nachfolgend be-
schrieben, ein. 

Klicken Sie im Feld Zuständiger Mitarbeiter auf die Schaltfläche Öffnen. 

 In diesem Teil des Formulars finden Sie Eingabefelder, die für weitere Abläufe des 
Auftrages wichtig sein können. Wollen Sie beispielsweise Hinweise für das Auslie-
ferungspersonal einpflegen, die dann auch auf den Lieferpapieren gedruckt wer-
den, dann hinterlegen Sie diese Informationen einfach im Feld "Lieferhinweis". 
Wiederkehrende Texte können auch als Textbausteine hinterlegt und dann bei 
Bedarf mit Hilfe der "Textbaustein-Auswahl" in den Feldern "Auftragsinformation" 
und "Lieferhinweis" aktiviert werden. 
Die Funktionsbeschreibung aller Felder finden Sie wie immer in der entsprechen-
den Online-Dokumentation, 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag JH - Jörg Hoffmann. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Wie erfasse ich im Auftragskopf eine abweichende Anschrift? 

Einleitung  
Wir empfehlen Ihnen, abweichende Lieferanschriften nicht im Kunden-Stammblatt, sondern 
im Formular "Erfassen Aufträge" einzupflegen. Obwohl bei der Übernahme der Kunden-
Stammdaten darauf hingewiesen wird, dass es abweichende Anschriften im Kunden-
Datensatz gibt, hat die Praxis gezeigt, dass diese Hinweise oftmals übersehen werden und 
dies dann zu Problemen bei der Auslieferung führen kann.  
 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink zusätzliche Anschriften. 
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Klicken Sie im Feld Anschriftsart auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 6 - Lieferschein. 

 Legen Sie fest, für welchen Geschäftsvorgang Sie eine zusätzliche bzw. abwei-
chende Anschrift erfassen wollen. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Daten aus Stammsatz kopieren. 

 Wurden im Kunden-Stammblatt bereist zusätzliche Anschriften eingepflegt, dann 
erhalten Sie, wie im Beispiel, an dieser Stelle einen entsprechenden Hinweis. Ent-
scheiden Sie jetzt, ob Sie die zusätzliche Anschrift einpflegen wollen, oder ob z.B. 
Stammdaten zunächst übernommen und dann ggf. angepasst werden sollen. 

 

 Ändern Sie nun ggf. die Adressdaten. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Strasse. 

 

Geben Sie Flugplatzstr. 7 im Feld Strasse ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Tage nach Auslieferung für Übertrag in Kundenstamm-
satz. 

 Mit der nachfolgenden Aktion erreichen Sie, dass die hier erfasste Adresse nach 
einer bestimmten Zeit als "neue" Kundenadresse in den Stammsatz kopiert wird. 
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Dagegen sorgen die Felder "in Stammsatz kopieren" und "Stammsatzanschrift ko-
pieren" dafür, dass die Änderung in den Stammdaten sofort vollzogen wird.  

 

Geben Sie 14 im Feld Tage nach Auslieferung für Übertrag in Kundenstammsatz ein. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Wie erfasse ich eine Position mit einem angelegten Artikel und wie profitiere 
ich dabei vom optimierten Erfassungsverhalten? 

Wir beschreiben, wie man eine Position mit einem angelegten Artikel erfasst und wie sich 
MÖBELPILOT verhält, wenn für den Artikel das optimierte Verhalten bei der Erfassung akti-
viert wurde. 
 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink erfassen Positionen. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 52 
 

 

Geben Sie 75217,1 im Feld Artikelnummer ein. 

 Ist Ihnen die hausinterne Artikelnummer nicht bekannt, dann nutzen Sie bitte die 

Suchfunktion  oder die Suchmaschine. 

 

Drücken Sie die Taste . 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 

 MÖBELPILOT hat alle relevanten Informationen aus dem Artikel-Stammblatt 
übernommen. Ggf. können Sie jetzt manuell Anpassungen vornehmen. 

 

Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 54 
 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Klicken Sie auf die Registerkarte Artikel. 

 Der nochmalige Aufruf der Registerkarte "Artikel" dient hier nur der weiteren Erläu-
terung. 

 

 In den Artikel-Stammdaten wurde festgelegt, dass man bei der Erfassung mit der 
vereinfachten Auftragserfassung arbeiten will. Daher hat MÖBELPILOT nach der 
Eingabe der Artikelnummer geprüft, ob für die Artikelnummer eine Standard-
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Warenherkunft festgelegt wurde. Danach wurde geprüft, ob der Artikel in der 
Standard-Filiale und dem Standard-Lagerplatz Bestand hat. Da im Beispiel die Vo-
raussetzungen erfüllt werden, bucht MÖBELPILOT die Ware nach dem Speichern 
direkt vom Lagerbestand ab. 

Wie erfasse ich eine Position mit einem angelegten Artikel? 

 

Formular aufrufen 

 

 Um eine weitere Auftragsposition zu erfassen, muss man nicht zum Auftragskopf 
zurückkehren. Rufen Sie sich einfach das Formular neu auf und beginnen Sie mit 
der Erfassung. 
 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu. 
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Positionsdaten erfassen 

 

Klicken Sie im Feld Artikelnummer auf die Schaltfläche Artikel suchen. 

 In der nun zu erfassenden Position bilden wir ein Szenario ab, dass auf einen im 
System hinterlegten Artikel verweist, dessen hausinterne Artikelnummer nicht mit 
angegeben wurde. 

 

Geben Sie 5950 im Feld Modellbezeichnung ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Suchen. 

 

Klicken Sie in der ersten Zeile auf die Schaltfläche  . 
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Drücken Sie die Taste . 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 

 MÖBELPILOT hat alle relevanten Informationen aus dem Artikel-Stammblatt 
übernommen. Ggf. können Sie nun noch Änderungen vornehmen. 
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Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 

Positionsnachlass einpflegen 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 
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 Wollen Sie dem Kunden einen positionsbezogenen Nachlass einräumen, dann 
gehen Sie wie nachfolgend beschrieben vor. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Nachlassbetrag. 

 Nachlässe können positionsweise oder auf den Gesamt-Auftrag in %, oder als 
Wert eingepflegt werden. Ein Auftragsnachlass wird durch eine Programmfunktion 
auf alle Auftragspositionen im richtigen Verhältnis verteilt, so dass letztendlich die 
Kalkulationsschmälerung je Warengruppe richtig berechnet wird. In den Parame-
tervorgaben kann für jeden Mitarbeiter*in festgelegt werden, in welcher maximalen 
Höhe ein Nachlass gewährt werden darf. Nachlässe werden in der Regel auch auf 
den belegen ausgewiesen. Diese Funktion kann fallweise aktiviert bzw. deaktiviert 
werden. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 62 
 

 

Geben Sie 48 im Feld Nachlassbetrag ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Nachlassbezeichnung. 
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Geben Sie Sondernachlass im Feld Nachlassbezeichnung ein. 

 

 MÖBELPILOT hat den ursprünglichen Verkaufspreis durch die Eingabe eines 
Nachlassbetrages entsprechend reduziert und zeigt nun im Feld "Verkaufspreis 
inkl. MwSt." den neuen Wert an. Unter Berücksichtigung des in den Stammdaten 
hinterlegten "Netto/Netto EK's" ermittelt MÖBELPILOT an dieser Stelle die erreich-
te "Ist-Kalkulation". Nutzt man Auswertungs-Instrumente, wie z.B. den "Soll/Ist-
Vergleich", werden diese Kalkulations-Informationen mit herangezogen. 
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Klicken Sie auf die Registerkarte Infos. 

 

 Pflegen Sie in diesem Formularteil bei Bedarf ggf. noch weitere, hilfrei-
che Informationen ein. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Warenherkunft definieren 

 

 Nutzen Sie bei der Positionserfassung eine hausinterne Artikelnummer, dann 
muss in der Regel auch die Warenherkunft definiert werden. 
Eine Ausnahme hiervon haben wir im vorausgegangenen Kurs beschrieben. Wei-
tere Ausnahmen bilden Artikel die als "Dienstleistungs-Artikel" deklariert sind, so-
wie die in den Parametern aktivierte Funktion "Bei der Auftragserfassung ist eine 
fehlende Warenherkunft erlaubt".  

Klicken Sie auf den Hyperlink Warenherkunft definieren. 
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Klicken Sie auf das Auswahlfeld Lagerbestand (Fil. 0...). 

 In diesem Formular stehen Ihnen folgende Informationen und Eingabemöglichkei-
ten zur Verfügung: 
1. Welches Formular soll MÖBELPILOT nach Festlegung der Warenherkunft auf-
rufen? 
2. Zusammenfassung der Auftragsposition. 
3. Vorgabe der Positionsmenge für die die Warenherkunft definiert werden soll. 
4. Auswahlmöglichkeit zur Festlegung der Warenherkunft. 
Neben der Auswahl "Bestellung" kennt MÖBELPILOT die Warenherkunft "Lager-
bestand" und "Lagerbestellung". 
Die Auswahlmöglichkeit "Lagerbestand" wird angezeigt, wenn der Artikel aktuell 
im freien Warenbestand ist.  
Ist der erforderliche Artikel bereits über eine Lagerbestellung im Zulauf, so wird 
diese angezeigt und man kann den Verkauf auch hieraus befriedigen. Beim Wa-
reneingang bucht MÖBELPILOT dann die benötigte Menge dem Kundenauftrag 
zu. 
 
 

 Nach Festlegung der Warenherkunft ruft MÖBELPILOT in unserem Beispiel das 
Formular "Bearbeiten Auftragspositionen" auf. Dann entscheidet man, ob eine wei-
tere Position erfasst werden soll, oder ob man die Auftragserfassung beenden will. 
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Wie erfasse ich eine Position mit einem angelegten Teileartikel? 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu (Strg+N). 

 Um eine weitere Auftragsposition zu erfassen, muss man nicht zum Auftragskopf 

zurückkehren. Rufen Sie sich einfach das Formular mit Hilfe des Buttons 
 neu auf. 
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Positionsdaten erfassen 

 

Geben Sie 70018,11 im Feld Artikelnummer ein. 

 Im Beispiel bilden wir ein Szenario ab, dass auf einen im System angelegten Arti-
kel verweist, dessen hausinterne Artikelnummer bekannt ist. 

 

Drücken Sie die Taste . 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 

 MÖBELPILOT blendet alle relevanten Informationen aus dem Artikel-Stammblatt 
ein.  

 

Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Preise. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 MÖBELPILOT hat die VK- und EK-Werte aus dem Artikel-Stammblatt übernom-
men. Anpassungen, z.B. die Eingabe eines Nachlasses, sind möglich. 
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Warenherkunft definieren 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Warenherkunft definieren. 

 

 Der Ansicht entnehmen Sie, dass der Artikel mit allen zugeordneten Unterartikeln 
entweder bestellt, oder aber aus den Filialen 0 bzw. 2 abgebucht werden kann.  

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Lagerbestand (Fil.0 / Gang A...). 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 72 
 

 Wird ein bestimmter Unterartikel benötigt, der nur im Bestand eines Hauptartikels 
geführt wird, so kann die Kommission unter Umständen doch befriedigt werden. In 
einem solchen Fall muss der Bestand des Hauptartikels aufgelöst werden. Hier-
durch werden die Unterartikel dem freien Bestand zugewiesen und können von 
dort abgebucht werden. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Wie erfasse ich eine Auftragsposition mit einem Katalogartikel und Unterarti-
keln? 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu. 

 Um eine weitere Auftragsposition zu erfassen, muss man nicht zum Auftragskopf 
zurückkehren. Rufen Sie sich einfach das Formular neu auf und beginnen Sie mit 
der Erfassung.   

Positionsdaten erfassen 

 In diesem Szenario zeigen wir Ihnen, wie man Katalogartikel erfasst. Katalogarti-
kel haben keine hausinterne Artikelnummer und somit keine Stammdaten. MÖ-
BELPILOT kennzeichnet diese automatisch mit folgender Logik: Lieferantennum-
mer-99999. 
Katalogartikel haben keinen Warenbestand und daher setzt MÖBELPILOT in der 
Regel die Warenherkunft automatisch auf "Bestellung". 
Die statistischen Auswertungen erfolgen über die Modellbezeichnung. Zur nähe-
ren Beschreibung stehen die Felder "Kundentext" bzw. "abweichender Bestelltext" 
zur Verfügung. 
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 Ist Ihnen die hausinterne Nummer des Lieferanten bekannt, dann pflegen Sie die-
se direkt im Feld "Lieferant" ein. 
Ist Ihnen dagegen die hausinterne Lieferantennummer nicht bekannt, dann gehen 
Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor. 

Klicken Sie im Feld Artikelnummer auf die Schaltfläche Artikel suchen. 

 

Klicken Sie bei der Abfrage Katalogartikel auf die Option Ja . 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferantenkurzbezeichnung. 

 MÖBELPILOT schränkt die Suchauswahl jetzt auf die "Lieferantennummer" und 
die "Lieferantenkurzbezeichnung" ein. 

 

Geben Sie Niehoff im Feld Lieferantenkurzbezeichnung ein. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 76 
 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Suchen. 

 

 Ggf. werden Ihnen in der Tabelle mehrere Treffer angezeigt. Wählen Sie dann den 
entsprechenden Datensatz wie nachstehend beschrieben aus. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche . 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Artikelbezeichnung. 

 MÖBELPILOT hat nun automatisch in das Feld "Artikelnummer" eine "Katalog-
Artikelnummer" eingepflegt. 

 

Geben Sie Speisezimmerprogramm im Feld Artikelbezeichnung ein. 
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 MÖBELPILOT belegt das Feld "Artikelbezeichnung" mit der Vorgabe "Katalogarti-
kel". Dieser Text ist bereits markiert und kann direkt überschrieben werden. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Modellbezeichnung. 

 

Geben Sie Dinner im Feld Modellbezeichnung ein. 
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 Im Beispiel verzichten wir an dieser Stelle auf die Eingabe eines Kundentextes. 
Die benötigten Artikelbeschreibungen pflegen wir bei der Erfassung der Unterarti-
kel ein. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Verbands-WGS. 

 

Geben Sie 6242 im Feld Verbands-WGS ein. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 

 

Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 In den bereits beschriebenen Szenarien wurde der soeben ausgeführte Befehl 
"Speichern" zu einem späteren Zeitpunkt aufgerufen. Sollen allerdings Unterposi-
tionen gebildet werden, dann ist der Speicher-Vorgang an dieser Stelle notwendig. 

 

Klicken Sie auf den Button Unterpositionen bearbeiten. 
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Geben Sie Esstisch im Feld Artikelbezeichnung ein. 

 MÖBELPILOT pflegt bereits vorhandene Informationen, wie beispielsweise die 
Modellbezeichnung, als Vorschlag ein.   

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext. 
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Geben Sie Bestellnr.: 3523-47-055 im Feld Kundentext ein. 

 MÖBELPILOT stellt zur Beschreibung der Auftragsposition ein zeilenmäßig nicht 
limitiertes Textfeld zur Verfügung. Im Kurs beschränken wir uns bei der Erfassung 
auf einen kurzen Beispieltext. 

 

Drücken Sie die Taste . 
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 Wurde in den Ablaufparametern die Funktion "Artikeltexte formatierbar" aktiviert, 
dann platzieren Sie mit der Tastenkombination +  den Cursor in die nächste 
Zeile. Wurde die Funktion, wie im Beispiel, nicht aktiviert, dann gelangen Sie mit 
der -Taste sofort in die nächste Zeile.  

 

Geben Sie Platte Wildeiche massiv im Feld Kundentext ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 
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Geben Sie 1 im Feld Menge ein. 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzel-Verkaufspreis. 

 Sollen die Preise der erfassten Unterpositionen letztendlich die Summe der 
Hauptposition bilden, dann achten sie bitte darauf, dass die Option "Preis in Set-
Preis berücksichtigen" aktiviert ist (Standardeinstellung). 

 

Geben Sie 1098 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

Zur Erfassung einer weiteren Unterposition klicken Sie auf den Button Neu. 
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Geben Sie Polsterstuhl im Feld Artikelbezeichnung ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext. 
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Geben Sie Bestellnr.: 3841-47-311 im Feld Kundentext ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 
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Geben Sie 4 im Feld Menge ein. 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzel-Verkaufspreis. 

 

Geben Sie 279 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Neu. 
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Geben Sie Armlehnenstuhl im Feld Artikelbezeichnung ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext. 
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Geben Sie Bestellnr.: 7842-47-311 im Feld Kundentext ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge. 



Die Kaufvertragserfassung im Formular "Erfassen Aufträge"  

 

Seite 95 
 

 

Geben Sie 2 im Feld Menge ein. 

 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Einzel-Verkaufspreis. 

 

Geben Sie 419 im Feld Einzel-Verkaufspreis ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück. 
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 MÖBELPILOT listet die erfassten Unterpositionen am Formularende auf und 
summiert die EK- und VK-Werte. 

Klicken Sie auf die Registerkarte Preise. 

 

 Damit die in den Unterpositionen erfassten Preise nun den Gesamtpreis der Posi-
tion bilden, ist folgender Schritt erforderlich. 
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Klicken Sie im Auswahlfeld Set-Preis aus Unterteilen zusammenstellen auf die Schaltflä-
che Öffnen. 

 

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - VK und EK. 

 Bitte beachten Sie, dass bei einem Katalogartikel der EK-Preis vom System auf 
Basis der Information "VK-Preis und vorgegebene Soll-Kalkulation" gebildet wird. 
Idealerweise sollten Sie bereits an dieser Stelle den tatsächlichen EK-Preis ein-

pflegen. Hierzu rufen Sie sich über den Button  das entsprechende Formular 
auf. Die Praxis zeigt zwar, dass diese Vorgehensweise aus organisatorischen 
Gründen oftmals nicht umgesetzt wird, da man zunächst die AB abwartet und 
dann den realen EK einpflegt. Es gibt aber gute Gründe, unserer Empfehlung zu 
folgen.   
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Auftragskopf. 
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Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste. 
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Wie nutze ich bei der Kaufvertragserfassung die Funktion Artikel-Variante? 

Einleitung  
Wie bereits im Themenbereich Artikel-Stammdaten beschrieben, kennt MÖBELPILOT® 2 
Formen der Artikelnummer. 
1. die angelegte (hausinterne) Artikelnummer 
2. die Katalogartikelnummer 
Im Rahmen der Kaufvertragserfassung kommen beide Formen zum Einsatz. D.h., wird der 
angelegte Artikel (Ausstellungsmodell) verkauft, so pflegt man einfach die entsprechende 
Artikelnummer bei der Positionserfassung ein und MÖBELPILOT® ergänzt automatisch die 
restlichen Artikelinformationen. Verkauft man allerdings den angelegten Artikel in einer ab-
weichenden Ausprägung, z.B. Stoff statt Leder, so führen unterschiedliche Organisations-
strukturen zu unterschiedlicher Handhabung. 
 
Bisheriges Verfahren 
Variante 1: Der Anwender nimmt nicht die angelegte Artikelnummer, sondern nutzt die Funk-
tion der Katalogartikelnummer und erfasst alle Positionstexte und -werte individuell. Da die 
Variante in der Regel die gleichlautende Modellbezeichnung nutzt, fließt der Umsatz der Va-
riante bei der Modell-Hitliste nach Umsatz, bei entsprechender Selektion, mit in den "Model-
lumsatz" mit ein. Die Auswertung zeigt Ihnen dann den Umsatz mit dem "angelegten" Modell 
und den Gesamtumsatz mit allen Varianten auf. 
 
Variante 2: Der Anwender nimmt die angelegte Artikelnummer und muss nun genau darauf 
achten, dass er alle relevanten und vom System vorgegebenen Positionstexte und -werte 
entsprechend ändert. Tut er dies nicht, kommt es zwangsläufig zu einer Fehlbestellung, die 
dann vermutlich erst im Rahmen der Auslieferung entdeckt wird.  
Der Vorteil dieser Methode liegt allerdings darin, dass man nicht alle Texte ändern muss und 
somit ein wenig Zeit spart. Der Nachteil wiederum liegt u. a. in der vorab beschriebenen Ge-
fahr der Falschbestellung, der in der Regel vorübergehenden falschen EK-Preisvorgabe, 
sowie der hierdurch vorübergehenden falschen Kalkulationsaussage. Auch im Bereich der 
Auswertung gibt es einen Nachteil. Die Modell-Hitliste nach Umsatz kann den Modellumsatz 
nur auf den angelegten Artikel fokussieren, Aussagen über den Gesamtumsatz mit Varianten 
können nicht getroffen werden. 
 
Neu: Ergänzendes Verfahren 
Mit der Programmergänzung Artikelvarianten bilden haben wir nun eine Lösung geschaf-
fen, die die Vorteile beider bisherigen Organisationslösungen vereint. 
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Formular aufrufen 

 

Klicken Sie im Formular Erfassen Aufträge auf den Button Artikelpositionen bearbeiten. 

 

 Pflegen Sie zunächst die Artikelnummer des angelegten Artikels ein. 

Geben Sie 70022,10 im Feld Artikelnummer ein. 
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Drücken Sie die Taste . 

 

Klicken Sie im Feld Artikelnummer auf die Schaltfläche Variante erstellen. 
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 MÖBELPILOT orientiert sich nun an den Vorgaben im Formular "Varianten-
Parameter" und behält bzw. löscht die entsprechenden Feldinhalte. 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kundentext. 

 

 Beginnen Sie nun mit der Erfassung der fehlenden bzw. zu ändern-
den Informationen und speichern Sie abschließend Ihre Eingaben. 
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Wie pflege ich im Formular "Erfassen Aufträge" eine Zahlungsvereinbarung ein 
und wie drucke ich den Kaufvertrag? 

Zahlungsvereinbarung einpflegen 

 

Klicken Sie auf den Button vereinbarte Kundenanzahlung. 

 

Klicken Sie auf das Auswahlfeld - Anzahlung. 
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 Das im Feld "Zahlungsdatum" hinterlegte Datum dient zur Überwachung des Zah-
lungseinganges. Die Liste "ausstehender, vereinbarter Anzahlungen" kann nach 
Datum selektiert werden.  

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld Zahlungsbetrag. 

 

Geben Sie 2117 im Feld Zahlungsbetrag ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 Legen Sie fest, ob die Zahlungsvereinbarung in der FiBu eine Buchung auslösen 
soll, oder letztendlich nur zur Information ohne FiBu-Relevanz erfasst 
wird. Entscheiden Sie sich für die Option "Anzahlungsrechnung", dann muss diese 
auch über das Programm "Drucken Anzahlungsrechnungen" produziert werden. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück. 
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Kaufvertrag drucken 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Kaufvertrag drucken. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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Klicken Sie auf den Hyperlink Alles wie vorgeschlagen verarbeiten; Original und Kopien 
sortiert drucken (). 

 Starten Sie den Druck in der für Ihre Installation gültigen Weise. 
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Beispiel 
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Wie pflege ich im Formular "Erfassen Aufträge" eine Zahlung ein? 

Kundenzahlung erfassen 

 

Klicken Sie auf den Hyperlink Kundenzahlungen/Kundenkonto. 

 

 Pflegen Sie das entsprechende Zahlungsdatum entweder direkt, oder mit Hilfe der 
Kalenderfunktion ein. 
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Geben Sie . im Feld Zahlungsdatum ein. 

 

Klicken Sie auf das Eingabefeld bezahlter Betrag. 

 

Geben Sie 2117 im Feld bezahlter Betrag ein. 
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Drücken Sie die Taste . 

 

Klicken Sie im Auswahlfeld Zahlungsart auf die Schaltfläche Öffnen. 
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Klicken Sie auf den Listeneintrag 5 - Kreditkarte. 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 

 MÖBELPILOT prüft an dieser Stelle, ob für den Auftrag eine "Zahlungsvereinba-
rung", "Anzahlungsrechnung", oder "Rechnung" existiert.  
Es ist wichtig, dass jetzt hier genau bestimmt wird, was mit der Zahlung be-
glichen wird! 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zurück. 

Beispiel 
Das Beispiel zeigt, wie sich eine geleistete Zahlung auf der Rechnung widerspiegeln kann.  
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Wie löse ich im Formular "Erfassen Aufträge" eine Bestellung aus? 

Formular aufrufen 

 

Klicken Sie auf den Button Lieferantenbestellung drucken. 

 

 MÖBELPILOT bietet in diesem Formular alle zur Bestellung vorgesehen Auftrags-
positionen, getrennt vom Übermittlungsformat, an. Starten Sie die Produktion der 
Bestellung(en) in der für Ihre Installation gültigen Weise.  
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Klicken Sie auf den Hyperlink Alles wie vorgeschlagen verarbeiten; Original und Kopien 
sortiert drucken. 
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Beispiel 
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