\%% Was muss ich beachten, wenn ich eine

- neue Briefvorlage angelegt habe?



Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthalt urheberrechtlich geschitzte Informationen. Ohne ausdrickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu
vervielfaltigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Ubernimmt flir den
Inhalt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschaftliche Vorgange
keinerlei Garantie. Das gilt auch fur hierin enthaltene Fehler und mdglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die
bewidata GmbH behalt sich vor, ohne vorherige Ankiindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt.
Abweichungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920

Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Roéhrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Besonderheiten Briefvorlage

Besonderheiten Briefvorlage

Formular aufrufen

2
> (@net_Manager
. MOBELPILOT ]

= Systemvorgaben MOBELPILOT
Datenbank und

Dienstprogramme ¥ BEWIDAT

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement-
System 15.07.2023 10:07:43
14.07 2023 15:07:01
=S8 1407 2023 15:07:42
Datendrehscheibe 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 13:06:53
Briefvorlageneigenschaften ] 19.06.2023 12:06:38
Liefel ST 14.06.2023 10:06:05

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvorlagen

II Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.

Basis-Formular suchen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann 5
\/ll ?BIQ K < > » IVI

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

H Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Suche Ui Flottmann

y =
:

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
@ Absteigend BY BEWIDATA

MOBELPILOT

EITTE I TR

V mahnung Lieferant
302 AB-Einspruch LT Lieferant

H Klicken Sie auf den Listeneintrag 300 - AB-Anmahnung.

O Suchen Sie sich in der Auflistung eine Vorlage aus, von der Sie wissen, dass
diese bereits die richtigen Layout-Einstellungen besitzt.
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Besonderheiten Briefvorlage

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

\/.. 746 QK> > &R EBMRHE

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

% oMl Fiter  SWS

Vorlagennummer 300
>
Querformat [m]
Bezeichnung AB-Anmahnung

ﬂ Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenparameter.

A Anderungen oder Neuanlagen an den Seitenparametern sollten

grundsatzlich nur von versierten Anwendern oder unserem Support
vorgenommen werden!

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

V RBF? Q<K< >>»aeprEamANE

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Definition Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer 300
>
Links 21,00 Rechis 21,00
Oben 58,00 Unten 35,00
>
Seitenfuss auf Original
Seitenfuss bel FAX Seitenfuss bei Mail
Seiten-Fuld Position vertikal (m... 5,5 Seiten-Ful Position horizontal ... 20,0
Schriftart 2 - Computer Madern Sans ~  Schriftgroe 2 - sehr klein (wie Indizes) hd

Spaltenbrete... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite...
43,0 40,0 41,0 49,0

Text Spalte 1 Text Spalie 2 Texi Spalte 3 Texi Spalie 4 TextSpalte 5 Text Spalte 6

Ambiente La Vvilla Geschafts Deutsche = (o]

55118 Main| 65183 Wies Klaus Ste] IBAN: DEGT

Erthalstr. Wilhelmstr Registergel BIC: DEUTD

Telefon (av Telefon (@ HRB-Nr. 95 - www . moebel v

v 3 Db
(,.-;\.. ,)% (,.- ..... T (-7,4 5% ‘(,ia h)/‘ P P

> v

Latex-Praambel [

An diesem Beispiel erkennen Sie, dass in diesem Formularteil fur die Briefvorlage 300 neben
dem Seitenformat auch Vorgaben zu den Seitenrandern, zur Schriftart, Schriftgrofie, etc.
eingepflegt wurden. Wenn Sie diese Vorgaben auch in lhrer neuen Briefvorlage nutzen
wollen, dann gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor.

H Klicken Sie auf die Schaltflache Inhaltsverzeichnis 6ffnen.
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Seitenparameter kopieren

i Flottmann

> (@net_Manager

MOBELPILOT é_ Q K < > > ’; E. E - . E n
» Systemvorgaben MOBELPILOT
> Datenbank und ¢
Dienstprogramme sy s
Benutzerparameter

SMS

Programmablaufvorgaben Filter

Finanzbuchhaltungsvorgaben

Mandanten/Personalstamm 300
Kiichenplanungsvorgaben
Versand/Verpackung/ 21,00 Rechis 21,00
Versicherung
58,00 Unten 35,00
Dokumentenmanagement-
System
ESB
Datendrehscheibe
Seitenfuss bel Mail
Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvorlagen 5,5 Seiten-FuRk Position horizontal ... 20,0
Brielvoriageneigenschafien ‘omputer Modern Sans ~  Schrifigroe 2 - sehr klein (wie Indizes) v

kopieren lenbreite. . Spaltenbreite . Spaltenbreite.. Spaltenbreite

Erfassen Ariikelteile- 490
Parameter !

Text Spalte 4 TextSpalte 5  Text Spalte 6
Erfassen Werbetexte

} Deutsche
Erfassen IBAN: DEG% & =

Zahlungskonditionen

BIC: DEUTD
Erfassen Bankleitzahlen b www . moebel v

Erfassen

H Klicken Sie auf den Hyperlink Briefvorlageneigenschaften kopieren.

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann
-
.7 @ u
MOBELPILOT
B BEWIDATA
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvoriage HI v I
Filiale v
Beleg ~
Sprache DE - deutsch hd
>
Briefvorlage ~
g Nicht ausgewahlt | |
300 - AB-Anmahnung
301 - WE-Anmahnuna Lieferant v

ﬂ StandardmalRig sind alle Seitenparameter zur Kopierung vorgesehen. Wir
empfehlen, die Vorgaben zu Ubernehmen.

E Klicken Sie auf das Auswahlfeld Briefvorlage.

Seite 6




Besonderheiten Briefvorlage

MOBELPILOT

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann <) w
\/ .7 @ "

BY BEWIDATA

Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren

Grafiken kopieren

Texte kopieren
>
Briefvorlage v
Filiale ~
Beleg H 300 - AB-Anmahnung
Sprache 301 - WE-Anmahnung Lieferant
302 - AB-Einspruch LT Lieferant
> 304 - Lieferverzdgerung
Briefvoriage 305 - KD-LT automatisch
306 - neuer Liefertermin
307 - Liefertermin manuell

° Wahlen Sie aus der Auflistung die Briefvorlage mit den passenden Vorgaben aus.

H Klicken Sie auf den Listeneintrag 300 - AB-Anmahnung.

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann
-—
<. ? @ -
MOBELPILOT
BY BEWIDATA
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage 300 - AB-Anmahnung hd
Filiale v
Beleg v
Sprache DE - deutsch b
>
Briefvorlage | 700 - Musterbrief |~
801 - Einwilligung Werbung . V
888 - Einwilligung Werbung ohne Parameter v

ﬂ Fir den Fall, dass Sie Ihre Briefvorlagen filialabhangig hinterlegt haben, missen
Sie hier noch festlegen, aus welcher Filiale Sie die Vorgaben ibernehmen wollen.

O Legen Sie danach fest, welcher Briefvorlage die Vorgaben zugewiesen werden
sollen.

H Klicken Sie auf den Listeneintrag 700 - Musterbrief.
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Besonderheiten Briefvorlage

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann

iﬂ\/é.?ﬁ W

MOBELPILOT
BY BEWIDATA
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage 300 - AB-Anmahnung v
Filiale v
Beleg v
Sprache DE - deutsch hd
>
e .
801 - Einwilligung Werbung .
888 - Einwilligung Werbung ohne Parameter v

m Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann Suchen (Alt+s)

<. @

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Daten wurden kopiert

O Warten Sie die Rickmeldung Daten wurden kopiert ab. Danach kénnen Sie das
Formular verlassen.
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