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Stammdaten erfassen 

Prozessschritt Lieferanten-Stammblatt anlegen
Beschreibung Für jeden neuen Lieferanten mit dem der Anwender regelmäßig oder auch 

nur einmalig arbeitet, wird ein Lieferanten-Stammblatt erstellt, in welchem 
die relevanten Lieferanten-Stammdaten (Kontaktdaten, Einkaufs- und 
Buchhaltungsdaten) ersichtlich sind. 

Mit dem Einpflegen der Lieferantendaten (in einem ersten Schritt primär 
die Kontaktdaten) erhält der Lieferant auch eine Kreditoren-Nummer (gilt 
nur für Nutzer der FiBu-Schnittstelle).

Die Lieferanten-Stammdaten sind aktuell zu halten. 
Wer?
(verantwortliche Stelle) 

Einkauf 

Was?
(betroffene Systeme) 
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