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Sie haben eine Datei, die Sie mit einem Vorgang "verknupfen"
wollen.

Speichern Sie zunachst diese Datei entweder lokal oder im
Netzwerk.

Wir empfehlen Ihnen sich fir diese Zwischenablage
Speicherorte, z.B. Ordner Scann, Fotos Rekla, etc. anzulegen
Ggf. sollten Sie die Datei auch noch umbenennen, um Sie so
fur die spatere Verarbeitung leichter wiederzufinden.
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Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste den Dateinamen
an und danach im Kontextmen( auf den Men(eintrag
Umbenennen.

Dokumente scannen und manuell verknlpfen
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Pflegen Sie einen neuen Dateinamen ein.
In unserem Beispiel geben Sie bitte AB_11465 im Feld
CCF28032014.pdf ein.

st 280130041015 Ertelaeurs 2013034 1035
e 53416

Nach einem Klick, steht jetzt der neue Dateiname fest.
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Kundertext
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Abt k im Kabkraum, , Taralasm aku

Kubraum, Glassl Abstellborde, 3

BioFresh-Safes suf Teleskopschiznen als DrySafe und HydroSafz, SoftSystem. SchlieBdsmpfung

Energieverbrauch 173 KWh Jah, Energieklasse A=+, Klimaklasss SN-ST

v
< >

abwekhender Bestelfext E——

Wechseln Sie jetzt bitte in die Warenwirtschaft und rufen Sie
sich den Vorgang auf, dem Sie das Dokument zuordnen
wollen.

Klicken Sie auf den Button Gedruckte Belege und sonstige
Dokumente.

Anzeigen Dokumente Suchen (Altss) ki °

Datel Nnzuttgen T |

un Kategonen zweisen

Keine Dokumente
Dekuments Im Auttragsordner

Keine Dokumente
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Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen....
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Dateiname: AB 11465 pdf

Rufen Sie sich nun die Datei auf, die Sie verknipfen wollen. In
unserem Beispiel Klicken Sie auf den Listeneintrag
AB_11465.pdf.

Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
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Dokumente im Auftragsordner

MOBELPILOT verfiigt (iber ein Rechtesystem mit dem man
festlegen kann, ob ein Mitarbeiter die Berechtigung erhalt
bestimmte Dokumente zu sehen oder nicht. Voraussetzung
hierfiir ist, dass die Belege Kategorien zugewiesen wurden.
Auch aus Griinden der Ubersicht kann es hilfreich sein,
Dokumente zu kategorisieren. Wenn Sie diese Option nutzen
wollen klicken Sie beispielsweise auf den Listeneintrag 300 -
Lieferanten-AB.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F12 oder Strg+S).
Sie kénnen nun noch weitere Dokumente hinzufligen oder
diesen Programmpunkt Gber den Button Zuriick wieder
verlassen

Dokumente scannen und manuell verknlpfen
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Datel hinzutigen Duchuechen

Das Dokument ist nun mit der Auftragsposition aber auch mit
dem Auftrag selbst verknlpft und wird im Formular Anzeigen
Dokumente verwaltet. Wollen Sie sich das verkniipfte
Dokument ansehen, dann klicken Sie entweder in der Position
oder im Auftragskopf auf den entsprechenden Hyperlink. In
unserem Beispiel AB_11465.pdf und das Dokument wird
Ihnen dann in einem neuen Fenster eingeblendet.

2.1 Anzeigen Dokumente: Button Eintrag
bearbeiten

Anzeigen Dokumente Suchen (Alivs) o) o

A

Innerhalb des Formulars Anzeigen Dokumente stehen lhnen
weitere Bearbeitungsmaglichkeiten zur Verfiigung.
Klicken Sie auf die Schaltflache Eintrag bearbeiten.
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Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alies) ki ©

Wie Sie der Abbildung entnehmen kénnen, wurde das
Dokument bei der geschilderten Vorgehensweise der
Auftragsposition wie aber auch dem Auftragskopf zugeordnet.
Wollen Sie nun dartber hinaus weitere Verkniipfungen
herstellen, so klicken Sie bitte auf die Schaltflache Neue
Verkniipfung.

Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alles) ki ©

Haus Vesnophing

Klicken Sie auf danach im Eingabefeld Verkniipfung auf die
Schaltflache Offnen.



Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Ales) d

Mt Bstogen arucksntasen

Nun werden lhnen weitere Verknipfungsmaoglichkeiten
angezeigt. In unserem Beispiel wollen wir das Dokument auch
noch mit dem Lieferanten-Stammblatt verkniipfen. Klicken Sie
deshalb auf die Schaltflache Lieferant.

Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alies) hd
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Mt Besegen ruckamtasen

Klicken Sie jetzt auf das Eingabefeld Verkniipfungsschliissel.

Dokumente scannen und manuell verknlpfen
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Im bisher beschriebenen Szenario hat MOBELPILOT den
Verknipfungsschliissel erstellt.

Bei der manuellen Verkniipfung muss der Anwender diesen
selbst einpflegen.

Im Beispiel wird nun die hausinterne Lieferantennummer als
Schlissel bendtigt.

Nutzen Sie, It. Parametervorgabe, eine 5stellige
Lieferantennummer, dann missen Sie an dieser Stelle nun
auch eine 5stellige Nummer einpflegen.

In unserem Beispiel geben Sie 00113 im Feld
Verkniipfungsschliissel ein.

Speichern Sie abschlielend lhre Eingaben.

Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alies) kd °
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Alle Verkniipfungen werden Ihnen in der Ubersicht angezeigt.
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Bearbeiten Dokumenteintrag Suchen (Alies)
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Wit folgenden Belegen mallen i fen Belegen drucken?

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick, bis Sie wieder im
Formular Anzeigen Dokumente stehen.

2.2 Anzeigen Dokumente: Button
Verkniipfung zu diesem Dokument
I6schen
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Klicken Sie auf die Schaltflache Verkniipfung zu diesem
Dokument Iéschen.
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| Machten Sie Verkniipfung zu diesem Dokument-Nr 184713 I5schen?

[ ok | I[ Abbrechen ]I

Wird die Frage mit OK beantwortet, so 16scht MOBELPILOT in
diesem Vorgang die Verknupfung.

In unserem Beispiel kdnnte man das Dokument nicht mehr im
Auftrag, jedoch weiterhin in der Position aufrufen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.

2.3 Anzeigen Dokumente: Button Dieses

Dokument der Position zuordnen

Anzeigen Dokumente Suchen (Alss) d

I Duchsuchen

Wourde ein Dokument beispielsweise nur dem Auftragskopf
zugeordnet und will man es jetzt nachtraglich auch noch der
Position zuordnen, so klickt man auf die Schaltflache Dieses
Dokument der Position zuordnen.

Dokumente scannen und manuell verknlpfen

Anzeigen Dokumente Suchen (Alivs) kd °

Datel hinzutigen _ Durchsuchen

Bezsichung Datum Banuzes

Dokumente im Auftragsordner

Datam Benutzer
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Das Dokument wurde durch die vorausgegangene Aktion der
Auftragsposition zugeordnet.

2.4 Anzeigen Dokumente: Button Dieses
Dokument l6schen

Anzeigen Dokumente Suchen (Alles) k"

Datet hinzufigen Durchsuchen

Bezeichaung Datum

Dokuments im Auftrag:

Dok e Bazsichaung Datum Benutzer
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Klicken Sie auf die Schaltflache Dieses Dokument l6schen.
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Beantwortet man die Frage mit OK, dann werden
alle Verkniipfungen die dieses Dokument betreffen geldscht.
Klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.



