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1 Lernziele
2 Formular aufrufen

Klicken Sie auf den Hyperlink Auftragsverwaltung.

Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen 
Kaufverträge/Reservierungen.

3 Kundendaten und allgemeine Daten 
erfassen

Klicken Sie im Feld Anrede auf die Schaltfläche Öffnen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Herrn.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Nachname.

Geben Sie Klinge im Feld Nachname ein.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorname.

Geben Sie Dieter im Feld Vorname ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Straße/Haus-Nr.

Geben Sie Adlergasse 3 im Feld Straße/Haus-Nr. ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld PLZ.

Geben Sie 5512 im Feld PLZ ein.
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Klicken Sie auf den Tabelleneintrag.

Klicken Sie in der Spalte Kundendaten auf die vertikale 
Bildlaufleiste.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Etage.

Geben Sie EG im Feld Etage ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kontaktdaten.

Geben Sie 06131-648375 im Feld Kontaktdaten ein.
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Klicken Sie im Auswahlfeld Kontaktdaten auf die Schaltfläche 
Öffnen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Mobiltelefon.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Kontaktdaten.

Geben Sie 0151-24623173 im Feld Kontaktdaten ein.

Klicken Sie im Auswahlfeld Auslieferkennzeichen auf die 
Schaltfläche Öffnen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 3 - bis spätestens.
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Klicken Sie auf das Eingabefeld gewünschter Liefertermin.

Geben Sie 4422 im Feld gewünschter Liefertermin ein.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.


