
Welche Angaben sollte ich bei der Kaufvertragsanlage mindestens erfassen? Seite 1

1 Einleitung 
2 Aufruf der Kundenakte

Klicken Sie auf den Hyperlink Kundenverwaltung.

Klicken Sie auf den Hyperlink Kunden-Stammdaten.

Geben Sie Lindemann im Feld Kurzbezeichnung ein.
Klicken Sie auf die Schaltfläche Suchen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag.
3 Neuen Kaufvertrag anlegen

Klicken Sie auf den Hyperlink Neuen Auftrag anlegen.
4 Erfassen Auftragskopf
4.1 Formular: Erfassen Aufträge
4.1.1 Formularreiter: Auftragskopf

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Auslieferkennzeichen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag schnellstens.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Auslieferung bis.

Geben Sie 4824 im Feld Auslieferung bis ein.
Klicken Sie auf das Auswahlfeld Bestellkennzeichen.
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Klicken Sie auf den Listeneintrag bis spätestens.

Klicken Sie im Feld Verkäufer 1 auf die Schaltfläche 
Suchen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag GH - Guido Hahn.

4.2 Formularreiter: Information

Klicken Sie auf die Registerkarte Information.

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Textbaustein - 
Lieferhinweis.

Klicken Sie auf den Listeneintrag Lieferung ab 12:00 
Uhr.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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5 Erfassen Auftragsposition(en)
5.1 Formular: Bearbeiten 

Auftragspositionen
5.1.1 Formularreiter: Artikel

Klicken Sie auf die Schaltfläche Position erfassen.

Geben Sie 70128,1 im Feld Artikelnummer ein.

Klicken Sie auf das Eingabefeld Menge.
Geben Sie 1 im Feld Menge ein.
Klicken Sie auf die Registerkarte Preise.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

6 Warenherkunft definieren

Klicken Sie auf die Schaltfläche Warenherkunft 
definieren.

6.1 Formular: Warenherkunft festlegen

Klicken Sie auf das Auswahlfeld Bestellung.

Klicken Sie auf die Registerkarte Konditionen.
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7 Auftragserfassung abschließen
7.1 Formular: Erfassen Aufträge
7.1.1 Formularreiter: Konditionen

Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Klicken Sie auf das Auswahlfeld 
Zahlungskonditionen.

Klicken Sie auf den Listeneintrag 1 - Bar / EC-Cash.

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.


