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Urheberrecht und Haftung 
 
Dieses Handbuch enthält urheberrechtlich geschützte Informationen. Ohne ausdrückliche 
schriftliche Genehmigung der Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH, 
Erthalstraße 1, 55118 Mainz ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte daraus 
zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu übertragen, zu vervielfältigen 
oder zu verbreiten. 
 
Die Firma Bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH übernimmt für den In-
halt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschäftliche Vorgänge 
keinerlei Garantie. Das gilt auch für hierin enthaltene Fehler und möglicherweise dadurch 
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die Be-
widata GmbH behält sich vor, ohne vorherige Ankündigung dieses Handbuch von Zeit zu 
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Änderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns 
ebenfalls vor.  
 
 
Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit dem Microsoft In-

ternet Explorer erstellt. Abweichungen bei anderen Browsern behalten wir uns vor.  
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E-Learning 

Wie erfasse ich mit ac'tivAid Textbausteine und wie nutze ich diese in MÖ-
BELPILOT? 

 
 
Lernziele 

■ Sie sind in der Lage  
■ HotStrings anzulegen   
■ die zugeordneten Textbausteine in Anwendungen zu nutzen  

Wie lege ich einen Textbaustein an? 

ac'tivAid v1.3.1 

 

 Rufen Sie sich das Programm ac'tivAid auf und dort klicken Sie bitte zu-
nächst auf den Menüeintrag -Hot Strings-.  

Klicken Sie auf die Schaltfläche +. 
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 Achten Sie bitte zunächst darauf, dass der 
Punkt -Textbaustein- aktiviert ist.  

 Klicken Sie bitte dann das Eingabefeld -Abkürzung/Kürzel- an und pflegen 
Sie hier für den noch zu erfassenden Text einen Buchstaben, Zahl oder Be-
griff ein. Diesen Eintrag ergänzen Sie unbedingt mit dem Zeichen #.  

Geben Sie v# im Feld Abkürzung/Kürzel ein. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld . 

 

Geben Sie beispielsweise nur vormittags liefern! im Textfeld ein. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche OK. 

Wie nutze ich einen Textbaustein?  

 

 Voraussetzung für die Nutzung von in ac'tivAid eingepflegten Textbaustei-
nen ist, das ac'tivAid im Hintergrund aktiv ist. Wir empfehlen, das Programm 
immer mit Windows automatisch zu starten. Näheres über diese Funktion 
kann Ihnen Ihr Systemadministrator vor Ort erläutern. 
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Lieferhinweis. 

 

Geben Sie v# im Feld Lieferhinweis ein und drücken Sie danach die Leertaste. 

 

 ac'tivAid hat nun das Kürzel durch den Gesamttext ersetzt. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern. 
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