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Urheberrecht und Haftung

Dieses Handbuch enthélt urheberrechtlich geschiitzte Informationen. Ohne ausdrtickliche
schriftiche Genehmigung der bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH,
Isaac-Fulda-Allee 9, 55124 Mainz, ist es nicht gestattet, das gesamte Handbuch oder Texte
daraus zu reproduzieren, zu speichern oder in irgendeiner Form zu Ubertragen, zu vervielfal-
tigen oder zu verbreiten.

Die Firma bewidata Unternehmensberatung und EDV-Service GmbH Gbernimmt fir den In-
halt dieses Handbuches und damit im Zusammenhang stehende geschéftliche Vorgénge
keinerlei Garantie. Das gilt auch fir hierin enthaltene Fehler und méglicherweise dadurch
entstehende Fehlfunktionen in der Arbeit mit den hier beschriebenen Programmen. Die be-
widata GmbH behélt sich vor, ohne vorherige Ankindigung dieses Handbuch von Zeit zu
Zeit auf den neuesten Stand zu bringen. Anderungen der Bildschirmmasken behalten wir uns
ebenfalls vor.

Hinweis: Alle in diesem Handbuch abgebildeten Screenshots wurden mit einem aktuellen
Webbrowser wie Google Chrome, Firefox oder Microsoft Edge erstellt. Abwei-
chungen zu anderen Browsern behalten wir uns vor.

Impressum

bewidata Unternehmensberatung
und EDV-Service GmbH
Isaac-Fulda-Allee 9

55124 Mainz

Telefon 06131 63920
Telefax 06131 639266

Geschaftsfuhrer: Hans-Jurgen Rohrig - Handelsregister Mainz HRB 4285

Support Rufnummern

Durchwahl 1 Telefon 06131 639272
Durchwahl 2 Telefon 06131 639226
Durchwahl 3 Telefon 06131 639227
Fax: 06131 611618

E-Mail: support@moebelpilot.de
Homepage www.moebelpilot.de

Hotline Zeiten

Montag bis Donnerstag 9.00 — 17.30 Uhr
Freitag 9.00 — 16.30 Uhr
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Wie suche ich eine Briefvorlage?

Formular aufrufen

et Manager
JBELPILOT ]
Systemvorgaben MOBELPILOT

- Bedienungsanieitung u. 5Y BEWIDATA
" Dokumentation .

« Personalbereich
Lieferantenverwaltung

= Artikelverwaltung

i Kundenverwaltung

Formul

> @net_Manager
+ MOBELPILOT ]
» Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme B BEWIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/

Versicherung
Dokumentenmanagement-

System 10.07.2023 15:07:11
07.07.2023 13:07:51
ESB

Je Mandant 19.06.2023 15:06:00

Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 12:06:53
19.06.2023 12:06:38
“dienungsanleitung u. 19.06.2023 12:06:20
kumentation T

Sonstige Stammdaten

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

Form

s (@net_Manager
MOBELPILOT ]
% Systemvorgaben MOBELPILOT

» Datenbank und
Dienstprogramme: oY B

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/

Versicherung
Dokumentenmanagement-

System 10.07.2023 15:07:11
07.07.2023 12:07:51
je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:08:00
19.06.2023 13:08:53
19.06.2023 12:08:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvoriageneigenschaften 14.06.2023 10:06:05

ESB

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvoriagen

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlage suchen

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s) w
\/ll PIQ K < > » .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Suche uii Flottmann

y/ <
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend

5| CEETEEE N TR

MOBELPIL

BY BEWIDATA

— ]
Briefnummer Bezeichnung
AB-Anmahnung
301 WE-Anmahnung Lieferant

IEI Klicken Sie auf das Auswahlfeld Sortierung.

Jede angelegte Briefvorlage erhélt eine Briefnummer. Diese Nummer sorgt nicht nur fir die
eindeutige Zuordnung, sondern ist auch der Schlissel fur den spateren Aufruf der Vorlage im
Tagesgeschéaft. Um sich die Nummern leichter merken zu kénnen, empfehlen wir Ihnen, die
Vergabe nach Themen zu organisieren. So kénnten z.B. alle Briefe, die Sie im Rahmen der
Auftragsabwicklung fir Anmahnungen vorgesehen haben, eine Nummer im 300er Kreislauf
erhalten, wahrend Vorlagen die fir Texte im Reklamationsbereich vorgesehen sind evtl. im
500er Nummernkreis angesiedelt werden. Letztendlich erhalt aber jede Vorlage neben der
Nummer noch eine Bezeichnung, Uber die Sie selbstverstandlich Ihre Vorlage auch identifi-
zieren koénnen.

Sobald Sie c_j_as abgebildete Formular aufrufen, werden die Briefe nach Nummern sortiert
aufgelistet. Uber die Funktion "Sortierung" kénnen Sie die Auflistung aber auch nach Be-
zeichnung sortieren.

Wurden bereits viele Briefvorlagen hinterlegt, beschrankt MOBELPILOT die Anzeige auf die
Standardvorgabe 25 Zeilen. Mit einem Klick auf die Schaltflache "Gehe zur nachsten Seite"
2 »n o Ikénnen Sie zwischen den Seiten blattern.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

y <=
:

Sortierung Suche nach © Aufsteigend
@ Absteigend BY BEWIDATA

MOBELPIL

Briefnummer

[ ]
B h
Ergebnisse: | ﬂ ||

Briefummer Bezeichnung
300 AB-Anmahnung
and WE_Anmahninn | iafarant

I:I Klicken Sie auf den Listeneintrag Bezeichnung.
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Suche Ui Flottmann

v ol oo |
:

Sortierung Suche nach Anzahl O Aufsteigend
@ Absteigend

Y ; N T

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Bezeichnung
KD-Auis
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

]
IHI Klicken Sie auf das Eingabefeld Suche nach.
Sobald Sie die Sortierung umgestellt haben, aktualisiert MOBELPILOT die Anzeige.

In der nun neu sortierten Liste kdnnen Sie selbstversténdlich auch wieder die Funktion Su-
che nach nutzen. Bitte berlicksichtigen Sie aber dabei, dass sich die Suche an der Sortie-
rung orientiert. D.h., suchen Sie in unserem Beispiel jetzt nach einer Briefnummer, werden
Sie kein Ergebnis erhalten.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

v <
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend

I ) N T

Ergebnisse: 25 IR
Briefummer Bezeichnung
KD-Auis
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

e . . .
I-I Geben Sie *Teile im Feld Suche nach ein.

In unserem Beispiel suchen wir nach einer Vorlage, die innerhalb der Bezeichnung den Be-
griff "Teile" beinhaltet. Da der gesuchte Begriff ggf. nicht am Anfang der Briefbezeichnung
steht empfehlen wir, den Suchtext wie in der Anweisung beschrieben einzupflegen.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

y <=
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend BY BEWIDATA

MOBELPIL

Ergebnisse: 25 NN
Briefnummer Bezeichnung
KD-Avis
403 KD-Zwischennachricht/ Teile sind bestellt

B Driicken Sie die Taste 5.

ﬂ Sie kénnen die Suche, wie im Anweisungstext beschrieben, starten. Alternativ
konnen Sie aber auch die @-Taste driicken oder einfach mit der linken Maus-
taste in das Formular klicken.
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Suche Ui Flottmann

y <
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend

R I T

1 I T

Briefnummer
- I KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt

L]
Ir.’.l Klicken Sie auf das Tabellenfeld.

Findet das Programm eine den Suchkriterien entsprechende Vorlage, wird diese angezeigt
und Sie kénnen die Vorlage mit einem Klick 6ffnen.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

V RRB G ? ¢€<Q«K< >y @

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer 403
>
Querformat (m}
Bezeichnung KD-Zwischennachricht / Teile sind bestellt
Adressen mit Oristeil 1-Ja v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Flatahalter sinfiigen ||

|| —font— v || —siz— v ‘ |

[[ANSCHRIFT_ZEILEA]] ~
[[ANSCHRIFT ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]],den [[TAGESDATUM]]
Zwischeninformation / Ihre Bestellung vom [[AUFTRAG SDATUM]],
Kaufvertrag-Nr. [[AUFTRAG RIl \/
[[BRIEFANREDE]]
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Wie andere ich eine vorhandene Briefvorlage?

Formular aufrufen

]
Systemvorgaben MOBELP".OT

. Bedienungsanieitung u. o peIDATA
Dokumentation

s Personalbereich
Lieferantenverwaltung

= Artikelverwaltung

Form

> @net_Manager
+~ MOBELPILOT
» Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme oY BEws

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement-
System 07.07 2023 14:07:07

ESB 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38

dienungsanleitung u. 19.06.2023 12:06:20
Dokumentation 14 0R 9092 AN-NANA

Sonstige Stammdaten

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.

Formula

> @net_Manager
« MOBELPILOT ]
= Systemvorgaben MOBELPILOT

> Datenbank und
Dienstprogramme o BEwIDATA

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

VersandiVerp:
Versicherung

Dokumentenmanagement-
System 07.07.2023 14:07:07

ESB 07.07.2023 12:07:51
Jje Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvorlageneigenschaften 14.06.2023 10:08:05

kopieren 1 12 0R 2093 1108 1R

Sonstige Stammdaten

Erfassen Briefvorlagen

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.
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Briefvorlage suchen und &ndern

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)

\/ A D 7 QK < > »

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

Im Rahmen der Erstinstallation liefern wir Ihnen bereits einige, praxisorientierte Briefvorla-
gen. Um sich alle bereits gespeicherten Vorlagen anzusehen, folgen Sie bitte der Anwei-
sung.

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
Suche (Alt+s)

y <=
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend
@ Absteigend o7 BEWIDATA

EEEETT N TR

MOBELPILOT

I— [ P

Briefnummer Bezeichnung
AB-Anmahnung
EII 301 WE_Anmahnung Lieferant ]
. 302 AB-Einspruch LT Lieferant
304 Lieferverzagerung

In der Ubersicht sehen Sie die bereits hinterlegten Mustervorlagen. Fur den Fall, dass Sie
mit diesen Vorlagen arbeiten wollen, missen Sie ggf. noch einige Anderungen vornehmen,
um die Vorlagen fur Ihr Unternehmen anzupassen.

IEI Klicken Sie auf den Listeneintrag WE-Anmahnung Lieferant.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann 5 i

MOBELPILOT

\/l. 7€ QKK > > &4REARM A E

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 301

>

Querformat [m]

Bezeichnung WE-Anmahnung Lieferant

Adressen mit Ortsteil 1-Ja v
O Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Platzhalter einfigen |
[Cm— v]lsme ] Al |
[[ANSCHRIFT_ZEILE1]] ~

[[ANSCHRIFT ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]] den [[TAGESDATUM]]
Ihre AB-Daten [[AB]]
[[BRIEFANREDE]]

die 0.g. Komission bestatigten Sie uns

Ggf. wird Ihnen nicht der gesamte Text angezeigt. In diesem Fall nutzen Sie einfach den
Scrollbalken.
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Briefvorlagen

I:I Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

\/l. 7€ QKK > > &4REARM A E

MOBELPIL

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

[[ANSCHRIFT_ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[IANSCHRIFT ZEILE6]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE7]]
[IANSCHRIFT ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]].den [[TAGESDATUM]]
Ihre AB-Daten [[AB]]
[[BRIEFANREDE]]
die 0.g. Komission bestatigten Sie uns
zur [[LETZTERABLIEFERTERMIN]]. Bis konnten wir jedoch

keinen Wareneingang verzeichnen.

Wir setzen Sie hiermit in Verzug und rdumen lhnen eine Machlieferfrist
won 7 Tagen ein.

Wir bitten um sofortige Klarung.

Mit freundlichen Griizen

[[FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNG1]]

[[BRIEFUNTERSCHRIFT]] \/
v
HTML Code einfiigen? O

+*

ﬂ Suchen Sie sich die Textpassage heraus, die Sie andern wollen und markieren
Sie diese in gewohnter Weise. Danach pflegen Sie lhren neuen Text ein.

(4]
IHI Geben Sie heute im als neuen Text ein.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/.. 7€ QK< > > aRBMAE

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILET]]
[IANSCHRIFT ZEILEE]]

[[FILIALE_ORTSNAME]],den [TAGESDATUM]]

Ihre AB-Daten [[AB]]

o [ . . .
I-I Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

MOBELPILOT

\/.. 746, QK<C > > &R EMERHE "

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 301

>

Querformat [m]

Bezeichnung WE-Anmahnung Lieferant

Adressen mit Ortsteil 1-Ta v
[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext — Platzhalter einfigen — v ‘
== v |
[[ANSCHRIFT ZEILE1]] ~

[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEB]]

[[FILIALE_ORTSNAME]].den [[TAGESDATUM]]
Ihre AB-Daten [[AB]]

[[BRIEFANREDE]] \/

die 0.9. Komission bestatigten Sie uns

Wie erstelle ich eine neue Briefvorlage?

Formular aufrufen

t Manager
VOBELPILOT ]

Systemvorgaben MOBELPILOT

. Bedienungsanieitung u.
Dokumentation

BY BEWIDATA

& Personalbereich
Lieferantenverwaltung

= Artikelverwaltung

Formular

> (@net Manager
+~ MOBELPILOT ]

= Systemvorgaben MOBELPILOT
> Datenbank und
Dienstprogramme wr B
Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement- Datum
System 13.07 2023 11:07:39

ESB 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38

ienungsanleitung u. 19.06.2023 12:06:20
kumentation 14 0R 9092 AN-NANA

Sonstige Stammdaten

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Sonstige Stammdaten.
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s> (@net_ Manager
+ MOBELPILOT ]

& Systemvorgaben MOBELPILOT
Datenbank und
Dienstprogramme BT BEWIDATA
Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/verpackung/
Versicherung

Dokumentenmanagement- Datum
System 13.07 2023 11:07:39

ESB 07.07 2023 13:07:51
Je Mandant 19.06.2023 15:06:00
Datendrehscheibe 19.06.2023 15:06:00

19.06.2023 13:06:53
19.06.2023 12:06:38
19.06.2023 12:06:20
Briefvorlageneigenschaften 14.06 2023 10:06:05

Kopieren atan 49 R 20197 14NR 1R

Sonstige Stammdaten

Erfassen Briefvoriagen

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.

Briefvorlage erstellen

Erfassen Briefvorlagen Ui Flottmann ) w
\/I. ?7 €. QK< > D "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer !II I
>

Sobald Sie das Formular Erfassen Briefvorlagen aufrufen, bietet Innen MOBELPILOT eine
leere Vorlage an. Pflegen Sie hier zunachst eine noch nicht vorhandene Vorlagennummer
ein.

IEI Klicken Sie auf das Eingabefeld Vorlagennummer.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/.. 7 £.Q K <>

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS
Vorlagennummer EII I
>

IEI Geben Sie 700 im Feld Vorlagennummer ein.
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Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann 5) w
\/ln 7 £.Q K< > D "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat O

Bezeichnung - I I I
'
Adracean mit Mrtctail -

Das Feld Querformat kann ignoriert werden, da diese Vorgabe nur flr eine Sonderlésung
geschaffen wurde.

I:I Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann Suchen (Alt+s) w
\/In 7 £.Q K< > .

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter elail Filter SMS

Vorlagennummer 700

>

Querformat

Bezeichnung EI I\ I
Adreesan mit Oriatail ¥

(o]
IHI Geben Sie Musterbrief im Feld Bezeichnung ein.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

\/lﬂ 7 £.Q K <> »

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter elail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil ~

| ] .
I-I Klicken Sie im Auswabhlfeld Adresse mit Ortsteil auf die Schaltflache Offnen.

In dem hier angesprochenen Feld legen Sie fest, ob beim Ausdruck des Briefes auch eine im
Adressfeld des Kunden oder des Lieferanten hinterlegte Ortsteilbezeichnung mit ausgege-
ben werden soll.
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Erfassen Briefvorlagen Ui Fiettmann

VALL ISR vi.
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil v

\
Brieftext EI IU - Nein I
sl 1-1a

L]
II.’-I Klicken Sie auf den Listeneintrag Nein.

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s) w
\/I. 7 £.QK < > » "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein 9

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Flstahalter sinfiigen ||

| —font— v —sm— v ‘ |

I

Mit der Funktion Brief per Stapel ausdrucken legen Sie fest, ob diese Briefvorlage bei spate-
rer Nutzung, grundséatzlich Gber den Stapeldruck ausgegeben werden soll.

o
Iﬂﬁl Klicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

\/Il 7 €.Q &K< > » _,
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter elail Filter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

0 - Nein v

O Brief per Stapel ausdrucken

|--Pletzhatier einfigen -- |

[=foni— v v| A4A| adEEEEIE

Der Cursor steht automatisch am Anfang der ersten Zeile. Im nachsten Schritt sorgen wir
dafir, dass unser Musterbrief immer mit der Anschrift des Empfangers beginnt.

m Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Platzhalter einfligen.
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Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

? €.Q < |8

Seitenparameter elail Filter SMS

Vorlagennummer

>

Querformat

Bezeichnung

Adressen mit Ortsteil

Brieftext

— Platzhalter einfligen —
#115

AB

ANSCHRIFT_ZEILE2
ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILE7
ANSCHRIFT_ZEILEB

Auftrag Verkaeufer 1
AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
AUFTRAGSSALDOFAKTURIERT
AUFTRAGSSUMME
Ausgeliefertdatum
AUSLIEFERUNGSDATUM
BELEGANZAHLUNG

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

v

[wwaczhanxr einfugen —

-

| [fone— v v AAA| wasEEEEIE

Die vorausgegangene Aktion hat die Liste mit den bereits vorhandenen Platzhaltern gedffnet.
Platzhalter beziehen sich auf einzelne Formularfelder und MOBELPILOT tauscht bei Aktivie-

rung der Briefvorlage den Platzhalter gegen die Information aus dem jeweiligen Formular

aus

Beispiel: Platzhalter ANSCHRIFT_ZEILE1, der Platzhalter wird durch den Inhalt der ersten

Adresszeile ersetzt.

IHEI Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT_ZEILEL.

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)
BRR 7 €Q&K< > » :
MOBELPIL
5 BEWIDATA
Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein A
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext [—P\atzhalner einfiigen — v H
o= v][s=— ] A4A aEEEEIE
IEI ANSCHRIFT ZEILE]

IHEI Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den Cursor hinter den Platzhalter.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

?7 €.Q K (<

v [ne

Seitenparameter eMail Fitter SMS

Vorlagennummer
>
Querformat
Bezeichnung

Adressen mit Oristeil

Brieftext

&=

> »

700

[m]
Musterbrief
0 - Nein

O Brief per Stapel ausdrucken

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

| —Platzhalter einfiigen —

VH

[[=fone—

v v| AAA| asdEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]

Driicken Sie die Taste [+
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Briefvorlagen

Die Tastenkombination [% + [Enter] sorgt dafiir, dass der Cursor in die néchste Zeile gesetzt
wird. Dagegen erzeugt dle Taste IEn:ctHr eine Leerzeile (Zeilenvorschub) und der Cursor wird in
der Ubernéchsten Zeile positioniert.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

\/.. 7 €£.QK < > »

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein hd

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext Imll Platzhalter einfligen — V]‘
o v]a=- v aaa adEEEEE

[[ANSCHR_[FT ZEILEL]]

|ﬂ!| Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfligen.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann e )
#115
I
v . . ? é_ Q & « ANSCHRIFT_ZELLE1 -

15 MOBELPILOT

ANSCHRIFT_ZEILE3
ANSCHRIFT_ZEILE4 BY BEWIDATA

ANSCHRIFT_ZEILES
ANSCHRIFT_ZEILES
Definition * Seitenparameter eMail Filter SMS -
ANSCHRIFT_ZEILE7
ANSCHRIFT_ZEILEB
Vorlagennummer Auftrag.Verkaeufer1
> AUFTRAGSDATUM
AUFTRAGSNUMMER
Querformat AUFTRAGSSALDOFAKTURIERT
Bezeichnung AUFTRAGSSUMME
- e Ausgeliefertdatum
ressen mit Oristel AUSLIEFERUNGSDATUM v
BELEGANZAHLUNG v
Brieftext | ~Platzhalter einfigen — v ||

[Smi— ][ms=- ] a4Al 4#EEEEIO
[[ANSCHRIFT ZEILE1]]

IHEI Klicken Sie auf den Listeneintrag ANSCHRIFT_ZEILE2.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann suchen (Alt+s) w
\/ll 7 €.Q K < > » "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [ Pltzhalter anfugen v

|[=fom— v|los=- v] A4A| adEEEEIE
ANSCHRIFT ZEILEL

IEI [TANSCHRIFT ZEILE2]|

Iﬂ:l Klicken Sie auf das Eingabefeld und setzen Sie den Cursor hinter den Platzhalter.
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Briefvorlagen

MOBELPILOT

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann <) w
\/ln 7 £.QK <> -

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0 - Nein A

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [~Piatzhalter einfigen — v

Eom— = -] aaal asEEEEE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]

E  Driicken Sie die Taste [%+#,

Erfassen Briefvorlagen Ui Flettmann ) w
\/ln 7 £.Q K < > .

MOBELPILOT

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat O
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein hd

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieflext IE |-Patanatter einfigen ~ |
o= v[s=— v a4a SHEEEEE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

O Bilden Sie nun zunachst mit Hilfe weiterer Leerzeilen einen Abstand zum Adress-
feld und positionieren Sie dann den Cursor an der Stelle, an der spater das jewei-
lige Tagesdatum eingetragen werden soll.

o]
IHHI Klicken Sie auf das Auswahlfeld Platzhalter einfligen.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

7 €.Q K (<

Seitenparameter eMail Filter SMI EI

Vorlagennummer

>

Definition *

Querformat
Bezeichnung
Adressen mit Ortsteil

Brieftext

BELEGANZAHLUNG
BELEGSUMME
BELEG_7U_ZAHLEN
BESTELLDATUM
BRIEFANREDE
BRIEFUNTERSCHRIFT
FILIALE_EMAIL
FILIALE_FAX
FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNG1
FILIALE_ORTSNAME

]
MOBELPILOT

FILIALE_PLZ

FILIALE_STRASSE
FILIALE_TELEFON
GESCHAEFTSFUEHRER
GESCHAEFTSFUEHRERMAIL
GEWUENSCHTERANLIEFERTERMIN
HANDELSREGISTER
HANDELSREGISTERMAIL
KDNR_BEI_LIEF

v

VH

| ~Platzhalter einfigen —
|fmt=  v]ls=— v| A4A| a@EEEEIE

[[ANSCHRIFT ZEILEI]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

| . . . .
B2l «iicken Sie auf den Listeneintrag FIHHALEORTSNAME

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

7 €.Q K (<

v [ne

Seitenparameter

elail Filter SMS

Definition *

Vorlagennummer
>

Querformat
Bezeichnung
Adressen mit Oristeil

Brieftext

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

> D

700
[m]
Musterbrief
0 - Nein v
O Brief per Stapel ausdrucken
|~ Flatahatter sinfiigen ~]|
[EESNR SNV VIR 1o (S ‘

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES5]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

ILIALE ORTSNAME

Da das Datum in der Regel rechtsbiindig gesetzt wird, setzen Sie den Cursor idealerweise

sofort Uber die Formatleiste richtig.

L]
Iﬂhl Klicken Sie auf die Schaltflache rechtsbiindig.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/ln 7 €.Q K< > » .

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Fitter SMS
Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Oristeil 0- Nein v

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [ Platzhalter einfigen - v

|[Eoni— vl[s=—v] a4a c@EEEEE

[ANSCHHIFT_ZEILE1]]

E{ﬂe@eﬂg'r ZEILEZ]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE5]]

[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[LIALE ORTSNAME n

A
Eﬁl Klicken Sie auf das Eingabefeld Brieftext.

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

\/.ﬂ 7 £,QK < > » "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat [m]
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0- Nein v
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext [~Platzhatter enfigen - v

|[Com— = v a4al «eBEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[[FILIALE_ORTSNAME]] n

IEHI Geben Sie , hinter dem Platzhalter ein.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann

\/ln 2 6.Q K < > » vi.
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
0 - Nein A

Adressen mit Ortsteil
[ Brief per Stapel ausdrucken

vl‘

Briefiext IEE [—P\atzhalbereinﬁjgen*
21 2|
mmll [—ei— v][s=- -] A4A 2@EEEEE

[[ANSCHRIFT ZEILEI]]
[[ANSCHRIFT ZEILEZ]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILE6]]

[[FILIALE_ORTSNAME]], | n

EEI Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Platzhalter einfligen.

POS_KUNDENTEXT_8
POS_KUNDENTEXT_8
RECHNUNGSANSCHRIFT_71

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

V . n ? 6' Q << < RECHNUNGSANSCHRIFT 72 =

RECHNUNGSANSCHRIFT_23 MOBELPILO
RECHNUNGSANSCHRIFT 74

RECHNUNGSANSCHRIFT_Z5 >

BY BEY

RECHNUNGSANSCHRIFT_Z6
RECHNUNGSANSCHRIFT_Z7

Definition * Seitenparameter eMail Filter SMS
RECHNUNGSANSCHRIFT_78
RECHNUNGSNUMMER
Vorlagennummer 7
> SETTENUMERUCH
ELENUMBRLICH
Querformat IEHI TAGESDATUM
/]
Bezeichnung ™1™ URSPRUNGS_AB
. URSPRUNGS_LIEFERSCHEIN
Adressen mit Oristeil - v
URSPRLNGS_RG
VERKAEUFER 1 v
Briefiext [~Plaghaler enfugen — v

[[=font— v v| AAA w@BEEEEIE

[[ANSCHRIFT_ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE4]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE6]]

[[FILIALE_ORTSNAME]], n

EEI Klicken Sie auf den Listeneintrag TAGESDATUM
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)

V AR 72 €Q&< >

Seitenparameter eMail Filter SMS

Verlagennummer 700
>
Querformat (m}
Bezeichnung Musterbrief
Adressen mit Ortsteil 0 - Nein

[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext [ Platzhalter einfigen - v

|[Ehm= v]fa=- vJa4Al a@EEEEE

[[FILIALE_ORTSNAME]], [[TAGESDATUM]]

Ihr Kaufvertrag Nr. [[AUFTRAGSNUMMER]] vem

AUFTRAGSDA!

HTML Code einfligen? O

O Vervollstandigen Sie lhre Briefvorlage und nutzen Sie ggf. hierflr noch weitere
Platzhalter. Vergessen Sie nicht, Ihre Vorlage abschlie3end zu Speichern.

Musterbrief
0 - Nein hd

[J Brief per Stapel ausdrucken

[—Plaizhalher einfligen - VH ||:—font— V| [—size— ~ | ﬂ;ﬂﬂ‘ ¢'ﬁ@@@@| D |
ANSCHRIFT_ZEILES]] -
ANSCHRIFT _ZEILES]]

EFEMLE_ORTSNALIE]], [HAGESDAH@

Thr Kaufvertrag N§| [[AUFTRAGSNUMMER]] vom [[AUFTRAGSDATUM]]

EBRIEFANREDE]],

vielen Dank fiir Ihren Auftrag.

Anbet senden wir [hnen heute die Aufiragsbestatigung mit der Bitte, diese sorgfaltig zu priifen. Bitte
teilen Sie uns Anderngswiinsche umgehend mit.

[BRIEFANEEDE]] wir danken Thnen nochmals fiir das uns entgegengebrachte Vertrauen und
heute eine sorgfiiltige Ausfithrung zu.

Mit freundlichen Griifien

Ambiente Einnchtungen

[BRIEFUNTERSCHRIFT]]

ﬂ Ihre Briefvorlage kénnte beispielsweise so angelegt sein.
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Briefvorlagen

Was muss ich beachten, wenn ich eine neue Briefvorlage angelegt habe?

Formular aufrufen

Formular suchen

> (@net Manager
. MOBELPILOT
s Systemvorgaben MOBELPILOT

s Datenbank und
Dienstprogramme: BY BEWIDATA

Benuizerparameier
Programmablaufvorgaben
Finanzbuchhaltungsvorgaben
Mandanten/Personalstamm
Kiichenplanungsvorgaben

Versand/Verpackung/

Versicherung

Dokumentenmanagement- Datim

System 15.07.2023 10:07:43
14.07.2023 15:07:01
14.07.2023 15:07:42
Datendrehscheibe 07.07.2023 12:07:51
je Mandant 19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 15:06:00
19.06.2023 13:06:53
Briefvorlageneigenschaften E 19.06.2023 12:06:38

Loprenzn 14.06.2023 10:08:05

ESB

Sonstige Stammdaten
Erfassen Briefvorlagen

ll Klicken Sie auf den Hyperlink Erfassen Briefvorlagen.

Basis-Formular suchen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann <) w
\/ AR 78 QK< > P "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Seitenparameter eMail Filter SMS

Vorlagennummer

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

Suche Ui Flottmann

y =
:

Sortierung Suche nach Anzahl © Aufsteigend

MOBELPIL

@ Absteigend oY BEWIDATA

X I CE

WE-Anmahnung Lieferant
302 AB-Einspruch LT Lieferant

IEI Klicken Sie auf den Listeneintrag 300 - AB-Anmahnung.

O Suchen Sie sich in der Auflistung eine Vorlage aus, von der Sie wissen, dass die-
se bereits die richtigen Layout-Einstellungen besitzt.
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Briefvorlagen

Erfassen Briefvorlagen uii Fiettmann

\/I. 7 €, QK <> D &

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

% eMail  Fiter  SMS

Vorlagennummer 300
>
Querformat [m]
Bezeichnung AB-Anmahnung

IEI Klicken Sie auf die Registerkarte Seitenparameter.

A Anderungen oder Neuanlagen an den Seitenparametern sollten grundsatz-
lich nur von versierten Anwendern oder unserem Support vorgenommen
werden!

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)

\/.. 7 €. QK< > > &R BEMEHE

Definition Seitenparameter eMail Filter

Vorlagennummer 300
>
Links 21,00 Rechis 21,00
Oben 58,00 Unten 35,00
>
Seitenfuss auf Original
Seitenfuss bel FAX Seitenfuss bei Mail
Seiten-Fuld Position vertikal (m... 5,5 Seiten-Ful Position horizontal ... 20,0
Schriftart 2 - Computer Modern Sans ~  Schrifigroe 2 - sehr klein (wie Indizes) v

Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite... Spaltenbreite...
43,0 40,0 41,0 49,0

TextSpalte 1  TextSpate2  TextSpalte 3  TextSpalte4  TextSpalte 5  Text Spalte 6

Ambiente La Villa Geschafts Deutsche [ 3| s
55118 Main| 65183 liies] Klaus Stell IBAN: DE6]]
Erthalstr. Wilhelmstr Registergel BIC: DEUTD

Telefon (@ Telefon (@ HRB-Nr. 95 www .moebel v

- W tnv TAlola in v e, Akl v : V- Wy Ny

3 YT YT EEYR] Y y 4

> V
Latex-Praambel %) .

An diesem Beispiel erkennen Sie, dass in diesem Formularteil fir die Briefvorlage 300 neben
dem Seitenformat auch Vorgaben zu den Seitenrandern, zur Schriftart, Schriftgrof3e, etc.
eingepflegt wurden. Wenn Sie diese Vorgaben auch in Ihrer neuen Briefvorlage nutzen wol-
len, dann gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor.

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Inhaltsverzeichnis 6ffnen.
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Briefvorlagen

Seitenparameter kopieren

i Flottmann

> (@net_Manager
~ MOBELPILOT
« Systemvorgaben
Datenbank und
Dienstprogramme

QKA > > &R EBmmRE

Benutzerparameter
Programmablaufvorgaben Filter

Finanzbuchhaltungsvorgaben

Mandanten/Personalstamm 300
Kiichenplanungsvorgaben
Versand/vVerpackung/ 21,00 Rechis 21,00
Versicherung
58,00 Unten 35,00
Dokumentenmanagement-
System
ESB
Datendrenscheibe
Seitenfuss bei Mail
Sonstige Stammdaten
5,5 Seiten-FuR Position horizontal 20,0

Erfassen Briefvorlagen

omputer Modern Sans v SchriftgroBe 2 - sehr Klein (wie Indizes) v

Briefvorlageneigenschaften
[

fenbreite. . Spaltenbreite..  Spaltenbreite.. Spaltenbreite.
Erfassen Arfikeltelle- 49,0
Parameter :
TextSpalte 4  TextSpalte 5 Text Spalte 6
Erfassen Werbetexte
Deutsche
Erfassen IBAN: DEE% 2t o
Zahlungskonditionen BIC: DEUTD
Erfassen Bankleitzahlen vt . moebel
el P

Erfassen

Briefvorlageneigenschaften kopieren ui Fiotimann

-
\/ .7 @
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage EII v I
Filiale v
Beleg v
Sprache DE - deutsch v
>
Briefvorlage Nicht ausgewahlt i
300 - AB-Anmahnung
301 - WE-Anmahnuna Lieferant e

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

]
MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Vv

ﬂ Standardmafiig sind alle Seitenparameter zur Kopierung vorgesehen. Wir empfeh-

len, die Vorgaben zu Gbernehmen.

IH Klicken Sie auf das Auswahlfeld Briefvorlage.
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Briefvorlagen

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann 5) w
\/ <7 @ "

MOBELPILOT
BT BEWIDATA
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage v
Filiale 2
Beleg EI 300 - AB-Anmahnung
'
Sprache 301 - WE-Anmahnung Lieferant
302 - AB-Einspruch LT Lieferant
b4 304 - Lieferverzégerung
Briefvorlage 305 - KD-LT automatisch
306 - neuer Liefertermin
307 - Liefertermin manuell

O Wahlen Sie aus der Auflistung die Briefvorlage mit den passenden Vorgaben aus.

=
I.I Klicken Sie auf den Listeneintrag 300 - AB-Anmahnung.

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann Suchen (Alt+s)
-
\/ .7 @
>
Seilenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage 300 - AB-Anmahnung hd
Filiale: v
Beleg v
Sprache DE - deutsch v
>
Briefvorlage . I 700 - Musterbrief |
- 801 - Einwilligung Werbung [ ]
888 - Einwilligung Werbung ohne Parameter -

ﬂ Fur den Fall, dass Sie Ihre Briefvorlagen filialabh&angig hinterlegt haben, missen
Sie hier noch festlegen, aus welcher Filiale Sie die Vorgaben tibernehmen wollen.

° Legen Sie danach fest, welcher Briefvorlage die Vorgaben zugewiesen werden
sollen.

L
Iﬁl Klicken Sie auf den Listeneintrag 700 - Musterbrief.
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Briefvorlagen

Briefvorlageneigenschaften kopieren ui Fiottmann

'in\/é.?i W

MOBELPILOT
BT BEWIDATA
>
Seitenfuss kopieren
Seitenrander kopieren
Grafiken kopieren
Texte kopieren
>
Briefvorlage 300 - AB-Anmahnung v
Filiale v
Beleg v
Sprache DE - deutsch hd
>
EEE .
801 - Einwilligung Werbung .
888 - Einwilligung Werbung ohne Parameter

v

I
Iﬂﬁl Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Briefvorlageneigenschaften kopieren uii Fiottmann

<.

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Daten wurden kopiert

O Warten Sie die Rickmeldung Daten wurden kopiert ab. Danach kénnen Sie das
Formular verlassen.
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Briefvorlagen

Welche Funktionen bietet mir das Formular noch?

Brief als Anlage einer E-Mail senden

Formularreiter: E-Mail

Fur den Fall, dass Sie einen Beleg oder Brief per E-Mail senden wollen ist es wichtig zu wis-
sen, dass diese Belege grundsatzlich als Anhang einer Mail gesendet werden. Damit der
Empfanger bereits aus der Mail heraus erkennen kann, um welche Art der Information es
sich handelt empfehlen wir Ihnen, fur die unterschiedlichen Szenarien auch unterschiedliche
Vorgaben zu setzen.

Wechseln Sie hierfiir in der jeweiligen Briefvorlage zum Formularreiter E-Mail.

Erfassen Briefvorlagen Ui Fiottmann ) w
\/I. 7 €, QK< > > & REMABE "

MOBELPILOT

BY BEWIDATA

Definition Seitenparamil Filter SMS

Vorlagennummer 300
>
Querformat (m}
Bezeichnung AB-Anmahnung
Adressen mit Ortsteil v
[ Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext — Platzhalter einfligen — v ‘

|—fnnt— v |—szz— v

[[ANSCHRIFT _ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[[ANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]
[[ANSCHRIFT_ZEILET]]
[[ANSCHRIFT_ZEILES]]

[[FILIALE_ORTSNAME]].den [[TAGESDATUM]]
Fehlende Auftragsbestatigung Komission [[AUFTRAGSNUMMER]]
1 [[POSITION]] v
[[BRIEFANREDE]] v

ll Klicken Sie auf den Hyperlink eMail.

Erfassen Briefvorlagen Ul Fiettmann

MOBELPILOT

2\/I. 746 QKL< > > &R EBMARE
>

BY BEWIDATA

Definition Seitenparameter Filter SMS

Vorlagennummer 300
>
O mailversand als HTML
eMail Betreff AB-Anmahnung [[AUFTRAGSNUMMER]], [[KOMMISSION]] - [[FILIALE_FIR
Text fur Mailversand als PDF - Platzhalter einfiigen - ~ ‘
s < [cam= ] sl |
[[BRIEFANREDE]] ~

wir bitten um schnellstmagliche Bearbeitung des angefiigten
Vorgangs.

Fiir Ihre Bemihungen im voraus besten Dank.
Mit freundlichen Grien V
ITFIN AL F FIRMFNRFZFICHNUNG T s

Legen Sie eine Vorgabe fir die Betreffzeile der E-Mail fest und pflegen Sie dann einen ent-
sprechenden Text, ggf. mit Platzhaltern, ein.
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Briefvorlagen

|—Furmat— ~  —font — W —agige — W | E| |

[[BRIEFANREDE]]

R
-
ir bitten um schnellstmgliche Bearbeitung des angefiigten Vorgangs.
Fir lhre Bemiithungen im voraus besten Dank.

Mit freundlichen Griken
[[FILIALE_FIRMENBEZEICHMUMGA]]

[[BRIEFUNTERSCHRIFT]]

[[FILIALE_FIRMENBEZEICHNUNG]] - [[FILIALE_STRASSE]] - [[FILIALE_FLZ]] [[FILIALE_ORTSHAME]]
Telefon: [[FILIALE_TELEFON]]- Fawx [[FILIALE_FAX]]
mailto: [MAILADRESSE _MANDANT]]

Geschifisfihren [[GESCHAEFTSFUEHRER]] - Handelsegister [[HANDELSREGISTER]] ’

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

from | infodiacebelpilot.de
To  service@einrichtungswerk.de

Date 18.07.2023 12:33:29 +00:00

Subject  AB-A L10808, - A gen GmbH, Backnang

o

Sehr geehrte Damen und Herren
wir bitten um schnellstmogliche Bearbeitung des angefugten Vorgangs
Far lhre Bemidhungen im voraus besten Dank.

Mit freundlichen Grofen

Ambiente Einrichtungen GmbH

/
&
Ain A Mg 20 98 Bk b o a0 48

Ambiente Emrichfungen GmbH - Sulzbacher Sir. 199 - 71522 Sacknang
Taisfor: 07191 63920- Faor 07191 630267

maitn info@moebelpiot de

Geschafisiihrer Kisus Stein - Handelsregister HRA 14 11

e R s T

Filialbezogene Briefvorlagen

Formularreiter: Filter

Um den Anforderungen gréRerer Organisationen gerecht zu werden, bietet MOBELPILOT
unter anderem die Mdglichkeit, Briefvorlagen filialbezogen zu gestalten. Die Vorgaben hier-
fur werden teilweise im Brieftext und unter dem Formularreiter Filter gesetzt.
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Briefvorlagen

MOBELPILOT

Erfassen Briefvorlagen Ui Fietimann )
\/Il 7 4.QK<K >y &R IVI

BY BEWIDATA

Definition Seitenparameter eVEI SMS

Vorlagennummer 300
>
Querformat O
Bezeichnung AB-Anmahnung
Adressen mit Oristeil v

O Brief per Stapel ausdrucken
Brieftext - Platzhalter sinfiigen — ~v || —font— v —sizm— v

[IANSCHRIFT ZEILE1]]
[[ANSCHRIFT_ZEILE2]]
[IANSCHRIFT ZEILE3]]
[[ANSCHRIFT_ZEILEA]]
[[ANSCHRIFT ZEILES]]
[[ANSCHRIFT ZEILE6]]
[[ANSCHRIFT ZEILE7]]
[IANSCHRIFT ZEILES]]

~

o m

Erfassen Briefvorlagen uii Fiottmann

MOBELPILOT

\/I. 7 €.,QK <> D &

BY BEWIDATA

Definition Seitenparameter eMail SMS

Vorlagennummer 300
>
Datengrundlage 2 - Lieferanten-Datei v
Filialen Nicht ausgewahlt i
0 - Zentrallager
1- Kiichen h
Einsatzzweck ~
Gespeicherte Auswahl [ ]
1 - AB-Anmahnung
Nicht ausqew3hlt v
Dokumentkategorien hicht ausgewshie i v
1- Angebot
2 - Auftranshestatinunn v
Feldbezeichnung Bedeutung / Funktion
Datengrundlage Weisen Sie einen Brief beispielsweise der Lieferanten-Datei zu, dann kann
man beim Aufruf des Briefes auch nur einen Lieferanten als Empfanger
auswahlen.
Filialen Dies ist ein Multiselektionsfeld. Sie konnen die Briefvorlage entweder einer

einzelnen Filiale oder mehreren Filialen zuweisen. Die Option Nicht ausge-
wahlt bedeutet, dass die Briefvorlage fiir alle Filialen verwendbar ist.

Einsatzzweck MOBELPILOT beinhaltet auch eine Terminiiberwachung. Die Vorgaben fir
die zweckgebundene Kommunikation werden bereits hier gesetzt. Haben
Sie einen Brieftext festgelegt, den Sie z.B. fur die AB-Anmahnung verwen-
den wollen, so legen Sie hier den Einsatzzweck entsprechend fest. Im For-
mular Uberféllige AB/Wareneingang/Warenauslieferung aktivieren Sie dann
beispielsweise fur alle aktuellen Mahnvorgdnge mit einem Klick die entspre-
chende Briefvorlage, ohne dass Sie jeden Vorgang einzeln aktivieren mus-
sen.

Dokumentenkategorie  [Die Dokumentenkategorie sorgt im Zusammenspiel mit dem Berechtigungs-
system dafiir, dass Briefe bzw. Belege vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
werden kdnnen.
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Briefvorlagen

Zusatzlésung SMS

Formularreiter: SMS

MOBELPILOT bietet eine kostenpflichtige Zusatzlésung an, mit der man aus dem System
heraus SMS-Nachrichten senden kann. Entwickelt wurde diese Programmlésung unter dem
Gesichtspunkt die Verwaltungen zu entlasten. So ist es doch deutlich leichter, nach dem
Wareneingang einem Kunden eine SMS zu schicken und um Terminvereinbarung zu bitten,
als hier auf das Telefon zuriickzugreifen.

Erfassen Briefvoﬂagen Uli Flottmann Suchen (Alt+s)

‘\/‘Il 746 QK> 4R EBMERE

MOBELPILOT

Seitenparameter eMail FI!I

Vorlagennummer 720
>
Querformat [m]

Bezeichnung Machricht an Kunden zwecks Terminvereinbarung

Adressen mit Ortsteil v
[ Brief per Stapel ausdrucken

Brieftext —Platzhalter einfligen — = ‘

| —font— v s v ‘ |

O Pflegen Sie zunéachst eine Vorlagennummer sowie eine Bezeichnung fir die SMS-
Vorlage ein und klicken Sie dann auf den Formularreiter SMS.

IEI Klicken Sie auf den Hyperlink SMS.

Erfassen Briefvorlagen uli Fiettmann

SEVALE ERECERSIE R L Y LN
>

Definition Seitenparameter eMail Filter SMS

Vﬂrlagennummer 720
>
SMS-Text — Platzhalter einfligen — v ‘
| —fore— v s v ‘ |
Ihr Aufirag [AUFTRAGSNUMMER]] vom ~
[[AUFTRAGSDATUM]]

Thre Ware ist an unserem Zentrallager emngetroffen.
Bitte vereinbaren Sie mit uns einen Zustellungstermin. V
Freundliche GriiBie v

@ Pflegen Sie nun in gewohnter Weise den Text ein und vergessen Sie nicht, lhre
Eingaben zu speichern.

IEI Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Die SMS-L6sung ist ein kostenpflichtiges Zusatzmodul und beinhaltet nicht die ebenfalls kos-
tenpflichtige Dienstleistung eines Providers.

Fur den Fall, dass Sie diese Lésung nutzen méchten, setzen Sie sich bitte mit unserem Sup-
port in Verbindung.
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